REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom przeprowadzonej przez inspektora
Wydziatu Kontroli Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w
okresie od 14 lipca 3013 roku do 2 grudnia 2013 roku
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I USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.
1.1. Dane ogélne.

1) Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa Gminy Borzytuchom w zakresie gospodarki finansowej
i zaméwien publicznych.

2) Osoby kontrolujace.

Kontrolg przeprowadzit inspektor Wydziatu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej

Izby Obrachunkowej w Gdansku:

* Monika Nejman, na podstawie upowaznienia Nr 76/14 z dnia 1 lipca 2014 roku,
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

3) Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto lata 2010-2013.

4) Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 14 lipca 2014 roku do dnia 2 grudnia 2014
roku z przerwami w dniach: 23.07 — 5.08.2014r., 1-3.09.2014r., 13.10.2014r.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowane;: Urzad Gminy Borzytuchom
Ul. Zwyciestwa 56
77 — 141 Borzytuchom
tel./fax 59 821 13 16
e-mail: ug@borzytuchom.pl

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

1) W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Borzytuchom funkcjonowaty 4 jednostki
podlegte i nadzorowane, w tym:

e 2 jednostki budzetowe
— Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Borzytuchomiu,
—  Zespodt Szkot w Borzytuchomiu
e 2 instytucje kultury:
— Gminna Biblioteka Publiczna w Borzytuchomiu,
— Gminny Osrodek Kultury w Borzytuchomiu.

2) Wszystkie jednostki dzialajg w oparciu o statuty stanowiace zatgczniki do uchwat Rady

Gminy Borzytuchom o ich powotaniu:

e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Borzytuchomiu — uchwata Nr XII1/35/90
Gminnej Rady Narodowej w Borzytuchomiu z dnia 27 lutego 1990r. w sprawie
powolania Osrodka Pomocy Spotecznej w Borzytuchomiu,

° Zespdl Szkét w Borzytuchomiu — uchwata Nr XXXII/159/02 Rady Gminy

Borzytuchom z dnia 05 lipca 2002r. w sprawie utworzenia Zespotu Szkoly
Podstawowej i Gimnazjum w Borzytuchomiu,
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° Gminna Biblioteka Publiczna w Borzytuchomiu - uchwata Nr XXX/153/02 Rady
Gminy Borzytuchom z dnia 22 marca 2002r. w sprawie utworzenia instytucji kultury
pod nazwg Gminna Biblioteka Publiczna w Borzytuchomiu.

e Gminny Osrodek Kultury w Borzytuchomiu - Uchwata Nr XII/37/76 Gminnej Rady

Narodowej w Borzytuchomiu z dnia 13 stycznia 1976r. w sprawie powolania
Gminnego Osrodka Kultury w Borzytuchomiu.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze prowadzony jest aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych gminy.

4) W okresie objetym kontrola ewidencja instytucji kultury, prowadzona byta:

e zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992r
W sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80),

e w formie okreslonej w obowigzujacym od dnia 21 maja 2012 roku rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku, w sprawie
sposobu prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189).

Szczegétowy wykaz jednostek Gminy Borzytuchom stanowig akta robocze kontroli Nr 1.1:1.

1.1.1.1. Straz Gminna.

W Gminie Borzytuchom nie utworzono Strazy Gminnej.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie byta czlonkiem zadnego zwigzku komunalnego.

2) W roku 2013 Gmina Borzytuchom nalezata do nastepujacych organizacji:
- Fundacja ,,Partnerstwo Dorzecze Stupi” z siedzibg w Stupsku, na podstawie uchwaty
Rady Gminy Nr XXXIII/220/06 z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie

przystapienia gminy Borzytuchom do fundacji ,.Partnerstwo Dorzecze Stupi”
w charakterze partnera,

- Stowarzyszenie ,Lokalna Grupa Rybacka Pojezierze Bytowskie” z siedziba
w Tuchomiu, na podstawie uchwaty Rady Gminy Borzytuchom Nr XXV/164/09
z dnia 16 pazdziernika 2009 roku w sprawie przystapienia gminy Borzytuchom do
stowarzyszenia ,Lokalna Grupa Rybacka Pojezierze Bytowskie” jako czlonek
Zwyczajny,

- Stowarzyszenie ,,Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi” z siedzibg
w Krzyni, na podstawie uchwaly Nr XXVIII/231/13 z dnia 30 grudnia 2013 roku w
sprawie przystapienia gminy Borzytuchom do stowarzyszenia ,Lokalna Grupa
Dzialania Partnerstwo Dorzecze Stupi”, w charakterze cztonka ZWYyczajnego.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1) Uchwatg Nr VIII/35/90 z dnia 7 grudnia 1990 roku Rada Gminy Borzytuchom utworzyla
8 solectw i nadata im statuty, w ktorych okreslono:

® nazwg i obszar jednostki pomocniczej,

® organizacj¢ i zadania organéw solectwa,

zasady i tryb wyboru soltysa i rady soteckiej,
mienie sokeckie i gospodarka finansowa solectwa,
nadzor dziatalnoscia solectwa.

4024

Y
e \%iegionalna\lzba Obrachunkowa w Gdansku - Protoké? kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom



Zmian w statutach, w zakresie wyboru Rady soleckiej i sottyséw, dokonano uchwatla
Nr IV/26/94 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 3 listopada 1994 roku.

2) W §2 Statutu Gminy Borzytuchom wymieniono 8 jednostek pomocniczych gminy —
sotectw: Borzytuchom, Chotkowo, Dgbréwka, Jutrzenka, Krosnowo, Niedarzyno, Osieki,

Struszewo. Zasady tworzenia jednostek pomocniczych zostaly okreslone w §6 Srarutu
Gminy Borzytuchom.

3) Dnia 28 marca 2013 roku Rada Gminy Borzytuchom podjeta uchwate Nr XXI1/178/13

w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie $rodkow stanowigcych fundusz
solecki.

1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.
1.2.1. Wijt.

Wijtem Gminy jest Pan Witold Adam Cyba, zgodnie z zaswiadczeniem Przewodniczacego
Gminnej Komisji Wyborczej w Borzytuchomiu o bezpodrednim wyborze Wéjta z dnia
25 listopada 2010 roku. Slubowanie na kadencje 2010-2014 Pan Wjt ztozyl na sesji Rady
Gminy Borzytuchom w dniu 6 grudnia 2010 roku.

1.2.2.Zastepca Wijta.

Zastepca Wajta jest Pan Ludwik Megier powolany zarzadzeniem Nr 19/07 Wojta Gminy

Borzytuchom z dnia 10 kwietnia 2007 roku w sprawie powotlania zastgpcy Wojta Gminy
Borzytuchom.

1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczacym 15-osobowej Rady Gminy Borzytuchom jest p. Beata Kudlik, wybrana na
mocy uchwaty Nr I/1/10 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 1 grudnia 2010 roku.
Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Borzytuchom jest p. Andrzej Dzienniak, wybrany na
mocy uchwaty Nr 1/2/10 z dnia 1 grudnia 2010 roku.

1.2.4. Skarbnik.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Renata Wencka - Walk, powolana na to stanowisko uchwatg
Nr VII/56/11 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 czerwea 2011 roku.

W okresie objetym kontrola stanowisko Skarbnika zajmowaty:

- Pani Aleksandra Manikowska, powolana na w/w stanowisko uchwatg Nr V/35/11 Rady
Gminy Borzytuchom z dnia 10 marca 2011 roku, odwolana uchwalg Nr VII/55/11 Rady
Gminy Borzytuchom z dnia 28 czerwca 2011 roku,

- Pani Barbara Géra, powotana na w/w stanowisko uchwata Nr XXXI1/213/06 Rady Gminy
Borzytuchom z dnia 23 sierpnia 2006 roku, odwolana uchwatg Nr V/34/11 Rady Gminy

Borzytuchom z dnia 10 marca 2011 roku.
1.2.5.Sekretarz.

Sekretarzem Gminy jest Pan Ludwik Megier, powolany na to stanowisko uchwala
Nr X111/49/91 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 31 lipca 1991 roku.

-
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W aktach osobowych w/w pracownika brak jest informacji o zmianie stosunku pracy

wynikajagcym z ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. Nr 223 poz. 1458).

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne.
Kontrolg objeto rok 2013,

1.3.1.Statut gminy.

)

2)

3)

Statut Gminy Borzytuchom zostal przyjety uchwatg Nr XV/95/96 Rady Gminy
Borzytuchom z dnia 26 kwietnia 1996 roku (Dz. Urz. Woj. Nr 37 poz. 121 z dnia
4.12.1996 roku).

W Statucie okreslono:

e obszar i granice Gminy,

e zasady dzialania i zadania Gminy,

jednostki organizacyjne podporzadkowane Radzie Gminy,

jednostki pomocnicze Gminy,

wiadze Gminy: Rada Gminy, Woit,

organizacj¢ wewngtrzng Rady Gminy (komisje Rady),

zasady dostgpu do dokument6w i korzystania z nich,

Zmiany w statucie gminy wprowadzono nastgpujagcymi uchwatami Rady Gminy
Borzytuchom:

- Nr XXVI/124/01 z dnia 17 sierpnia 2001 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 82 poz. 1801
z dnia 4.12.2002r.),

- Nr XXXII/160/02 z dnia 5 lipca 2002 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 75 poz. 1647
z dnia 12.11.2002r.),

- Nr 1/4/02 z dnia 15 listopada 2002 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 79 poz. 1726 z dnia
27.11.2002r.),

- Nr V/37/03 z dnia 18 marca 2003 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 91 poz. 1582 z dnia
29.07.2003r.)

Gmina Borzytuchom nie dostosowata statutu do wymogéw art. 58 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych, cyt. ,Jednostki, o ktérych mowa
w art. 2 (m.in. urzedy gmin), w terminie 6 miesiecy od dnia wejécia w Zycie ustawy
dostosujg swoje statuty oraz regulaminy do zmian wynikajgcych z niniejszej ustawy”.

W obowigzujgcym statucie gminy wykazano nieaktualny stan jednostek organizacyjnych
(zatgeznik Nr 2 do statutu). W zatgezniku do statutu wykazano jednostki: Przedszkole
Samorzadowe w Borzytuchomiu oraz Szkole Podstawowg w Niedarzynie, ktére
w obecnym stanie prawnym sg wlaczone do Zespotu Szkét w Borzytuchomiu.

1.3.2.Regulamin organizacyjny Urzedu.

D

Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Borzytuchomiu zostal nadany zarzadzeniem
Nr 36/11 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 4 lipca 2011 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Borzytuchomiu,
Regulamin zawiera unormowania dotyczace:

- zasafl)i celéw funkcjonowania Urzedu ,

- zasgd kierowania Urzedem,
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- struktury organizacyjnej Urzedu,
- zadan komérek organizacyjnych.

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

1) W okresie objetym kontrola, tj. w roku 2013, w Gminie Borzytuchom obowigzywaty
nastgpujace dokumenty opisujace przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniami Wéjta Gminy:

* Nr 43/08 z dnia 14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci, instrukeji kasowej, instrukeji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych (zmieniane zarzadzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011
roku Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku oraz Nr 77/12 z dnia 28 wrzesnia 2012
roku), gdzie zapisano:

- ustalenia ogdlne,

- sposob ewidencji zdarzen gospodarczych,

- przyjgte metody wyceny aktywow i pasywow,

- sposob ustalenia wyniku finansowego,

- sprawozdawczos¢ budzetows oraz finansowa,

- zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Borzytuchom,

- wykaz kont dla Urzgdu Gminy Borzytuchom,

- metody archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektow finansowanych
ze srodkoéw pochodzacych z unii europejskiej,

- plan kont do ewidencji podatkéw i oplat dla organu podatkowego gminy
Borzytuchom,

- instrukcje ustalania odpiséw aktualizujacych warto$é naleznoscei,

- instrukcje w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej
oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkdow,

- instrukcje kasowa,

~ Opis oprogramowania komputerowego stosowanego w jednostce,

- ochrong danych.

® Nr 13/07 z dnia 16 marca 2007 roku w sprawie instrukcji kontroli finansowe;j,

e Nr 44/10 z dnia 16 wrzesnia 2010 roku w sprawie kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy w Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych gminy, ktére wprowadzato
nastgpujace instrukcje:

- instrukcje w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkdw
(zalgcznik Nr 4),

- instrukcj¢ inwentaryzacyjng (zatacznik Nr 6).

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

1) Informacji na temat zabezpieczenia dostepu do komputera i danych w nim zawartych, w
zakresie:

e zastosowania  odpowiednich  $rodkow zabezpieczajagcych  przed  dostepem
nieupowaznionych oséb do sprzetu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszczenia urzadzen,

e dostatecznego stopnia zabezpieczenia oprogramowania i danych przechowywanych w

systemie komputerowym przed dostepem niepowolanych o0séb oraz przypadkows lub
celowo spawodowang utratg lub zniszczeniem,
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° zapewnienia kompletnosci, rzetelnosci i terminowosci przetwarzania danych przez
organizacyjne i operacyjne érodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danych przez osoby nieupowaznione,
udzielit Kierownik Referatu Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych i Promocji
p. Rafat Zblewski, stanowig one akta robocze kontroli Nr 1.3:1.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujjce obieg i kontrol¢ dowodéw ksiegowych.

1y

2)

3)

Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu
wprowadzono jako zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 43/08 Wojta Gminy Borzytuchom
z dnia 14 sierpnia roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci instrukcji kasowej, instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych.

W zalaczniku Nr 3 do w/w zarzadzenia okredlono m.in.: rodzaje oraz cechy dowodow
ksiegowych, zasady dokumentowania operacji i dekretacji dowodéw, opis kontroli
merytorycznej, formalno-rachunkowej, kryteria klasyfikacyjne dokumentéw, obieg
dokumentéw obcych oraz wykaz dowodéw wewnetrznych i zewngtrznych z podaniem

0s0b uprawnionych do ich wystawiania, zatwierdzania i sprawdzania pod wzgledem
formalno-rachunkowym i merytorycznym.

W ww. zarzadzeniu nie okre$lono wzoréw podpiséw o0s6b upowaznionych do
sprawdzania i zatwierdzania dowodéw do wyptaty.

W trakeie trwania kontroli, zarzadzeniem Nr 57/14 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 22
lipca 2014 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci,
instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,

wprowadzono wykaz oséb i wzory podpiséw 0sdb upowaznionych do sprawdzania i
zatwierdzania dowoddow ksiegowych do wyplaty.

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikéw.

1)

2)

Zarzagdzeniem Nr 22/2009 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 25 czerwca 2009 roku
wprowadzono Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Borzytuchomiu (zmienionego zarzadzeniami: Nr 11/11 z dnia 15 marca 2011 roku

i1 Nr 96/11 z dnia 30 grudnia 2011 roku). Wszyscy pracownicy, zostali zapoznani z trescig
ww. Regulaminu.

W Regulaminie okreslono:

e dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzgdzie Gminy w Borzytuchomiu
na podstawie umowy o prace obowiazuja minimalne wymagania kwalifikacyjne
ustalone rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych, a w zakresie nieuregulowanym w
rozporzgdzeniu obowigzujg wymagania kwalifikacyjne okreslone przepisami prawa,

® sposdb ustalania sktadnikéw wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych (minimalny
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny, dodatek
specjalny, dodatek za wieloletnia prace, premie i nagrody uznaniowe),

Nadzor nad przestrzeganiem ww. Regulaminu sprawuje Sekretarz Gminy.
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1.3.7. Pelmomocnictwa

1) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych i nadzorowanych dzialajg w oparciu
0 pelnomocnictwa udzielone im przez Wéjta Gminy Borzytuchom:
e pelnomocnictwo  dla  kierownika jednostki  o$wiatowej (Zespot  Szkot

w Borzytuchomiu) zostaty udzielone na okres sprawowania funkcji,

petnomocnictwa (udzielono cztery upowaznienia do prowadzenia réznych spraw
z zakresu pomocy spotecznej) dla kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spoleczne;j
w Borzytuchomiu zostaly udzielone na okres sprawowania funkcji.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 1.3:2.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno —prywatnym.

W roku 2013 Gmina Borzytuchom nie zawarla zadnej umowy o partnerstwie publiczno-
prywatnym.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewne¢trznej przez Rade (Komisje Rewizyjna).

1) Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Statucie Gminy Borzytuchom,
w zalgczniku Nr 4, Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej”.

2) Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2013 rok zostat zatwierdzony przez Rade Gminy
Borzytuchom na XXI sesji w dniu 5 lutego 2013 roku, co zapisano w protokole Nr XXI/03
z w/w posiedzenia. Plan pracy obejmowat przeprowadzenie 17 kontroli.

3) Komisja Rewizyjna przeprowadzita w 2013 roku 13 z 17 planowanych na ten rok kontroli.
Ustalenia z przeprowadzonych kontroli zawarto w protokotach. Z wynikami kontroli
przeprowadzonych w 2013 roku Przewodniczaca Komisji Rewizyjnej zapoznata Rade

Gminy na XXIX sesji w dniu 27 marca 2014 roku, co zapisano w protokole Nr XXIX/04 z
w/w posiedzenia.

1.4.2.Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Gléwnego Ksiegowego budzetu gminy.
1) Obowigzki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikaja z:

Zarzgdzenia Nr 74/08 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 25 listopada 2008 roku
W sprawie zasad przeprowadzania kontroli wydatkéw w nadzorowanych jednostkach,
8§ 2,6,7,9, 12 Instrukeji kontroli finansowej (zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 13/07
Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 16 marca 2007 roku w sprawie instrukeji kontroli
finansowej),

§4 .Kontrola formalno-rachunkowa” Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
(zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 43/08 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 14 sierpnia
2008 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci,
instrukeji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych),

zakresu czynnodci zawartego w §13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
Borzytuchom.

2) Zakres czynnosci Skarbnika zostat okreslony w:

€

§13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Borzytuchom, obejmowal m.in.:

— opracowanie projektu budzetu na rok budzetowy oraz dokonywanie jego analizy
1 biezgge informowanie wojta o jego realizacj,

=~ czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

Sfoed
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- prowadzenie kontroli zarzadezej urzedu,
- przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,
o art. 54 ustawy o finansach publicznych, dotyczyt m.in.:
- dokonywania wstepnej kontroli: zgodnodci operaciji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym oraz kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

3) W roku 2013 Skarbnik Gminy przeprowadzit 1 kontrole finansowa w zakresie gospodarki
finansowej (kontrola stanu inwentarza w Gminnym Ogrodku Kultury w Borzytuchomiu)

w ramach planu kontroli zarzadczej oraz 2 kontrole kasy co zostalo oméwione w pkt.
2.4.2. niniejszego protokohu.

1.4.3. Kontrola §rodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel.

1) Zarzadzeniem Nr 44/10 z dnia 16 wrzeénia 2010 roku w sprawie kontroli zarzadczej
w Urzgdzie Gminy w Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych gminy, Wéjt Gminy
Borzytuchom wprowadzit, w zataczniku Nr 7, Instrukcje postgpowania w przypadkach
wskazujgcych na mozliwosé wprowadzania do obrotu Jinansowego w Urzedzie Gminy
w  Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych gminy wartosci majqtkowych
pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych #rédetl. Integralng czeseia instrukeji sg
zalaczniki:
® Nr 1 - o$wiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami okreslonymi w instrukeji,

e Nr 2 — wzdér powiadomienia o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieuj awnionych zrddet,
e Nr 3 — wzér rejestru powiadomien GIIF.

2) Funkcje koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,
Wéjt Gminy Borzytuchom powierzyt pracownikowi na stanowisku kasjer.

3) W okresie objetym kontrola w jednostce nie podejmowano czynnosci zwigzanych
z podejrzeniem prania brudnych pieniedzy i finansowaniem terroryzmu.

1.4.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

1) Kontrolg objgto sktadanie oswiadezen majatkowych w 2013 roku przez:

e radnych gminy w terminie do 30 kwietnia 2014 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia
2013 roku,

o Wojta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw jednostek organizacyjnych, osoby
zarzadzajgce oraz inne osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Wéjta:
- do dnia 30 kwietnia 2014 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku,
~ W dniu odwotania ze stanowiska lub rozwigzania umowy o prace,
—~ 30 dni od dnia powotania na stanowisko lub dnia zatrudnienia,

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.4.5. System zarzadzania i kontroli projektéw z udzialem $rodkéw UE.

1) Zasady rachunkowosci dla projektéw =z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej
wprowadzongzarzadzeniami Wéjta Gminy Borzytuchom:

NN foos
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Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad
rachunkowosci, zalgeznik Nr 4 , Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektow finansowych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej”,

Nr 92/2011 z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie przechowywania i archiwizacji
dokumentacji projektu pn. ,ABC nauki — wyréwnywanie szans edukacyjno-
rozwojowych dzieci klas I-III szkét podstawowych Gminy Borzytuchom”.

Funkcjonowanie systemu Kkontroli zarzadczej w Urze¢dzie i pozostalych
jednostkach.

1) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu
i pozostalych jednostkach okreslono w zarzadzeniu Nr 44/10 Wéjta Gminy Borzytuchom
z dnia 16 wrzesnia 2010 roku w sprawie kontroli zarzgdezej] w Urzedzie Gminy
w Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych gminy.
Wykonanie zarzgdzenia powierzono Skarbnikowi oraz Sekretarzowi gminy.

2) Elementami kontroli zarzadczej w kontrolowanej jednostce sa:

[ ]

YV

VVvV V¥V

zarzgdzenia Wojta Gminy Borzytuchom:

Nr 74/08 z dnia 25 listopada 2008 roku w sprawie zasad przeprowadzania kontroli
wydatkéw w nadzorowanych jednostkach,

Nr 43/08 z dnia 14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowodci, instrukcji kasowej, instrukcji  obiegu dokumentéw
finansowo-ksiggowych, zatacznik Nr 2 »nstrukcja kasowa”, zalgcznik Nr 3
»Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw”, zmienione zarzadzeniem Nr 1/11 z dnia
10 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci (zmieniane zarzadzeniami: Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku oraz
Nr 77/12 z dnia 28 wrzesnia 2012 roku), zatacznik Nr 1 ,Plan kont dla gminy
Borzytuchom jednostki samorzadu terytorialnego”, zalgcznik Nr 2 , Plan kont dla
urzedu gminy Borzytuchom jednostki budzetowe;j”,

44/10 z dnia 16 wrze$nia 2010 roku w sprawie kontroli zarzgdezej w Urzedzie Gminy
W Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych gminy, do ktérego zataczono:
instrukcje w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny
celowoscl zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw (zatgcznik
Nr 4),

instrukcje inwentaryzacyjna (zatgcznik nr 6),

instrukeje postepowania w przypadkach wskazujgcych na mozliwosé wprowadzania
do obrotu finansowego w Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu i jednostkach
organizacyjnych gminy warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zrodet (zatgcznik Nr 7),

instrukcje gospodarowania mieniem stanowigcym wlasno$é gminy obowigzujaca
w urzgdzie gminy oraz procedury kontroli ich stosowania (zalgcznik Nr 8),

kodeks etyczny (zalacznik Nr 9),

instrukeje zarzadzania ryzykiem (zalacznik Nr 10),

polityke bezpieczenstwa informacji (zatacznik Nr 11).

3) Kierownicy komérek organizacyjnych skiadaja corocznie o$wiadczenia o stanie kontroli
zarzadezej w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnodci za realizowane przez
jednostke cele i zadania, do 30 kwietnia, za rok poprzedni.

AU
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4) Koordynatorami kontroli zarzadczej poziomu pierwszego sq kierownicy jednostek
natomiast koordynatorem poziomu drugiego wéjt gminy.

1.4.7. Audyt wewnetrzny.

W okresie objgtym kontrola jednostka nie podlegala obowiazkowi prowadzenia audytu
wewnetrznego.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Kontrolg objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 18 pazdziernika 2010 roku do 1 kwietnia 2011 roku), tj. kontrole zewnetrzne
przeprowadzone od 2 kwietnia 2011 roku do dnia 14 lipca 2014 roku.

1) W okresie objetym kontrolg uprawnione organy zewngtrze przeprowadzity 7 kontroli

finansowych, w tym, przez: Pomorski Urzad Wojewédzki oraz Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego.

Zestawienie przeprowadzonych kontroli stanowi akta robocze kontroli Nr 1.5:1.

2) Wystgpienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarsku po kompleksowej
kontroli gminy (pismo nr WK. 0804/35/K/2/23982/2011 z dnia 31 maja 2011 roku)
wplyngto do urzedu gminy w dniu 2.06.2011 roku.

3) O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych Wéjt Gminy poinformowal Regionalna
Izb¢ Obrachunkowg w Gdanisku pismem Nr OR.171.3.2011 z dnia 24.06.2011 roku.
Kierownik jednostki poinformowat, ze ustalenia dokonane przez Wydzial Kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej zostaly przekazane pracownikom do realizacji
z poleceniem wykonywania zadan zgodnie z obowigzujacym prawem.

W wymienionym pi$mie kierownik jednostki odni6st si¢ do poszczegdlnych
nieprawidtowosci z wystapienia pokontrolnego i wskazat etapy ich poprawy.

4) Na wykonanie zalecefi pokontrolnych zostanie zwrécona szczegdtowa uwaga w trakcie
niniejszej kontroli.

5) Stwierdzono, ze protokotu z poprzedniej kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku, przeprowadzonej w dniach od
18 pazdziernika 2010 roku do 1 kwietnia 2011 roku, nie opublikowano w Biuletynie
Informacji Publicznej kontrolowanej jednostki.
Wymoég publikacji wynikat z przepiséw art. 8 ust. 3 w zwigzku z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. ,a”
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 ze zm.).

W Biuletynie Informacji Publicznej gminy Borzytuchom zostato opublikowane otrzymane
wystapienie pokontrolne.

Q&\{ [\ frad
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II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrolg objeto rok 2013.

2.1.1. Obsluga bankowa.

2.1.1.1. Obsluga bankowa Urzedu Gminy i gminnych samorzadowych jednostek
organizacyjnych.

1) Obstuge budzetu Gminy Borzytuchom wykonywat Bank Polska Kasa Opieki SA I oddziat
w Bytowie. W okresie objetym kontrolg obowigzywaty dwie umowy:
— w dniach od 1 maja 2009 roku do 30 kwietnia 2013 roku, umowa Nr 40808789 z dnia
22 kwietnia 2009 roku,

— w dniach od 1 maja 2013 roku do 30 kwietnia 2017 roku, umowa Nr 40808789 z dnia
30 kwietnia 2013 roku.

Gming Borzytuchom oraz Urzad Gminy w Borzytuchomiu w 2013 roku przy

podpisywaniu umowy z wymienionym bankiem reprezentowal Wojt Gminy p. Witold

Cyba (w przypadku I umowy Wéjt Gminy p. Romuald Tarnowski) oraz Skarbnik Gminy

p. Renata Wencka-Walk (w przypadku I umowy Skarbnik Gminy p. Barbara Gora).

2) Wyboru banku w 2013 roku dokonano w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci
szacunkowe] ponizej progéw ustalonych w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zaméwier Publicznych (Dz. U. 2010r. Nr 113 poz. 759).

Koszty obstugi bankowej za 3 lata, poprzedzajace podpisanie umowy (2010 — 2012)
wynosity: w 2010 roku — 1.059,26 zi, w 2011 roku — 872,17 zt, w 2012 roku — 1.526,56 zt.
Ogtoszenie Nr 136500-2013 o zamdwieniu pn. ,,Prowadzenie obstugi bankowej Gminy
Borzytuchom i jednostek podlegtych” zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamodwien
Publicznych w dniu 8.04.2013 roku. Do dnia 29.04.2013 roku zostala zlozona jedna
oferta, przez Bank Polska Kasa Opieki SA I oddziat w Bytowie.

Wyboru oferty dokonat Wojt Gminy w dniu 30.04.2013 roku. Wybrana oferta (Jedyna
ztozona) spetniata wszystkie warunki okreslone w SIWZ oraz kwota jaka zaoferowat

wykonawca miescila si¢ w planowanych wydatkach budzetu gminy przewidzianych na ten
cel.

3) Urzad Gminy Borzytuchom - jako jednostka budzetowa oraz Gmina Borzytuchom - jako

organ finansowy posiadajg jeden rachunek bankowy w Banku Polska Kasa Opieki SA 1
oddziat w Bytowie,

4) Pozostale jednostki organizacyjne zawieraly umowy samodzielnie, na prowadzenie
odrgbnych rachunkéw bankowych w w/w banku.

2.1.1.2.0peracje bankowe.

1) Zgodnie z obowiazujacym w jednostce Zakladowym planem kont dla Jednostki budzetowej
oraz dla budzetu gminy jako organu finansowego, wprowadzonym zarzgdzeniem Nr 43/08
Wojta Gminy, Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia
dokumentacfl /zasad (polityki) rachunkowodci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i

ﬁ\{\/‘\ 0 Ao24;
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kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych (zmieniane zarzadzeniami: Nr 1/11 z dnia
10 stycznia 2011 roku Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku oraz Nr 77/12 z dnia
28 wrzesnia 2012 roku), ewidencje operacji pienieznych dokonywano na kontach:
133 Rachunek budzetu - w ksiggach rachunkowych organu finansowego oraz na koncie

130 Rachunek biezqgcy jednostki budzetowej - w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy
Borzytuchom.

Sprawdzono zgodno$¢ zapiséw na koncie:

e 133 Rachunek budzetu z wyciggami bankowymi za I kwartat oraz grudzien 2013 rok
oraz prawidlowos¢ dokumentowania operacji bankowych - kontrolg objeto
104 wyciagi o obrotach na kwote Wn 5.377.318,25 z/Ma 4.964.701,45 zt.

* 130 Rachunek biezqcy jednostki budzetowej z wyciggami bankowymi za I kwartat oraz
grudzien 2013 roku oraz prawidlowosé dokumentowania operacji bankowych, z uwagi
na posiadanie wspolnego rachunku bankowego Organu i Urzedu Gminy, kontrolg
objeto te same wyciagi co przy kontroli ewidencji na koncie 133 Rachunek budzetu.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w 13 przypadkach obroty dzienne na koncie 133 Rachunek budzetu, o wartoéci Wn
115.269,15 zl/Ma 115.347,80 zt, nie byly zgodne z obrotami wyciagow bankowych,
wystgpowata natomiast zgodno$¢ sald. I tak zgodnie z ewidencjg na koncie 133 (w w/w
13 przypadkach) obroty wynosity Wn 2.027.329,60 z/Ma 528.367,59 zt a zgodnie z
operacjami na rachunku bankowym obroty wynosily Wn 2.142.598,75 zt/Ma
643.715,39 zt.

e zgodnie z ewidencja ksiegowg obroty dzienne na koncie 130 w 6 przypadkach, w ciagu
miesicy objetych kontrola (styczen - marzec, grudzien) byly mniejsze od obrotéw na
rachunku bankowym o warto§¢ Wn 53.341,60 z1/Ma 28.714,83. 1 tak, zgodnie z
ewidencja na koncie 130 (w w/w 6 przypadkach) obroty wynosity Wn -1824,14 z}/ Ma
10.873,04 zt a zgodnie z operacjami na rachunku bankowym obroty wynosity Wn
51.517,46 z1/ Ma 39.587,87 zt.

e w ewidencji ksiggowej na koncie 130 ksiegowano na podstawie dokumentéw PK
rozliczenie podatku VAT (bez dokumentu bankowego). W ciagu miesigcy objetych
kontrolg (styczen - marzec, grudzien) zaksiegowano 5 dokumentéw PK o obrotach Wn
-511.567,03 zt/Ma -8.379,03 zi.

W wyjasnieniu zlozonym przez p. Witolda Cybe — Wéjta Gminy Borzytuchom, zapisano,

ze cyt. ,W urzedzie Gminy na koncie 130, wplywy na rachunku bankowym, ktore

dotyezyty refundacji z PUP w Bytowie ksiegowane byly na pomniejszenie wydatkdw roku
biezacego, wobec tego ksiggowano zapisem czerwonym (program ksiggowy obligowat do
ksiggowania z zachowaniem stron konta Wn/Ma w zaleznoéci czy dochdd/wydatek — aby
prawidlowo podebra¢ dane do sprawozdania Rb 27S/Rb 28S, poniewaz dane do
sprawozdania sg pobierane z konta 130). W Urzedzie Gminy na koncie 133 wplywy na
rachunek bankowy, ktére dotyczyly zwrotéw dotacji i refundacji wydatkéw byty
ksiggowane na pomniejszenie dochodéw i wydatkéw roku biezacego, wobec tego

ksiggowano réwniez zapisem czerwonym (program ksiegowy obligowat do ksiegowania z

zachowaniem stron konta Wn/Ma w zaleznosci czy dochéd/wydatek — aby prawidlowo

podebra¢ dane do sprawozdania Rb 27S/Rb 28S, poniewaz dane do sprawozdan sg

podbierane z konta 901 i 902.

W Urzedzie y6rliczenie podatku VAT nastepuje po sporzadzeniu VAT-7 »Deklaracji dla

podatku od ﬁ ardw 1 ustug” na podstawie dokumentu PK, poniewaz nie przekazuje
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podatku naleznego do Urzgdu Skarbowego w Bytowie. Rozliczenie sprzedazy pomniejsza
dochody Urzedu Gminy (podatek nalezny). Dochody wykazywane w sprawozdaniu Rb
27S sa w wartodciach netto — dane podbierane sa z konta Wn 130. Rozliczenie nabycia

towarow i ustug pomniejsza wydatki o podatek naliczony (dane do sprawozdania Rb 28S
podbierane sg z konta Ma 130).”,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.1:1.

Dokonywanie kontroli finansowej, przygotowywanie i organizowanie w tym celu obiegu
dokumentéw finansowych, obstuga finansowo — ksiegowa Gminy, prowadzenie
rachunkowosci Urzedu Gminy nalezy do zakresu czynnosci p. Renaty Wenckiej - Walk —
Skarbnika Gminy Borzytuchom.

Dekretowanie dokumentéw ksiggowych dotyczacych dochodéw oraz wydatkow budzetowych
do ewidencji komputerowej, nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Mazur — Podinspektora
ds. wymiaru podatkéw i ksiegowosci budzetowej.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1.W zakresie spraw organizacyjnych.

1) W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy Borzytuchom obowigzywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 36/11 Woijta Gminy Borzytuchom z dnia
4 lipca 2011 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
w Borzytuchomiu.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Borzytuchom, w strukturze organizacyjnej
Urzgdu Gminy Borzytuchom zostal wydzielony Referat Budzetu i Finansdw
podporzgdkowany Skarbnikowi Gminy.

2) Zasady gospodarki kasowej obowigzujace w kontrolowanej jednostce okreslaja przepisy
wprowadzone zarzadzeniem Nr 43/08 Wéjta Gminy Borzytuchom =z dnia
14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukeji kasowej, instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych.
W przepisach wewnetrznych okreslono:

zasady dotyczgce kasjera,

wymogi dotyczace pomieszczenia kasy, ochrony i transportu wartosci pienieznych,

zasady gospodarki kasowej,

rodzaje dokumentéw kasowych ,

zasady wypelniania drukéw kasowych,

zasady przyjmowania wptat i dokonywania wyptat z kasy,

zasady sporzadzania raportow kasowych,

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych oraz inwentaryzacji.

3) Kasjerkg od dnia 13.12.1995 roku jest p. Maria Cyba — Podinspektor ds. kasy 1 egzekucji
podatkowej, w ktorej aktach osobowych znajduja sie:

e zakresy czynnosci — ostatni z dnia 11 lipca 2008 roku,

e o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pieniezne i inne walory zwigzane
z prowadzer kasy z dnia 13.12.1995 roku,

e zapytanie/o karalnos$¢ z dnia 20.01.2007 roku.

VA
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2.1.2.2.Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotow kowych.

1) Kasg¢ Urzgdu Gminy prowadzi p. Maria Cyba — Podinspektor ds. kasy 1 egzekucji
podatkowej, co ma potwierdzenie w jej zakresie czynnosci.

2) W zarzadzeniu Nr  43/08  Wéjta  Gminy  Borzytuchom z  dnia
14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych, Wojt Gminy ustalil, ze:

— pogotowie kasowe na biezgce wydatki bgdzie ustalane przez Wéjta Gminy (w 2013

roku 5.000,00 z1),

— W kasie moze by¢: niezbedny zapas gotéwki na biezace wydatki, gotéwka podjeta
z rachunku bankowego na pokrycie okrelonych rodzajowo wydatkéw, gotéwka
pochodzaca z biezgcych wplywow do kasy jednostki, gotéwka przechowywana jako
depozyt od 0s6b fizycznych i prawnych,

— gotéwka podjeta z banku na wydatki moze by¢ przechowywana w kasie urzedu, pod
warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia.

3) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

* ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,

o zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy
z potwierdzajacymi operacje dowodami,

¢ kompletnosci i prawidtowoéci dowodéw kasowych, w tym, czy zawierajg numery
identyfikacyjne,

* zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksiegowymi,

* ujmowania operacji kasowych w biezacym miesiacu,

o zachowania zgodnoéci obrotow i sald.

 udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania,

° sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodéw
wyplaty gotéwki,

e zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyplaty,

* odbioru gotéwki z kasy przez upowazniong do tego osobe,

e terminowosci odprowadzania do banku wptaconej do kasy gotowki z tytutu dochodéow
budzetowych,

e sprawdzenia raportéw kasowych przez uprawnionego pracownika.

4) W oparciu o raporty kasowe za I kwartal 2013 rok (RK o numerach: RK dochodéw od
1 do 24, RK wydatkéw od 1 do 16), ustalono, ze:
* nie wystapily przypadki przekroczenia niezbednego zapasu gotéwki w kasie,
* gotowka pochodzaca z biezacych wplywow byta odprowadzana do banku w dniu jej
przyjecia lub dnia nastgpnego, zgodnie z instrukcja kasowa,

e gotéwka podjgta z banku na wydatki byla przechowywana w kasie przez okres nie
dtuzszy niz 1 dzien roboczy,

e zachowano cigglo$¢ sald.

5) Sprawdzo eracje gotowkowe przeprowadzone w 1 kwartale 2013 roku (RK
0 numera dochodéw od 1 do 24, RK wydatkéw od 1 do 16), na kwote:

M\ 4 /Iyz{
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— dla dochod6éw na kwote Wn180.782,38 zt/Mal 80.782,38 zt,

— dla wydatkéw na kwote Wn139.609,78 zt/Mal34.609,78 zt (réznica 5.000,00 zt
stanowita pogotowie kasowe).

6) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w kontrolowanej jednostce nie sporzadzono wykazu i wzoréw podpiséw 0s6b

upowaznionych do zatwierdzania dowoddéw kasowych, zgodnie z §2 ust. 4 Instrukcji
kasowej, cyt. , Kasjer powinien dysponowaé aktualnym wykazem oraz wzorami podpiséw
0s0b upowaznionych do dysponowania gotowka i zatwierdzania dowodéw kasowych”.
W trakcie trwania kontroli, zarzadzeniem Nr 57/14 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia
22 lipca 2014 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukeji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych, wprowadzono wykaz oséb i wzory podpiséw o0sdb upowaznionych do
sprawdzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych do wyplaty.

2.1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Kontrolg objeto rok 2013.

2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Gospodarka drukami $cistego zarachowania zostata wprowadzona zarzgdzeniem Nr 43/08
Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia
dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i

kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych, w §9 Zatgeznika Nr 3, Instrukcja obiegu i
kontroli dokumentdw ™.

2) W §9 Zatgcznika Nr 3, do wymienionego zarzadzenia okreslono:

* druki scistego zarachowania, ktére podlegaja kontroli ilosciowej:
- czeki gotéwkowe i rozrachunkowe,
- kwitariusze przychodowe K - 103,
- kwitariusze kasa wyda KW, kasa przyjmie KP,
- raporty kasowe,
- arkusze spisu z natury,
~ druki legitymacji stuzbowych, ubezpieczeniowych.

* zasady oznaczania i ewidencji drukdow,

* wskazanie stanowiska do prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania,
stanowisko ds. kasy i egzekucji podatkowej,

* obowiazki pracownika odpowiedzialnego za prawidtowa gospodarke i ewidencje
drukow scistego zarachowania.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencje drukéw S$cistego zarachowania prowadzono w ksiedze drukéw scistego
zarachowania, z podziatem dla:

o czekow gotdéwkowych,
e kwitariuszy przychodowych K 103,
e arkuszy spj natury,

e
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e kasa wyda KW.

2) Ponadto ustalono, ze:
e ewidencjg drukéw prowadzono wg rodzaju drukéw,
e ksiggi zawierajg chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.

Prowadzenie ksiggi drukéw $cistego zarachowania nalezy do zakresu czynnosci p. Marii
Cyba — Podinspektora ds. kasy i egzekucji podatkowej.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.

Kontrolg objeto rok 2013.

2.1.4.1.Rodzaje rozrachunkéw.

1) Wojt Gminy Borzytuchom wprowadzit zasady rachunkowosci zarzadzeniem
Nr 43/08 z dnia 14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych (zmieniane zarzadzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku
Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku oraz Nr 77/12 z dnia 28 wrzeénia 2012 roku).

2) W oparciu o zaktadowy plan kont oraz ewidencje analityczng kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrola jednostka budzetowa (Urzad Gminy w
Borzytuchomiu) posiadata nastepujace rozrachunki:

Stan na dzien 1.01.2013r. Stan na dzien 31.12.2013 r.

Konto syntetyczne . : 3 A : : . >
naleznosci | zobowigzania nalezno$ci zobowigzania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 22.764,74 0,00 33.092,48
221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 659.457,46 333.429,68 832.903,10 133.536,83
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

platnosei z budzetu Srodkéw europejskich 09 0.0 0,00 &0
225 - Rozrachunki z budzetami 131,00 0,00 0,00 0,00
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 330.323,20 0,00 9.912,49 0,00
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 13.258,25 0,00 14.544,45
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzer; 0,00 68.331,27 0,00 75.135,89
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 4.900,00 0,00 8.380,00 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 0,00 125.370,56 0,00 97.211,80
245 — Wphwy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 0,00
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 994.811,66 563.154,50 851.195,59 353.521,45

2.1.1.1.1. Prawidlowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Kontrolg objeto konta rozrachunkowe prowadzone dla Urzgdu Gminy, jako jednostki

budzetowej.  Szczegdélows

kontrolg

objeto

losowo

wybrane

zdarzenia

zaewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w 2013 roku. Ustalenia w tym

zakresie przejs}tawiono ponizej.
Urzgd Gmin

-lfednostka budzetowa.

a)  Konto 201/~ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

foas
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Konto wykorzystywano w szczeg6lnosci do ewidencji rozliczen z tytutu dostaw, robdt
1 ustug. Prawidiowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o probe dowodow
ksiggowych zaewidencjonowanych na koncie w pierwszej potowie 2013 roku. Ustalono,
1z konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie
zaewidencjonowane na tym koncie operacje w miesiacach marzec i wrzesien. Ustalono,
iz ww. konto stuzylo w jednostce do ewidencji naleznosci z tytutu  dochodow
budzetowych (w szczegolnosci z tytutu: podatkéw, oplat za écieki, oplat za odpady
komunalne, czynszéw z tytulu najmu i dzierzawy, oplat za zajecie pasa drogowego i
uzytkowanie wieczyste oraz oplat adiacenckich).
Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budsetowych oraz platnodci z budsety
srodkdéw europejskich
Konto stuzyto do ewidencji przekazanych przez gmine dotacji budzetowych oraz ich
rozliczenia. Na podstawie analizy wszystkich ksiegowan dokonanych w pierwszej
potowie 2013 roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie zdarzenia
zaewidencjonowane na koncie w I polowie 2013 roku. Ustalono, iz konto
wykorzystywano w szczegoélnosci do rozrachunkow z Urzgdem Skarbowym z tytuhu
zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potrgcen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.
Konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe
W urzedzie na koncie 226 ksiegowano naleznosci z tytutu rozlozenia na raty optaty
adiacenckiej. Na podstawie kontroli wszystkich zdarzen zaewidencjonowanych na koncie
w 2013 roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Stuzylo w jednostce do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegélnogci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Prawidlowosc funkcjonowania
powyzszego konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej
potowie 2013 roku. Ustalono, iz na powyzszym koncie ewidencjonowano w szczeg6lnosei
rozrachunki publicznoprawne z tytutu sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych.
Konto 231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki oraz innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen. Prawidlowosé funkcjonowania powyzszego
konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej potowie 2013
roku. Ustalono, ze na wymienionym koncie ujmowano takze naliczenie: ryczaltow za
uzywanie prywatnych samochodéw (konto 234), diet soltysow (konto 240), stypendiéw
i nagr6d sportowych (konto 240).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:2
W trakcie kontroli kompleksowej zarzadzeniem Nr 95/14 Wojta Gminy Borzytuchom z
dnia 20 listopada 2014 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci, wprowadzono zapis, ze cyt. ,listy ptac dotyczace ryczattéw pracownikdw
umuje si¢ na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

h)  Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234, sprsylo do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tyty niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzen zaewidencjonowanych

([ pory
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na koncie 234 w pierwszej polowie 2013 roku ustalono, iz konto wykorzystywano
w szczegblnosci do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ujmowano rozrachunki dotyczace potrgcen dokonanych na listach
wynagrodzefi z innych tytutéw niz podatki i skladki ZUS, rozrachunki z tytulu sum
depozytowych, wplaty oraz zwrot wadium, naleznoéci za zajecia komornicze oraz inne
rozrachunki, nieobjete ewidencja na kontach 201 - 234. Na podstawie kontroli
wszystkich zdarzen zaewidencjonowanych na koncie w pierwszej potowie 2013 roku
ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Konto 245 - Wphwy do wyjasnienia

W zaktadowym planie kont uregulowano iz konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych,
a niewyjasnionych kwot naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych. W 2013 roku na
koncie 245 nie ewidencjonowano zadnych zdarzen.

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

W zaktadowym planie kont uregulowano iz konto 290 stuzy do ewidencji odpisow

aktualizujgcych naleznosei. W 2013 roku na koncie 290 nie ewidencjonowano zadnych
zdarzen.

2.1.1.2.Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewow.

1) W 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom wydat 1 decyzjg zezwalajaca na wycinke drzew i
krzewow.

2) Zgodnie z przedtozonymi do kontroli wnioskiem o wycinke drzew oraz decyzja
zezwalajacg na wycinke drzew w 2013 roku, Wojt Gminy Borzytuchom nie naliczyt
oplaty za wycinkg¢ drzew. Decyzja byta wydawana w terminie zgodnym z art. 35 i 36
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity z 2013r. poz. 267).

3) W ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy nie prowadzono konta pozabilansowego dla
decyzji warunkowych.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:3
Przyjmowaniem i rozpatrywaniem wnioskéw na usuwanie drzew i krzewow, zajmuje sie p.
Sylwia Lipska — Referenta ds. ochrony $rodowiska.

2.1.2. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan.

2.1.2.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robét i ustug,

1) Kontroli poddano terminowogé regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ushug
w 2013 roku, na przyktadzie 50 faktur o wartosci 226.336,48 zt, po 10 z nastepujacych
miesi¢ey: luty, kwiecien, czerwiec, sierpien i listopad.

Zaplaty zaciggnigtych zobowigzan dokonano w wyznaczonym przez kontrahentow
terminie.

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta kontroli Nr 2.1:4

P
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2.1.2.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencje ksiegowa na koncie
225 ,Rozrachunki z budzetami”, sprawdzono terminowosé przekazywania zaliczek na
podatek dochodowy w roku 2013. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od
wynagrodzen przekazywano w terminie, tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:5

2.1.2.3.0dprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczen spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencje ksiegowa na koncie 229 , Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, sprawdzono terminowogé przekazywania skladek na
ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2013, Ustalono, ze skladki
przekazywano w terminie, tj. do 5 dnia nastepnego miesiaca po wyplacie wynagrodzen.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:6

2.1.2.4. Odprowadzanie skladek PFRON

1) W 2013 roku kontrolowana jednostka nie realizowala wydatkéw klasyfikowanych
w § 414 — Wplaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

2) Opierajac si¢ na przedtozonych do kontroli ~Informacjach miesigcznych o zatrudnieniu,
ksztatceniu lub o dziatalnosci oséb niepeosprawnych” ustalono, ze w roku 2013 urzad
gminy korzystat ze zwolnienia z wnoszenia wptat na podstawie przepisow art. 21 ust. 2a
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 214, poz. 1407) — we
wszystkich miesigcach tego roku uzyskiwano wyzszy wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepeinosprawnych od wskaznika okreslonego w przywolanym powyzej artykule ustawy.

Zglaszanie 1 wyrejestrowanie pracownikéw w ZUS oraz sporzadzanie PIT do Urzedu
Skarbowego w zakresie podatku dochodowego od os6b fizycznych, nalezy do zakresu
czynnosci p. Danuty Czeczot — Podinspektora ds. ksiegowosci podatkowe;j.

2.1.3. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace.

2.1.3.1.Zobowiazania wymagalne.

1) Zgodnie z danymi wynikajacymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych, w kontrolowanej jednostce nie wystapily
zobowigzania wymagalne na dzien 31 grudnia 2013 roku.

2.1.3.2.Wydatki niewygasajace.

1) W kontrolowanej jednostce na dzien 31 grudnia 2013 nie wystgpowaly wydatki
niewygasajace.

2.2. Stan i koprpletnos¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.

A2
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1) Rachunkowos¢ Urzedu Gminy Borzytuchom prowadzona jest z wykorzystaniem
sieciowego programu firmy ZETO w Koszalinie, przy pomocy nastepujacych modulow:

2)

@ © © o o o o o

Finansowo - ksiegowego,
Budzet,

Kasa,

System Podatkowy,
Rozliczenia bezgotowkowe,
Fakturowanie,

Majatek trwaty,

Kadry i Place,
Administrator.

Urzadzeniami ksiggowymi w jednostce sa:

®

2 ksiegi gtéwne (Urzad Gminy i Organ),

2 dzienniki obrotéw miesi¢cznych (Urzad Gminy i Organ),
ksiegi pomocnicze,

zestawienia obrotéw i sald.

Konta ksigg pomocniczych prowadzone sa dla:

srodkéw trwalych, wtym takze $rodkéw trwalych  w budowie, wartoéci

niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych,

rozrachunkéw z kontrahentami,

rozrachunkéw  z pracownikami, aw szczegdlnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikéw zapewniajgca uzyskanie informacji, z catego okresu
zatrudnienia,

operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegoOtowoscig niezbedng do
wyceny skladnikéw aktywow i do celéw podatkowych),

kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

operacji gotdwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

3) Zapisy w dzienniku prowadzone byly nastepujaco:

zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byty
chronologicznie,

zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalato na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapisow liczone byly w sposéb ciagly,

obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtowne;j.

4) Ksiegi rachunkowe:

NA

sa trwale oznaczone skrécona nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

$g 0ZNaczone nazwa programu przetwarzania,

prowadzone sa w jezyku i walucie polskiej, wyraZnie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

wykorzystywany program komputerowy zapewnit automatyczna kontrole ciaglosci
zapisOw poprzez przenoszenie obrotéw i sald,

A
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o wydruki komputerowe s3 automatycznie numerowane z oznaczeniem pierwszej

i ostatniej strony i zawieraja sumowania na kolejnych stronach w sposéb ciagly w roku
obrotowym,

Na podstawie wynikéw kontroli, ustalono nastepujgce nieprawidtowosci w prowadzeniu

ksiagg rachunkowych jednostki:

» obroty dzienne na koncie 133 — Rachunek budzetu nie byly zgodne z obrotami
z wyciagow bankowych, co zostalo opisane w pkt. 2.1.1.2, niniejszego protokohu
kontroli,

» obroty dzienne na koncie 130 — Rachunek biezqcy jednostki nie byly zgodne z
obrotami z wyciggéw bankowych, co zostalo opisane w pkt. 2.1.1.2. niniejszego
protokotu kontroli,

» ksiegowanie operacji gospodarczych na niewlasciwych kontach,
tj. ryczaltéw za uzywanie prywatnych samochodéw, diet soltysow, stypendiéw i
nagréd sportowych na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, zamiast na
kontach 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami i 240 — Pozostale rozrachunki,
co zostato opisane w pkt. 2.1.4.1. niniejszego protokotu kontroli,

» na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ujmowano przypisy
i odpisy naleznosci budzetowych z tytulu podatkéw na koniec kwartatu, a nie
w okresach sprawozdawczych (miesi¢cznych), w ktorych wystapily, co zostato
opisane w pkt. 3.2.1.1. niniejszego protokotu kontroli,

» wyplaty z tytulu diet radnych oraz wynagrodzenia inkasentéw wyplacane w kasie,
ujmowano bezposrednio w koszty, z pominigciem kont rozrachunkowych, co zostato
opisane pkt. 3.2.9. oraz 3.5.7. niniejszego protokotu kontroli,

» wyplaty z tytutu podrézy stuzbowych pracownikéw ujmowano bezposrednio w koszty,

z pominigciem kont rozrachunkowych, co zostalo opisane pkt. 3.5.4. niniejszego
protokotu kontroli.

2.3. Sprawozdawczos$é budzetowa, finansowa i inne.

1)

2)

3)

Kontrolg objeto rok 2013.

W 2013 roku jednostki organizacyjne Gminy Borzytuchom sporzadzity wymagane

sprawozdania jednostkowe na wiasciwych drukach i przekazaly je Woéjtowi Gminy
Borzytuchom.

Sprawdzono terminowo$é przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnych gminy
do Urzgdu Gminy Borzytuchom. Kontrolg objeto sprawozdania jednostkowe sporzadzone
za poszczegOlne okresy sprawozdawcze 2013 roku. Kontroli poddano sprawozdania
zbiorcze roczne na dzien 31 grudnia 2013 roku: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-NDS.
W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowogci.

Ponadto sprawdzono zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach jednostki
budzetowej Urzad Gminy Borzytuchom Rb 27S i Rb 28S sporzadzonych na dzien
31:.12.2013r widencja ksiegows. Nie stwierdzono réznicy pomiedzy sprawozdaniem
Rb 278 ro z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku

N
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do dnia 31.12.2013 roku oraz sprawozdaniem Rb 28S rocznym z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za w/w okres a ewidencja analityczng do rachunku biezacego —
konto 130, na dzien 31.12.2013 roku.

Ustalono, ponadto, ze w kontrolowanej jednostce sporzadzano sprawozdanie jednostkowe
Rb 27S Gmina Borzytuchom samorzadowa jednostka budzetowa (skladajace sie na
sprawozdanie zbiorcze Rb27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego), ktére nie bylo ujete w ewidencji organu finansowego na
koncie 222 ,Rozliczenia dochodéw budzetowych” oraz nie wynikalo z ewidencji
ksiggowej zadnej jednostki budzetowej gminy Borzytuchom.

Powyzsza nieprawidlowo$¢ zostala opisana w pkt 5.1.3. Rozliczenie dochoddw
uzyskiwanych przez jednostke.

Sprawozdanie z wysoko$ci $rednich wynagrodzei nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, z uwzglednieniem wysokosci kwoty roznicy, o ktérej mowa w art. 30a
ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (Dz. U. z 2006 r., Nr 97,
poz. 674 ze zm.), zostalo sporzadzone w dniu 27.01.2014 roku za 2013 rok przez
p. Ireng Megier — Inspektora ds. rady gminy, zatwierdzone przez Wojta Gminy p. Witolda
Cybe.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafsku w formie papierowej i elektroniczne;
sprawozdanie zostato wystane w dniu 27.01.2014 roku (potwierdzenie odbioru w RIQ w
Gdansku z dnia 5.02.2014 roku)

Z przediozonego do kontroli sprawozdania za 2013 rok wynika, ze réznice pomiedzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia mialy wartosé dodatnig wigc nie byto podstaw do
wyplaty dodatkéw uzupelniajacych.

Sprawozdania finansowe 2013 rok.

» Wéjt Gminy Borzytuchom na dzien 31 grudnia 2013 roku zatwierdzit wszystkie
wymagane sprawozdania finansowe, tj. bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego Gminy Borzytuchom, bilans Jednostki  budzetowe;j,
zestawienie zmian w funduszu jednostki, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant
poréwnawczy), bilans skonsolidowany jednostki samorzgdu terytorialnego,

° sprawozdania finansowe za rok 2013 (bilans, rachunek zyskoéw 1 strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki) sporzadzily wszystkie jednostki budzetowe oraz
instytucje kultury,

® kontroli poddano sprawozdania finansowe sporzgdzone przez Urzad Gminy
w Borzytuchomiu, jednostke organizacyjng gminy.

Ustalono, ze:

¢ W bilansie Urzedu Gminy Borzytuchom sporzgdzonym na dzien 31.12.2013 roku
w poz. AlIL Naleznosci dlugoterminowe wykazano stan na koniec roku 0,00 zt
a z ewidencji ksiggowej wynika, ze saldo konta 226 — Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe wynosi 9.912,49 zt. Warto$é ta zostala wykazana w bilansie jednostki w
poz. B.IL. Naleznosci krétkoterminowe (B.I14. Pozostate naleznosci).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akt kontroli Nr 2.3:1
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Bezposredni nadzér nad prowadzeniem rachunkowosdci i gospodarki finansowej Gminy,
w tym nad podlegtymi Wéjtowi jednostkami organizacyjnymi, zgodnie z zakresem czynnosci
nalezy do p. Renaty Wenckiej - Walk — Skarbnika Gminy Borzytuchom.

Dekretowanie dokumentéw ksiggowych dotyczacych dochodéw oraz wydatkéw budzetowych
do ewidencji komputerowej oraz przygotowanie danych do sprawozdawczosci, w tym
sporzadzanie sprawozdan nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Mazur — Podinspektora ds.
wymiaru podatkdw i ksiggowosci budzetowe;.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).

Kontrolg objeto lata 2010-2013.

2.4.1. Opracowanie Instrukeji inwentaryzacyjnej.

1) W okresie objetym kontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byty
w zataczniku Nr 6 do zarzadzenia Nr 44/10 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia
16 wrzesnia 2010 roku w sprawie kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy
w Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych gminy. Zalacznik Nr 6 Instrukcja
Inwentaryzacyjna, otrzymal nowe brzmienie zarzadzeniem Nr 95/11 Wéjta Gminy
Borzytuchom z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie kontroli zarzadezej w Urzedzie
Gminy w Borzytuchomiu i jednostkach organizacyjnych.

2) W Instrukcji inwentaryzacyjnej okreslono:
cel i zakres inwentaryzacji,
e terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacii poszczegblnych sktadnikow
majatku,
® sposoby przeprowadzania inwentaryzacji: w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych,
e rozliczenie wynikéw inwentaryzacji,
e w drodze spisu z natury, inwentaryzuje sie:
— aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
— srodki trwale,
-~ materialy,
e metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje sie:
— naleznosci od kontrahentdw,
— Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych,
 metodg weryfikacji realnej wartosci sktadnikow majatku, inwentaryzuje sie:
— salda kont rozrachunkowych,
— saldo konta $rodki trwate nie podlegajace spisowi z natury.

2.4.2. Inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych w Kkasie.

1) Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w 2013 roku sporzadzono

6 protokoléw przekazania kasy na okolicznosé nieobecnosci kasjera oraz 2 kontrole kasy
w dniach: 1.10.2013 roku, 29.11.2013 roku.

Zgodnie z listami obecnosci p. Maria Cyba — Podinspektor ds. kasy i egzekucji
podatkowej byta nieobecna w 2013 roku 30 dni. Protokoly przekazania kasy dotyczyty
21 dni niegbgenodei, na 9 dni nieobecnosci kasjera nie sporzadzono protokotdw
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przekazania kasy. Z raportéw kasowych wynika, ze kasa w dniach nieobecnodci kasjera
byta czynna i dokonywano operacji kasowych (nie mozna wskazaé, ktéry pracownik
zastgpowal kasjera).

Z §2 ust 3 Instrukcji kasowej obowigzujacej w jednostce wynika, ze przyjecie —
przekazanie kasy moze nastapié¢ jedynie protokolarnie, w obecnosci komisji wyznaczonej
przez kierownika jednostki lub w obecnosci Skarbnika.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Renate Wencka — Walk — Skarbnika Gminy
Borzytuchom wynika, ze cyt. ,,W dniach 23-25.01.2013r., 20.02.2013r., 5.04.2013r.,
7.06.2013r., 20-21.06.2013r. i 27.09.2013r. podczas nieobecnosci kasjera dokonywano
operacji kasowych w kasie, gdyz zastepstwo pelnita Pani Grazyna Blaszczak. Kasjer Pani
Maria Cyba dokonywata przekazania kasy Pani Grazynie Blaszczak poprzez przeliczenie
gotéwki i drukow $cistego zarachowania nie sporzadzajgc protokotu przekazania kasy”.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.4:1

2) Inwentaryzacje stanu gotowki w kasie przeprowadzono:

- w 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr 68/10 Wojta Gminy Borzytuchom
z dnia 27 grudnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury
z dnia 31.12.2010 roku),

- w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 78/11 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia
18 listopada 2011 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej (spis z natury
z dnia 30.12.2011 roku),

- W 2012 roku na podstawie zarzadzenia Nr 100/12 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia
5 grudnia 2012 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej (spis z natury
z dnia 31.12.2012 roku),

- W 2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 94/13 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia

27 listopada 2013 roku w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej (spis z natury
z dnia 31.12.2013 roku).

3) W dniu 19.09.2014 roku przeprowadzono kontrolg kasy Urz¢du Gminy Borzytuchom.
W trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotéwki w kasie byl zgodny ze stanem
ewidencyjnym.
Protokét kontroli kasy stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli,

2.4.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

1) W latach 2010 — 2012 przeprowadzano corocznie inwentaryzacje drukéw $cistego

zarachowania:

- W 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr 68/10 Wojta Gminy Borzytuchom
z dnia 27 grudnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury
z dnia 31.12.2010, czeki, kwitariusze przychodowe),

- w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 78/11 Woéjta Gminy Borzytuchom z dnia
18 listopada 2011 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej (spis z natury
z dnia 30.12.2011 roku, czeki, dowody KW, kwitariusze przychodowe),

- W 2012 roku na podstawie zarzadzenia Nr 100/12 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia
5 grudnia 2012 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej (spis z natury
z dnia 31.12.2012 roku, czeki, dowody KW, kwitariusze przychodowe).

- w 2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 94/13 Wéijta Gminy Borzytuchom z dnia
27 listopada 2013 roku w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej (spis z natury
z dnia 2.2013 roku, czeki, dowody KW, kwitariusze przychodowe).

(
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Kontrolg drukéw $cistego zarachowania przeprowadzono w dniu 19.09.2014 roku (zatacznik

Nr

3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukéw scistego zarachowania w dniu kontroli

byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

2.4.4. Inwentaryzacja

1)

2)

3)

4)

Srodkéw  pienigznych zgromadzonych

na rachunkach

bankowych.

Zgodnie z obowiazujacg w jednostee Instrukcig inwentaryzacyjng, $rodki zgromadzone na
rachunkach bankowych podlegaja inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, na dzien
bilansowy kazdego roku.

Jednostka otrzymata od bankéw informacje o wysokosci $rodkéw na rachunkach
bankowych na dzieni 31 grudzien 2010, 2011, 2012 i 2013 roku.

Kontrolujacej nie przedstawiono dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie
inwentaryzacji aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych za 2010
rok. Na ostatni dzien roku obrotowego 2012 i 2013 przeprowadzono inwentaryzacje
aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych droga weryfikacji
danych a nie, zgodnie z art. 26 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, drogg otrzymania od
bankéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow. Jednostka pomimo otrzymania od bankéw informacji o wysokosci
srodkéw na rachunkach bankowych na dzied 31 grudzien 2012 i 2013 roku, nie
potwierdzita sald i przeprowadzila inwentaryzacje droga weryfikacji.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Witolda Cybe — Wéjta Gminy Borzytuchom w dniu
4.09.2014 roku wynika, ze cyt. ,,W 2010 roku Skarbnik uzgodnit salda bez adnotacji na
potwierdzeniu salda z banku. W latach 2012 i 2013 przeprowadzono inwentaryzacje na
rachunkach bankowych i ujeto salda w protokole weryfikacji. Komisja inwentaryzacyjna
i Skarbnik potwierdzit zgodno$é swoim podpisem”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.4:2

Kontroli poddano stan rachunkéw bankowych w latach 2010-2013 wynikajacy z

otrzymanych przez jednostke bankowych potwierdzed sald z ksiegami rachunkowymi
jednostki na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych:

il Kaifa Nazwa Wil Wysokos$¢ Srodkéw wg ewidencji
Lp: bankowego banku ksiegowego Cerl)
SEOWeE urzedu | banku Réznica (w zl)
Stan na 31.12.2010 roku

| | Rachunek " podstawowy 133 680.280,84 680.280,84 0,00
budzetu

2 iii’;;‘:;‘ajacy;ydatk"w 133 06 308.631,08 308.631,08 0,00
Rachunek budzetu - Bank PeKaO

3 ey SAw 133 100 5,03 5,03 0,00
» Warto cheieé¢ Bytowi

4 | Rachunek ZF3S omie 135 5.528,85 5.528,85 0,00
Rachunek sum

5 depozytowych 139 00 5.381,22 5.381,22 0,00

6 Rachunek Fundusz Pracy 139 03 14,49 14,49 0,00

7 Rachunek pomocniczy BGK w 133 101 0,07 0,07 0,00

8 | Rachunek pomocpitzy Gdansku 133 102 0,98 0,98 0,00
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OGOLEM: | X { X | 999.842,56 | 999.842,56 | 0,00
Stan na 31.12.2011 roku
Rashunck,  podsiawowy 133 347.527,08 347.527,08 0,00
budzetu
Rachunek ~  funduszu | Bank PeKaO 135 3.073,42 3.073,42 0,00
$wiadczen socjalnych SAw
Rachunek sum | Bytowde 139 00 5.585,10 5.585,10 0,00
depozytowych
Rachunek Fundusz Pracy 13903 13.36 13.36 0,00
OGOLEM: X X 356.198,96 356.198,96 0,00
Stan na 31.12.2012 roku
Rachinek.  podstawawy 133 397.246.23 397.246.23 0,00
budzetu
Rachunek ~ ~funduszu 135 1.877,42 1.877,42 0,00
$wiadczen socjalnych
Rachunek budzetu - | Bank PeKaO
 Wate oo S A 133 100 9.368,92 9.368,92 0,00
Rachunek budzetu - Bytowie
_POKL Szkota” 133103 0,04 0,04 0,00
Pachunck S 139 00 125.369,44 125.369,44 0,00
depozytowych
Rachunek Fundusz Pracy 139 03 1,12 1,12 0,00
OGOLEM: X X 533.863,17 533.863,17 0,00
Stan na 31.12.2013 roku
Rachunek  podstawowy 133 974.698,09 974.698,09 0,00
budzetu
Raf:hunek' . funduszu | Bank PeKaO 135 2.167.84 2.167,84 0,00
$wiadczen socjalnych SAw
Rachunek sum | Bytowie 139 00 6.385.98 6.385.98 0,00
depozytowych
Rachunek pomocniczy 139 04 90.779,98 90.779,98 0,00
. BGK w
Rachunek pomocniczy Warszawie 133 5.171,25 5.171,25 0,00
OGOLEM: X X 1.079.203,14 1.079.203,14 0,00

5) Sprawdzono wysokos$é kredytéw i pozyczek w latach 2010 — 2013 wynikajacych z
potwierdzed sald z ksiggami rachunkowymi jednostki na dzien zamknigcia ksiag

rachunkowych:
Numer Wysokos¢ Srodkéw wg
konta s Nazwa banku Jednostki Banku
Stan na 31.12.2010 roku
134 01 | Kredyt | Bank Gospodarstwa Krajowego w Gdansku 2.262.086,00 2.262.086,00
Razem $rodki finansowe: 2.262.086,00 2.262.086,00
Stan na 31.12.2011 roku
134 02 Kredyt ; 824.357,00 824.357,00
134021 | Kredyt - odsetki | D2k PeKaO SA w Bytowie 98.000.00 591.73
gsogL | duielona Gmina Debnica Kaszubska 29.250,00 29.250,00
pozyczka
Razem $rodki finansowe: 951.607,00 854.198,73
Pl Stan na 31.12.2012 roku
&\ =724
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134 02 Kredyt ; 274.157,00 274.157,00
13403 |Kredyt Bank Fela0 5w Bytowie 550.000,00 550.000.00
Razem $rodki finansowe: 824.157,00 824.157,00
Stan na 31.12.2013 roku
260 04 Pozyczka . . 1.608.334,00 1.608.334,00
13405 Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego w Warszawie 2.210.335.00 2.210335.00
134 03 Kredyt Bank PeKaO SA w Bytowie 400.984,00 400.984,00
Razem $rodki finansowe: 4,219.653,00 4.219.653,00
6) Kontrolg przeprowadzono na podstawie dokumentacji potwierdzen sald otrzymanych na

dzien 31.12. w latach 2010 - 2013 z bankéw oraz protokolow weryfikacji
z przeprowadzonej inwentaryzacji w w/w latach.

Na dzieft 31.12.2011 roku potwierdzenie salda z banku, z rachunku kredytowego wynosito
824.948,73 zt (kapital 824.357,00 zt + odsetki 591,73 zI), wg ewidencji w ksiegach
rachunkowych, saldo konta 134 — ,Kredyty bankowe” wynosilo 922.357,00 zt (kapitat
824.357,00 =zt + odsetki 98.000,00 zl) - réznica 97.40827 zt. W protokole
z przeprowadzonej inwentaryzacji drogg weryfikacji przyjeto saldo konta 134 jako
poprawne.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Witolda Cybe — Wéjta Gminy Borzytuchom w dniu
4.09.2014 roku, wynika, Ze cyt. ,Na koniec 2011 roku na koncie 134-0021 zarachowano
odsetki do splaty na 2012 rok w kwocie 98.000,00 zt a saldo zaciagnictego kredytu konto
134 — 002 wynosi 824.357,00 zt w zwiazku z tym saldo na koncie 134 wyniosto
922357,00 zt i zostalo ujete w protokole weryfikacji na dzien 31.12.201 Ir.,
a szczegOlowe zestawienie stanowi zalacznik nr 9. Powstala réznica w kwocie
97.408,27 zt wynika z zarachowania w Urzedzie Gminy odsetek bankowych na 2012r. —
98.000,00 =1, a bank naliczyt odsetki do dnia 31.12.2011r. — 591,73 zt. W zwigzku z tym
saldo 97.408,27 z jest kwotg naliczonych odsetek do zaplaty w 2012r.. Powstala réznica
zostala wyjasniona komisji inwentaryzacyjnej co zostato potwierdzone podpisem komisji
1 skarbnika”.

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu zostato
uregulowane w pkt. 14 obowiazujacej w jednostce Instrukcji inwentaryzacyjnej, cyt.
»Roznice stwierdzone migdzy stanem aktywoéw i pasywéw wynikajacym z ksiag
rachunkowych a ich stanem ustalonym w drodze inwentaryzacji nalezy wjaé i rozliczyé¢
w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji”.

Z dokumentéw przedstawionych kontrolujacej (zatacznik nr 9 do protokotu weryfikacji)
nie wynika, ze powyzsza réznica miedzy stanem rzeczywistym (potwierdzenie salda
rachunku kredytowego z banku) a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych zostala
wyjasniona.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.4:2

2.4.5. Inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan.

1)

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan
w nastepujacym zakresie (w zb):

ROK 2010

Stan podlegajgcy inwentaryzacji

Wg protokotu weryfikacji i

Wigenidencl Krepine] potwierdzen sald

Konto naleznosci i zobowigzan

31.12.2010r. 31.12.2010r,
~ Naleznosci Zobowigzania | Naleznoci | Zobowigzania
201 - Rozrachunki zﬁdt;’iarcami i dostawcami 0,00 17.330,21 0,00 17.330,21

r
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221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budietowych 313.589,53 154.586,22 Brak protokotu z
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz 0.00 0.00 przeprowadzonej
ptatnosci z budietu srodkow europejskich ’ ? inwentaryzacji
225 - Rozrachunki z budzetami 6.951,05 0,00 6.951,05 | 0,00
Brak protokotu z
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe 152.154,34 0,00 przeprowadzonej
inwentaryzaciji
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 10.300,35 0,00 10.300,35
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzeri 0,00 60.696,07 0,00 60.696,07
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 3.720,00 0,00 3.720,00 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 0,00 5.395,71 Brak protokotu z
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 51.329,86 p;ﬁ?&rﬁt\:?zzauc??
Razem: 476.414,92 299.638,42 10.671,05 | 88.326,63
Roéznica: Naleznosci 465.743,87/Zobowigzania 211.31 1,79
ROK 2011

Konto nalezno$ci i zobowigzan

Stan podlegajacy inwentaryzacji

Wg ewidencji ksiegowej

Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2011r. 31.12.2011r.
Nalezno§ci Zobowigzania Nalezno$ci Zobowigzania
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 27.236,94 0,00 27.236,94
221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych 448.918,83 167.827,24 281.091,59 0,00
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budietowych oraz
fatnosci z budzetu srodkéw europejskich B0 0,00 000 G0
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe 163.048,34 0,00 163.048,34 0,00
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 12.376,14 0,00 12.376,14
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzer, 0,00 65.716,70 0,00 65.716,70
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 6.600,00 0,00 6.600,00 0,00
240 — Pozostale rozrachunki 0,00 5.598,46 0,00 5.598,46
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 79.612,44 0,00 79.300,57
Razem: 618.567,17 358.367,92 450.739,93 190.228,81
Réznica: Nalezno$ci 167.827,24/ Zobowigzania 168.139,11
ROK 2012
Stan podlegajacy inwentaryzaciji
: e . Wg protokolu weryfikacji i
Konto naleznosci i zobowigzan Wigew engii ket : potwierdzen s{ald J
31.12.2012r. 31.12.2012r.
Nalezno$ci Zobowiazania Nalezno$ci Zobowiazania
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 22.764,74 0,00 22.764,74
221 — Naleznosei z tytutu dochoddéw budzetowych 659.457,46 333.429,68 326.027,78 0,00
224 - {??zliczef.zz'e u,dzz'elo’nych dota_cji_ budzetowyeh oraz 0,00 0,00 0,00 0,00
platnosci z budzetu $rodkdw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami 131,00 0,00 131,00 0,00
226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe 330.323,20 0,00 330.323,20 0,00
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 13.258.,25 0,00 13.258,25
231 — Rozrachunki z tytubu wynagrodzes 0,00 68.331,27 0,00 68.331,27
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 4.900,00 0,00 4.900,00 0,00
240 — Pozostale rozrachunki 0,00 125.370,56 0,00 125.370,60
290 — Odpisy aktualizujqgce naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 994.811,66 563.154,50 661.381,98 229.724,86
Réznica Naleznodci 333.429,68/ Zobowigzania 333.429,68
ROK 2013

Stan podlegajgcy inwentaryzacji

: i . Wg protokotu weryfikacji i
Konto naleznoci i zobowigzan WEewiden)i kisgove) ’ ppotwierdzeﬁ s};ld J
31.12.2013 r. 31.12.2013 r.
Nalezno§ci Zobowiazania Naleznosci Zobowigzania
201 — Rozrachunki z ogBipreami i dostawcami 0,00 33.092,48 0,00 33.092,48
221 — Naleznosci z l);(ufy/dochodciw budzetowych 832.903,10 133.536,83 699.366,27 0,00
Nil\ 2
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224 - {?c?zl:czeme uffzwlalnych dotagz_budzetowych oraz 0.00 0,00 0,00 0,00
platnosci z budzetu srodkdw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe 9.912,49 0,00 9.912,49 0,00
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 14.544 45 0,00 14.544,45
231 = Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 75.135,89 0,00 75.135,89
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 8.380,00 0,00 8.380,00 0,00
240 — Pozostate rozrachunki 0,00 97.211,80 0,00 97.211,80
245 — Wphywy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 0,00
290 ~ Odpisy aktualizujgce naleznosei 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem; 851.195,59 353.521,45 717.658,76 219.984,62
Réznica; Naleznosci 133.536,83/ Zobowigzania 133.536,83

2)

Potwierdzenie p

N

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotéw i sald kont zespotu ,,2” —
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacije z przeprowadzonej inwentaryzacji.
W trakeie kontroli zostaly ustalone nastepujace nieprawidtowosci:

— W 2010 roku przeprowadzono inwentaryzacje dotyczacg naleznosci i zobowigzan
tylko wybranych kont rozrachunkowych - 201, 225, 229, 231, 234, nie przedstawiono
kontrolujgcej dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie inwentaryzacji metoda
weryfikacji sald pozostatych kont rozrachunkowych (221, 226, 240, 290),

— W protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji droga weryfikacji sald konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w latach 2011 - 2013, wartosé sald jest
niezgodna z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotéw i sald wymienionego konta,
i tak:

»w 2011 roku wg zestawienia obrotéw i sald w/w konto wykazywato saldo Wn
448.918,83 zI/Ma 167.827,24 7, z protokotu weryfikacji wynika saldo
281.091,59 1,

»W 2012 roku wg zestawienia obrotéw i sald w/w konto wykazywalo saldo Wn
659.457,46 zi/Ma 333.429,68 zt, z protokolu weryfikacji wynika saldo
326.027,78 z,

» W 2013 roku wg zestawienia obrotéw i sald w/w konto wykazywato saldo Wn
832.903,10z¢/Ma  133.536,83z1, z protokolu weryfikacji wynika saldo
699.366,27 zi,

— W protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji droga weryfikacji salda konta 290 —
Odpisy aktualizujgce naleznosci, w roku 2011, warto$é weryfikowanej wartosei salda
jest niezgodna z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotéw i sald wymienionego
konta, wg zestawienia obrotow i sald w/w konto wykazywalo saldo Ma 79.612,44 zi,
wg protokotu weryfikacji 79.300,57 zI (réznica 311,87 z}).

Kontrolujgca w dniu 29.08.2014 roku zwrécila si¢ z pytaniem do Woéjta Gminy
Borzytuchom o wyjasnienie powyzszych niezgodnosci. Z wyjasnienia ztozonego w dniu
4.09.2014 roku przez p. Witolda Cybe — Woijta Gminy Borzytuchom, wynika, ze
cyt. ,,Roznice powstate w latach 2011 - 2013 w protokole weryfikacji na koncie 221
wynikaja z ujmowania persaldem po stronie Wn salda, ktére posiada salda po stronie Wn
1 Ma.

Roéznica na koncie 290 wynika z tego, iz po weryfikacji z komisja inwentaryzacyjna
dodano uzytkowanie wieczyste: Swiqtkowiak Pawet 133,51 zl, Marach Pawet 125,47 zi,
Jesmientowicz Bogustaw 52,89 zi, razem 311,87 zt.

Dokumenty z inwentaryzacji na dzieh 31.12.2010r. dostarczono kontrolujgcemu
z przeprowadzong weryfikacjg kont 201, 225, 229, 231 i 234. Nie przeprowadzono
weryfikacji kont 221, 226, 240 i 290,

zszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.4:3
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II1. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Borzytuchom na dzien 31 grudnia 2013 roku plan dochodéw
budzetowych po zmianach wynosit 12.246.251,94 zt.

Dochody zrealizowano w kwocie 12.254.091,98 1, co stanowito 100,1% planu.

3.1. Subwencje i dotacje.
Kontrolg objeto rok 2013.

3.1.1. Subwencja ogélna.

1) Z tytulu subwencji ogdlnej (§ 2920) Gmina Borzytuchom otrzymata w 2013 roku lacznie
kwotg 6.083.169,00 zi, co stanowito 49,6% wszystkich dochodow.
Na subwencje zlozyly sie:

Lp. Dzial Rozdzial | paragraf Plaz]::i‘:::?hkgvogl‘) pe Wykonanie (w zi)
L; 758 75801 2920 4.098.866,00 4.098.866,00
2. 758 75807 2920 1.897.461,00 1.897.461,00
3. 758 75831 2920 86.842,00 86.842,00

RAZEM: 6.083.169,00 6.083.169,00

2) W trakcie kontroli ustalono, ze subwencje 0golng gmina otrzymywata w terminach
okreslonych w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1115) tj. Minister
Finans6w przekazywat gminie:
® czg$¢ oswiatowg subwencji ogélnej w réwnych ratach do 25 dnia kazdego miesiaca, za
wyjatkiem raty w lutym, ktéra wynosita 2/13 ogolnej kwoty subwencji na zadania
oswiatowe,

° czg$¢ wyrdwnawcza subwencji ogélnej w 12 réwnych ratach, do 15 dnia kazdego
miesigca,

Terminy otrzymania przez gmine subwencji oraz kwoty poszczegdlnych rat, ustalono

w oparciu o ewidencje na koncie 901 ,, Dochody budzeru”. Subwencje oswiatowa na miesiac

styczei 2013 roku otrzymano w grudniu 2012 roku i ujeto na koncie 909 » Rozliczenia

migdzyokresowe”, z dniem 2 stycznia 2013 roku (PK Nr 2/1 z dnia 2.01.2013r. o wartosc;
306.658,00 zI) przeksiegowano na konto 901.

3) Jednostka nie byta zobowigzana do przekazania wplaty do budzetu panstwa.

3.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan biezgcych oraz

na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami.

1) Dotacje celowe otrzymane w 2013 roku przez Gming Borzytuchom z budzetu panstwa na

zadania biezgce z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami
przedstawiono w tabeli ponizej:

Qf\ /fﬂ.4
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Dzial | Rozdzial § Nazwa zadania Plan (w zl) Wy(l:r);lgme
Srodki na wyplate zwrotu czegci podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeiji rolnej
010 01095 2010 przez producentéw rolnych oraz pokrycie kosztéw postepowania 197.004,00 197.001,67
W sprawie jego zwrotu poniesionych przez gmine.
2010 | Srodki na funkcjonowanie stanowisk pracy wykonujacych zadania
750 75011 z zakresu administracji rzadowej. 45.000,00 45.000,00
751 75101 2010 | Srodki na pokrycie aktualizacji list wyborczych. 500,00 500,00
2010 | Wyptata $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu
852 85212 alimentacyjnego oraz skiadek na ubezpieczenie emerytalne i 1.300.000,00 | 1.280.776,19
rentowe z ubezpieczenia spofecznego.
2010 | Srodki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za osoby pobierajgce
852 85213 niektore $wiadezenia rodzinne. 3.000,00 4.413,60
852 85295 2010 ;S)irsggnac;j?]e_ wspieranie  oséb  pobierajacych  $wiadczenia 21.015,00 20.806,00
Razem: | 1.568.519,00 1.548.497,46

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czgsci protokotu w pkt 3.7.1.2.
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu administracji
rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samotzad gminny,

3.1.3. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych gmin.

Gmina Borzytuchom w roku 2013 otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacje
wlasnych zadan biezacych (§ 2030 i 2040) w ogolnej kwocie 409.702,00 zt.

Dotacje wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzje Wojewody Pomorskiego
w rozdziatach i kwotach wynikajacych z decyzji.

Powyzsze dane prawidlowo wykazano w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za rok 2013.

3.1.4. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ biezgcych
zadan wlasnych.

1) W roku 2013 Gmina Borzytuchom otrzymata nastgpujace dotacje na realizacje biezacych
zadan wiasnych:

Plan po Wykonanie
Rozdzial Cel dotacji zmianach (wzb) i‘;(:?z(:ls'ﬂf;
(w zl) 1
Zwrot czgsci wydatkéw wykonanych w 6.453,00
75814 ramach funduszu soleckiego w 2012 6.453,00 uG
roku
80103 Realizacja zadan w zakresie wykonania 9.522,00 9_522!00
przedszkolnego Oéwiata
Realizacja zadan w zakresie wykonania 32.706,00
80104 przedszkolnego 32.706,00
Funkcjonowanie stanowiska pracy — 5.401,00
85206 asystent rodziny 5.401,00
Srodki na ubezpieczenie zdrowotne
oplacane za osoby pobierajace nicktore
85213 $wiadczenia z pomocy spolecznej oraz 6.490,00
za 0soby uczgszczajace w zajeciach w 6.339,97
centrum integracji spoleczne;.
Srodki na zasitki i pomoc w naturze oraz 29,792366
85214 na sktadki na ubezpieczenie spoleczne. 30.000,00
85216 Srodki na zasitki stale. 79.300,00 77.666,91
85219 Zadania whasne (biezace utrzymanie) 61.790,00 61.790,00
Srodki na realizacj¢ programu , Pomoc 97.400,00 GOPS
85295 panstwa w zakresie dozywiania” 97.400,00
Pofhop  materialna  dla  ucznidw o 65.954,00
85415 | ey meralne 66.065,00

M
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Razem dotacje § 2030 395.127,00 393.025,54 X
Zadania biezgce z zakresu edukacyjne; 9.885,04 b
85415 opicki wychowawczej 14.575,00 Os$wiata
Razem dotacje § 2040 14.575,00 9.885,04 X
Ogolem dotacje 409.702,00 402.910,58 X

Szczegbtowe zestawienie otrzymanych dotacji stanowig akta robocze kontroli Nr 3.1:1.
Fundusz sofecki realizowany przez Urzad Gminy zostal omoéwiony w punkcie 3.5.11.
niniejszego protokotu.

Zadania w pozostaltym zakresie realizowaly jednostki organizacyjne Gminy, w zwigzku
z powyzszym odstgpiono od kontroli.

3.1.5. Prawidlowo$é wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacje wlasnych
zadan inwestycyjnych.

W roku 2013 Gmina Borzytuchom otrzymata dotacjge z budzetu panstwa na realizacje
wilasnych zadan inwestycyjnych ewidencjonowanych w §6330 o wartosci 6.312,00 zt
(rozdzial 75814). Otrzymana dotacja celowa byla przeznaczona na zwrot czesci wydatkow
wykonanych w ramach funduszu soteckiego w 2012 roku.

3.1.6. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy.
W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie otrzymala dotacji z funduszy celowych na realizacje

zadan gminy, ujmowanych w § 2440 na realizacjg zadan biezacych oraz w § 6260 na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych.

3.1.7. Dotacje rozwojowe.

W 2013 roku jednostka zrealizowala zadania ze $rodkéw dotacji rozwojowych
W nastepujgcym zakresie:

Dzial | Rozdzial 8 Nazwa zadania Plan (w z}) W};l‘:):;nle
2007 | Dofinansowanie projektu  pn. ,Budowa ogolnodostgpnej
630 63095 infrastruktury turystycznej na terenie gminy Borzytuchom” 20.910,00 20.910,00
Dofinansowanie projektu pn. ,,ABC nauki — wyréwnywanie szans
edukacyjno-rozwojowych dzieci klas I-1II szkot podstawowych 15.912,00 14.999,87
853 85395 Gminy Borzytuchom” - realizacja ZS w Borzytuchomiu
2007 Dofinansowanie projektu pn. ,Promocja integracji spofecznej”- 61.459.94 53.951.23
realizacjia GOPS w Borzytuchomiu : ’ ' ?
2007 | Dofinansowanie projektu pn. ,,Wyposazenie $wietlic wigjskich w
921 92105 m. Chotkowo, Dabréwka, Jutrzenka, Krosnowo, Osieki, 23.750,00 23.750,00
Struszewo™.
2008 | Dofinansowanie projektu pn. ,Rozbudowa oczyszczalni sciekow
010 01041 w m. Borzytuchom oraz budowa kanalizacji sanitame;

ciénieniowo-grawitacyjnej wraz z przylgczami energetycznymi i 1.135.955,00 1.135.955,00

przepompowniami dla miejscowosci Jutrzenka i Krosnowo”

2008 | Dofinansowanie projektéw pn.: ,Zagospodarowanie parku w

926 92695 Chotkowie” oraz ,Zagospodarowanie skwerku przy Osrodku 133.177,00 133.177,00
Zdrowia w Borzytuchomiu”,

2009 | Dofinansowanie projektu pn. ., ,ABC nauki — wyrdwnywanie

szans  edukacyjno-rozwojowych  dzieci klas -1l szkot
853 85395 podstawowych Gminy Borzytuchom” - realizacjia ZS w 2.808,00 2.647,03
= Borzytuchomiu
i) Razem: | 1.393.971,94 | 1.385.390,13

W
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3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.
Kontrolg objeto rok 2013.

Zestawienie dochoddw z tytuhu podatkéw i optat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.
Prowadzenie ewidencji podatkowej podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego wraz
z biezacy jej aktualizacja, wszczynanie z urzgdu lub na wniosek strony postepowania
podatkowego, przeprowadzanie kontroli podatkowej, sprawdzanie terminowodci sktadanych
deklaracji podatkowych oraz ich formalnej poprawnosci, nalezy do zakresu czynnoci
p. Jolanty Mazur — Podinspektora ds. wymiaru podatkéw i ksiggowosci budzetowe;.
Prowadzenie ewidencji podatkowej podatku od $rodkéw transportowych dla oséb fizycznych
1 prawnych nalezy do zakresu czynnosci p. Grazyny Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci
1 obstugi GKRPA.

Wprowadzenie dowodéw ksiegowych dotyczacych dochodéw podatkowych budzetu do
ewidencji komputerowej, przygotowanie danych do sprawozdawczosci w tym zakresie oraz
prowadzenie rachunkowosci analitycznej w zakresie podatkéw, nalezy do zakresu czynnodci
p. Danuty Czeczot — Podinspektora ds. ksiegowosci podatkowej.

3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat oraz post¢gpowanie podatkowe przy
ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

3.2.1.1.  Ksi¢gowa ewidencja podatkéw i oplat.

1) Jednostka ustalila zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat, w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzqgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), w zalgczniku Nr 3 | Zasady rachunkowosci
oraz planéw kont w zakresie ewidencji podatkéw i oplat lokalnych dla organu
podatkowego”, do zarzadzenia 36/12 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 30 kwietnia 2012
roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci.

2) W zarzadzeniu uregulowano nastepujace zagadnienia: obstuge kasows podatkéw i oplat,
wplaty podatkéw za posrednictwem banku, pobér podatkow i oplat przez inkasentow,
rozliczanie inkasentéw z pobranych w drodze inkasa podatk6éw, zaktadanie i prowadzenie

indywidualnych kont podatkowych oraz zasady prowadzenia kont zbiorczych
zobowigzania pieni¢znego.

3) W komorce ksiggowosci prowadzona Jest ewidencja syntetyczna podatkow i optat
lokalnych, natomiast ewidencje analityczng z podzialem na poszczegdlne podatki

1 podatnikéw prowadzi sie¢ przy uzyciu programu komputerowego ,,Podatki i optaty”
zakupionego w ZETO Koszalin.

4) W urzedzie gminy prowadzone sa rejestry wymiarowe przypiséw i odpiséw w podziale
na:

» osoby prawne
- podatek od nieruchomosci,
- podatek rolny,
- podatek lesny,

~ podatek/od $rodkdw transportowych,
> osoby ﬁzye

foe
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- podatek od nieruchomodci,
- laczne zobowigzanie pieniezne (w tym rejestrze znajdujg sie takze podatnicy,
ktdrzy majg zobowigzanie tylko w podatku rolnym)

- podatek od srodkéw transportowych,
Powyzsza ewidencja jest niezgodna z § 11 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375). Zgodnie z
wymienionym przepisem, konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg
wedhug rodzajéw podatkéw. Eaczne zobowiazanie pieni¢zne nie jest rodzajem podatku.

Sumy przypiséw i odpiséw z tytulu podatkéw byly ujmowane na koncie 221 —
»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” na koniec kwartah. Zgodnie
z obowiazujaca w jednostce politykg rachunkowosci, na koncie 221, zapisy naleznosci
z tytulu podatkéw moga byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencii podatkowej. Okresem sprawozdawezym jest miesiac,

Z wyjasnienia ztozonego przez p. Renate Wencka - Walk — Skarbnika Gminy wynika, ze
cyt. ,,Urzad Gminy w Borzytuchomiu ujmuje przypisy i odpisy naleznosci budzetowych
z tytulu podatkéw na koncie 221 na koniec kazdego kwartalu i co za tym idzie
sprawozdania podatkowe réwniez sporzadzane sg raz na kwartat. Urzad posiada program
obstugi ksiggowej GMINA II, ktéry umozliwia rozbicie procentowe lgcznego
zobowigzania pienieznego tylko w okresach kwartalnych i przypis ksiegowany jest
automatycznie na kontach podatnikéw. Szczegétowe dane dotyczace podatkoéw zawarte sg
w sprawozdaniach Rb 27S w okresach kwartalnych (przypis, odpis)

Wyjasnienie dotgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:2.

Ustalono ponadto, ze saldo koficowe w sprawozdaniu rocznym Rb 27S w kolumnie 11
~Nadplaty” w rozdzialach 75615 i 75616 (3.746,30 zf) nie pokrywa sie z saldem
rozrachunkowym poszczegdlnych podatkéw sporzadzonym na dzien 31.12.2013 roku
(133.536,83 zb).

Z wyjasnienia ztozonego przez p. Renate Wencka - Walk — Skarbnika Gminy wynika, ze
cyt. ,Na koncie 221 wystepuje saldo Ma w wysokosci 133.536,83 zl, ktére wynika z
niedokonania przypisu odsetek od zaleglosci hipotecznych w 2013 roku. Urzad Gminy od
1.01.2013 roku przeszedt na naliczanie kartotekowe zaleglosci hipotecznych, w zwigzku z
tym pomytkowo nie zaksiggowano przypisu kwot odsetek od zaleglosci hipotecznych
podatku od nieruchomosci u podatnikéw: Nord Recykling Sp. z 0.0. (0soba prawna), Van
de Reijt Andreas (osoba fizyczna), Marach Pawel (osoba fizyczna). Korekty dokonano
dnia 31.03.2014 roku, w zalaczeniu wydruk PK 117/C/1 z dnia 31.03.2014r.”.
Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:3.

Ewidencja nieruchomosci jest dostosowana do przepisOw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci
(Dz. U. Nr 107, poz. 1138).

3.2.1.2. Postepowanie podatkowe przy ustalanin  wysoko$ci  zobowiazania

1

podatkowego.

W przypadku powzigeia przez jednostke informacji o braku zlozenia przez podatnika

informacji podagkowej badz deklaracji, wzywano podatnika do zlozenia w terminie 7 dni
stosownej dokymlentacii.

¢ e
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2) Po zgromadzeniu dokumentacji podatkowej, jednostka wszczynala postepowanie
podatkowe, wyznaczajac podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie sie ze gromadzong
dokumentacjg. Po przeprowadzeniu postgpowania podatkowego, W6jt Gminy wydawat
decyzje w sprawie ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego. W decyzji podawano
informacje o mozliwosci odwotania sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego.

3) Wzory formularzy niezbgdnych do wymiaru podatkéw okreslono uchwatg Nr X/74/11
Rady Gminy Borzytuchom z dnia 16 listopada 2011 roku w sprawie okreglenia wzoréw
formularzy na podatek od nieruchomogei, rolny, lesny (Dz. Urz. Woj. 2011 rok Nr 177
poz. 4213 z dnia 29 grudnia 2011 roku).

Zmiany zalgeznika Nr 2 (wzér deklaracji na podatek od nieruchomogci dla 0s0b
prawnych) do wymienionej uchwaty dokonano uchwala Nr XII/88/11 Rady Gminy
Borzytuchom z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie zmiany uchwaty Nr X/74/11 Rady
Gminy Borzytuchom z dnia 16 listopada 2011 roku w sprawie okreslenia wzoréw

formularzy na podatek od nieruchomosci, rolny, lesny (Dz. Urz. Woj. 2012 rok, poz. 898 z
dnia 6.03.2012 roku).

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

1) Na terenie Gminy Borzytuchom w 2013 roku obowigzywaty stawki podatku od
nieruchomosei ustalone przez Rade Gminy Borzytuchom uchwalg Nr XVIII/136/12 z dnia
13 listopada 2012 roku w sprawie podatku od nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. Pom. 2012r.
poz. 4055 z dnia 10.12.2012 roku).
Powyzsza uchwalg wprowadzono zwolnienia od podatku od nieruchomosci dla
nieruchomosci stuzacych zaspokajaniu zbiorowych potrzeb mieszkancéw w zakresie:
— ochrony przeciwpozarowej i kultury,
— usuwania i oczyszczania Sciekéw komunalnych oraz zaopatrzenia w wode.

2) W Urzedzie Gminy Borzytuchom prowadzono rejestry podatnikéw podatku od
nieruchomosei dla os6b prawnych i dla oséb fizycznych oraz lacznego zobowiazania
pieni¢znego dla 0sob fizycznych, gdzie wykazano:

156 o0s6b fizycznych - rejestr podatku od nieruchomosci, z ktérych kontrolg objeto, co
4 podatnika poczynajac od nr 1, tj. 40 podatnikéw (numery kart 461, 2092, 2217, 2137,
151, 179, 387, 2702, 1674, 2292, 323, 2308, 1782, 1784, 116, 2935, 1385, 2457, 675,
1792, 495, 2218, 1909, 77, 160, 2211, 1377, 2473, 2776, 226, 177, 2631, 1106, 235,
2763, 36, 2208, 2396, 2386, 2651),

e 990 osoby fizyczne — rejestr lacznego zobowigzania pienieznego, z ktérych kontrolg
objgto, co 25 podatnika poczynajac od nr 1, tj., wéréd ktérych bylo 25 podatnikéw
podatku od nieruchomodci (numery kart 1375, 1791, 1002, 59, 2074, 2150, 2553, 912,
1806, 1988, 888, 1570, 678, 845, 2472, 1404, 413, 429, 2711, 74, 348, 1151, 1198,

829, 574),
e 22 osoby prawne — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktérych kontrolg objeto
wszystkich podatnikéw.

3) Kontrolg objeto:

° przestrzeganie przez podatnikéw obowiazku zlozenia informacji podatkowych

majgcych wplyw na wysoko$é zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia 7darzenia,

§Q/\ M4
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o skiadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

o prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaty Rady Gminy,

e prawidiowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
tacznego zobowigzania pienigznego,

° sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

W wymienionym zakresie stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

* w 15 przypadkach podatnicy-osoby fizyczne o numerach 2211, 160, 77, 1909, 2218,
495, 1792, 675, 2457, 1784, 1385, 2935, 116, 1791, 2553 (zobowigzanie podatkowe na
kwotg 3.470,00 z}), ztozyli informacje podatkowa niezgodng z informacjg z rejestru
gruntow, organ podatkowy nie wzywat podatnikéw do ztozenia korekty informacji,

o w 15 przypadkach podatnicy — osoby fizyczne o numerach 1782, 2308, 323, 2292,
1674, 2702, 387, 179, 151, 2137, 2217, 1002, 912, 678, 829 (zobowiazanie podatkowe
na kwote ogdtem 5.102,00 zt), nie ztozyli informacji podatkowej — organ podatkowy
nie wzywat podatnikow do ztozenia informacji,

® w 1| przypadku — osoba fizyczna o nr ewidencyjnym 2092, wysokos¢ zobowigzania
podatkowego na kwote ogélem 364,00 zi, naliczono w oparciu o dane niezgodne
z danymi wynikajgcymi z umowy najmu lokalu uzytkowego (brak informacji
podatkowej), co spowodowato zanizenie zobowigzania podatkowego o kwote ogélem
47,30 zt,

® W jednym przypadku osoba prawna (Parafia Rzymskokatolicka w Borzytuchomiu,

naleznos¢ 64,00 zt) byla traktowana jak osoba fizyczna (decyzja podatkowa w formie

nakazu platniczego), nie skladata corocznej deklaracji na podatek od nieruchomogci

(DT -1),

jednostki organizacyjne, korzystajace ze zwolnien z podatku od nieruchomosci na

podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 oraz art. 7. ust. 3 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku

o podatkach i optatach lokalnych nie zlozyty deklaracji na rok 2013.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:4

[ ]

Ustalono, ze w przypadku braku wplat raty podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powigkszano o wysokos¢ odsetek i koszty
upomnien. W przypadku niewptacenia naleznosci organ podatkowy wystawial tytuty
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

Sprawdzono terminy doreczenia decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci oséb
fizyeznych podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie decyzje dostarczono
w terminach umozliwiajacych terminowa wplate rat podatku.

3.2.3. Podatek rolny.

)

Uchwala Nr XVIII/137/12 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 13 listopada 2012 roku
W sprawie obniZenia $redniej ceny skupu zyta stanowigcej podstawe do obnizenia podatku
rolnego na obszarze gminy w 2013 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. 2012r. poz. 4011 z dnia
10 grudnia 2012 roku), obnizono $rednia ceng skupu zyta stanowiacg podstawe obliczenia
podatku rolnegorg 1 ha przeliczeniowego w 2013 roku do poziomu 41,08 zt za 1 kwintal.
W zwigzky z tyfn stawki podatku rolnego w 2013 roku na terenie gminy wyniosty:

W -

Régionalna IzbiObrachunkowa w Gdarisku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom



39

 od I ha przeliczeniowego (2,5 q x 41,08 z}) — 102,70 =i,
* od 1 ha fizycznego (5 q x 41,08 zt) — 205,40 zt.

2) Gmina Borzytuchom zostata zaliczona do IV okregu podatkowego.

3) W Urzgdzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku rolnego dla os6b prawnych
oraz tacznego zobowigzania pieni¢znego dla 0s6b fizycznych, gdzie na dzien 31 grudnia
2013 roku wykazano:

e 990 osoby fizyczne — rejestr lacznego zobowiazania pieni¢znego, z ktérych kontrola
objeto, co 25 podatnika poczynajac od nr 1, tj., wéréd ktérych byto 40 podatnikéw
podatku rolnego (numery kart: 2737, 2429, 1375, 1791, 2692, 1002, 59, 2074, 2150,
1376, 2553, 2065, 1993, 912, 2548, 1806, 1936, 888, 2338, 1569, 678, 2067, 845,
2472, 1404, 413, 429, 2711, 2527, 74, 2088, 348, 1988, 2132, 2834, 2141, 1151, 1198,
829, 574),

® 10 0s6b prawnych, z ktérych kontrola objeto wszystkich podatnikow.

4) Kontrolg objeto:

° przestrzeganie przez podatnikéw obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wptyw na wysoko$é zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e skiadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilodci i klas uzytkéw rolnych
zgodnie z ewidencja geodezyjna,

* prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektar6w fizycznych na hektary
przeliczeniowe 1 prawidlowe ustalenie wysoko$ci  zobowigzania podatkowego
w ramach nakazu ptatniczego,

e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

5) W oparciu o udostepnione kontrolujacym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,

ustalono nastepujgce nieprawidtowosci:

e w 31 przypadkach podatnicy — osoby fizyczne o numerach 2737, 2429, 1375, 1791,
2692, 1002, 59, 2074, 2150, 1376, 2553, 1993, 912, 2548, 1936, 1569, 678, 2067, 845,
2472, 1404, 413, 429, 74, 2088, 348, 2132, 2141, 1151, 1198, 829 (zobowiazanie
podatkowe na kwote ogélem 1.467,00 zt), nie ztozyli informacji podatkowej — organ
podatkowy nie wzywat podatnikéw do zlozenia informacii.

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:5

6) Ustalono, ze w przypadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawiat
upomnienia. Naleznosci wptacane po terminie powigkszano o wysoko$¢ odsetek i kosztéw
upomnien. W przypadku niewplacenia naleznosci organ podatkowy wystawiat tytuty
wykonawcze na zalegltosci podatkowe.

3.2.3.1. Izby rolnicze

1) Wplywy z tytutu podatku rolnego:

e wroku 2013 wyniosty 198.367,68 zt
odsetki od nieterminowych wplat podatku 1.451.22 7zt
razem 2013 rok 199.818,90 z1.

\YH
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2) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywéw z tytuhi podatku
rolnego nalezalo dokona¢, w my$l art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r
o izbach rolniczych (Dz. U. z 2014r, poz. 1079), w terminie 21 dni od dnia, w ktérym
uplywal termin platnosci danej raty podatku, natomiast kwote odpisu od podatku
wplaconego po terminie ustawowym lgcznie z odsetkami gmina winna przekazaé¢ na
rachunek izby w dniu nastgpnym, przypadajacym po dniu wplywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.
Dane dotyczace wplat dokonywanych na rzecz Izb Rolniczych przedstawiono w tabeli
ponizej (w zt):
Wplywy z
podatku 2% Howtita Termin ustawowy Data Nr dow.
Rok Kwartal : przekazana y ; :
rolnego + odpisu a6 T przekazania przekazania Ksigg.
o o Izby
I 53.494.20 1.069,88 1.069,88 5.04.2013r, 5.04.2013r] WB 129/1-2
II 72.110,53 1.442,21 1.135,77 5.06.2013r, 6.06.2013r] WB 208/1-2
2013 | PP ot : - 306.44 ; 4.072013r WB 262/1-4
111 29.519,71 590,39 590,39 6.10.2013r, 3.10.2013r] WB 401/1-2
v 44.694,46 893,89 794,18 6.12.2013r, 6.12.2013r] WB 493/1-6
Wyréwnanie
o - - 99,71 - 8.01.2014r]  WB9/1
Ogoélem | 199.818,90 3.996,37 3.996,37 X X X
3) Zestawienia wplat podatku rolnego i odsetek od nieterminowych wplat oraz wyliczenie

wplat przekazywano do Pomorskiej Izby Rolniczej za kazdy kwartat roku podatkowego.

3.2.4. Podatek lesny.

1)

2)

3)

Rada Gminy Borzytuchom nie obnizyla kwoty stanowigce; srednig cene sprzedazy drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty roku poprzedzajgcego rok
podatkowy, przyjmowanej jako podstawa obliczenia podatku lesnego na obszarze gminy,
w zwigzku z czym stawka podatku lesnego wynosita 41,01 zt/ha.

W Urzgdzie Gminy prowadzono rejestry podatnikow podatku lesnego dla 0s6b prawnych

oraz 1acznego zobowigzania pienieznego dla os6b fizycznych, gdzie na dzien 31 grudnia
2013 roku wykazano:

® 990 o0s6b fizycznych — rejestr tacznego zobowiazania pienig¢znego, z ktérych kontrolg
objg¢to, co 25 podatnika poczynajgc od nr 1, tj. 40 podatnikow, wérdd ktérych bylo
7 podatnikéw podatku lesnego (numery kart: 1375, 8329, 1806, 2132, 2067, 574,
1404);

® 9 0s6b prawnych, kontrolg objeto wszystkich podatnikéw.

Kontroli poddano:

° przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych

majgcych wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e skiadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnych,

o prawidlowg ustalenie powierzchni laséw,

P
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e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

* sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

4) W oparciu o udostepnione kontrolujacej dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,
ustalono nastgpujace nieprawidlowosci:

e w 5 przypadkach, podatnicy — osoby fizyczne o numerach 1375, 1993, 2067, 1404,
2132 (zobowiazanie podatkowe na kwote ogdlem 45,00 zI), nie ztozyli informacji
podatkowej— organ podatkowy nie wzywat podatnikéw do ztozenia informacji.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:6

5) Ustalono, ze w przypadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Nalezno$ci wplacane po terminie powiekszano o wysoko$¢ odsetek i kosztow

upomnien. W przypadku niewplacenia naleznosci organ podatkowy wystawiat tytuly
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

3.2.5. Podatek od $rodkéw transportowych.

1) Stawki podatku od srodkéw transportowych obowigzujgce w 2013 roku, Rada Gminy
Borzytuchom okreslita w uchwale Nr XVIII/138/12 z dnia 13 listopada 2012 roku

w sprawie okreslenia wysokodci stawek podatku od $rodkow transportowych (Dz. Urz.
Woj. Pom. 2012r. poz. 4012 z dnia 10.12.2012 roku).

2) Wedlug wykazu podatnikéw w Gminie Borzytuchom na dzien 31.12.2013 roku
podatnikami podatku od $rodkéw transportowych bylo 8 oséb fizycznych 1 1 osoba
prawna. Kontroli poddano wszystkich podatnikéw.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

o egzekwowania od podatnikéw obowiazku skladania deklaracji,

* naliczania podatku zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,
z uwzglednieniem termindw powstania i wygasniecia obowiazku podatkowego,

* wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art. 11 ust.
I ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z
2014r. poz. 849),

° wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajacej wysoko$é
zobowigzania podatkowego,

* prowadzenia ewidencji rodkéw transportowych,

* ustalenia osoby, na ktdrej ciazy obowigzek podatkowy i ustalenia organu podatkowego.

4) W wymienionym zakresie stwierdzono:

° w przypadku 8 podatnikéw (wszystkich podatnikéw, kt6rzy zlozyli deklaracje
w podatku od srodkéw transportowych — przypis podatku o wartodci 13.619,00 zi),
organ podatkowy przyjal nieprawidtowo wypekione deklaracje:

» w przypadku 5 oséb fizycznych (nr rejestru 562, 1865, 192, 2071, 2054,)
w deklaracji i zalgcznikach brak kwot podatku oraz danych dotyczacych
przedmiotu opodatkowania,

» w przypadku jednej osoby fizycznej (nr rejestru 2192) do deklaracji nie zatgczono
zadlego) zalacznika, brak kwoty podatku na deklaracii,

W ( "
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» w przypadku jednej osoby fizycznej (nr rejestru 2366) w zalgcznikach do deklaracji
oraz na deklaracji wpisano nieprawidtowa kwote podatku - 8.855,00 z1, naleznos¢
podatku wynosita 1.474,00 zt,

» w przypadku jednej osoby prawnej (nr rejestru 34, nalezno$é w wysokosci
1.671,00 zl), w deklaracji i zalgcznikach brak kwot podatku oraz danych
dotyczacych przedmiotu opodatkowania.

Brak kwot podatku na zlozonych deklaracjach uniemozliwial dokonanie na ich

podstawie przypisu naleznosci w podatku od $rodkéw transportowych.

* jeden podatnik (nr rejestru 816) nie zlozyl deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych na 2013 rok 1 nie zostal wezwany do jej ztozenia (przypisu naleznosci
1.315,00 zt dokonano na podstawie deklaracji z lat poprzednich),

 zgodnie z informacjami podatkowymi ze Starostwa Powiatowego w Bytowie w 2013
roku podatnicy z Gminy Borzytuchom dokonali 5 operacji zbycia lub wyrejestrowania
srodkéw transportowych oraz nabyli 4 pojazdy. Na powyzsze zmiany korekte
deklaracji ztozyl tylko podatnik, ktéry nabyl 3 srodki transportowe. Pozostali
podatnicy nie ztozyli korekt deklaracji w przypadku zaistnienia okolicznogci majgcych
wplyw na powstanie lub wygadniccie obowigzku podatkowego, nie wzywano
podatnikéw do zlozenia korekty deklaracji oraz nie przeprowadzano postepowania
majgcego na celu ustalenie wymiaru podatku. Wysokos$¢ przypisu lub odpisu
naleznosci wyliczano na podstawie informacii podatkowej ze Starostwa Powiatowego
w Bytowie.

Z wyjasnienia ztozonego w dniu 12.09.2014r., przez p. Witolda Cybg — Wéjta Gminy

Borzytuchom wynika, ze cyt. ,,Organ podatkowy przyjmowat nieprawidiowo wypetnione

deklaracje w podatku od $rodkéw transportowych, a wszelkie braki i nieprawidlowosci

uzgadnial telefonicznie z podatnikiem i zmiany nanosit bezposrednio do programu

komputerowego Gmina II.

Przypis naleznosci na kontach podatnikéw w podatku od $rodkéw transportowych na 2013

dokonywany byt na podstawie otrzymywanego przez Urzad wykazu $rodkow

transportowych ze Starostwa w Bytowie (zmiany) oraz na podstawie stanu posiadania
srodkoéw przez podatnikéw w roku poprzednim.

Zmiany w przypisie naleznosci u podatnika od $rodkéw transportowych dokonywane byty

rowniez na podstawie wykazow ze Starostwa w Bytowie i zweryfikowaniu telefonicznym
z poszezegolnymi podatnikami.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:7

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

W 2013 roku na terenie Gminy Borzytuchom nie bylo podstaw do pobierania dochodéw
z tytulu optaty uzdrowiskowej i optaty miej scowe;j.

3.2.7. Oplata targowa.

1) Rada Gminy Borzytuchom uchwalg Nr XIX/147/12 z dnia 12 grudnia 2012 roku
W sprawie stawek oplaty targowej i zasad jej pobierania (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 477
z dnia 21 stycznia 2013 roku), okreslila wysoko$¢ oplaty targowej w kwocie 15,00 zt
dziennie. Zgodnie z uchwaly sprzedaz moze by¢ prowadzona na terenie gminy
Borzytuchom w miejscach do tego wyznaczonych. Oplate targowg mozna wplacaé
w kasie UrzedyGminy lub moze zostaé pobrana w drodze inkasa.
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W 2013 roku gmina Borzytuchom nie osiggneta dochodéw z tytutu optaty targowe;j.

3.2.8. Oplata od posiadania pséw.

1y

W 2013 roku w gmina Borzytuchom nie uzyskata Zadnych dochodéw z tytutu oplaty od

posiadania pséw. Rada Gminy Borzytuchom nie podjeta uchwatly ustalajacej wysokosé tej
oplaty.

3.2.9. Pobor podatkéw, rozliczenie inkasentéw.

D

2)

3)

W 2013 roku obowigzywata uchwata Nr XIX/131/08 Rady Gminy Borzytuchom z dnia
16 grudnia 2008 roku w sprawie poboru podatkéw i optat w drodze inkasa (Dz. Urz. Woj.
Pom. 2009r. Nr 11 poz. 273 z dnia 26.01.2009r.).

Zgodnie z  wymieniong uchwala  inkasenci otrzymywali  wynagrodzenie
w wysokosci 10% pobranych naleznosci pienigznych.

W drodze inkasa, zgodnie z uchwala pobierano podatki od o0séb fizycznych (od
nieruchomosci, rolny, lesny).

Na inkasentéw powolano soltysdw poszczegdlnych sotectw.

Pobrane kwoty podatku inkasent zobowigzany byt wplaci¢ w kasie Urzedu Gminy
Borzytuchom nastgpnego dnia po uptywie terminu platnodci.

Kontroli poddano wszystkich inkasentéw podatkéw okreslonych w § 2 przywotane;
uchwaly (soltysow 8 sotectw).

W trakcie kontroli stwierdzono:

® poboru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych
drukami $cistego zarachowania,

e laczna kwota zainkasowanych podatkéw wynosita 120.417,00 zt (I rata 45.161,00 zi, 11
rata 24.500,00 zi, 11T rata 27.358,00 zt, IV rata 23.398,00 zb),

 inkasenci dokonywali wplaty w Kkasie Urzgdu Gminy zainkasowanych kwot
przypadajacych na poszczegélne raty, w nastgpujacych dniach: za I rate podatku —
18.03.2013 roku, za Il rat¢ podatku — 16.05.2013 roku, za I1I rat¢ podatku — 16.09.2013
roku, za IV rat¢ podatku — 18.11.2013 roku,

e wyplaty prowizji od inkasa dokonano na podstawie, sprawdzonych i zatwierdzonych do
wyplaty nastepujgcych list wyplat: lista plac I rata Nr 3/2013/4/054 z dnia 8.04.2013r. -
4.516,00 zt (brutto), lista ptac II rata Nr 3/2013/7/107 z dnia 8.07.2013r. — 2.450,00 zt
(brutto), lista ptac III rata Nr 3/2013/10/163 z dnia 7.10.2013r. — 2.735,80 zt (brutto),
lista ptac IV rata Nr 3/2013/12/2011 z dnia 11.12.2013r. — 2.339,80 zt (brutto),

e wynagrodzenie przyshugujace inkasentom nie bylo zaokraglane do peinych ztotych w
ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sie, a koficdwki
kwot wynoszace 50 i wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych ztotych (art. 63 §1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa),

* wynagrodzenia inkasentéw wyptacane w kasie byty ujmowane bezposrednio w koszty
(Wn404/Mal01), z pominigciem kont rozrachunkowych.

* wynagrodzenia inkasentéw ujmowano w § 4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
w rozdziale 75095 — Pozostala dziatalnosé (dzial Administracja publiczna).

* w 2013 rol) w wymienionym paragrafie klasyfikowano wydatki w wysokosci
12.041,7 an 14.030,00 zb),
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Organizowanie i nadzorowanie inkasa oraz naliczanie wynagrodzen inkasentow, nalezy do
zakresu czynnosci p. Danuty Czeczot — Podinspektora ds. ksiegowosci podatkowej.
Prowadzenie rozliczen inkasentow, nalezy do zakresu czynnosci p. Marii Cyba —
Podinspektora ds. kasy i egzekucii podatkowe;j.

3.2.10.Powszechnosé opodatkowania.

Kontroli poddano powszechnosé opodatkowania podatkami lokalnymi:

1)

2)

3)

4)

W zakresie podatkéw i oplat lokalnych - nieruchomosci gruntowe wymienione
w pisemnych informacjach o zmianach w ewidencji gruntéw ze Starostwa Powiatowego
w Bytowie.

Na podstawie informacji udzielonych przez p. Jolantg Mazur - Podinspektora ds, wymiaru
podatkéw i ksiggowosci budzetowej, ustalono ze w 2013 roku do Urzedu Gminy
Borzytuchom wptynely protokoly przekazania zawiadomien o zmianach w danych
ewidencji gruntéw i budynkéw dla obrgbow ewidencyjnych gminy Borzytuchom,
w ktérych poinformowano o 226 zmianach przedmiotowych i podmiotowych dokonanych
w ewidencji gruntéw i budynkow.

Informacje z rejestru gruntow znajdujg si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byty
sprawdzeniem przy kontroli prawidtowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej
w punkcie 3.2.2. "Podatek od nieruchomosei”, 3.2.3. "Podatek rolny", 3.2.4. "Podatek
lesny", niniejszego protokotu z kontroli.

W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosei zajete na dzialalnosé gospodarczg
wg stawki podatkowej wiasciwej dla dzialalnosci gospodarczej.

W roku 2013 do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wpisano 8 nowych podmiotéw
gospodarczych. Kontroli poddano wszystkie wpisy do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej
1 ustalono, ze we wszystkich przypadkach nieruchomosci zajete na dziatalnogé
gospodarczg opodatkowano podatkiem od nieruchomoscei wg stawki dla dziatalnosci
gospodarczej od 1 dnia nastepnego miesigca po dokonaniu wpisu.

Potwierdzenie powyzszych ustaleni stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:8

W zakresie podatku od nieruchomosci - obiektéw budowlanych oddanych do uzythu w
roku 2012, gdzie obowigzek podatkowy powstal z dniem: 1 stycznia 2013 roku.

W roku 2012 oddano do uzytku 4 obiekty budowlane, zgloszone do opodatkowania
w 2012 roku, wszystkie zostaty prawidtowo opodatkowane od dnia 1 stycznia 2013 roku.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:9

W zakresie podatku od $rodiéw Iransportowych - zarejestrowanych w 2013 roku
pojazdow podlegajgcych opodatkowaniu.

Z Informacji podatkowych, przekazanych w 2013 roku przez Starostwo Powiatowe
w Bytowie, wynika, ze w 2013 roku zarejestrowano na terenie Gminy Borzytuchom
4 srodki transportu, wyrejestrowano 5 pojazdéw. Kontroli poddano ich opodatkowanie,
Prawidtowo$¢ opodatkowania w zakresie podatku od srodk6éw transportowych w 2013
roku omoéwiono w pkt. 3.2.5. niniejszego protokotu.

¥\
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3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1Y)

2)

3)

4)

W6jt Gminy Borzytuchom w 2013 roku udzielat ulg w zaplacie podatku na podstawie art.

207 w zwiazku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
Podatkowa (Dz. U. z 2012r. poz. 749).

Wajt Gminy Borzytuchom, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit fi g ustawy o finansach
publicznych, podat do publicznej wiadomosci wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie
podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splate na raty w 2013
roku, w kwocie przewyzszajacej 500,00 zt wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych
kwot 1 przyczyn umorzenia. Wykaz wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
w dniu 25.02.2014 roku oraz opublikowano na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

Woéjt Gminy Borzytuchom w 2013 roku wydat 12 decyzji, na kwote ogélem 25.450,43 zl,
w sprawie udzielenia ulg i zwolnien podatkowych. Potowa decyzji (6 decyzji o wartosci
4.204,00 zI) dotyczyto udzielenia ulg w podatku od nieruchomosci od 0s0b fizycznych: 3
decyzje na kwote 2.161,00 zt — odroczenie terminu platnosci, 3 decyzje na kwote
2.043,00 zt — umorzenie zaleglo$ci.

Pozostate decyzje (6 decyzji o wartosci 21.246,43 zt) dotyczylo udzielenia ulg w tacznym
zobowigzaniu pienigznym od o0séb fizycznych: 3 decyzje na kwote 20.772,43 zt —
odroczenie terminu platnosci, 3 decyzje na kwote 474,00 zt — umorzenie zaleglosci.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:10

Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2013 roku i ustalono, ze:

e ulgi podatkowe udzielane byty na wniosek podatnika,

e ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylacznie w formie decyzji Wéjta Gminy
Borzytuchom,

o wszystkie decyzje zawieraly uzasadnienie faktyczne i prawne,

® po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych,

organ podatkowy wyznaczal stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia si¢
W sprawie zebranego materiatu dowodowego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem decyzji dotyczacych umorzenia zalegtodci
podatkowej 1 odsetek za zwloke oraz przesunigcia terminu platnoéci podatku od
nieruchomosci, rolnego i le$nego, nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Mazur —
Podinspektora ds. wymiaru podatkéw i ksiegowosci budzetowe;.

3.2.12.Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzeh oraz obnizenia

gornych stawek podatkowych.
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1) Roczne skutki finansowe za 2013 rok, wyniosty (w zl):
Skutki Skutki decyzji
¥ Dochod Saldo koficowe obnizenia Skutki wydanych przez organ
S § NaleZno$é y Nadplaty udzielonye podatkowy
& wykonane gornych
ogélem w tym el h ulg umorz. Roz. na
zaleglo§ci zaleglogci raty
0310 970.418,31 519.003,90 451.421,43 451.414,41 7,02 60.366,00 12.002,00 0,00 0,00
0320 46.477,39 44.559,14 1.918,25 1.918,25 0,00 24.240,17 0,00 0,00 0,00
v | 0330 150.520,00 150.520,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 [ 0340 1.452,00 / 1.671,00 0,00 0,00 219,00 1.795,00 0,00 0,00 0,00
™ [ 0500 965,00 | [/ /965,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
% Y
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0910

116.214,54

1.570,00

114.644,54

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

75616

0310

349.231,62

261.696,15

89.337,00

87.535,47

1.801,53

133.210,00

0,00

227948

0,00

0320

158.804,09

153.998,50

6.473,92

4.805,59

1.668,33

122.709,00

0,00

230,55

0,00

0330

4.799,38

4.654,15

195,65

145,23

50,42

0,00

0,00

6,97

0,00

0340

15.229,00

13.869,37

1.359,63

1.359,63

0,00

8.071,00

0,00

0,00

0,00

0360

14.618,00

14.618,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0430

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0500

60.365,00

60.215,00

250,00

50,00

100,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0910

28.860,52

14.141,31

14.719,21

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Powyzsze dane wynikaja ze sprawozdania Rb-27S na dzien 31 grudnia 2013

2)

3)

roku.

Jednostki organizacyjne, korzystajace ze zwolnien z podatku od nieruchomosci na
podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 oraz art. 7. ust. 3 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku
o podatkach i optatach lokalnych nie ztozyly deklaracji na rok 2013,

Wartos¢ skutkéw udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnieri ustawowych) wykazana
w sprawozdaniach Rb 27S kol. 13 i PDP kol. 4 — 12.002,00 zt zostala wyliczona przez
p. Jolant¢ Mazur - Podinspektora ds. wymiaru podatkdéw i ksiegowosci budzetowej na
podstawie danych z lat ubiegtych.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:11

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP - roczne sprawozdanie z dochodéw
podatkowych za 2013 rok (sporzadzone na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku),
byly zgodne ze skutkami udzielonych ulg wynikajacych z decyzji wydanych przez organ

podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, obliczone za okres
sprawozdawczy.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

)

2)

]

Wysokos¢ optaty adiacenckiej w 2013 roku ustalono nastepujacymi uchwatami:

- Nr IX/60/07 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 30 pazdziernika 2007 roku w sprawie
ustalenia wysokosci stawek procentowych oplaty adiacenckiej. (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr
162 poz. 3152 z dnia 13.12.2007 roku);

- Nr XXI/174/13 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 5 lutego 2013 roku w sprawie
zamiany uchwaty Nr IX/60/07 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 30 pazdziernika 2007
roku w sprawie ustalenia wysokosci stawek procentowych oplaty adiacenckiej. (Dz. Urz.
Woj. Pom. 2013r. poz. 1503 z dnia 21.03.2013 roku)

W pierwszej z przywotanych uchwat dla nieruchomosci lezacych na terenie Gminy
Borzytuchom, ktérych wartodé wzrosta w wyniku podziatu, stawka procentowa oplaty
adiacenckiej wynosita 30% wzrostu wartosci nieruchomogei a dla nieruchomosgci, ktérych
wartos¢ wzrosta w wyniku wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej, stawka
procentowa optaty adiacenckiej wynosita 50% wzrostu wartosei nieruchomosci.

W uchwale Nr XXI/174/13 Rada Gminy zmienita stawke dla nieruchomogci ktorych

wartos¢ wzrosta w wyniku wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej, z 50% na
30% wzrostu wartosci nieruchomogci.

Dochody z tytulu optaty adiacenckiej ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618
Wyplywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek samorzgdu terytorialnego na
podstawie ustaw w § 0490 Wplywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki
samorzqdu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw.

W 2013 roku ina Borzytuchom osiggneta z ww. tytutu dochody w wysokosci
102.612,20 z1, lanowane 117.140,00 zt (4j. 87,6 % planu).
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3) Kontrola objeto oplaty adiacenckie pobrane w wyniku decyzji wydanych w 2013 roku

(20 decyzji sposrod 72 wydanych):

e kontroli poddano 2 decyzje dotyczace podziatu nieruchomosci (wszystkie wydane

w 2013):
- GG.3134.80.2012 z dnia 20.02.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
18.000,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatek nr 100 i 101 potozonych w obrebie
geodezyjnym Borzytuchom o 60.000,00 zl). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
dokonaniem podzialu wynosita 271.000,00 zt a po podziale — 331.000,00 zi. Wplaty
prawidlowo naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 18.000,00 zt dokonano w dniu
27.03.2013 roku (RK Nr 23);
- GG.3134.40.2013 z dnia 3.07.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
13.980,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 184 polozonej w obrebie
geodezyjnym Borzytuchom o 46.600,00 zl). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed
dokonaniem podzialu wynosita 236.800,00 zt a po podziale — 283.400,00 zt. Wptlaty
prawidlowo naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 13.980,00 zt dokonano w dniu
6.08.2013 roku (RK Nr 60);

e Kkontroli poddano 18 decyzji dotyczacych budowy infrastruktury technicznej (z 70

wydanych w 2013 roku):
- GG.3134.42.2013 z dnia 4.07.2013 roku - opfata ustalona w Igcznej kwocie
1.075,00 zt (dotyczyla wzrostu wartodci dziatki nr 18 w obrebie geodezyjnym
Niedarzyno o 2.150,00 z). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed wybudowaniem sieci
kanalizacji sanitarnej, wynosita 25.200,00 zt a po wybudowaniu — 27.350,00 zi.
Whplaty prawidtowo naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 1.075,00 zt dokonano
w dniu 2.08.2013 roku (Wb Nr 305);
- GG.3134.34.2.2013 z dnia 24.04.2013 roku - optata ustalona w lgcznej kwocie
500,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 210 — udzial 25/100, potozonej
w obregbie geodezyjnym Osieki o 4.000,00 zt — wartos¢ udziatu 25/100 1.000,00 zb).
Warto$¢ ww. nieruchomosci przed wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarne;
wynosita 43.100,00 zt a po wybudowaniu — 47.100,00 zt. Wplaty prawidtowo
naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 500,00 zI dokonano w dniu 13.05.2013 roku
(RK Nr 36);
- GG.3134.33.2013 z dnia 23.04.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
1.000,00 zt (dotyczyla wzrostu warto$ci dziatki nr 187/9 polozonej w obrebie
geodezyjnym Osieki o 2.000,00 zl). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 15.000,00 zt a po wybudowaniu -
17.000,00 zt. Wplaty prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej dokonano w dniu
27.06.2013 roku — I rata (RK Nr 49);
- GG.3134.28.8.2013 z dnia 5.06.2013 roku - oplata ustalona w lgcznej kwocie
3.250,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 218 polozonej w obrebie
geodezyjnym Osieki o 6.500,00 z). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 24.500,00 zt a po wybudowaniu —
31.000,00 zi. Wplaty prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej dokonano w dniu
20.05.2013 roku (RK Nr 39);
- GG.3134.30.2013 z dnia 22.04.2013 roku - oplata ustalona w igcznej kwocie
975,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 174/1 polozonej w obrebie
geodezyjnym Osieki o 1.950,00 zl). Warto§¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 23.200,00 zt a po wybudowaniu —
25.150,00 ztWplaty prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 975,00 zi
dokonano w/dnin 13.05.2013 roku (RK Nr 36);
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- GG.3134.32.2013 z dnia 22.04.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
800,00 zI (dotyczyla wzrostu wartodci dziatki nr 182/8 polozonej obrebie geodezyjnym
Osieki o 1.600,00 zl). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed wybudowaniem sieci
kanalizacji sanitarnej wynosita 8.800,00 zt a po wybudowaniu — 10.400,00 zt. Wplaty
prawidlowo naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 800,00 zt dokonano w dniu
30.08.2013 roku (RK Nr 66);,

- GG.3134.23.2013 z dnia 23.04.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
1.050,00 zt (dotyczyta wzrostu warto$ci dziatki nr 166 polozonej obrebie geodezyjnym
Osieki o 2.100,00 zl). Warto§¢ ww. nieruchomosci przed wybudowaniem sieci
kanalizacji sanitarnej wynosita 28.300,00 zt a po wybudowaniu — 30.400,00 zt. Wptaty
prawidlowo naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 1.050,00 zi dokonano w dniu
13.05.2013 roku (RK Nr 36);

- GG.3134.46.2012 z dnia 27.05.2013 roku - opfata ustalona w 1gcznej kwocie
1.665,00 zI (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 193/13 potozonej w obrebie
geodezyjnym Niedarzyno o 3.330,00 zi). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 55.170,00 zt a po wybudowaniu —
58.500,00 zt. Wplaty prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej dokonano w dniu
11.09.2013 roku — I rata (RK Nr 68);

- GG.3134.56.1.2012 z dnia 24.05.2013 roku - oplata ustalona w tgcznej kwocie
965,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 16/1 polozonej w obrebie
geodezyjnym Niedarzyno o 1.930,00 zl). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 21.000,00 zl a po wybudowaniu —
22.930,00 zI. Wplaty prawidlowo naliczonej oplaty adiacenckiej dokonano w dniu
11.09.2013 roku — I rata (Wb Nr 361);

- GG.3134.75.2.2012 z dnia 24.10.2013 roku - oplata ustalona w lgcznej kwocie
960,00 zl (dotyczyla wzrostu wartos$ci dziatki nr 140/2 polozonej w obrebie
geodezyjnym Niedarzyno o 1.920,00 zl). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 28.600,00 zt a po wybudowaniu —
30.520,00 zi. Wiasciciel nieruchomosei nie dokonat wplaty prawidlowo naliczonej
oplaty adiacenckiej w kwocie 960,00 zi,

- GG.3134.69.2.2012 z dnia 24.10.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
750,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 126/2 potozonej w obrebie
geodezyjnym Niedarzyno o 1.500,00 zl). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej, wynosita 36.600,00 zt a po wybudowaniu
- 38.100,00 zl. Wiasciciel nieruchomosci nie dokonat wplaty prawidtowo naliczonej
oplaty adiacenckiej w kwocie 750,00 zt.

- GG.3134.35.2013 z dnia 7.05.2013 roku - oplata ustalona w lgcznej kwocie
1.300,00 zt (dotyczyla wzrostu wartodci dziatki nr 176 polozonej w obrebie
geodezyjnym Osieki o 2.600,00 =zi). Warto§¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 20.400,00 zt a po wybudowaniu —
23.000,00 z1. Wplaty prawidlowo naliczonej oplaty adiacenckiej w kwocie 1.300,00 zt
dokonano w dniu 28.05.2013 roku (RK Nr 42);

- GG.3134.5.2013 z dnia 7.05.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
1.250,00 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dzialki nr 154/5 polozonej w obrebie
geodezyjnym Osieki o 2.500,00 zf). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 39.700,00 zt a po wybudowaniu —
42.200,00 zi. Wplaty prawidtowo naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 1.250,00 zt
dokonano w dniu 20.05.2013 roku (RK Nr 39);

- GG.3134.62.2.2012 z dnia 24.10.2013 roku - optata ustalona w tacznej kwocie
650,00 zi tyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 115/4 potozonej w obrebie
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geodezyjnym Niedarzyno o 1.300,00 zi). Wartos¢ ww. nieruchomoscei przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosila 39.420,00 zt a po wybudowaniu —
40.720,00 zt. Wiadciciel nieruchomosci nie dokonat wplaty prawidtowo naliczonej
optaty adiacenckiej w kwocie 650,00 zt w wyznaczonym terminie (odwotanie od w/w
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Stupsku — decyzja z dnia
4.12.2013r. utrzymujaca w mocy zaskarzong decyzjg, skarga na decyzje
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Stupsku do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Gdansku — decyzja z dnia 27.01.2014r. oddalajgca skargg).

- GG.3134.1.2013 z dnia 18.03.2013 roku - opfata ustalona w Iacznej kwocie
1.300,00 zt (dotyczyla wzrostu wartodci dziatek nr 20/2 1 14 potozonych w obrgbie
geodezyjnym Niedarzyno o 2.600,00 zt). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 49.100,00 zt a po wybudowaniu —
51.700,00 zt. Wplaty prawidtowo naliczonej I raty oplaty adiacenckiej (roztozonej na 4
raty po 325,00 z}) dokonano w dniu 27.05.2013 roku (RK Nr 41),

- GG.3134.21.2013 z dnia 24.04.2013 roku - opfata ustalona w lacznej kwocie
1.150,00 zt (dotyczyla wzrostu wartodei dziatki nr 163/6 polozonej w obrgbie
geodezyjnym Osieki o 2.300,00 zI). Wartos¢ ww. nieruchomosdei  przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej wynosita 45.800,00 zt a po wybudowaniu —
48.100,00 zt. Wplaty prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 1.150,00 zt
dokonano w dniu 13.05.2013 roku (RK Nr 36);

- GG.3134.47.2012 z dnia 6.02.2013 roku - oplata ustalona w lacznej kwocie
487,50 zt (dotyczyla wzrostu wartosci dziatki nr 9/5 polozonej w obrebie geodezyjnym
Niedarzyno o 975,00 zt). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed wybudowaniem sieci
kanalizacji sanitarnej wynosita 30.600,00 zt a po wybudowaniu — 31.575,00 zi. Wptaty
prawidlowo naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie 487,50 zt dokonano w dniu
17.04.2013 roku (Wb Nr 139);

- GG.3134.61.2012 z dnia 24.05.2013 roku - opfata ustalona w lacznej kwocie
1.000,00 zt (dotyczyta wzrostu wartosci dziatki nr 134/4 polozonej w obrgbie
geodezyjnym Niedarzyno o 2.000,00 zl). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed
wybudowaniem sieci kanalizacji sanitarnej, wynosita 19.000,00 zt a po wybudowaniu
— 21.000,00 zt. Wplaty prawidtowo naliczonej optaty adiacenckiej w kwocie
1.000,00 zt dokonano w dniu 14.08.2013 roku (Wb Nr 318).

3.2.14.Oplata planistyczna.

1) W Gminie Borzytuchom w roku 2013 nie obowiazywaty zadne plany zagospodarowania
przestrzennego (uchylenie uchwat Rady Gminy przez decyzj¢ organu nadzorczego).

2) W roku 2013 Gmina Borzytuchom nie realizowata dochodéw z tytulu oplaty

planistycznej, nie wydano takze zadnej decyzji z tego tytulu (brak obowigzujacych
uchwat).

3.2.15.Oplata eksploatacyjna.

1) W roku 2013 Gmina Borzytuchom nie osiggngta dochodéw z tytutu optaty eksploatacyjnej
(§0460).

) .
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3.2.16.0platy za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie

zwiazanych z funkcjonowaniem drogi.

1) W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywata uchwata Nr XVII/129/12 Rady
Gminy Borzytuchom z dnia 30 pazdziernika 2012 roku w sprawie wysokosci stawek optat
za zajecie pasa drogowego, (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 4054 z dnia 10.12.2012 roku).

2) W kontrolowanym roku wydano 6 decyzji na zajecie pasa drogowego, w tym: 5 dotyczace
ustalenia oplaty rocznej i 1 dotyczacej robdt drogowych i ustalenia optat jednorazowych.

Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2013 roku.

Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

3) Dochody z tytulu optat za zajmowanie pasa drogowego, w kwocie 2.354,38 zi (plan
4.576,00 zt) ujeto w budzecie gminy w § 0690 Wplywy z réznych oplat w rozdziale 60016
Drogi publiczne gminne. Wplywy te obejmowaly dochody uzyskane na podstawie decyzji
wydanych w roku 2013,

Udzielanie decyzji zezwalajgce] na zajecie pasa drogowego, nalezy do zakresu czynnosci

p. Anny Patasz — Podinspektora ds. gospodarki nieruchomosciami.

3.2.17.0Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

1) Rada Gminy Borzytuchom podjeta nastepujace uchwaty:

o Nr XXVI/126/01 z dnia 17 sierpnia 2001 roku w sprawie ustalenia dla terenu gminy
Borzytuchom liczby punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajgcych
powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy jak 1 w miejscu sprzedazy,

e NrIV/27/03 z dnia 17 lutego 2003 roku w sprawie zasad usytuowania na terenie gminy
Borzytuchom miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych,

o Nr XXXI/210/06 z dnia 27 lipca 2006 roku w sprawie okreslenia dni i godzin
otwierania i zamykania placowek handlu detalicznego, zakladéw gastronomicznych
1 zaktadow ustugowych dla Iudnosci na terenie gminy Borzytuchom,

e Nr XX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na

2013 rok (plan dochodéw =z tytulu wydania zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych 22.000,00 zt).

2) W roku 2013 W¢jt Gminy Borzytuchom:
o wydal 10 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

Sprzedaz napojéw o zawartosci alkoholu

Rodzaj 5 . e
L. sprzedazy do 4,5 % ,,A” 45 :‘;3,1,8 o pow{?éj,,ls & Z(va?ﬁ?ﬁ
1 Gastronomia 1 - - 1
Detaliczna 2 1 1 4
3 Jednorazowa 5 - - 5
Razem 8 1 1 10

e wygasil 3 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych, w zwigzku z art.18 ust 12
pkt 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci

1 przeciwdzi
. o$wiadczenia

W

ju alkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz. 1356) — nieztozenie
artosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow napojow alkoholowych
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w punkcie sprzedazy w roku poprzednim lub niedokonanie optaty za korzystanie
z zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e prawidlowego ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysoko$ci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubieglym,

e prawidlowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
w zaleznosci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

e pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia optat w terminach
okreslonych w art. 11! ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz.1356) terminow
wniesienia oplat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich, na podstawie
o$wiadczen skladanych do 31 stycznia 2013 roku o wartosci sprzedazy poszezegolnych
rodzajow napojow alkoholowych w 2012 roku,

e wprowadzenia do budzetu gminy dochodow z tytutu optaty.

4) Kontrola objeto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wydane

5)

w 2013 roku (10 zezwolen) oraz wszystkie o$wiadczenia (9 oswiadczen) o wartosei
sprzedazy poszczegolnych rodzajow napojoéw alkoholowych w 2012 roku sporzadzanych
do 31.01.2013 roku (wraz z dowodami wptaty). W trakcie kontroli ustalono, ze:

e oplaty zostaly naliczone w prawidlowe] wysokosci, zgodnie z o$wiadczeniami
sktadanymi do 31 stycznia 2013 roku, o wartosci sprzedazy poszezegélnych rodzajow
napojéw alkoholowych w 2012 roku,

e oplaty za zezwolenia wydane w 2013 roku na sprzedaz alkoholu wplacano bez
opoznien, przed wydaniem zezwolenia,

e do wnioskéw podmiotéw ubiegajacych si¢ o wydanie zezwolefi, dolaczono dokumenty,
o ktérych mowa w przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi, tj. dokumentéw
swiadczacych o tytule prawnym do nieruchomodci, na ktérej prowadzona jest sprzedaz
oraz decyzji powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzajacych spelnienie
warunkow sanitarnych przez punkt sprzedazy.

Dochody z tytulu oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyphywy z innych optat stanowigcych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wplywy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych. W 2013 roku Gmina Borzytuchom
osiggngla z ww. tytutu dochody w wysokoscei 22.623,78 zi, na planowane 22.623,00 zt.

Przyjmowaniem wnioskéw oraz naliczaniem rocznych oplat na sprzedaz napojow
alkoholowych zajmuje si¢ p. Grazyna Blaszczak — Referent ds. ksiggowosci i obshugi
GKRPA, co nie wynika z zakresu jej czynnosei (w zakresie czynno$ci zapisano prowadzenie

spraw zwigzanych z dziatalnoscia Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych).

3.2.18. Windykacja zaleglo$ci podatkowych.

1)

W okresie objetym kontrolg stan zaleglosci z tytulu podatkow przedstawial sie
nastepujaco (w zl):

AN .
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: : Stan na dziei Whplaty zalegle Stan na dzien

HE APl 01.012013 r. 20 e 31122013 .
Podatek od nieruchomosci 556.489,02 15.400,15  540.758,43
1. - osoby fizyczne 105.074,61 15.391,25 89.337,00
- osoby prawne 451.414,41 8,90 451.421,43
Podatek rolny 23.562,48 30.324,68 8.392,17
2. - osoby fizyczne 5.719,09 12.475,29 6.473,92
- osoby prawne 17.843,39 17.849,39 1.918,25
Podatek lesny 427,39 377,03 195,65
3. - osoby fizyczne 427,39 377,03 195,65
- osoby prawne - = -
Podatek od érodkéw transportowych 1.280,00 1.235,37 1.359,63
4, - osoby fizyczne 1.280,00 1.235,37 1.359,63
- osoby prawne - - -
Razem ‘ 581.758,89 47.337,23 550.705,88

Powyzsze dane wynikajg z kartotek podatnikow.

2)

3)

4)

™

Wedtug ewidencji sporzadzonej na dzien 31.12.2013 roku, w 2013 roku wystano
428 upomnien na kwote 81.688,45 zl, wystawiono 66 tytuly wykonawcze do Urzedow

Skarbowych na kwote 107.433,00 zt (86.989,00 zt zalegtos¢ jednego podatnika w podatku
od nieruchomosei od 0s6b prawnych).

Kontrola objeto podjgcie czynnosci windykacyjnych w stosunku do podatkowych
nalezno$ci gminnych w I pétroczu 2013 roku. W kontrolowanym okresie wystano

183 upomnienia na kwot¢ 35.195,65 zI, wystawiono 28 tytuly wykonawcze do Urzedow
Skarbowych na kwote 15.255,00 z1.

W trakeie kontroli ustalono, iz we wszystkich przypadkach (28 tytulow wykonawczych)
wierzyciel wystawial tytuly wykonawcze (po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w upomnieniu) z opdznieniem. Dotyczylo to podatnikéw o nastepujacym
numerze rejestru:

- 120 - naleznos¢ w kwocie 84,00 zI obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytul
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni op6éznienia);

- 1963 - nalezno$¢ w kwocie 3.357,00 zt obejmowata I ratg 2013r. w podatku od
nieruchomos$ci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni op6Znienia);

- 2238 - nalezno$¢ w kwocie 545,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni opdznienia);

- 323 - nalezno$¢ w kwocie 77,00 zt obejmowala I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni opdznienia);

- 22 - nalezno$¢ w kwocie 68,00 zt obejmowala I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni opdznienia);

- 286 - naleznos¢ w kwocie 93,00 zf obejmowata I rate 2013r. w podatku od

nieruchomosci. /Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytul
¢

4
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wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni op6Znienia);

1967 - naleznos¢ w kwocie 5.509,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku rolnego.
Upomnienie zostalo odebrane w dniu 10.05.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal
wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 11 dni od dnia odebrania
upomnienia (4 dni op6Znienia);

2054 - naleznos¢ w kwocie 88,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 8.05.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 13 dni
od dnia odebrania upomnienia (6 dni opdznienia);

1453 - naleznos¢ w kwocie 122,00 zt obejmowala I rate 2013r. w podatku od
nieruchomo$ci. Upomnienie zostatlo odebrane w dniu 26.04.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 25 dni
od dnia odebrania upomnienia (18 dni opdZnienia);

1534 - nalezno$¢ w kwocie 64,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostato odebrane w dniu 26.04.2013r. Tytul wykonawezy
zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 25 dni od dnia
odebrania upomnienia (18 dni opdznienia);

1103 - naleznos¢ w kwocie 129,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 2.05.2013r. Tytul wykonawczy
zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 19 dni od dnia
odebrania upomnienia (12 dni opdZnienia),

2199 - nalezno$¢ w kwocie 109,00 zt obejmowala I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni op6Znienia);

2211 - nalezno$¢ w kwocie 73,00 zt obejmowata 1 rate 2013r. w podatku od
nieruchomoscei. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 24.04.2013 roku. Tytul
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 27 dni
od dnia odebrania upomnienia (20 dni op6znienia);

1177 - naleznos¢ w kwocie 40,00 zt obejmowata I ratg 2013r. w podatku rolnym.
Upomnienie zostalo odebrane w dniu 26.04.2013 roku. Tytul wykonawczy zostat
wystawiony przez wierzyciela w dniu 21.05.2013 roku, tj. 25 dni od dnia odebrania
upomnienia (18 dni opdznienia);

802 - nalezno$¢ w kwocie 56,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomo$ci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 25.04.2013 roku. Tytut
wykonawcezy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 28.05.2013 roku, tj. 33 dni
od dnia odebrania upomnienia (26 dni op6Znienia);

286 - nalezno$¢ w kwocie 97,00 zI obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni op6éZnienia);

2054 - naleznos¢ w kwocie 88,00 zI obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 19.07.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 19 dni od
dnia odebrania upomnienia (12 dni opdznienia);

120 - nalezno$¢ w kwocie 84,00 zt obejmowalta II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosei. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 18.07.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostat wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 20 dni od

dnia odebranig upomnienia (13 dni opdZnienia);
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- 2238 - naleznoé¢ w kwocie 545,00 zt obejmowata I rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytul
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni opéznienia);

- 1963 - nalezno$¢ w kwocie 3.357,00 zt obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostatlo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytut
wykonawcezy zostat wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni opéZnienia);

- 323 - nalezno$¢ w kwocie 77,00 zt obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytut
wykonawcezy zostat wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni op6Znienia).

- 22 - nalezno$¢ w kwocie 68,00 zt obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 22.07.2013 roku. Tytut
wykonawcezy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 16 dni od
dnia odebrania upomnienia (9 dni opdznienia);

- 1103 - nalezno$¢ w kwocie 129,00 zt obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytul
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni op6znienia);

- 1453 - nalezno$¢ w kwocie 122,00 zt obejmowala II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni opdZnienia);

- 1987 - nalezno$¢ w kwocie 52,00 zt obejmowala I i II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 25.07.2013 roku. Tytut
wykonawcezy zostat wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 13 dni od
dnia odebrania upomnienia (6 dni op6znienia);

- 565 - naleznos¢ w kwocie 24,00 zi obejmowata II rate 2013r. w podatku od
nieruchomosci. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytut
wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od
dnia odebrania upomnienia (14 dni op6znienia);

- 512 - naleznos¢ w kwocie 158,00 zt obejmowata II rate 2013r. w podatku rolnym.
Upomnienie zostalo odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytul wykonawczy zostat
wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od dnia odebrania
upomnienia (14 dni op6znienia).

- 1177 - nalezno$¢ w kwocie 40,00 zt obejmowata II rate 2013r. w podatku rolnym.
Upomnienie zostato odebrane w dniu 17.07.2013 roku. Tytul wykonawczy zostat

wystawiony przez wierzyciela w dniu 7.08.2013 roku, tj. 21 dni od dnia odebrania
upomnienia (14 dni opéZnienia).

Wystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych oraz biezaca ich aktualizacja, nalezy do
zakresu czynnosci p. Marii Cyba — Podinspektora ds. kasy i egzekucji podatkowe;.
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3.3.  Dochody z majatku.

1) Rada Gminy Borzytuchom nie podjeta uchwaly dotyczacej zasad zbywania, nabywania i
wydzierzawiania mienia, na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9a ustawy o samorzqdzie
gminnym, W zwiazku z tym Wojt Gminy moze dokonywaé w/w czynnosci wylacznie za
zgodg Rady Gminy.
W okresie objetym kontrola, tj. w 2013 roku, w kontrolowanej jednostce Rada Gminy
Borzytuchom podejmowata uchwate do kazdej sprzedazy mienia, w ktorej wyrazata zgode
na zbycie nieruchomosci gruntowych z mienia komunalnego Gminy Borzytuchom.
Wojt Gminy zarzagdzeniem powotywal, przed kazdym przetargiem komisje przetargowa.

2) W roku 2013 jednostka osiagneta dochody z majatku w nastepujgcym zakresie:

Jednostka
Lp. Rodzaj dochodu Rozdzial | Plan (wzl) | Wykonanie realizujaca
(w zl) dochody
§0470- Wplywy z opfat za trwaly zarzad,
1 uzytkowanie, sluzebnosci i  uzytkowanie | 70005 12.786,00 12.786,99
wieczyste nieruchomosci
§0750 - Dochody z najmu i dzierzawy | 01095 6.316,00 6.315,51
2 skiadn{kéw majatkowych jednostek samorzadu 20005 59.200,00 59.334,55 Urzad Gmmy_w
terytorialnego Borzytuchomiu
§0770 - Wplaty z tytulu odplatnego nabycia
3 prawa wiasnosei oraz prawa uzytkowania | 70005 3.590,00 3.479,70
wieczystego nieruchomosci
4 §0§70 Wplywy ze sprzedazy skiadnikow Bl ooy 4:200,11 TS W
majatkowych 80104 213,00 212,50 Botzytuchomiu
Ogélem: 85.974,00 86.335,36 X

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku,

1) W 2013 roku dokonano 1 transakcji sprzedazy nieruchomosci, byta to sprzedaz w drodze

przetargu ustnego nieograniczonego.
Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomogciami nalezy do zakresu czynnosci
p. Anny Palasz — Podinspektora ds. gospodarki nieruchomosciami.

3.3.1.1. Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) W 2013 roku sprzedano w drodze przetargu 1 nieruchomosci, ktdrg poddano kontroli:

Osieki dziatka Nr 187/18

a) Uchwalg Nr XX1/172/13 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 5 lutego 2013 roku w sprawie
przeznaczenia do sprzedazy nieruchomosci stanowigcej wlasnos¢ gminy, organ
uchwatodawczy gminy wyrazit zgode na zbycie nieruchomos$ci w drodze przetargu,
Nieruchomos$¢ przeznaczona do sprzedazy stanowila niezabudowana dziatkg oznaczong
w ewidencji gruntéw numerem 187/18 o powierzchni 0,0283 h, potozong w miejscowosci
Osieki.

b) Z operatu szacunkowego sporzgdzonego w dniu 7.01.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznaweg majgtkowego wynikato, ze wartosé przedmiotowej nieruchomosci wynosita
3.650,00 zt.

¢) Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzgdu w dniach 28.02.2013r. — 22.03.2013r.. Informacje o wywieszeniu tego wykazu na

tablicy ogloszen urz 4u, podano w dzienniku ,,Kurier Bytowski” z dnia 28.02.2013 roku
oraz na stronie integiietowej urzedu.
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d) Ogloszenie o I przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszczono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 18.04.2013 roku, w prasie ,,Kurier
Bytowski” z dnia 18.04.2013 roku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogloszeniu
o przetargu podano m.in.: datg¢ i miejsce przetargu, cene wywotawcza (3.650,00 zt +vat),
wysoko$¢ wadium (400,00 zb), termin i miejsce jego wplaty. W ogloszeniu o przetargu
podano informacj¢ o skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy sprzedazy.

e) Wojt Gminy Borzytuchom zarzadzeniem Nr 42/13 z dnia 21 maja 2013 roku powotal
3 - osobowa komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci komunalnej potozonych w obrebie Osieki.

f) Do prawidlowo ogloszonego [ przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomosci zglosit si¢ jeden zainteresowany zakupem nieruchomogci (wadium w
kwocie 400,00 z wptacono dnia 9.05.2013 roku - RK Nr 36).

g) W protokole z przeprowadzonego I przetargu nieograniczonego z dnia 21.05.2013 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sklad komisji przetargowe;j,
uczestnikow przetargu (jeden uczestnik) oraz cene nabycia - 4.538,00 zt.

h) W dniu 4.06.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
3230/2013. Zgodnie z ww. protokolem z przetargu cena — 4.538,00 zt, pomniejszona

o wplacone wadium, zostata zaplacona przed podpisaniem umowy (RK 42/01 z dnia
28.05.2013r.).

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowe;j.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie sprzedala zadnej nieruchomo$¢ w drodze
bezprzetargowe;.

3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcéw.

1) W 2013 roku nie bylo sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz dotychczasowych
najemcow.

3.3.1.2.2. Sprzedaz nieruchomo$ci na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcéw
i na poprawe warunkéw.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie sprzedata w trybie bezprzetargowym zadnych
nieruchomosci.

3.3.1.3. [Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali
z gminnego zasobu mieszkaniowego.

1) Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w roku 2013 nie wystapity
okolicznosci wszczecia postgpowania o zwrot udzielone; bonifikaty.

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

1) W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaty nastepujace przepisy, regulujace
gospodarke mieszkaniowego zasobu Gminy Borzytuchom:
— zarzadzenie Nr 91/12 Woéjta Gminy Borzytuchom z dnia 12 listopada 2012 roku

w sprawie_wysokosci stawek czynszu za lokale mieszkalne oraz stawek czynszu za
lokale sogjalne,

{
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— uchwala Nr XII/80/08 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 19 lutego 2008 roku
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
gminy Borzytuchom (Dz. Urz. Woj. 2008r. Nr 37 poz. 1139 z dnia 16.05.2008r.),

— uchwata XII/81/08 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 19 lutego 2008 roku

W sprawie przyjecia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem Gminy Borzytuchom.

2) W roku 2013 w Gminie Borzytuchom obowigzywaty 23 umowy najmu lokali
mieszkalnych, w tym:

» 10 umoéw zawartych na czas nieokreslony,

» 1 umowa na czas trwania stosunku pracy,

» 12 uméw zawartych na czas okreslony (od 2 do 3 lat).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.3:1

3) Kontroli poddano wszystkie umowy zawarte w 2013 roku (4 umowy), dotyczace
nastepujacych lokali mieszkalnych (socjalnych): umowa z dnia 1 marca 2013 roku
dotyczgca najmu lokalu socjalnego w Chotkowie 39 (110 m?), umowa z dnia 31 stycznia
2013 roku dotyczaca najmu lokalu socjalnego w Dabrowce 37/1 (20,05 m?), umowa z dnia
17 lipca 2013 roku dotyczaca najmu lokalu socjalnego w Borzytuchomiu ul. Zwyciestwa

52 (31,50 m?), umowa z dnia 18 lutego 2013 roku dotyczgca najmu lokalu socjalnego w
Borzytuchomiu ul. Czterdziestolecia 1a (20,23 m?).

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

— w/w cztery umowy dotyczyly najmu na czas okreslony (2 umowy na 2 lata, 2 umowy
na 3 lata),

— wszystkie umowy dotyczyly najmu lokali socjalnych, stawka czynszu jest nizsza (0,53
zl/ m?) niz w przypadku lokali mieszkalnych (1,94 zt/m?).

3.3.3. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomo$ci gruntowych i lokali
uzytkowych.

1) W roku 2013 w Gminie Borzytuchom obowiagzywaty nastgpujgce uchwaly i zarzadzenia:
— zarzadzenie Nr 95/12 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 19 listopada 2012 roku
W sprawie wysokodci stawek czynszu dzierzawnego gruntow bedacych wilasnosciag
gminy Borzytuchom,
— zarzadzenie Nr 90/12 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 12 listopada 2012 roku

W sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu za najem lokali uzytkowych
bedacych w zasobie komunalnym gminy.

2) Dochody z tytutu najmu i dzierzawy ujmowano w § 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majqtkowych Skarbu Parstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych
Jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze. W 2013 roku ww. dochody wynosity: 6.315,51 zt (plan 6.316,00 z),
w rozdziale 01095 — Pozostala dziatalnosé (dzial Rolnictwo i fowiectwo) — dotyczyly
wplywow z tytutu dzierzawy obwodéw towieckich oraz 59.334,55 zt (plan 59.200,00 zt)
w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami — dotyczyly wplywdéw
z najmu lokali mieszkalnych, garazy oraz pomieszczen gospodarczych.

3) W roku 2013 w Gminie Borzytuchom obowigzywato 17 uméw dzierzawy nieruchomoéci
gruntowych, or. umoéw dzierzawy lokali uzytkowych, w tym:
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» umowy dotyczace nieruchomodci gruntowych:

- zawarte na okres do 3 lat - 17 uméw,

- nie zawierano umoéw na okres powyzej 3 lat,

» umowy dotyczace lokali uzytkowych:

- zawarte na okres do 3 lat - 5 umow,

- zawarte na okres powyzej 3 lat — 6 uméw (czas nieokre$lony),

Zestawienie wszystkich obowigzujacych w 2013 roku uméw stanowia akta robocze kontroli
Nr3.3:2.

4) Kontroli poddano wszystkie umowy zawarte w 2013 roku (6 umoéw), dotyczace
nast¢pujacych nieruchomosei gruntowych (4 umowy) 1 lokali uzytkowych (2 umowy):
umowa z dnia 1.08.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 309, pow. 1,14 ha, obreb
Jutrzenka), umowa z dnia 4.01.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 90/4, pow. 0,37 ha,
obrgb Chotkowo), umowa z dnia 17.10.2013 roku (okres trwania 3 lata, czg$¢ dz. Nr 3/2 o
pow. 0,50 ha i dz. Nr 3/4, pow. 0,74 ha, obreb Osieki), umowa z dnia 20.12.2013 roku
(okres trwania 3 lata, dz. Nr 163, pow. 0,90 ha, obreb Dabréwka), umowa z dnia
22.01.2013 roku (okres trwania 2 lata, lokal uzytkowy — sklep o pow. 47,50 m?, potozony
w miejscowosci Krosnowo, nr 32), umowa z dnia 1.07.2013 roku (okres trwania 3 lata,
boks garazowy o pow. 16,50 m2, w miejscowosci Borzytuchom).

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e Wojt Gminy oddawal nieruchomosci gruntowe oraz lokale uzytkowe stanowigce
wlasno$¢ Gminy w dzierzawe, na czas oznaczony do 3 lat,

° w trybie bezprzetargowym Rada Gminy oddawala w dzierzawe lub najem
nieruchomosci, na rzecz dotychezasowych dzierzawcéw nieruchomosci w przypadku
wygasnigeia zawartej z nimi umowy dzierzawy (uchwala Nr XXVII/228/13 7 dnia
29 listopada 2013 roku w sprawie dzierzawy gruntu stanowigcego mienie komunalne —
1 umowa, dz. Nr 163 w obrebie Dabréwka),

° umowy dzierzawy zawarto w formie pisemnej, w ktérych okreslono m.in. stawki
¢zynszu oraz terminy platnosci,

e wszelkie zmiany (np. stawki czynszu) zawartych uméw wprowadzane byly aneksami,
podpisanymi przez wynajmujacego (Wojt Gminy) oraz najemcow.
* wszystkie kontrolowane umowy zawarto na okres do 3 lat.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.

3.3.4.1. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie posiadata nieruchomosei oddanych w trwaly
zarzad.

2) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie oddata w trwaly zarzad zadnej nieruchomosci.

334.2. Dochody 2z uwlaszczenia oséb prawnych nieruchomos$ciami bedacymi
dotychezas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie realizowala dochodéw z tytulu uwlaszezenia oséb
prawnych nieruchomosciami bedgcymi dotychezas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

W\
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3.3.43. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

1)

2)

W roku 2013 Gmina Borzytuchom posiadata 15 nieruchomosci o powierzchni 3,7423 ha
oddanych w wieczyste uzytkowanie. Wymienione nieruchomosci byly oddane
w wieczyste uzytkowanie w latach poprzednich, z przeznaczeniem wskazanym
w umowach, jako pozostate nieruchomodci gruntowe (art. 72 ust. 3 pkt 5 wustawy
0 gospodarce nieruchomosciami).

Z tego tytulu w 2013 roku jednostka uzyskata dochody w wysokosci 12.786,99 zt (plan
12.786,00 zl), klasyfikowane w rozdziale 70005 — Gospodarka  gruntami

I nieruchomosciami w § 0470 — Wphwy z oplat za trwaly zarzqd, stuzebnosé
i uzytkowanie wieczyste.

W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie oddata zadnych nieruchomodci w uzytkowanie
wieczyste.

Wykaz gruntéw bedacych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli Nr
3.2,

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo

)

wlasnosci.

W roku 2013 Gmina Borzytuchom nie osiggneta dochodéw z tytutu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami

i nieruchomosciami w § 0760 - Wplywy z przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujqce osobom fizycznym w prawo wlasnosci.

3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom posiadata zaleglosci niepodatkowe wg nastepujacych
tytuldw:

Kwota zaleglo§ci pozostalych do | Kwota zaleglo$ci

Lp. | Tytul nalezno$ci zaplaty wg stanu na dzien (w z) przedawnionych w
01.01.2013r. 31.12.2013r, 2013 roku

1. | Oplata za uzytkowanie wieczyste 2.410,00 255,76 -

2, Czynsze dzierzawne 1.384,67 3.030,45 -

3. Oplata za $cieki 5.726,48 7.992 .88 -

4. | Oplata adiacencka 0,00 8.486,26 -

X Razem: 9.521,15 19.765,35 -

2) Gmina Borzytuchom prowadzita egzekucje zalegtosci niepodatkowych, wynikajacych

z podpisanych uméw cywilnoprawnych (oplaty za uzytkowanie wieczyste, czynsze
dzierzawne, oplaty za Scieki) oraz z wydanych decyzji administracyjnych (optata
adiacencka). W 2013 roku wystano 109 upomnien, ktére dotyczyly zalegltosci w: oplacie
za Scieki, oplacie adiacenckiej, czynszach dzierzawnych oraz oplacie za uzytkowanie
wieczyste. Wystawiono dwa tytuty wykonawcze z tytutu zaleglosci w oplacie adiacenckiej
(1.245,00 zb), wystano 2 przedsagdowe wezwania do zaplaty (1.828,20 z) dotyczace
zaleglosci w oplacie za uzytkowanie wieczyste, skierowano do Sadu Rejonowego w
Bytowie 3 sprawy z tytulu zalegtosci w oplacie za $cieki.

Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznogci pienigznych Gminy w tytutu oplaty za

Scieki, nalezy do/Zakresu czynnosci p. Grazyny Blaszezak — Referent ds. ksiegowoscei i
ol()slugi GK
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Prowadzenie egzekucji administracyjnej z tytutu pozostatych naleznosci gminy, nalezy do
zakresu czynnosci p. Marii Cyba — Podinspektora ds. kasy i egzekucji podatkowe;.

3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodéw z mienia gminy.,

1) W 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom nie udzielal zadnych ulg w splacie naleznosci
z tytutu dochodéw z mienia gminy.

3.4.

Inne dochody.

Kontrolg objeto 2013 rok.

34.1.

Wplywy z usthug,

1) W 2013 roku jednostka uzyskala dochody z ustug, klasyfikowane w §0830
w nastepujgcym zakresie:

Rozdzial Dochody Plan (w zi) Wykonanie (w zl)
Wplaty za wyzywienie oraz pobyt w
80104 przedszkoly, 52.020,00 52.009,50
80148 Whtaty za korzystanie ze stotldwek szkolnych, 73.500,00 73.490,60
Wplaty za ushugi s$wiadczone przez osoby
zatrudnione  w  ramach prac  spolecznie
85228 uzytecznych na rzecz podopiecznych z terenu 1.400,00 1.372,50
gminy Borzytuchom,
90001 Whplaty za odprowadzanie sciekdw 195.000,00 180.687.89
92105 Wplaty za wynajem sali i naczyn 3.000,00 5.220,00
Razem: 324.920,00 312.780,49

2) Dochody w §0830 - Wphwy z ustug realizowane przez Urzgd Gminy w Borzytuchomiu
osiagnigto w rozdziatach: 90001 — Gospodarka Sciekowa i ochrona wéd 180.687,89 zi

(plan 195.000,00 zt) oraz 92105 — Pozostate zadania w zakresie kultury 5.220,00zt (plan
3.000,00zt).

W rozdziale 90001 — Gospodarka sciekowa i ochrona wéd, klasyfikowano wplywy za
odprowadzanie sciekow.
Wymienione wplaty pobierane byly na podstawie uchwaly Nr XVIII/139/12 Rady
Gminy Borzytuchom z dnia 13 listopada 2012 roku w sprawie zatwierdzenia taryf za
zbiorowe odprowadzanie $ciekéw na terenie Gminy Borzytuchom.
W rozdziale 92105 — Pozostate zadania w zakresie kultury ujmowano dochody za
wynajem $wietlic wiejskich i naczyn. Wplaty za wynajem pobierane byly na podstawie
zarzgdzen Wéjta Gminy Borzytuchom:
— Nr 104/12 z dnia 20 grudnia 2012 roku w sprawie stawek oplat za udostepnienie
$wietlic wiejskich,
— Nr 105/12 z dnia 20 grudnia 2012 roku w sprawie stawek oplat za korzystanie
z naczyn kuchennych w $wietlicach wiejskich.

Dochody w pozostalym zakresie, wymienionym w tabeli, realizowane byly przez
jednostki organizacyjne Gminy Borzytuchom.

3) W 2013 roku jednostka uzyskata dochody z réznych tytutéw sklasyfikowane w §0970,
W nastepujacym esie:

4
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Rozdzial Tytul dochodéw Plan (w zi) Wykonanie (w zi)
Wynagrodzenie  0,3% od terminowo

75023 wptacanego podatku do Urzedu Skarbowego. 400,00 364,70
Refundacja kosztow zatrudnienia pracownikéw

75095 w ramach prac interwencyjnych. 1.524,00 1 ‘523_’48

75814 Zwrot kosztéw szkolenia. 0,00 310,00
Refundacja kosztow zatrudnienia pracownikéw
w ramach prac interwencyjnych oraz

80101 wynagrodzenie 0,3% od terminowo wplacanego 1.500,00 1.496,74
podatku do Urzedu Skarbowego.
Wynagrodzenie  03% od  terminowo

85219 wplacanego podatku do Urzedu Skarbowego. 0,00 35,00
Refundacja kosztéw zatrudnienia pracownikow

85295 w ramach prac spolecznie uzytecznych. 1.109,00 1.108,80

Razem: 4.533,00 4.838,72

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

1) W 2013 roku jednostka zrealizowata dochody z tytutu spadkéw i darowizn w postaci
pienigznej, ktore zostaly ujete w § 0960 Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci
pienigznej, w rozdziale 71004 — Plany zagospodarowania przestrzennego, w wysokosci
15.000,00zt (plan 15.000,00 zI) oraz w rozdziale 75412 — Ochotnicze Straze Pozarne,
w wysokosci 5.000,00 zt (plan 5.000,00 z}), w tym:

e darowizna w wysokoéci 6.000,00 zt od osoby fizycznej (p. Grzegorz Ginter),
przekazana w dniu 20.03.2013 roku (WB Nr 102), na podstawie umowy darowizny
kwoty pienigznej zawartej w dniu 18.03.2013 roku, z przeznaczeniem na pokrycie
kosztow zmiany studiéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy Borzytuchom dla obszaru polozonego w obrebie geodezyjnym Niedarzyno,
zgodnie z zalacznikiem graficznym do umowy stanowiacym jej integralng czesé,
w celu przeznaczenia tych gruntéw na zagospodarowanie i przebudowe o charakterze
mieszkalno-turystycznym, zgodnie z wuchwala Nr XXI/176/13 Rady Gminy
Borzytuchom z dnia 5 lutego 2013 roku,

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Bogdana Kuzio — Podinspektora ds. gospodarki
przestrzennej i inwestycji, wynika, ze cyt. ,,W nastgpstwie umowy darowizny zostala
zawarta w dniu 10.04.2013 roku umowa o dzielo na opracowanie projektu zmiany
studium na kwote 6.000,00 zt brutto. Szczegétowy harmonogram rzeczowo — finansowy
realizacji zamowienia stanowi zatacznik Nr 1 do umowy. Zgodnie z ww. zalgcznikiem
wykonawca otrzymal wynagrodzenia w kwocie 4.800,00 zt, czyli 80% wynagrodzenia
umownego za opracowanie I, II, III fazy opracowania, co potwierdza protokét zdawczo —
odbiorczy do umowy, z dnia 25.07.2014r.

o darowizna w wysokosci 9.000,00 zt od osoby fizycznej (p. Grzegorz Ginter),
przekazana w dniu 13.09.2013 roku (WB Nr 363), na podstawie umowy darowizny
kwoty pienigznej zawartej w dniu 10.09.2013 roku z przeznaczeniem na pokrycie
kosztow planu zagospodarowania przestrzennego dla czedci obszaru polozonego
w obrebie geodezyjnym Niedarzyno, zgodnie z zalacznikiem graficznym do umowy
stanowiacym jej integralng cze$¢, w celu przeznaczenia terenu dla potrzeb
zagospodarowania i budowy o charakterze mieszkalno-turystycznym, zgodnie
z uchwatg Nr XXV/205/13 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 30 lipca 2013 roku,

Z wyjasnienia ziozonego przez p. Bogdana Kuzio — Podinspektora ds. gospodarki

przestrzennej i inwestycji, wynika, ze cyt. ,,W nastgpstwie umowy darowizny zostata

zawarta w dniu 10.12.2013 roku umowa o dzielo na opracowanie projektu miejscowego
planu zagospodgrowania przestrzennego na kwote 9.000,00 zt. Szczegélowy
harmonogram rfgegzowo — finansowy realizacji zaméwienia stanowi zatacznik Nr 1 do
umowy. Zgodrie/z ww. zalacznikiem wykonawca otrzymal wynagrodzenia w kwocie
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7.200,00 z, czyli 80% wynagrodzenia umownego za opracowanie I, II, I fazy
opracowania, co potwierdza protokét zdawczo — odbiorczy do umowy, z dnia
25.07.2014r.

e darowizna w wysokosci 5.000,00 zt od Laséw Panstwowych Nadlegnictwa w Bytowie,
przekazana w dniu 11.09.2013 roku (WB Nr 361), na podstawie umowy darowizny
kwoty pienigznej zawartej w dniu 11.09.2013 roku z przeznaczeniem na zakup
samochodu gasniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Dabrowee.

2) Wszystkie darowizny otrzymane byly na podstawie porozumien zawartych z darczyfncami.
Darowizny zostaly przekazane na cel wskazany w zawartych porozumieniach.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.4:1

3.43. Odsetki od S$rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytulu odsetek od $rodkéw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2013 roku 19.863,31 zt (plan 19.800,00 zt) 1 zostaly
ujete w rozdziale 75814 Rézne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostale odsetki.

2) Wysokos¢ odsetek wynikala z uméw o prowadzenie rachunkéw bankowych.

3.4.4. Dochody z kar pieni¢znych.

1) W 2013 roku w jednostce wystapily dochody budzetowe z tytutu kar pieni¢znych,
klasyfikowane w § 0570 - Grzywny i inne kary pienigzne od 0s6b Sizycznych i wyniosty:

e w rozdziale 01010 — Infrastruktura wodociggowa i sanitarna wsi — 1.032,50 zk (plan
0,00 zt), wplata dotyczyla kary umownej za niedotrzymanie warunkéw UMOWY przy
realizacji inwestycji ,,Budowa sieci wodociggowej na terenie gminy Borzytuchom”
(WB Nr 370 z dnia 19.09.2013r.),

e w rozdziale 60016 — Drogi publiczne gminne — 4.575,60 zt (plan 4.576,00 zl), wplata
dotyczyla kary umownej za niedotrzymanie warunkéw umowy przy realizacji
inwestycji ,Przebudowa drég gminnych w miejscowosciach  Borzytuchom
i Dgbrowka” (WB 327 z dnia 21.08.2013r.),

e wrozdziale 63095 — Pozostala dzialalnosé (dziat 630 — Turystyka) — 4.842,78 zt (plan
4.843,00 zI), wptata dotyczyla kary umownej za niedotrzymanie warunkéw umowy
przy realizacji inwestycji ,,Budowa ogélnodostepnej infrastruktury turystycznej na
terenie gminy Borzytuchom” (WB Nr 360 z dnia 10.09.2013r. — 2.141,70 zi, WB
Nr 498 z dnia 12.12.2013r. — 2.701,08 z}),

e w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami — 100,00 zt (plan 0,00

zt), wplata dotyczyla kary za uszkodzenie przystanku w m. Dabréwka (RK Nr 78
z dnia 7.10.2013r.)

3.4.5. Dochody z fotoradaréw.

Gmina Borzytuchom nie posiada urzadzen rejestrujacych predkosé.

3.4.6. Ewidencja oplat za wycinke drzew i krzewow.

1) W 2013 roku Wdfjt Gminy Borzytuchom wydat 1 decyzje zezwalajaca na wycinke drzew
1 krzewdw, co zgstato oméwione w pkt. 2.1.4.2. niniejszego protokotu. :
; ;
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W 2013 roku nie byly naliczone optaty za wycinke drzew, podlegajace ujeciu w ewidencji
pozabilansowej.

W planie kont Gminy Borzytuchom nie utworzono konta pozabilansowego do ewidencji
decyzji warunkowych.

3.4.7. Oplata produktowa.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom uzyskata dochody w rozdziale 90020 Wplywy i wydatki
zwiqzane z gromadzeniem Srodkow z oplat produktowych, ewidencjonowanych w § 0400
Wpbwy z oplaty produktowej w wysokoéci 1.358,23 zt (plan 1.359,00 z1).

2) Dochody wykonane w w/w wysokosci dotyczyly wplaty w dwoch transzach oplaty
produktowej za 2012 rok z Wojew6dzkiego Funduszu Ochrony $rodowiska i Gospodarki

Wodnej w Gdansku (WB Nr 231 z dnia 27.06.2013r. — 707,73 zt; WB Nr 493 z dnia
6.12.2013r. — 650,50 z}).

3.4.8. Oplata parkingowa

W roku 2013 jednostka nie realizowata dochodéw z tytutu optaty parkingowej.

3.4.9. Dochody z tytulu postawienia pojemnika (kontenera) na odziez uzywana

1) W dniu 12 sierpnia 2014 roku, kontrolujaca zwrécita si¢ do Wéjta Gminy Borzytuchom

p. Witolda Cyby z pro$ba o wyjasnienie:

e Czy gmina posiada informacje na temat ilosci i miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnik6éw (kontener6w) na odziez uzywana?

® Jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu
z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikéw (konteneréw) na odziez uzywang?

o Czy w przypadku ustawienia pojemnikéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla
ktorych zarzadceg jest Wojt, wydano stosowne decyzje administracyjne z okresleniem
oplaty za zajecie pasa drogowego?

e Jakie dziatania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjnej)?

2) Ze ziozonego w dniu 14 sierpnia 2014 roku wyjasnienia wynika, ze na terenie Gminy
Borzytuchom w 2013 roku znajdowato si¢ 10 pojemnikéw stojacych na gruncie
stanowigcym wilasno$¢ Gminy Borzytuchom. Pojemniki byly ustawione w miejscach
innych niz pasy drogowe dla ktérych zarzadea jest Wojt Gminy Borzytuchom.

3) W dniu 30 stycznia 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Witolda Cybe zawarta umowe dzierzawy gruntu celem ustawienia na nim pojemnikow
metalowych o wymiarach Im x Im x 2,lm z przeznaczeniem na zbidrke odziezy
uzywanej 1 innych tekstylii gospodarczych z Przedsiebiorstwem PHU » Wtorpol” ZPChr.
Leszek Wojteczek z siedzibg w Skarzysku Kamiennej.
Stawka za jeden pojemnik zostata ustalona w kwocie 5,00 zt netto miesigcznie, czynsz
platny w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury.
W 2013 roku gmina Borzytuchom osiagneta dochody z tytutu ustawienia pojemnikéow
(konteneréw) na odziez uzywang w wysokosci 680,47 zt.

Potwierdzenie pofvyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.4:2
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3.4.10.Gospodarka odpadami komunalnymi

1) W wyniku ogloszonego, przetargu nieograniczonego na zadanie pn. ,,0dbiér odpadéw

komunalnych z terenu gminy Borzytuchom w okresie od 1.07.2013r. do 30.06.2014r.”,
Gmina Borzytuchom reprezentowana przez Wéjta Gminy Borzytuchom p. Witolda Cybe,
zawarta w dniu 28 czerwca 2013 roku umowe Nr GP.271.8.2013 z firma ELWOZ Sp.
z 0.0. oddzial Sierakowice, na odbiér i zagospodarowanie wskazanych w opisie
zamoéwienia odpadéw komunalnych z nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkarncy
oraz nieruchomosci niezamieszkanych, potozonych na terenie Gminy Borzytuchom:

2)

3)

umowe zawarto na czas 12 miesigcy, od 1 lipca 2013 roku do dnia 30 czerwea 2014
roku,

wynagrodzenie umowne ustalono na kwote 200.880,00 zt brutto, tji. 16.740,00 zi
miesi¢cznie.

Zgodnie z ewidencja ksiggowg, wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku, dochody
1 wydatki z tytutu odbioru i zagospodarowania odpadéw przedstawiaty si¢ nastepujgco:

dochody o wartosci 99.308,13 zt, klasyfikowane w rozdziale 75618 - Wplywy z innych
opiat stanowigcych dochody jednostek samorzgdu lerytorialnego na podstawie ustaw
§0490 - Wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki samorzqdu
terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw,

wydatki o wartosci 112.445,28 zI, klasyfikowane w rozdziale 90002 - Gospodarka
odpadami w §4170 — Wynagrodzenia bezosobowe, w wysokosei 1.871,80 zt, w §4210 -

Zakup materialow i wyposazenia, w wysokosci 1.996,73 zt oraz w §4300 - Zakup ustug
pozostatych, w wysokosci 108.576,75 zi.

Kontrola objeto dochody i wydatki z tytutu odbioru i zagospodarowania odpadéw
w okresie II potrocza 2013 roku. W trakcie czynnosei kontrolnych ustalono, ze:

Wydatki (98.867,00 zt) dotyczyly:

zaplaty za realizacj¢ umowy Nr GP.271.8.2013 z dnia 28.06.2013r. — 83.700,00 zt
(5 m- ¢y po 16.740,00 zb),

zaplaty za realizacj¢ umowy Nr GP.272.8.2013/1 z dnia 16.09.2013r. — 7.500,00 zt
(3 m-ce po 2.500,00 zt)

zaplaty za niwelacj¢ terenu po bytym wysypisku $mieci, w celu przygotowania Punktu
Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych —2.999,97 zt

zakup plyt jumbo do wykonania Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych
—1.996,73 21,
zaplaty za wykonanie stojakéw pod kosze na §mieci — 553,50 zt.

zaplaty za wywdz posegregowanych odpadéw z terenu gminy za czerwiec 2013r, —
2.116,80 zi.

Dochody (99.308,13 zt) dotyczyty:

oplat pobieranych od mieszkancéw gminy Borzytuchom, zgodnie ze ztozonymi przez
nich deklaracjami, wg stawek okreslonych w uchwale Nr XX/152/12 Rady Gminy
Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie wyboru metody ustalenia oplaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia tej optaty (Dz. Urz. Woj.
2013r. poz. 469 z dnia 21.01.2013r.).

Wysokos¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zgodnie z uchwata,
wynosi 54,00 zt miesigcznie za 1 gospodarstwo domowe, a jezeli odpady sg zbierane

: 1 odbiergng w sposéb selektywny optata wynosi 27,00 zt za 1 gospodarstwo domowe.

©
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3.5.  Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych.

Kontrolg objeto rok 2013.

1) Zgodnie z danymi wynikajgcymi ze sprawozdania zbiorczego Rb-28S o wydatkach
budzetowych na dzien 31 grudnia 2013 roku, plan wydatkéw budzetowych po zmianach

wynosit 16.409.099,00 zt, wydatki zrealizowano w kwocie 14.547.253,20 zt tj. w 88,7 % w
stosunku do planu.

2) Sprawdzono prawidlowo$é¢ wykonywania planéw wydatkéw w Urzedzie Gminy w oparciu
o ewidencje analityczng do konta 130 — ,,Rachunek biezqcy jednostek budzetowych”, dla

nastgpujacych dni w 2013 roku: 27.03., 24.04., 28.04., 10.06., 26.09., 22.10, 5.11,, 2.12.,
0.12.,29.12.

W trakeie kontroli nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planu wydatkéw.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzes i pochodnych od wynagrodzen.

Kontrolg objeto rok 2013.

Naliczanie ptac pracownikéw, nalezy do zakresu czynnosci p. Danuty Czeczot - Podinspektora
ds. ksiegowosci podatkowe;.

Prowadzenie gospodarki etatami oraz nadzorowanie spraw kadrowych, doskonalenia kadr,
nalezy do zakresu czynnosci p. Ludwika Megiera — Sekretarza Gminy.

1) Sprawdzono prawidlowo$¢ ustalania i wyplacania wynagrodzen w oparciu 0 nastepujgce
unormowania prawne:

* ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2014r.
poz. 1202),

o rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. 2013r. poz. 1050),

e zarzadzenie Nr 22/2009 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 25 czerwca 2009 roku w
sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Urzgdu Gminy w

Borzytuchomiu (zmienionego zarzadzeniami: Nr 11/11 z dnia 15 marca 2011 roku i Nr
96/11 z dnia 30 grudnia 2011 roku).

2) W Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu zatrudnienie na dziefi 1 stycznia 2013 roku wynosilo
18 0s6b, kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikéw od stycznia do grudnia
2013 roku, zajmujgcych nastepujace stanowiska:

e Wojta Gminy,

Sekretarza Gminy,

Skarbnika Gminy,

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

Kierownika referatu,

Inspektorow,

Podinspektoréw,

e Referenta,

e Konserwdtorow,

e, Praco a gospodarczego.
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3) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

ustalenia wynagrodzenia dla Wjta przez Rade Gminy i dla pozostatych pracownikow
przez Wojta,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy (poza ustaleniem wynagrodzenia) przez
wskazanego pracownika Urzedu Gminy w stosunku do Wojta,

zgodnosci posiadanych kwalifikacji z wymogami na zajmowanym stanowisku,
ustalenia kategorii zaszeregowania i wysokosci poszczegdlnych skladnikdw
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego,

prawidlowosci nawiagzania stosunku pracy,

prawidiowosci sporzadzania list plac,

dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyplaty.

4) Ustalenia:

czynno$ci z zakresu prawa pracy, inne niz zwiazane z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy, w stosunku do Wéjta Gminy wykonywal Sekretarz Gminy
Borzytuchom,

wynagrodzenie Wojta ustalono uchwatg Nr XVI/126/12 Rady Gminy Borzytuchom z
dnia 30 sierpnia 2012 roku w sprawie wynagrodzenia Wojta Gminy Borzytuchom,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

stosunek pracy z pracownikami Urzedu Gminy nawigzywat Wajt,

pracownicy Urzedu Gminy posiadali kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych
stanowisk,

listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym (wraz z datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione 0soby,

wyplaty wynagrodzei dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i
zatwierdzonych do wyplaty list wyplat.

5) Nieprawidlowosci jakie stwierdzono to:

w 5 przypadkach przypisano pracownikom kategorie zaszeregowania nizsze niz

wynikaja z rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie

wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. 2013r. poz. 1050), co nie mialo
wplywu na wysoko$¢ przyznanego wynagrodzenia. I tak:

— kierownikowi referatu przyznano kategorie zaszeregowania XII, minimalny
poziom wynagrodzenia zasadniczego wg rozporzadzenia to kategoria XIII,

— kierownikowi USC w okresie styczen — listopad 2013r. przyznano kategorie
zaszeregowania X, minimalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg
rozporzadzenia to kategoria XVI, w grudniu 2013 przy zmianie wynagrodzenia
zmieniono kategorie zaszeregowania na wlasciwa,

— podinspektorowi w okresie lipiec — listopad 2013r. przyznano kategorie
zaszeregowania IX, minimalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg
rozporzadzenia to kategoria X, w grudniu 2013 przy zmianie wynagrodzenia
zmieniono kategorie zaszeregowania na wlasciwa,

— pracownikowi I stopnia wykonujacemu zadania w ramach robét publicznych za
grudzien 2013r. przyznano Kkategorie zaszeregowania V, minimalny poziom

wynagrodzenia zasadniczego wg rozporzadzenia to kategorie od VIII do X (w
zaleznosci od stazu pracy),
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— inspektorowi w okresie lipiec - listopad 2013r. przyznano kategorie
zaszeregowania IX, minimalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg
rozporzadzenia to kategoria XII.

Z wyjasnienia ztozonego przez p. Ludwika Megiera - Sekretarza Gminy Borzytuchom,
wynika, ze cyt. ,Przystepujac do zmiany wynagrodzenia pracownikéw urzedu
kazdorazowo poszczegélnych pracownikéw sprawdzam, czy ich nowe wynagrodzenie
zasadnicze miedci sie miedzy stawka minimalng a maksymalng w danej kategorii. W
materiatach roboczych, ktére sporzadzam w tym celu, analizuje stawki i kategorie dla
poszezegodlnych stanowisk pracy zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw
Urzgdu. W ten sposob nabieram pewnosci, ze nowe wynagrodzenie spelnia wymogi
regulaminowe. Blad wpisanej kategorii w piémie zmieniajagcym  pracownikom
wynagrodzenia jest typowym bledem pisarskim. Od lat korzystam ze wzoru pisma w
systemie informatycznym, w ktérym zmieniam tylko te dane, ktére tego wymagaja. Faktem
jest, ze przeoczylem potrzebe zmiany takze kategorii zaszeregowania, ktéra sporadycznie
wystgpuje tam, gdzie wskutek awansu zawodowego pracownik awansuje np. z inspektora
na kierownika referatu, czy tez z podinspektora na inspektora (zdobyt wyksztalcenie
WYZSZe).

W dniu 15 pazdziernika 2014 roku tych pracownikéw, ktérym w pismach zmieniajacych
wynagrodzenie wpisano btedng kategorie — poinformowano pisemnie o wlasciwej kategorii
zaszeregowania.” ”’

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5:1

6) Kontroli poddano prawidfowo$¢ ustalenia uprawnien do nagrdéd jubileuszowych

wyplaconych w okresie objgtym kontrola oraz ich wysokosci i udokumentowania
prawidtowymi dowodami ksiegowymi:

Staz pracy Ilo$§¢ nagraod “Ia{l‘: grtzj wylg:;gr)?lej Data nabycia Data wyplaty
Lp. | uprawniajacy | wyplaconych nagrody (w | nagrody (w prawa do na r)([}E
do nagrody w 2013r. £ zl)y g zl)y nagrody Brotd
1 25 1 2.932,80 2.932,80 1.07.2013r, 1.07.2013r.
2 30 5 4.273,41 4.273,41 4.01.2013r. 4.01.2013r,
8.189,16 8.189,16 1.07.2013r. 1.07.2013r.
W trybie §8 ust. 8
rozporzadzenie
Rady Ministréw z
670928 | 670928 | 2000 ok
: 5 = 3 2009  roku w
3 35 2 spravile | 23.07.2013r.
wynagradzania
pracownikéw
samorzadowych
(20.10.2013r)
9.052,72 9.052,72 2.09.2013r. 2.09.2013r.
Ogoblem 5 31.157,37 31.157,37 X X

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Kontroli poddano naliczenie i wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego wszystkim
pracownikom ¥yzedu Gminy Borzytuchom za 2013 rok.

2) Sprawdzonp;

f
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e uprawnienia do nagrody,
o prawidtowo$¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,13”,

° prawidlowos¢ ustalenia wysokoscei ,,13” i jej wyplaty, w tym dla Wojta, Sekretarza i
Skarbnika.

3) Kontrola dotyczaca naliczenia i wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013
rok, wykazata, ze:
° wyplaty dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzone; i zatwierdzonej listy wyplat,
° Wwynagrodzenie wyptacono 17 pracownikom na kwote ogétem 62.991,46 zt (lista ptac
Nr 1/2014 z dnia 1.03.2014r.),
* wyliczono je zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 2013r.
poz. 1144).

3.5.3. Nagrody.

1) Zgodnie z rozdzialem §9 zarzadzenia Nr 22/2009 Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 25
czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu
Gminy w Borzytuchomiu, w ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia moze byé
utworzony na dany rok kalendarzowy fundusz nagréd, z przeznaczeniem na nagrody za
szczegOlne osiagnigcia w pracy zawodowe;.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w roku 2013 wyplacono nagrody wszystkim pracownikom, w wysokosci ogélem

24.130,00 zt brutto, nagrody wyplacono w lipcu (4.400,00 zl) oraz w listopadzie
(19.730,00 zb):

* nagrody przyznawal Wéjt Gminy w uznaniu za wklad pracy i szczeg6lne osiggniecia w
pracy zawodowe;j,

¢ wyplaty nagréd dokonano na podstawie prawidtowo sporzgdzonych i zatwierdzonych do
wyplaty list wyplat.

3) W okresie objetym kontrola Rada Gminy nie przyznata Wojtowi nagrody.

W badanym zakresie nieprawidlowogci nie stwierdzono.

3.5.4. Wydatki na podroéze stuzbowe pracownikéw krajowe i zagraniczne.
3.5.4.1.Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikow,

1) Sposéb dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego oraz ryczattéw do
jazd lokalnych zawarto w:
— umowach zawieranych z pracownikami na czas trwania stosunku pracy, przez Wojta
Gminy na uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celéw stuzbowych,
— stawka za jeden kilometr przebiegu wynosila 0,8358 z,
° W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 43/08

Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku okreslono zasady rozliczania
polecen wyjagdu stuzbowego,
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e w umowach na korzystanie z samochodu do jazd lokalnych na okreslony limit w
kilometrach zawarto:

— markg i pojemnos¢ skokows silnika samochodu osobowego, ktérego pracownik jest
wiascicielem,

— limit przyznanych kilometréw,

— stawke za 1 km przebiegu,

— obowiazek skladania, co miesige, przez pracownika o$wiadczenia o uzywaniu
pojazdu prywatnego.

2) Z rejestru wydanych polecen wyjazdu shuzbowego wynika, ze w 2013 roku wydano 271
polecen wyjazdu stuzbowego krajowego dla pracownikéw, w tym 52 dla Wéjta Gminy.
Ogotem w 2013 roku z tytulu wyjazdéw stuzbowych poniesiono wydatki w kwocie
26.093,09 zl (plan w §4410 28.602,00 z1), w tym 10.587,83 zt na ryczalty za korzystanie z
samochodu do jazd lokalnych na okre$lony limit w kilometrach.

3) Kontroli poddano rozliczenie kosztéw podrézy stuzbowych w miesigcach marzec — maj
2013 roku, tj. 57 polecen wyjazdéw stuzbowych na kwote ogétem 3.775,98 zt oraz wyplate
ryczattow w 2013 roku na kwote ogdtem 10.587,83 zi.

Kontroli poddano nastgpujace polecenia wyjazdu shuzbowego: 38/12 z dnia 6.03 20131,
40/13 z dnia 7.03.2013r., 42/13 z dnia 11.03.2013r., 33/13 z dnia 26.02.2013r., 35/13 z dnia
28.02.2013r., 34/13 z dnia 27.02.2013r., 37/13 z dnia 5.03.2013r., 41/13 z dnia 7.03.2013r.,
56/13 z dnia 22.03.2013r., 57/13 z dnia 27.03.2013r., 50/13 z dnia 18.03.2013r., 46/13 z
dnia 14.03.2013r., 55/13 z dnia 22.03.2013r., 54/13 z dnia 22.03.2013r., 43/13 z dnia
11.03.2013r., 45/13 z dnia 14.03.2013r., 48/13 z dnia 15.03.2013r., 49/13 7 dnia
18.03.2013r.,, 53/13 z dnia 21.03.2013r., 47/13 z dnia 15.03.2013r., 52/13 z dnia
20.03.2013r., 51/13 z dnia 19.03.2013r., 62/13 z dnia 9.04.2013r., 61/13 z dnia 5.04.2013r.,
04/13 z dnia 11.04.2013r., 66/13 z dnia 12.04.2013r., 59/13 z dnia 2.04.2013r., 63/13 z dnia
10.04.2013r., 67/13 z dnia 15.04.2013r., 69/13 z dnia 18.04.2013r., 60/13 z dnia
4.04.2013r., 74/13 z dnia 26.04.2013r., 72/13 z dnia 23.04.2013r., 73/13 z dnia
24.04.2013r., 75/13 z dnia 26.04.2013r., 76/13 z dnia 30.04.2013r., 65/13 z dnia
12.04.2013r., 71/13 z dnia 19.04.2013r., 70/13 z dnia 18.04.2013r., 83/13 z dnia
8.05.2013r., 78/13 z dnia 2.05.2013r., 80/13 z dnia 7.05.2013r., 84/13 z dnia 10.05.2013r,,
79/13 z dnia 7.05.2013r., 77/13 z dnia 2.05.2013r., 81/13 z dnia 7.05.2013r., 95/13 z dnia
23.05.2013r., 93/13 z dnia 22.05.2013r., 94/13 z dnia 23.05.2013r., 89/13 z dnia
17.05.2013r., 97/13 z dnia 28.05.2013r., 87/13 z dnia 16.05.2013r., 88/13 z dnia

17.05.2013r., 86/13 z dnia 15.05.2013r., 85/13 z dnia 10.05.2013r., 90/13 z dnia
21.05.2013r., 91/13 z dnia 21.05.2013r..

4) Sprawdzeniem objeto:

e wydanie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobe
upowazniong,

odbycie podrézy stuzbowej w terminie i srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidtowos$¢ ich dokumentowania i wypetniania,

wjgcie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacii podlegajacych zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacii,

sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty,

prawidtowo$¢ ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do celow
stuzbowygh/w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dzien nieobecnoéci w pracy.

Wn
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5) W 2013 roku obowiazywato 6 uméw na korzystanie z prywatnego samochodu do jazd
lokalnych, na okre$lony limit w kilometrach. Umowy te dotyczyly nastepujacych

pracownikow:
Lp. | Imig i nazwisko | Stanowisko Data zawarcia | Stawka | Ilogé
umowy kilometrow
1. | Stawomir Drab Konserwator | 1.12.2013r. 0,8358 200
2. | Anna Palasz Podinspektor | 1.03.2012r. 0,8358 250
3. | Jan Horbowy Konserwator | 1.02.2007r. 0,7846 300
4. | Witold Cyba Wojt Gminy | 6.12.2010r. 0,8358 300
5. | Bogdan Kuzio Podinspektor | 1.04.1998r. 0,5354 | 300 (od 1.04
do31.10.)
150 (od 1.11
do 31.03.)
6. Szulc Jarostaw Pracownik 3.06.2013r. 0,8358 | 200(do 30.09)
interwencyjny 150 (od 1.10.
d
301 1.2013r)

6) Ustalono, ze:

e w przypadku dwoéch pracownikéw naliczono i wyptacono ryczatty za korzystanie z
prywatnego samochodu do jazd lokalnych, na okreslony limit kilometréw w wysokosci
zawyzonej facznie 0 941,65 z4, tj. w przypadku pierwszego pracownika o 165,46 zt, w
przypadku drugiego o 776,19 zi.

Nadwyzka ta wynikala z zastosowania stawki za kilometr wyzszej niz ta wskazana w
umowach podpisanych z pracownikami. Przy naliczaniu ryczaltow w 2013 roku
zastosowano stawke 0,8358 zt a w umowach zapisano stawki, odpowiednio 0,7846 zt
10,5354 z1.

W o$wiadczeniach miesigeznych skiadanych przez pracownikéw, ktérym naliczono
zawyzone ryczalty wskazywano na dane dotyczace pojazdu (marka, nr rejestracyjny)
inne niz w podpisanych umowach.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Ludwika Megiera - Sekretarza Gminy Borzytuchom,

wynika, Ze cyt. ,,Celem zawartych uméw z pracownikami urze¢du Bogdanem Kuzio i Janem

Horbowy na korzystanie z prywatnych samochodéw w czasie podrézy stuzbowej bylo

ustalenie wysokodci limitu miesigcznego w Jazdach lokalnych na terenie gminy

Borzytuchom. W §2 uméw pracodawca informacyjnie podal wysokosé obowigzujace;j

stawki na dzien zawarcia umowy — zgodny z rozporzadzeniem Ministra Transportu i

Gospodarki Morskiej. Rozbieznosci w interpretacii stosowanej stawki (czy jest wladciwa,

czy tez nie) moglyby powstaé, gdyby pracodawca okreslit je w wysokosci nizszej niz w

cytowanym rozporzgdzeniu. W zawartych umowach nie ma sformulowania »Ustalam

stawke¢ w wysokosei ...”, tylko jest informacja o wysokosci obowigzujacej w

rozporzadzeniu stawce, W celu wyeliminowania réznic interpretacyjnych, przedmiotowe

umowy zostaty zmienione stosownym aneksem, z mocg obowigzywania od dnia zawartych
umow — zgodnie z intencjg pracodawcy i pracownika.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 3.5:2

Z ustalen kontrolujacej wynika, ze w w/w umowach zawarto zapis, cyt. ,,Koszty uzywania

pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych pokrywa pracodawca wg stawek za 1 kilometr

W nastepujacej wysokosci: dla pojazdéw o pojemnosci silnika powyzej 900 cm? - 0,5354 zt

(W przypadku p. Bogdana Kuzio) — 0,7846 zt (w przypadku p. Jana Horbowego)”.

Zgodnie z § 1 ugt 1 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w

sprawie warun§féw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw

stuzbowych safnbchodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wlasnoscig
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pracodawcy, zwrot kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd
lokalnych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy, zwanych dalej "pojazdami do celéw stuzbowych", nastepuje na podstawie

umowy cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawca a pracownikiem, o uzywanie

pojazdu do celéw shuzbowych, na warunkach okreslonych w rozporzgdzeniu.

e wyplaty z tytulu podrézy stuzbowych pracownikéw ujmowano bezposrednio w koszty,

z pomini¢ciem kont rozrachunkowych (Wn409/Mal01).

W trakcie trwania kontroli kompleksowej zarzadzeniem Nr 95/14 wdjta Gminy
Borzytuchom z dnia 20 listopada 2014 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad
rachunkowosci, wprowadzono zapis, ze delegacje pracownikéw ujmuje sie na koncie 234

— Pozostale rozrachunki z pracownikami.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5:3

3.5.4.2.Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W okresie objgtym kontrola pracownicy Urzedu Gminy w Borzytuchomiu nie odbywali

zagranicznych podrézy stuzbowych.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ushugi (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem objeto prawidtowos¢ klasyfikaciji budzetowej i zaangazowania wydatkéw w
roku 2013, w oparciu o analityczng ewidencje ksiegowa na koncie 130 — ,,Rachunek biezgcy
Jjednostki” oraz 400 — , Koszty wedlug rodzajéw” i dowody Zrédlowe dla rozdziatow (w z):

§ klasyfikacji budzetowej | Plan po zmianach | Wykonanie ‘ % wyk.
01010 Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi
4210 Zakup materialéw i wyposazenia 10.000,00 6.59731 65,97%
4260 Zakup energii 81.000,00 74.245,81 91,66%
4270 Zakup ustug remontowych 29.150,00 14.192,49 48,69%
4300 Zakup ustug pozostalych 54.820,00 45.617,25 83,21%
01095 Pozostata dziatalno$é (dziat Rolnictwo i fowiectwo)

4210 Zakup materialéw i wyposazenia 1.157,00 1.157,00 100%
4300 Zakup ustug pozostatych 23.480,00 18.819,17 80,15%
60016 Drogi publiczne gminne
4210 Zakup materialéw i wyposazenia 7.000,00 2.335,77 33,37%
4270 Zakup ushig remontowych 19.503,00 18.585,83 93,38%
4300 Zakup ushug pozostatych 79.000,00 76.705,92 97,10%
70005 Gospodarka gruntami i nieruchomogciami
4210 Zakup materialow i wyposazenia 8.000,00 3.881,84 48,52%
4270 Zakup ustug remontowych 26.000,00 22.625,63 87,02%
4300 Zakup ustug pozostalych 51.800,00 42.274,36 81,61%
75023 Urzedy Gmin
4210 Zakup materiatléw i wyposazenia 65.000,00 59.511,22 91,56%
4270 Zakup ushig remontowych 2.000,00 1.205,40 60,27%
4300 Zakup ushug pozostatych 101.655,00 95.240,10 93,69%
4700 Szkolenia pracownikéw 7.500,00 5.044,19 67,26%
90015 Oswietlenie ulic, placéw i drég
4260 Zakup energii = 56.000,00 50.865,11 90,83%
4300 Zakup ustug pozoﬁaﬂ(ch 41.000,00 33.727,44 82,26%

1 92105 Pozostale zadania w zakresie kultury
\
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4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 27.500,00 23.744,51 86,34%
4260 Zakup energii 24.380,00 18.059,31 74,07%
4270 Zakup ushuig remontowych 6.000,00 5.570,84 92,85%
4300 Zakup ustug pozostatych 29.000,00 26.194.44 90,33%
Ogélem: 751.345,00 646.200,94 X

2) Procedury kontroli wewnetrznej wydatkéw oraz przeprowadzania wstepnej oceny

3)

celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw okreslono w
zarzadzeniu Nr 13/07 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 16 marca 2007 roku, w sprawie
Instrukcji Kontroli Finansowej.

W wymienionej Instrukcji, zapisano, ze cyt. ,Wojt jest odpowiedzialny za calosé
gospodarki finansowej, w tym za wykonanie obowigzkéw w zakresie kontroli finansowe;j.
Skarbnikowi Wéjt powierza obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

a) dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

b) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych”.

Kontrolg obje¢to 311 dowodéw ksiegowych dokumentujacych poniesione wydatki w

wysokosci facznie 363.037,32 z1, za okres styczen — czerwiec 2013 roku. W trakcie kontroli

ustalono, ze:

e na wszystkich fakturach i rachunkach wptywajacych do urzedu zamieszezono daty
wplywu,

o wszystkie dowody ksiegowe ujeto w ewidencji ksiggowej w okresie sprawozdawezym
ktérego dotyczyty,

° nie stwierdzono przypadkéw zaptaty naleznosci za zakupy, dostawy, roboty i ustugi po
terminie.

Bezposredni nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci i gospodarki finansowej Gminy,
zgodnie z zakresem czynnosci nalezy do p. Renaty Wenckiej - Walk — Skarbnika Gminy
Borzytuchom.

Dekretowanie dokumentéw ksiegowych dotyczacych dochodéw oraz wydatkéw budzetowych
do ewidencji komputerowej oraz przygotowanie danych do sprawozdawczodci, w tym
sporzadzanie sprawozdan nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Mazur — Podinspektora ds.
wymiaru podatkéw i ksiggowosci budzetowe;.

3.5.6. Wydatki na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1)

W okresie objetym kontrola radni Rady Gminy w Borzytuchomiu nie odbywali krajowych
oraz zagranicznych podrdzy stuzbowych.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1)

Rada Gminy Borzytuchom uchwata Nr IV/23/03 z dnia 17 lutego 2003 roku, ustalita:
® wysokos¢ diety radnych w kwocie:
— 70% minimalnego wynagrodzenia za prace dla Przewodniczacego Rady Gminy,

— 12% minimalnego wynagrodzenia za prace dla Zastepcy Przewodniczacego Rady
Gminy dla Przewodniczacych Komisji Statych,

NN ek
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— 10% minimalnego wynagrodzenia za prace dla pozostatych radnych.

e dieta przystuguje za udziat w sesjach i posiedzeniach komisji Rady Gminy,
e dieta wyplacana jest na podstawie listy obecnosci.
W 2013 roku diety radnych wynosity:

— dla Przewodniczacego Rady Gminy — 1.120,00 zt za miesiac,

— dla Zastgpcy Przewodniczacego Rady Gminy oraz dla Przewodniczacych Komisji

Statych - 192,00 zt za udziat w sesji lub komisji,
— dla pozostatych radnych — 160,00 z} za udziat w sesji lub komisji.

Kontroli poddano wyplate diet radnych w zakresie:
e ustalenia uprawnien do diety,

e ustalenia prawidtowej wysokosci diety,

e sporzadzenia list wyplat diet.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

* wyplat diet dokonano na podstawie 42 list wyplat (8 list platnych w kasie — radni obecni
na sesjach, 22 listy ptatne w kasie — radni obecni na komisjach, 12 list ptatnych w kasie
z dietg Przewodniczacej Rady Gminy), na kwote ogolem 47.744,00 zi, ktére zostaly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyplaty,

* wyplaty z tytulu diet radnych (w kwocie ogélem 34.304,00 z) za 2013 rok,
ewidencjonowano z pomini¢ciem kont rozrachunkowych, 1. ksiggowano bezposrednio
w koszty (z wyjatkiem diety Przewodniczacej Rady Gminy),

e 30 list wyplat o wartosci 34.304,00 zt nie zawieralo numeru identyfikacyjnego listy
(posiadanie numeru identyfikacyjnego jest warunkiem uznania listy ptac za dowdd
ksiggowy —art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), numer identyfikacyjny posiadaty listy
z dietg Przewodniczacej Rady,

o wysoko$¢ diety Przewodniczgcej Rady Gminy nie przekraczala w ciggu miesigca
maksymalnej wysokosci diety przystuguj gcej radnemu gminy do 15 tys. mieszkancow,
okreslonej przepisami art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqgdzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594).

W dniu 12.08.2014 roku kontrolujgca zwrécita sie do Wojta Gminy Borzytuchom
p. Witolda Cyby, z proba o udzielenie informacji, czy osoby bedace radnymi Gminy w
obecnej kadencji Rady sa jednoczesnie pracownikami samorzgdowymi, wskazanie tych
0s0b 1 wykazanie wysokosci pobranych $wiadczen z tytutu wynagrodzenia w macierzystych
jednostkach od poczatku kadencji.

W odpowiedzi z dnia 12.08.2014 roku Wit Gminy Borzytuchom podat, ze w obecne;
kadencji Rady Gminy Borzytuchom, zadna osoba bedaca radnym nie jest pracownikiem
samorzadowym.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:4

Wysokos¢ diet dla soltysow, obowigzujacych w 2013 roku, ustalono uchwatg Nr XX/158/12
Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku, w sprawie ustalenia zasad wyptlaty
diet sottysom Gminy Borzytuchom.

Soltysom przyznano prawo do diety w formie ryczattu miesigcznego w wysokosei 120 zt z
tytutu udziatu w sesjach rady gminy i naradach sottyséw.

W przypadku pieobecnoscei soltysa na sesjach rady gminy i naradach soltyséw dieta nie
przyshuguje.
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6) Kontrolg objgto wyptate diet dla soltysow w roku 2013, w zakresie prawidlowego ustalenia
wysokosci diet oraz prawidlowego udokumentowania ich wyptaty.

7) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e wyptat diet dokonano na podstawie 11 list wyplat, na kwotg ogdlem 9.720,00 zt, ktére
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyptaty,

e wszystkie wyplaty z tytutu diet soltysow za 2013 rok byly wyptacane na podstawie listy
obecnosci na sesjach rady gminy i naradach soltysow.

Obsluga kancelaryjna i organizacyjno—techniczna Rady Gminy, Zarzadu i Wéijta, nalezy do
zakresu czynnosci p. Ireny Megier — Inspektora ds. obstugi rady i o$wiaty gminne;j.

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie §rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

1) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogdlnie obowigzujace
oraz Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

w Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu, wprowadzony przez Wéjta Gminy Borzytuchom
zarzgdzeniem Nr 109/12 z dnia 31 grudnia 2012 roku.

2) W dniu 2 stycznia 2007 roku Wojt Gminy Borzytuchom p. Romuald Tarnowski zawart
porozumienie z Dyrektorem Biblioteki Publicznej p. Magdaleng Skwierawska oraz
porozumienie z Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury p. Jarostawem Pekalg w sprawie
korzystania ze $rodkoéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urze¢dzie Gminy
Borzytuchom przez pracownikéw Biblioteki Publicznej w Borzytuchomiu oraz przez
pracownikéw Gminnego Osrodka Kultury w Borzytuchomiu.

3) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS dla pracownikéw Urzedu Gminy w
Borzytuchomiu:

Lp. Odpis na ZFSS 2013
1. | Odpis na:
- 1-go pracownika w zt, 1.093,93
- 1-go emeryta w zl, 182,32
- 1-osobe niepelnosprawng 1.276.235
2. |Podstawa ustalenia odpisu podstawowego:
- przecigtna liczba zatrudnionych 27,54
- ilo$¢ emerytéw 3,5

3. | Podstawa ustalenia korekty odpisu (przecietne liczby
zatrudnionych w  poszezegélnych  miesigeach
podzielone przez 12):

- przecigtna liczba zatrudnionych (administracja, 27,54
pracownicy interwencyjni)
- ilo$¢ emerytow 5,5

4. | Odpisyndlezato dokona¢ w kwocie 31.129,60

% 4
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5. | Odpisu dokonano w kwocie: podstawowe;j 35.350,00
- korekta -4.220,40
6. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja 27.000,00

76,38% odpisu podstawowego (WB Nr 14 z dnia
11.01.2013r. — 6.000,00 z, WB Nr 171 z dnia
7.05.2013r. — 21.000,00 z})

7. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 8.350,00
wrzesnia 23,62% odpisu podstawowego (WB Nr 366
z dnia 17.09.2013r.)

8. | Wyptacono z rachunku bankowego ZFSS korekte —
rozliczenie roczne (WB Nr 507 z dnia 20.12.2013r.) -4.220,40
9. |Niedoptata (-)/nadptata (+) w zt 0,00

4) Plan finansowo - rzeczowy ZFSS Urzgdu Gminy w Borzytuchomiu (brak daty
sporzgdzenia) w trakcie 2013 roku byt dwukrotnie zmieniany: 2.05.2013r. 1 30.12.2013r..
W odniesieniu do pierwotnego planu, ostatecznie przychody i wydatki zwiekszono o
10.481,00 zt.
e Plan finansowo - rzeczowy ZFSS na 2013 rok po zmianach przewidywat:
— Przychody:
Srodki finansowe na koncie z roku poprzedniego — 1.877,42 z1,
Planowane $rodki z odpiséw na rok biezacy —31.131,00 zt,
Fundusz z odsetek - 540,00 zi,
Planowane wptywy z oplat od jednostek organizacyjnych korzystajacych z
dziatalnosci socjalnej — 3.278,33 71,
Splaty pozyczek udzielonych w 2012 roku — 4.900,00 zt,
Splaty pozyczek udzielonych w 2012 roku — 14.700,00 z}
Razem przychody: 56.426,75 zt
~  Wydatki:
» Rézne formy wypoczynku — 17.700,00 zt, w tym:
® wypoczynek urlopowy — 15.000,00 zt,
= wyjazdy integracyjne — 2.000,00 z1,
= doptaty do wycieczek, obozéw lub kolonii dla dzieci — 700,00 zt
» Pomoc materialna — 14.026,75 zt, w tym:
®* zapomogi zdrowotne — 1.500,00 zi,
® zapomogi socjalne — 12.526,75 zl,
» pozyczki mieszkaniowe — 23.000,00 zt,
> paczki dla dzieci — 1.700,00 z1.
Razem wydatki: 56.426,75 zl.

Y V¥V VVYY

3

e Plan i wykonanie wydatkéw w 2013 roku (w zh):

o ; Rok 2013
Lp. Rodzaj §wiadczen Plan Wykonaric

1 | Wypoczynek urlopowy 15.000,00 14.480,00
2 | Wyjazdy integracyjne 2.000,00 1.714,00
3 | Doptaty do wycieczek, obozéw lub kolonii dla dzieci 770,00 770,00
4 | Zapomogi zdrowotne 1.500,00 1.500,00
5 | Zapomogi socjalne 12.526,75 11.154,00
6 | Pozyczki mieszkaniowe 23.000,00 23.000,00
7 | Paczki dla dgiegi 1.700,00 1.695,18

[ ) Ogoélem: 56.426,75 54.313,18
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5) Dane dotyczace wykorzystania rodkéw funduszu ustalono w oparciu o ewidencje na koncie

851 - Zakiadowy fundusz Swiadczer: socjalnych.

Stwierdzono, ze na saldo konta 851 na koniec roku (10.547,84 zl) skladajg sie

niewykorzystane srodki funduszu (2.167,84 z}) oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu

udzielonych pozyczek mieszkaniowych (8.380,00 zh).

Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania $rodkéw ZFSS. Kontroli poddano cala

dokumentacje. Ustalono, ze:

® WSZyscy pracownicy oraz pozostale osoby uprawnione do otrzymania $wiadczen ztozyli
oswiadczenia o wysokosci osiggnietego dochodu netto na jednego czlonka rodziny,
bedgce podstawg wyptaty $wiadczen z Funduszu,

e pomoc finansowa z ZFSS jest przyznawana na wniosek osoby uprawnione;j,

e zgodnie z Regulaminem ZFSS, przy przyznawaniu pomocy finansowej w zwiazku z
indywidualnymi zdarzeniami losowymi uwzgledniano sytuacje zyciows, rodzinng i
materialng osoby uprawnione;,

e ewidencje ksiggowa prowadzono w nastepujacy sposob:

— ewidencj¢ ksiggowa operacji bezgotéwkowych prowadzono w oparciu o wyciggi
bankowe do konta 135 — Rachunek srodkéw Junduszy specjalnego przeznaczenia,

— ewidencj¢ naleznosci i zobowiazan z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS
prowadzono na koncie 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami.

Prowadzeniem spraw zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczeti Socjalnych,
zajmuje si¢ p. Anna Patasz — Podinspektor ds. gospodarki nieruchomogciami, wybrana na
prowadzacg i rozliczajaca ZFSS, na posiedzeniu pracownikéw Urzedu Gminy z dnia 2
kwietnia 2012 roku, w sprawie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

3.5.9. Wydatkowanie $rodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2013.

1) W uchwale Nr XX/163/12 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok okreslono:
¢ dochody z tytulu wydawania zezwoled na sprzedaz napojéw alkoholowych ujete
w dziale 75618 — Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu
terytorialnego §0480 Wphywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
w kwocie 22.000,00 zt,
o wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi w kwocie 18.000,00 zt,
e wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdziatanie narkomanii w kwocie 4.000,00zt,
e zmian w budzecie dokonano uchwatami Rady Gminy Borzytuchom i ostatecznie plan
dochodow i wydatkéw w ww. zakresie przedstawial sie nastepujaco:
— ogdlem planowane wydatki wyniosty:
> wrozdziale 85154 - 18.623,00 zl,
» wrozdziale 85153 — 4.000,00 zt,
— ogodlem planowane dochody wyniosty 22.623,00 zt.

2) Gminny Program filaktyki Uzaleznien Gminy Borzytuchom na 2013 rok zostal
uchwalony przez ¢ Gminy Borzytuchom nastepujacymi uchwatami:
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Nr XX/161/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie Gminnego Programu Profilaktyki

1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na 2013 rok,

Nr XX/162/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie Gminnego Programu

Przeciwdziatania Narkomanii na rok 2013,

przewidywat realizacje nastepujacych zadan:

¢ Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na 2013 rok

» Prowadzenie punktu konsultacyjnego oraz prenumerata czasopism ,, Wychowawca”

1,,Swiat probleméw” — 1.000,00 zt,
Wynagrodzenie cztonkéw komisji — 3.000,00 zt,
Kierowanie do lekarza biegtego — 2.500,00 zl,
Szkolenie komisji — 2.500,00 zi,

Y YV VY

Dziatalno$¢ profilaktyczna, dofinansowanie do programow  profilaktycznych,

spektakli, konkurséw organizowanych przez szkoly, solectwa, stowarzyszenia —

4.000,00 z1,
Diagnoza probleméw alkoholowych — 500,00 zt,

Y v

alternatywne sposoby spedzania wolnego czasu — 5.000,00 zl,

Dofinansowanie do dziatalnodci promujacych sport, turystyke, kulture i

» Prelekcje, wyklady, seminaria, pedagogizacja rodzic6w na temat uzywek — 1.500,00

z1.

nastepujgcych zadan:

przewidywat realizacje

» Prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej oraz
szkoleniowej w zakresie rozwigzywania probleméw narkomanii w szczegblnosei
wsrod dzieci i mlodziezy, w tym prowadzenie zajg¢ sportowo-rekreacyjnych dla

ucznidow — 2.000,00 zt.

3) Sklad Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w roku 2013 wynikat

4)

Zofia Watdoch,

Beata Szemela,
Grazyna Blaszczak,
Elzbieta Janta Lipinska,
Jarostaw Scigala,
Witold Cyba.

z zarzgdzenia Nr 64/10 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 14 grudnia 2010 roku. W sktad
Komisji weszli:

Osoby wchodzace w sklad ww. komisji zostaly przeszkolone w zakresie profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Kontroli poddano ogét wydatkéw poniesionych na realizacje Gminnego Programu
Profilaktyki Uzaleznien. W trakcie kontroli ustalono, ze:

e srodki Programu wydatkowano w nastepujacy sposob:

Lp. | Klasyfikacja | Plan \ Wykonanie
Rozdzial 851353
1 | 4210 — Zakup materialdéw i wyposazenia 4.000,00 4.000,00
Razem: 4.000,00 4.000,00
Rozdziat 85154
1 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 1.680,00 1.680,00
2 4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia 11.594,00 11.433,64
3 4300 — Zakup ustug pozostatych 5.349,00 5.349,00
i Razem: 18.623,00 18.462,64
£ OGOLEM: 22.623,00 22.462,64
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e wszystkie wydatki zostaly udokumentowane fakturami lub rachunkami:

— Srodki w rozdziale 85153 - Zwalczanie narkomanii, zostaly przeznaczone na zakup
koszulek z nadrukami i materialéw na biegi: ,Diabelska géra” oraz »Bieg
Niepodlegtosci”, propagujacych zdrowy tryb zycia i aktywne spedzanie wolnego czasu
(2.000,00 zt), na karty wstepu na program profilaktyczny ,.Nieépa” dla uczniéw
gimnazjum (1.944,00 zI) oraz na zakup materiatéw biurowych (56,00 zb),

— Srodki w rozdziale 85154 - Przeciwdziatanie alkoholizmowi, zostaly przeznaczone na:
wyplat¢ wynagrodzen cztonkom Komisji (1.680,00 z}), na organizacj¢ oraz nagrody w
imprezach sportowych (,Na sportowo zawsze zdrowo”, ., W zdrowym ciele zdrowy
duch”, )i konkursach plastycznych (,, Wolni od natogéw”, ,,Bezpieczny przedszkolak”)
oraz spotkaniach integracyjnych (projekt ,, Wolni”, Gminny Dzief Dziecka, ,»Przystanek
Borzytuchom”) propagujacych spedzanie wolnego czasu przez dzieci i milodziez
(10.739,64 zl), na zakup materiatéw biurowych i plastycznych (694,00 z}), na badania i
opinie lekarskie (2.520,00 zt), na prenumerate czasopism ,,Wychowawca” i ,,.Swiat
probleméw” (447,00 z}), dofinansowanie obozu sportowego dla dzieci (1.000,00 zt), za
szkolenia i spektakle zwigzane z tematyka uzaleznien (1.382,00 zb).

e wyplaty wynagrodzen czlonkom Komisji oraz osobom, z ktorymi zawarto stosowne
umowy zlecenia na wykonanie zadan wynikajacych z Programu, dokonano w oparciu o
prawidlowo sporzadzone i zatwierdzone do wyptaty listy wyptat,

* Gmina nie udzielata dotacji na realizacje zadan jednostkom nie zaliczanym do sektora
finansow publicznych w ramach Programu Profilaktyki Uzaleznien.

Prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscia Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych, nalezato do zakresu czynnosci p. Grazyna Blaszczak — Referent ds.
ksiggowosci i obstugi GKRPA.

3.5.10. Wydatkowanie §rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

1) Na terenie Gminy Borzytuchom dziala 5 jednostek Ochotniczej Strazy Pozamnej w

nastepujgcych miejscowosciach: Borzytuchom, Dabrowka, Niedarzyno, Krosnowo,
Chotkowo.

2) Organizacje i szczegélowe zasady funkcjonowania jednostek OSP okreslajg ich statuty.

Jednostki dzialaja, jako stowarzyszenia i wystepuja w KRS Zwigzku Ochotniczych Strazy
Pozarnych Rzeczpospolitej Polskie;.

3) Plan i wykonanie wydatkéw biezacych na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie

gminy i w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych (rozdziat 75412), za
rok 2013 (w zi):

o ; ; Rok 2013
§ Klasyfikacji budzetowej Plan po zmianach Wykonanie
3030 — Rézne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych 8.050,00 8.044,72
4110 - Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 483,00 482,28
4120 - Skfadki na Fundusz Pracy 84,00 83,62
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe 33.550,00 33.526,41
4210 — Zakup materialéw i wyposazenia 46.185,00 44.197,68
4260 — Zakup energii 9.300,00 4.876,84
4270 - Zakup ustug remontowych 5.000,00 4.426,97
4280 - Zakup ustug zghowotnych 250,00 250,00

&;\ A /V i
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4300 — Zakup ushug pozostatych 13.472,00 10.775,99
4360 — Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 700,00 423,36
telefonii komérkowej
4430 — Rézne opfaty i sktadki 4.450,00 4.222,00
6060 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek 38.000,00 37.953,00
budzetowych

Ogélem: 159.524,00 149.262,87

4) Szczegblows kontrola objeto wydatki zaklasyfikowane do paragrafow:

4170 - Wynagrodzenia bezosobowe - oznaczone w ewidencji numerami (listy plac):
3/2013/1/010 (2.330,00 zt), 3/2013/2/017 (420,00 zb); 3/2013/2/027 (2.330,00 zt),
3/2013/3/034 (420,00 zb), 3/2013/3/048 (2.330,00 z), 3/2013/4/052 (420,00 zt),
3/2013/4/066 (2.025,00 z}), 3/2013/5/073 (1.815,00 z1), 3/2013/6/091 (2.025,00 zb),
3/2013/7/112 (2.025,00 zt), 3/2013/8/134 (2.025,00 zI), 3/2013/9/156 (2.025,00 z1),
3/2013/10/168 (2.025,00 zt), 3/2013/11/188 (2.175,00 zt), 3/2013/12/208 (2.325,00 zb)
oraz WB Nr 154/1-16 (6.376,53 zt — doptata skladki zdrowotnej od uméw zlecen).
4210 - Zakup materialdw i wyposazenia - oznaczone w ewidencji numerami (wyciagi
bankowe): 9/1 (1.092,22 z1), 49/1-4 (387,02 zt), 54/1-2 (1.552,51 z1), 89/1-4 (999,88
zt), 175/1-4 (1.672,60 zt), 229/1-3 (2.266,10 z}), 232/1-23 (2.173,98 zb), 263/1-5
(2.000,15 zt), 269/1-5 (600,00 zt), 280/1-6 (658,80 z1), 284/1-4 (1.069,85 zt), 299/1
(2.916,13 1), 317/1-7 (3.003,96 zt), 351/1-3 (730,00 z1), 357/1-11 (1.245,27 z1), 388/1-
11 (1.041,40 zb), 403/1-4 (1.417,77 zb), 449/1-4 (1.104,50 1), 472/1-20 (603,30 zi),
137/1-2 (3.038,10 z}), 232/1-23 (1.792,63 zt), 368/1-3 (3.470,00 zl), 422/1-4 (1.000,00
1), 407/1-2 (3.488,99 zb).

6060 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych - oznaczone w ewidencji

numerami (wyciagi bankowe): 514/1-6 (14.000,00 z1), 514/1-6 (23.000,00 zt), 518/1-10
(200,00 zt), 519/1-17 (753,00 zb).

5) Wydatki zakwalifikowane do § 4170 dotyczyty wyplaty wynagrodzen z tytutu uméw zlecet

dla kierowcow samochodéw OSP oraz palacza w remizie OSP.

Wydatki zwigzane z zakupem materialéw i wyposazenia - § 4210 dotyczyly w
szezegblnosei zakupu: paliwa oraz czesci zamiennych do pojazdéw i urzgdzen OSP,
umundurowania dla strazakéw, nagrod i artykulow spozywczych na zawody strazackie,
radiotelefonu.

Wydatki zakwalifikowane do § 6060 dotyczyly w calosci (37.953,00 zf) zakupu samochodu
strazackiego dla OSP Dgbréwka.

W

6) Wysokos¢ i zasady wyplaty ekwiwalentu dla cztonkéw OSP reguluje:

uchwata Nr XVII/114/08 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 17 pazdziernika 2008 roku

w sprawie wysokosci ekwiwalentu za udzial w dziataniu ratowniczym oraz szkoleniu

pozarniczym,

— za kazda godzine udzialu w dziataniu ratowniczym, ekwiwalent wynosi 1/175
przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez Prezesa GUS,

— zakazdg godzing udziatu w szkoleniu pozarniczym, ekwiwalent wynosi 50% z 1/175
przecigtnego wynagrodzenia ogtoszonego przez Prezesa GUS.

7) Sprawdzeniem objeto wyplate ekwiwalentu za rok 2013. W trakcie kontroli ustalono, ze:

sporzadzono jedng listg ptac 20.12.2013r. (brak numeru identyfikacyjnego listy),
obejmujacg wyplate ekwiwalentu dla 56 strazakéw na kwote ogotem 8.044,72 zt,

listg plac sporzgdzono na podstawie potwierdzen udziatu w akcji ratowniczej lub w
szkoleniu, sporzadzanych po  w/w wydarzeniach przez Naczelnika Wydzialu
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Régiona]na Izgaa/db@chunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom



80

Operacyjnego st. kpt. Henryka Talewskiego lub Za-ce Komendanta Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Bytowie asp. sztab. Stefana Pituch,

e sporzadzanie listy ptac raz w roku nie wynikato z zadnych przepisdw wewnetrznych
jednostki,

e w 2013 roku ekwiwalent wyliczano wg stawek za IV kwartat 2012 roku oraz kolejne
kwartaty 2013 roku.

Prowadzenie spraw obstugi administracyjno — finansowej Ochotniczej Strazy Pozarnej w 2013

roku nalezato do zakresu czynnosci p. Marioli Sieniawskiej — Podinspektora ds. sekretarsko-
kancelaryjnych.

3.5.11. Fundusz Solecki.

Kontrolg objeto rok 2013.

1

2)

3)

4)

"

Rada Gminy Borzytuchom uchwatg Nr XI11/96/12 z dnia 27 marca 2012 roku, wyrazila
zgod¢ na wyodrebnienie w budzecie Gminy Borzytuchom na rok 2013 $rodkéw
stanowigcych fundusz sofecki, natomiast uchwata Nr XX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012
roku Rada Gminy Borzytuchom, w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok,
okreslifa plan wydatkéw w ramach funduszu soteckiego, w kwocie ogolem 180.264,00 z1.

Wajt Gminy Borzytuchom wydat zarzadzenie Nr 112/12 z dnia 31 grudnia 2012 roku w
sprawie zasad wydatkowania $rodkéw funduszu soteckiego w Gminie Borzytuchom, w
ktorym wskazat sposéb dokumentowania i ewidencji poniesionych wydatkéw z w/w tytutu.

Pracownik merytoryczny dokonat stosownych obliczen, z ktérych wynika, ze:

e kwota bazowa dla Gminy, na 2013 rok wynosita 4.081,00 zl,

e maksymalna wysoko$¢ funduszu w poszezeg6lnych solectwach nie moze przekroczyé
kwoty 40.811,40 zt,

e ogolem fundusz sotecki ustalono w kwocie 180.264,00 zi,

* w terminie do 31 lipca 2012 roku Wéjt Gminy Borzytuchom przekazat, poszezegdlnym
solectwom informacje o wysokosci srodkéw przypadajacych na dane sotectwo.

Wszystkie sotectwa Gminy Borzytuchom ztozyty wnioski o przyznanie srodkow z funduszu
sofeckiego, na kwote ogétem 180.273,20 zl.

Na zlozonych wnioskach brak jest potwierdzenia daty wplywu do Urzedu Gminy
Borzytuchom, co uniemozliwia potwierdzenie terminu ztozenia w/w wnioskédw. Whnioski,
zgodnie z art. 4 ust 4 ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o Junduszu soleckim, nalezato
przekaza¢ Wojtowi do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego
dotyczy wniosek, celem uwzglednienia go w projekcie budzetu gminy.

Zgodnie z ewidencja ksiggows realizacja zadan w ramach funduszu soleckiego, przedstawia
sig nastepujgco:

ool
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Lp. Srodki soleckie wg poszczegblnych solectw
. Max. Wg ewidencji
Solectwo We meSk,u wysokosé ksiegowej
0 przyznanie flll'ldllSZU wg
Data zlozenia srodkéw sty
waiosku Wykonanie
i 1
Nazwa LfCZba Kwota (w zl) | Kwota (w zi) (W)
mieszk,
L | Borzytichom og1 | Brak daty | 40.811.40 40.811,40 36.419,89
(wniosek z dnia
27.09.2012r.)
2 | Digbetviea 414 | S daty 32.649,10 32.649,10 29.214,25
{(wniosek z dnia
28.09.2012r.)
3 | Chotkowo a3y | Brek daty 17.712,20 17.712,20 16.281,61
(wniosek z dnia
19.09.2012r.)
4 | Struszewo rge | Brek daty | 15.018,60 15.018,60 12.828,68
(wniosek z dnia
19.09.2012r.)
3 | Jutrzenka 273 | Brak daty | 15.099.70 19.099,70 5.826,28
(wniosek z dnia
20.09.2012r.)
& | Kersspam 5G| Pk daty | 1632460 16.324,60 8.453,12
(wniosek z dnia
26.09.2012r.)
7 | Niedarzyno 259 | Brak daty | g 650,00 18.650,80 10.977,87
(wniosek z dnia
20.09.2012r)
8 | osiexi 284 | Brak daly 19.997,60 19.997,60 19.916,57
(wniosek z dnia
26.09.2012r.)
Razem: 3.013 X 180.273,20 180.264,00 139.919,27

5) Kontrolg objeto ogdt srodkéw wydatkowanych w ramach funduszu w poszczegblnych

sofectwach, w ramach wydatkéw biezacych. W trakcie kontroli ustalono, ze:

° czgsC zadan zrealizowano w ramach wydatkéw biezacych (wydatki inwestycyjne
wyniosty 49.054,29 z1), co mialo odzwierciedlenie w uchwatach budzetowych,

° zgodnie z informacjs przekazang do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, o
wykorzystaniu srodkéw w ramach funduszu soleckiego, wydatki ogétem wyniosty
139.919,27 21, co byto zgodne z ewidencja ksiegowa,

e 0gdt srodkéw wydatkowano zgodnie z trescia ztozonych wnioskow,

Prowadzenie spraw zwigzanych z Funduszem Soleckim, nalezato w 2013 roku do zakresu
czynnosci: p. Agnieszki Czapiewskiej — Podinspektora ds. ochrony $rodowiska (w okresie do
9.06.2013r.) oraz p. Sylwii Lipskiej - Referenta ds. ochrony $rodowiska (w okresie od

10.06.2013 roku).

3.5.12. Inne wydatki biezace.

3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

1) W roku 2013 jednostka przekazata na fundusz wsparcia Policji $rodki finansowe w
wysokosei /3.000,00 zh Srodki zostaly przekazane w formie dotacji Komendzie

NN
X
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Wojewddzkiej Policji w Gdansku w dniu 27.08.2013 roku (WB Nr 333/ 1-5) na podstawie
porozumienia Nr F.312.1-84/2013 z dnia 12.08.2013 roku.

2) Rozliczenie otrzymanych $rodkéw nastapito w dniu 23.10.2013 roku, w pi$mie Nr F.312.1-
84/2013. W zalgczeniu Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku przedstawila fakture Nr

0461692257 z dnia 3.09.2013 roku o wartosei 359.499,60 zt, w tym $rodki Gminy
Borzytuchom 3.000,00 zt.

3.5.12.2. Fundusz wsparcia Strazy Pozarnej.

1) W roku 2013 jednostka nie przekazata $rodkéw finansowych na fundusz wsparcia Strazy
Pozarnej (art. 19a-19b ustawy o Paristwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 sierpnia 1991 roku
(tekst jednolity: Dz. U. 2013r., poz. 1340).

3.5.12.3. Opieka nad bezdomnymi zwierzetami oraz wylapywanie bezdomnych zwierzat.

1) Rada Gminy Borzytuchom uchwata Nr 1V/23/11 z dnia 15 lutego 2011 roku w sprawie
wylapywania bezdomnych zwierzat oraz rozstrzygnieciu o dalszym postepowaniu z nimi
na obszarze gminy Borzytuchom (Dz. Urz. Woj. Z 2011r. Nr 51 poz. 1186 z dnia
6.05.2011r.), przyjeta zasady opieki nad bezdomnymi zwierzetami.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e W dniu 21 stycznia 2013 roku zawarto umowe Nr RGN 1/2013 na przeprowadzanie
interwencji w przypadkach nichumanitarnego traktowania zwierzat, zapewnienie
wiasciwej opieki oraz znajdowanie nowych wiascicieli dla bezdomnych pséw z terenu
Gminy Borzytuchom z Ogélnopolskim Towarzystwem Ochrony Zwierzat ,,Animals”
Schronisko dla bezdomnych zwierzat w Gdyni. Umowa obowigzywata od 1.01.2013r.
do 31.12.2013 roku.

— W umowie okreslono stawke za dostarczonego bezdomnego psa — 1.200,00 zt, za
kota — 500,00 z1, za kocie — 350,00

— rozliczenie zgodnie z umowg nastepowalo na podstawie noty ksicgowej
wystawianej na koniec miesigca za wykonane zadania w tym okresie,

— dostarczenie zwierzgcia do schroniska przez Zleceniobiorcg powoduje zwickszenie
w/w stawek o 300,00 zt,

e W dniu 3 czerwea 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom zawart umowe z Gabinetem
Weterynaryjnym Zbigniew Olszewski w Borzytuchomiu na sprawowanie catodobowe;j
opieki nad bezdomnymi zwierzetami na terenie gminy Borzytuchom. W 2013 roku nie
poniesiono wydatkéw z w/w tytutu.

e W 2013 roku przeprowadzono 2 interwencje odfowienia bezdomnych pséw (wydatki
1.200,00 zt i 1.500,00 z1).

e Wydatki z tytutu opieki nad zwierzetami, ujmowano w rozdziale 90095 Pozostata
dziatalnos¢ (dziat Gospodarka komunalna i ochrona Srodowiska) §4300 - Zakup ustug
pozostatych, w 2013 roku wykonanie wydatkow wynosito 2.700,00 zt (plan 3.000,00 zt).

3.5.12.4. Wydatkowanie §rodkéw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy
Prawo ochrony $rodowiska.

stawy o zmianie ustawy Prawo ochrony Srodowiska oraz niektorych innych
ustaw z dnia 2{) listopada 2009 roku (Dz. U. Nr 215, poz. 1664) Gminny Fundusz Ochrony

Loty
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Srodowiska i Gospodarki Wodnej zostat zlikwidowany z dniem wejscia w zycie niniejsze;
ustawy, a srodki funduszu zostaty przekazane do budzetu Gminy.

2) Plan dochodéw i wydatkéw w rozdziale 90019 »Wphwy i wydatki zwigzane z
gromadzeniem Srodkéw z oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska”, Rada Gminy

Borzytuchom ustalita uchwata Nr XX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok:

Plan wg uchwaly budzetowej
Dochody Wydatki
2013 | § K“’;g‘ o § Kwota (w z1)
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 1.000,00
0650 2:000,00 4300 Zakup ustug pozostatych 1.000,00
Razem: 2.000,00 X 2.000,00

3) Realizacjg budzetu w ramach rozdziatu 90019, przedstawia ponizsza tabela:

Dochody Wydatki
Wykonanie .
§ (w 1) Tytul Wykonanie (w zl)
Zakup sadzonek drzew (§4210 Zakup
S e 993,60
2013 materialdw i wyposazenia)
0690 1.254,45 ; 3
Wykonanie utwardzenia placu (§4300 991.04
Zakup ustug pozostatych) ’
Razem: | 4 254,45 X 1.984,64

W kontrolowanym zakresie uwag nie wniesiono.

3.5.12.5. Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

1) W

2013 roku w kontrolowanej jednostce nie obowigzywaty Zzadne uregulowania

wewngtrzne dotyczace procedur postepowania przy zaméwieniach do 14.000,00 euro.

2) W kontrolowanym roku w wydatkach biezacych Jednostki zastosowano przepisy ustawy o
zamoéwieniach publicznych, w przypadku nastepujacych zadan:

Prowadzenie obstugi bankowej Gminy Borzytuchom i jednostek podleghych.

Ustuga udzielenia kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do
2.210.335,00 zt.

Odbidr odpadéw komunalnych z terenu gminy Borzytuchom.

Ustuga udzielenia kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do 780.008,00
zt.

3) Kontroli poddano realizacje postgpowania o udzielenie zaméwiefi oraz wykonanie umow
dotyczacych:

a.

b.
c.

¥

Ustuga udzielenia kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do
2.210.335,00 zt.

Odbiér odpadéw komunalnych z terenu gminy Borzytuchom.

Ustuga pdszielenia kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do 780.008,00
zl.

/J 24,
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Zamawiajgcy:
Nazwa postepowania:

84

Nr postepowania:

Gmina Borzytuchom

w kwocie do 2.210.335,00 zt.

Rodzaj zamdwienia:

ustugi

Szacowana wariosé zamowienia:

198414-2013

Udzielenie kredytu inwestycyjnego diugoterminowego

609.579,24 zt (151.651,72 euro), do wyliczenia kosztu

kredytu przyjgto: WIBOR 1M na dzien 20.05.2013r.,
prowizje 1%, marzg 1,5%, oprocentowanie 4,55%

Lp. | Czynnosciw postepowaniu o udzielenie Opis Data/
zamowienia publicznego nie dotyezy
1 Szacowana warto$¢ zamdéwienia 609.579,24 zt netto 20.05.2013r.
- Biuletyn Zaméwien 25:8020108
Publicznych — ogloszenie Nr
2 Og.{o‘szeme 0_zam6w1§n1u 1984}4—20 13 . 22.05.2013r.~
(miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urzedu 13.06.2013r
L 22.052013r.-
/ 13.06.2013r.
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin skiadania ofert Urzad Gminy w Borzytuchomiu 12:06-2013r, ‘%?%ZO
5. | Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena — 100% -
6. | Liczba oferentéw 2 .
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 3
Bank Gospodarstwa Krajowego
9. | Nazwa wybranego wykonawcy w Warszawie oddziat w -
Gdansku
10. | Cena wybranej oferty 517.318,52 zt netto -
'L | Termin zwiazania z ofertg 30 dni -
Zamawiajacy nie wymagat
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | wniesienia zabezpieczenia -
nalezytego wykonania umowy
13. | Wadium Zarpayvm;qcy nie wymagal .
wniesienia wadium
14. | Data zawartej umowy - 19.06.2013r,
- Biuletyn Zamowien
15, Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia Publicznych — ogloszenie nr 1.07.2013r.
252564-2013
16. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich ) i
forma
17. Zaméwienk dodatkowe/uzupehiajace - -
QE L
Ao

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom




85

Lp.

Opis przedmiotu zaméwienia

Tak Nie

Uwagi

Czy zamawiajacy opisat przedmiot
zamoOwienia w sposéb jednoznaczny i
WyCZerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okre$len,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty?

Art. 29 ust. 1 pzp

Czy zamawiajacy opisal przedmiot
zamowienia w sposéb, ktéry moglby

utrudnia¢ uczciwa konkurencje?
Art. 29 ust. 2 pzp

® Zarzadzeniem Nr 50/13 Wojt Gminy Borzytuchom z dnia 12 czerwea 2013 roku w
sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy komisji przetargowej powotanej do
przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne pn. ,,Ustuga udzielenia kredytu
inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do 2.210.335,00 zI”, zostaly ustalone
zasady oraz zakres pracy komisji. W wymienionym zarzadzeniu Wojt okreslit zadania
poszezegolnych czlonkéw komisji (przewodniczacego, sekretarza, czlonka) oraz
wskazat w jakiej formie komisja ma przygotowa¢ protokét postgpowania o zamdwieniu

publicznym.

Komisj¢ przetargowag Wéjt Gminy Borzytuchom powolal w drodze zarzadzenia Nr
51/13 z dnia 12 czerwca 2013 roku w sprawie powolania komisji przetargowe;.
e W wymaganym terminie wplynety 2 oferty:
— Bank Gospodarstwa Krajowego w Warszawie oddziat w Gdansku,
— Bank Polska Kasa Opieki SA oddzial w Bytowie.

Wymagane dokumenty
ZSIWZ

Bank Gospodarstwa Krajowego
w Warszawie oddzial w
Gdansku

Bank Polska Kasa Opieki
SA oddzial w Bytowie

Aktualny odpis wlasciwego rejestru

X
11.06.2013r.

i ; - X
lub centralnej ewidencji i informacji | (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra ,
B dzialamogji gospodirczej* 3 Skarbu Pasistwa z dnia 11 maja 2010r. KRS z dnia 4.04.2013r.
w sprawie nadania statutu Bankowi
Gospodarstwa Krajowego)
Formularz ofertowy (Zalgcznik Nr X X
1 do SIWZ) 11.06.2013r. 11.06.2013r.
Oéwiadczenie 0 spehieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu 2 %
1
(Zatacznik Nr 3 do STWZ) 11.06.2013r, 11.06.2013r,
O$wiadczenie o braku podstaw do X X
ia (Zat ik N;
‘;’Iy\];l;fzema emgeaisks. it i 11.06.2013r. 11.06.2013r.
Oswiadczenie dotyczace
przynaleznosei  do grupy X X
kapitatowej (Zalacznik Nr 5 do 11.06.2013r. 11.06.2013r,
SIWZ)
X X

S
Os$wiadczenie posiadaniu
uprawnienn  do konywania
W/

Loz
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okreslonej dziatalnodci lub 11.06.2013r. 11.06.2013r.
czynnodci, z szczegolnosei
zezwolenia i koncesje

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skiadania ofert

e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdwienia w zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakres przedmiotu zamdwienia, termin realizacji.

e Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, tj. 609.579,24 z1 brutto.

 Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowat do oferentow pismem Nr
GP.271.6.2013 z dnia 14.06.2013 roku.

e W dniu 19.06.2013 roku zostala zawarta umowa Nr 13/1366 pomiedzy Bankiem
Gospodarstwa Krajowego z siedzibg w Warszawie a Gmina Borzytuchom
reprezentowang przez Wojta Gminy Borzytuchom - p. Witolda Cybe (przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Renaty Wenckiej - Walk) na udzielenie kredytu
inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do 2.210.335,00 zt.

W umowie okreslono:

Data zawarcia umowy 19.06.2013r.

Wynagrodzenie Umowne w kwocie lacznej brutto 517.318,52 zt

Na podstawie informacji o wysokoéci sptaty kapitatu i odsetek z banku na co

Rozliczenie zamowienia Shot R : .
najmniej 5 dni przed terminem zaptaty

Termin realizacji

P 19.06.2013r. - 20.12.2022r.
zamoOwienia

Kary umowne Brak

* Zabezpieczenia Srodkéw na realizacje powyzszego zamoOwienia w 2013 roku,
dokonano:
— Uchwalg Nr XX/163/12 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku
W sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok (rozdziat 75702 §4300 4.000,00
zh),
— Zarzgdzeniem Nr 60/13 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 26.06.2013 roku w
sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy na 2013 rok (rozdzial 75702
§4300 30.000,00 z1).
e Laczna warto$¢ wydatkéw poniesionych na realizacje przedmiotowego zamdéwienia w
2013 roku wyniosta kwote 33.155,03 zt, tj.:
— WB Nr 257/1-2 z dnia 2.07.2013r. na kwote 11.399,04 zt, tytutem - prowizja od
kredytu,
— WBNr 506/1-29 z dnia 20.12.2013r. na kwotg 21.755,99 z1, tytutem — prowizja od
kredytu.

NN
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Odbiér odpadéw komunalnych z terenu gminy

Borzytuchom w okresie od 1.07.2013r. do 30.06.2014r.

AdDb)
Zamawiajgcy: Gmina Borzytuchom
Nazwa postepowania:
Nr postepowania: 227664-2013

Rodzaj zamdbwienia:

Ushugi

Szacowana warto$é zamdbwienia:

197.151,11 zt (49.047,44 euro) w tym 164.292,59 7t

(40.872,87 euro) — zamdwienie podstawowe, 32.858,52 zt (8.174,57 euro) — zaméwienia
uzupelniajace, na podstawie rozpoznania rynku ustug.

Lp. CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie Opis Data/
zamowienia publicznego nie dotyezy
1 Szacowana warto$¢ zaméwienia ;3:0)1 21,11 Zhnetia (49.047,44 12.06.2013r.
- Biuletyn Zaméwien
Publicznych — ogloszenie Nr 13.06.2013r,
5 Ogtoszenie o0 zaméwieniu 227664-2013
" | (miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urzedu
Gminy 13.06.2013r.-
- BIP Gminy 24.06.2013r.
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin sktadania ofert Urzagd Gminy w Borzytuchomiu 212062013r. ]ggncz]zo
3. Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena -
6. | Liczba oferentow 2 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcéw 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. Elwoz Sp. z 0.0. oddziat )
Nazwa wybranego wykonawcy Siarakinsa
10. | Cena wybranej oferty 200.880,00 zt (brutto) -
1L | Termin zwigzania z oferty 30 dni -
Zamawiajagcy nie  wymagal
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | wniesienia zabezpieczenia -
nalezytego wykonania umowy
1By || ot Zar'na\.ma_J acy nie wymagat
wniesienia wadium
14. | Data zawartej umowy - 28.06.2013r.
- Biuletyn Zamowien
LS. Ogtloszenie o udzielenin zaméwienia Publicznych — ogloszenie Nr 5.07.2013r.
261384-2013
16. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich i i
forma
Zamawiajacy dopuszcza
mozliwoé¢ udzielenia zamoéwieni
17. | Zaméwienia dodatkowe/uzupemhiajace uzupehiajacych  stanowiacych -
nie wigcej niz 20% wartosci
/.] zamdwienia podstawowego.
w [/ e
\\
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Lp. | Opis przedmiotu zaméwienia

Tak | Nie | Uwagi

Czy zamawiajacy opisat przedmiot
zaméwienia w sposob jednoznaczny i
wyczerpujgacy, za pomocg dostatecznie
1. | dokladnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mieé wplyw na
sporzadzenie oferty?

Art. 29 ust. 1 pzp

Czy zamawiajacy opisat przedmiot
2. | zaméwienia w sposéb, ktéry mégtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencije?

Art. 29 ust. 2 pzp

X

o Zarzadzeniem Nr 54/13 Wéjt Gminy Borzytuchom z dnia 21 czerwea 2013 roku w
sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy komisji przetargowej powolanej do
przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne pn. ,,Odbiér odpadow
komunalnych z terenu gminy Borzytuchom”, zostaty ustalone zasady oraz zakres pracy
komisji. W wymienionym zarzadzeniu Wojt okreslit zadania poszczeg6lnych czionkéw
komisji (przewodniczacego, sekretarza, cztonka) oraz wskazat w jakiej formie komisja
ma przygotowac protokét postgpowania o zaméwieniu publicznym.
Komisjg przetargowa Wojt Gminy Borzytuchom powolal w drodze zarzadzenia Nr

55/13 z dnia 21 czerwea 2013 roku w sprawie powolania komisji przetargowe;.

e W wymaganym terminie wptynely 2 oferty:
— REMONDIS Sp. z 0.0. oddziat w Leborku,
- ELWOZ Sp. z 0.0. oddziat w Sierakowicach.

! REMONDIS Sp. z ELWOZ Sp. z o0.0.
Wymag;l;ti‘(;/péi WineHty 0,0. oddzial w oddzial w
Leborku Sierakowicach
X X
Aktualny odpis wlasciwego rejestru lub centralnej : :
: i i : o Y KRS z dnia KRS z dnia
1 *
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze; 27.03.2013r. 50420131
Formularz ofertowy (zalgcznik Nr 1 do SIWZ) & X
e foast 20.06.2013r. 21.06.2013r.
Oswiadczenie o spelieniu warunkéw udziali w X X
postepowaniu (zatgcznik Nr 2 do SIWZ) 19.06.2013r. 21.06.2013r.
Oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia X X
(zatacznik Nr 3 do SIWZ) 19.06.2013r. 21.06.2013r.,
Wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli X X
nieruchomosci na terenie Gminy Borzytuchom
Zezwolenie na transport odpadéw komunalnych, w
o ok ; X X
zakresie niezbgdnym do realizacji zadania
Wpis do rejestru zbierajacych zuzyty sprzet
elektryczny i elektroniczny _ prowadzony przez X X
Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
Zezwolenie na zbieranie odpadéw niebezpiecznych X X
oraz innych niz niebezpieczne
Wykazanie dyspgnowania odpowiednim potencjalem X X
technicznym (zatacznik Nr 5 do SIWZ) 15.06.2013r. 21.06.2013r.

NN \,V
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Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy X X
kapitatowej (Zatgcznik Nr 4 do SIWZ) 19.06.2013r. 21.06.2013r.

*wystawione nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji  Istotnych Warunkéw
Zaméwienia w zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadczed oraz warunkdw
merytorycznych — zakres przedmiotu zamdwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, tj. 177.436,00 zt brutto (po otwarciu ofert
kwote zwiekszono do 201.784,00 z}).

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowat do oferentéw pismem Nr
GP.271.8.2013 z dnia 24.06.2013 roku.

W dniu 28 czerwca 2013 roku zostala zawarta umowa Nr GP.271.8.2013 pomiedzy
firma ELWOZ Sp. z 0.0. oddziat Sierakowice, a Gming Borzytuchom reprezentowang
przez Wojta Gminy Borzytuchom p. Witolda Cybg (przy kontrasygnacie p. Renaty
Wenckiej ~Walk Skarbnika Gminy Borzytuchom) na odbi6r i zagospodarowanie
wskazanych w opisie zaméwienia odpadéw komunalnych z nieruchomosci, na ktérych

zamieszkuja mieszkancy oraz nieruchomoséci niezamieszkanych, polozonych na terenie
Gminy Borzytuchom.

W umowie okreslono:

Data zawarcia umowy 28.06.2013 roku
Wynagrodzenie Wynagrodzenie miesigczne wynosi 16.740,00 zt brutto
Rozliczenie zamoéwienia Wynagrodzenie ptatne 21 dni od daty przediozenia faktury Vat.
Termin realizacji zam6wienia 1 lipca 2013r. - 30 czerwca 2014r.

1. 0,02% miesigcznego wynagrodzenia umownego brutto za kazdy
dzieft zwioki w terminowym odebraniu odpadéw z kazdego miejsca
gromadzenia odpadéw na terenach budownictwa jednorodzinnego.

2. 0,02% miesigcznego wynagrodzenia brutto za kazdy dziefi zwioki

Kary umowne e g ; : o .

W terminowym odebraniu odpad6w z kazdego miejsca gromadzenia
odpadéw na terenach budownictwa wielorodzinnego.

3. 10% kwoty brutto za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy.

“

N

Zabezpieczenia $rodkéw na realizacje powyzszego zamowienia w 2013 roku, dokonano

Uchwalg Nr XX/163/12 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku w

sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok (rozdziat 90002 §4300 136.880,00 z).

Laczna warto$¢ wydatkéw poniesionych na realizacj¢ przedmiotowego zaméwienia w

2013 roku wyniosta kwote 83.700,00 zt:

— Faktura Nr 58/13/07/BK/FVK z dnia 31.07.2013r. na kwote 16.740,00 zt za odbi6r
1 transport odpad6éw z terenu gminy w okresie lipiec 2013r. (zaptata WB Nr 323 z
dnia 20.08.2013r.),

— Faktura Nr 53/13/08/BK/FVK z dnia 31.08.2013r. na kwote 16.740,00 zt za odbiér

i transport odpad6w z terenu gminy w okresie sierpien 2013r. (zaptata WB Nr 370
z dnia 19.09.2013r.),

— Faktura Nr39/13/09/BK/FVK z dnia 30.09.2013r. na kwote 16.740,00 zt za odbior

1 transport odpadéw z terenu gminy w okresie wrzesief 2013r. (zaplata WB Nr 416
z dnig-78.10.2013r.),

A24
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— Faktura Nr26/13/10/BK/FVK z dnia 31.10.2013r. na kwote 16.740,00 zt za odbiér
i transport odpaddw z terenu gminy w okresie pazdziernik 2013r. (zaptata WB Nr
462 z dnia 20.11.2013r.),

— Faktura Nr22/13/11/BK/FVK z dnia 30.11.2013r. na kwote 16.740,00 zt za odbiér
1 transport odpadéw z terenu gminy w okresie listopad 2013r. (zaptata WB Nr 506
z dnia 20.12.2013r.).

W dniu 16.09.2013 roku z w/w Wykonawcg podpisano umowe Nr GP.272.8.2013/1 na

zamoOwienie uzupehiajgce, na odbidr i transport odpadéw z terenu gminy oraz ich

zagospodarowanie (Zamawiajacy dopuszczal mozliwosé udzielenia zaméwien
uzupelniajgcych  stanowigcego nie wiecej niz  20% wartodci  zamowienia
podstawowego).

Laczna warto$¢ wydatkéw poniesionych na realizacje przedmiotowego zaméwienia w

2013 roku wyniosta kwote 7.500,00 zt (3,73% wartoéci zamdwienia podstawowego):

— Faktura Nr 13/13/10/BK/FVK z dnia 17.10.2013r. na kwote 2.500,00 zt za odbidr
1 transport odpadéw z terenu gminy oraz ich zagospodarowanie (zaptata WB Nr 456
zdnia 14.11.2013r.),

— Faktura Nr 35/13/10/BK/FVK z dnia 31.10.2013r. na kwote 2.500,00 zt za odbiér
1 transport odpadéw z terenu gminy oraz ich zagospodarowanie (zaptata WB Nr 462
zdnia 20.11.2013r.),

— Faktura Nr21/13/11/BK/FVK z dnia 30.11.2013r. na kwote 2.500,00 zt za odbi6r

1 transport odpadéw z terenu gminy oraz ich zagospodarowanie (zaptata WB Nr 506
z dnia 20.12.2013r.).

AZda;zawiag'gcy: Gmina Borzytuchom

Nazwa postepowania: Udzielenie kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego
w kwocie do 780.008,00 zt.

Nr postepowania: 469408-2013

Rodzaj zamdwienia: ustugi

Szacowana warto$¢ zaméwienia:  157.500,44 zt (39.183,11 euro), do wyliczenia kosztu

kredytu przyjeto: WIBOR 1M na dzien 18.11.2013r.,
prowizje 1,5%, marzg 1%, oprocentowanie 3,59%

Lp. CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie Opis Data/
zamowienia publicznego : nie dotyczy
1 Szacowana warto$¢ zamowienia 157.500,44 z} netto 18.11.2013r,
- Biuletyn Zaméwien 18.11.2013r.
Publicznych — ogloszenie Nr
) Ogloszenie 0 zam6wieniu 469408-2013
" | (miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urzedu 18.11.2013r.-
Gminy 10.12.2013r.
- BIP Gminy 18.11.2013r.-
10.12.2013r.
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin sktadania ofert Urzad Gminy w Borzytuchomiu 8.12.2013r, lg?‘;(l)z()
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3. Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena — 100% -
6. | Liczba oferentow 2 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
- S——— o Bank Polska Kasa Opieki SA I i
Y gowy Y oddziat w Bytowie
10. | Cena wybranej oferty 148.123,87 zt netto -
1L | Termin zwiazania z oferta 30 dni -
Zamawiajacy nie wymagat
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | wniesienia zabezpieczenia -
nalezytego wykonania umowy
15, | s ZalTlana_chy nie wymagat i
wniesienia wadium
14. | pata Zawartej umowy - 20.12.2013r,
- Biuletyn Zaméwien
5. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Publicznych — ogloszenie nr 23.12.2013r.
534220-2013
16. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich } )
forma
7. | Zaméwienia dodatkowe/uzupelniajace - -
Lp. | Opis przedmiotu zaméwienia Tak | Nie Uwagi
Czy zamawiajacy opisat przedmiot
zamdwienia w spos6b jednoznaczny i
wyczerpujgey, za pomocg dostatecznie
1. | dokladnych i zrozumiatych okreslen, X
uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. 1 pzp
Czy zamawiajacy opisat przedmiot
zaméwienia w sposéb, ktéry mégtby
2. p Yy mog X
utrudnia¢ uczciwg konkurencje?
Art. 29 ust. 2 pzp

P

Zarzadzeniem Nr 97/13 Wéjt Gminy Borzytuchom z dnia 9 grudnia 2013 roku w
sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy komisji przetargowej powolanej do
przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne pn. »Ustuga udzielenia kredytu
inwestycyjnego dlugoterminowego w kwocie do 780.008,00 z”, zostaly ustalone
zasady oraz zakres pracy komisji. W wymienionym zarzadzeniu Wéjt okreslit zadania
poszezegdlnych cztonkéw komisji (przewodniczacego, sekretarza, czlonka) oraz
wskazat w jakiej formie komisja ma przygotowaé protokét postepowania o zaméwieniu

publicznym.

Komisj¢ przetargowg Wéjt Gminy Borzytuchom powotal w drodze zarzadzenia Nr

98/13 z dnia 9 grudnia 2013 roku w sprawie powotania komisji przetargowe;.

W wymaganym terminie wplynely 2 oferty:

SGBB
Bank Pol

w Poznaniu,

Kasa Opieki SA oddziat w Bytowie.

poot
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Wymagane dokumenty Bank Polska Kasa Opieki
z SIWZ SG_B Bank SA w Poznaniu SA oddzial w Bytowie

Aktualny odpis wlasciwego rejestru X x
lub centralnej ewidencji i informacji KRS z dnia 29.11.2013r. .
o dzialalnoéci gospodarczej* KRS z dnia 4.10.2013r.
Formularz ofertowy (Zatacznik Nr X X
1 do SIWZ) 29.11.2013r. 9.12.2013r,
Os$wiadczenie 0 spetnieniu X X
warunkéw udzialu w postepowaniu
(Zatacznik Nr 3 do SIWZ) 29.11.2013r. 9.12.2013r.
Oswiadczenie o braku podstaw do X X
wykluczenia (Zalgeznik Nr 4 do
SIWZ) 29.11.2013r. 9.12.2013r,
Oswiadczenie dotyczace
przynaleznosci  do grupy X X
kapitalowej (Zalagcznik Nr 5 do 29.11.2013r. 9.12.2013r.
SIWZ)
O$wiadczenie 0 posiadaniu
uprawnien  do  wykonywania X
okreélonej dziatalnodci lub (uzupeione po wezwaniu na X
czynnosci, z szczegdlnosci mocy art, 26 ust 3 ustawy PZP)
zezwolenia i koncesje

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skiadania ofert

° Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji  Istotnych Warunkéw
Zaméwienia w zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadczen oraz warunkdw
merytorycznych — zakres przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

e Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, tj. 157.500,44 zt brutto.

e Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajgcy skierowal do oferentéw pismem Nr
GP.271.12.2013 z dnia 17.12.2013 roku.

°  Wdniu20.12.2013 roku zostata zawarta umowa Nr 27/2013 pomiedzy Bankiem Polska
Kasa Opieki SA oddzial w Bytowie a Gming Borzytuchom reprezentowang przez Wéjta
Gminy Borzytuchom — p. Witolda Cybe (przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p.

Renaty Wenckiej - Walk) na udzielenie kredytu inwestycyjnego dtugoterminowego w
kwocie do 780.008,00 zt.

W umowie Nr 27/2013 okre§lono:
Data zawarcia umowy 20.12.2013r.

Wynagrodzenie Umowne w kwocie facznej 148.123,87 zi

; ; s Na podstawie informacji o wysokosci splaty kapitatu i odsetek z banku na co
Rozliczenie zamdowienia e : ;
najmniej 5 dni przed terminem zaplaty

Termin realizacji 20.12.2013r. — 30.12.2022r.
Zamowienia

Kary umowne Brak

e W 2013 roku nie poniesiono wydatkéw na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia.

Regionalr&a Izba Obrachunkowa w Gdarsku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom




93

3.6. Wydatki majatkowe
Kontrolg objeto lata 2011-2013.

3.6.1. Planowane w budzecie wydatkéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza
Finansowa) oraz ich realizacja.

1) W budzecie jednostki planowano wielkogé wydatkow majatkowych w poszezegdlnych
rozdzialach klasyfikacji budzetowej, jako zafgezniki do budzetu. Zatacznikami do budzetu
sg takze limity wydatkéw na Wieloletnie Programy Inwestycyjne.

2) Zasady ewidencji nakladéw inwestycyjnych wynikaja z zakladowego planu kont oraz
polityki rachunkowosci obowigzujacej w jednostce.

3) Wieloletnig Prognozg Finansowa Rada Gminy Borzytuchom, przyjeta:

e uchwatg Nr XX/164/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w ktérej okreslono WPF na lata
2013-2022 wraz z prognoza kwoty dhugu i splat zobowigzan na lata 2013-2022, a takze
wykaz przedsigwzieé realizowanych w tych latach,

o uchwatg XXIV/188/13 z dnia 11 czerwca 2013 roku, w ktérej okreslono WPF na lata
2013-2025 wraz z prognoza kwoty dhugu i sptat zobowiazan na lata 2013-2025, a takze
wykaz przedsiewzig¢ realizowanych w tych latach,

e uchwalg XXVII/233/13 z dnia 30 grudnia 2013 roku, w ktérej okreslono WPF na lata

2013-2023 wraz z prognoza kwoty dlugu i splat zobowiazan na lata 2013-2023, a takze
wykaz przedsigwzigé realizowanych w tych latach.

Ewidencj¢ naktadow inwestycyjnych oméwiono w punkcie 3.6.3. niniejszego protokohu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzgl¢dnieniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych).

1) W okresie objetym kontrolg wydatki majatkowe Gminy Borzytuchom ksztaltowaly sie
nastepujaco:

Rok Plan (w zb) Wykonanie (w zl) Wskaznik wykonania (%)
2011 3.284.289,00 3.031.433,02 92,30
2012 1.859.908,00 1.774.579,89 95,40
2013 6.443.300,00 5.053.251,35 78,40
Razem: 11.587.497,00 9.859.264,26 X

Szczegélowy wykaz wydatkow inwestycyjnych w  okresie objetym kontrolg wraz

z planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacja stanowig akta robocze kontroli Nr
3.6:1.

2) W latach 2011 - 2013 w kontrolowanej jednostce nie obowigzywaty zadne uregulowania
wewnetrzne dotyczace procedur postepowania przy zamowieniach do 14.000,00 euro.

Komisje przetargowe powolywane byly kazdorazowo do przeprowadzenia poszczegdlnych
postepowan.
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3) Kontroli poddano nastepujace inwestycje:

Rozdz. Okres realizacji Planowana Wykonanie
klasyfikacji Nazwa inwestycji Rozpoczecia Zakonczenia warto§¢ (w y(w 2l
budzet. zl)
Termomodernizacja i remont budynku
80104 Przedszkola samorzadowego w msec. | 19.07.2011r. 9.11.2011r. 163.220,00 151.866,36
Borzytuchom.
01010 Budowa sieci wodociagowej na terenie 13.09.2012r. | 22.112012r. | 185.000,00 | 180.416,18
gminy Borzytuchom.

wraz z remontem doswietlaczy od stron
80101 zewnetrznych budynku Zespol Szk6t w 4.07.2013r, 10.09.2013r, 112.308,00 99.299,97

Remont pomieszczeri kuchni i stotowki

Borzytuchomiu.

Ogélem: 460.528,00 431.582,51

4) Wszystkie wymienione inwestycje sfinansowano ze $rodkéw wlasnych gminy, w
wysokos$ci 431.582,51 zt.

5) Kontroli poddano prawidtowoéé udzielania zaméwien publicznych, w nastepujacym
zakresie:

wyboru procedury udzielenia zaméwien,

ustalenia wartosci szacunkowej zamdwien,

prawidlowosci ogloszenia o wszczeciu postepowania,

opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajacego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjasnien do SIWZ i modyfikacji SIWZ,

powotania komisji przetargowych i ustalenia regulaminéw ich pracy,

zlozenia przez osoby prowadzgce postgpowanie w imieniu zamawiajacego oswiadczen
o braku okolicznogci powodujacych ich wykluczenie z postepowania,

ustalenia wysokosci wadium i wniesienia go przez oferentow,

waznosci ofert i postgpowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym podania
przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie zadania,

dokumentacji podstawowych czynnosci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajacego,

ogloszenia rozstrzygniecia procedur oraz powiadomienia wykonawcéw o wyborze ofert,
zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych uméw w oparciu o ich oferty,

ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia g0 przez
wykonawce,

terminowego wykonania robét i ich protokoélarnego odbioru,
terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidtowsg realizacje uméw,
zgodnosci faktur z umowami i ich zaplaty,

udzielenia zam6wien dodatkowych — ustalenia ich przestanek, kosztoryséw i zawarcia
umow.

Organizowanie i przeprowadzanie przetargdw, zgodnie z ustawg Prawo zamidwier;
publicznych oraz przestrzeganie w zwigzku z tym dyscypliny budzetowe;, nalezy do zakresu

czynnosci p. ala Zblewskiego — Kierownika Referatu pozyskiwania srodkéw
pozabudzetowy¢h 1 promocji.

<
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Przestrzeganie dyscypliny budzetowej, w zwigzku z organizowaniem przetargéw na roboty
budowlane, dostawy oraz ustugi zgodnie ustawq Prawo zaméwieh publicznych, nalezy do
zakresu czynno$ci p. Bogdana Kuzio — Podinspektora ds. gospodarki przestrzennej i
inwestycji.

W trakeie kontroli ustalono:

1) TERMOMODERNIZACJA I REMONT BUDYNKU PRZEDSZKOLA
SAMORZADOWEGO W MSC. BORZYTUCHOM

I — Kosztorys inwestorski
° w dniu 17.06.2010 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wojta Gminy
Borzytuchom p. Romualda Tarnowskiego, zawarla umowg Nr GP.7020/16/10 =z
Zakladem Budownictwa Ogélnego Michat Fijalkowski z Bytowa (aneks do umowy z
dnia 10.12.2010r. podpisany przez Wykonawce oraz Wojta Gminy p. Witolda Cybe).

realizacja umowy:

* wymieniony wykonawca przedtozyt kosztorys inwestorski dla termomodernizacji i
remontu budynku Przedszkola w Borzytuchomiu, o wartosci szacunkowej 177.264,44 7k
(218.035,26 zt brutto) z data 29.04.2011 roku,

rozliczenie finansowe z wykonawea kosztorysu

e wykonawca wystawil Fakture Nr 72/05/2011 z dnia 31.05.2011 roku, na kwote
10.126,00 zi, zaplata nastgpita w dniu 30.06.2011 roku (WB Nr 278).

II — Nadzdr inwestorski
e wykonywatl pracownik Urzedu Gminy p. Bogdan Kuzio — Podinspektor ds. gospodarki
przestrzennej i inwestycji (przewodniczacy komisji przetargowej) posiadajacy
uprawnienia do wykonywania w/w funkcji.

realizacjia umowy:

® ostatecznego odbioru robét objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu
18.11.2011 roku:

rozliczenie finansowe umowy:

e pracownik nie otrzymat dodatkowego wynagrodzenia za wykonywanie powyzszej
funkcji (w zakresie czynnoscei wymienionego pracownika zapisano, cyt. »Zapewnienie
nadzoru techniczno-budowlanego nad realizacja inwestycji i remontow”)

IIT — Roboty budowlane

Zamawiajgcy: Gmina Borzytuchom
Nr postepowania: 162282-2011
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Szacowana wartos¢ zamdéwienia: 177.264,44 7t (46.174,64 euro), ustalona w dniu 14.06.2011

roku (na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego przez Zaktad Budownictwa
Ogoélnego Michat Pi tkowski z Bytowa).

A2k
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czynnosci

Ly _ W postepowaniu o e | data/
*_| udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
1 Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca | BUZP Nr 162282-201 1, 17.06.201 1t
' zamieszczenia) BIP, tablica ogloszen w Urzedzie Gminy e '
2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
3. | Termin skladania ofert Urzad Gminy Borzytuchom 4.07.2011r.
4. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
5. | Wadium Zamawiajgcy nie wymagat -
6. | Liczba oferentow .
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8. | Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. | Nazwa wybranego wykonawcy Zaktad Murarski Wiestaw Reca Madrzechowo
10. | Cena wybranej oferty 132.698,55 zl netto (163.219,22 brutto) )
11. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
12. | Data zawartej umowy Nr GP.272.6.2011 19.07.2011r.
13. | Zmiany postanowien umowy - -
14, gra;lbotiisieczenie nalezytego wykonania Zamawiajacy nie wymagal i
15. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia | BUZP Nr 2077022011 20.07.2011r.
16. | Zaméwienia uzupehiajace - -
17. | Zaméwienia dodatkowe - -
Uchwata Nr I11/18/10 - rozdz.80104, §6050, plan
na 2011r. -170.000,00 z4, 3002204 0c
18 Spos6b finansowania inwestycji i Uchwata Nr V/33/11 - rozdz.80104, §6050 — 10.03.2011r
" | zabezpieczenie $rodkow 180.126,00 z1, - ’
Uchwata Nr VIII/57/11 — rozdz.80104, §6050 —
163.220,00 21, 30.08.2011r.

Zarzadzeniem Nr 37/11 z dnia 4 lipca 2011 roku W

osobowg Komisjg Przetargowa w skladzie:
= P. Bogdan Kuzio — przewodniczacy,
— p. Ludwik Megier - sekretarz,

— p. Adam Steranka — czlonek.

Protokél postgpowania o udzielenie zamdwienia sporzgdzono w dniu 20.07.2011 roku
z tresci ktérego wynika, ze otwarcie ofert nastgpito w dniu 4.07.2011 roku.

Wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu ztozyty o§wiadczenia, w dniu 4.07.2011

roku, o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie z postepowania.

W Wyznaczonym terminie wplynely trzy oferty ztozone przez:

— ofertanr 1, E&M Marcin Maliszewski, Bytow,

— oferta nr 2, Przedsigbiorstwo Budowlane , Trobud” Grzegorz Trojanski, Bytow,
— oferta nr 3, Zaktad Murarski Wiestaw Reca, Madrzechowo.

Przedsiebiorstwo Faklad Murarel:
Wymagane dokumenty E&M Marein Budowlane ,,Trobud” Wi;lawlilzca
7z SIWZ, Maliszewski, Bytow Grzegnllgzy;l;::jaﬁsld, My dmechowo,
X X X
Aktualny odpis wasciwego rejestru ; . ;
lub centralnej ewidencji i informacji Wg:)ssdo e:;n'igz‘ W(]}J:fssozagl‘igz W(}}D;S dozeg].icaiz.
dziatalnoci darczej* i : 5P-
0 flataioscl gospodarcze) 9.06.2011r, 3.06.2011r. 4.02.2011r.
Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 X X X
do SIWZ) 4.07.2011r. 4.07.2011r. 4.07.2011r,
Kosztorys oferto A X “
b y/ Lipiec 2011r. 29.06.2011r. Czerwiec 2011r.
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144.264,25 zt
(netto)
177.445,03 7t
(brutto)

241.600,08 zt
(netto)
297.168,10 zt
(brutto)

132.698,55 zi
(netto)
163.219,22 71
(brutto)

Os$wiadczenie 0 spehieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu
(zalgcznik Nr 2 do SIWZ)

X
4.07.2011r.

X
4.07.2011r,

X
4.07.2011r.

Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia (zatgcznik Nr 3 do
SIWZ)

X
4.07.2011r.

X
4.07.2011r.

X
4.07.2011r,

Wykaz co najmniej jednej roboty
budowlanej  zrealizowanej w
okresie ostatnich 5 lat o wartosci co
najmniej 100.000,00 z} brutto oraz
zalaczenie dokumentow
potwierdzajacych prawidtowe jej
zakoficzenie (zatgcznik Nr 4 do
SIWZ)

Wykaz 0séb, ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowat wykonawca i
ktore beda braly udzial w
wykonaniu zamoéwienia wraz z
informacjami na  temat ich
kwalifikacji zawodowych
(zalgcznik Nr 5 do SIWZ)

Os$wiadczenie, ze osoby ktére beda
uczestniczyé w  wykonywaniu
zamo6wienia, posiadaja wymagane
uprawnienia (zatacznik Nr 6 do
SIWZ)

*wystawione nie wezeséniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skfadania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia w

zakresie wymaganych dokumentéw, oéwiadczen oraz

przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiaj
na sfinansowanie zaméwienia, tj. 180.000,00

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawi

Nr GP.271.6.2011 z dnia 8.07.2011 roku.

W dniu 19 lipca 2011 roku zostala zawarta
Wiestawem Recg zam. w m. Madrzechowo, prowadz
nazwg ,,Zaktad Murarski Wiestaw Reca”, a Gming
Wéjta Gminy Borzytuchom — Witolda C
Walk - Skarbnika Gminy), na wykon
budynku przedszkola samorzadowego

W umowie okreslono:

Data zawarcia umowy

19.07.201Ir.

Wynagrodzenie

Umowne 132.698,55 zt netto (163.219,22 brutto)

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

14 dni od daty dostarczenia faktury konicowej wystawionej na

Rozliczenie wienia ; . X :
oziiez . podstawie protokotu odbioru koficowego robét

™~

warunkow merytorycznych — zakres

acy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
z! brutto.

ajacy skierowal do oferentéw pismem

umowa Nr GP.271.6.2011 pomiedzy
gcym dzialalno$¢ gospodarcza pod
Borzytuchom reprezentowang przez
ybe (przy kontrasygnacie p. Renaty Wenckiej —
anie zadania pn. » lermomodernizacja i remont
w miegjscowosci Borzytuchom”.

foah
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W umowie okreslono:
Termin realizacji zaméwienia Do 31.08.201 1r.

1. Za zwlokg w zakoriczeniu wykonania umowy w wysokosci
0,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwloki.

2. Za zwlok¢ w usunieciu wad robét stwierdzonych w toku
odbioru lub w okresie rekojmi za wady — w wysokosci 0,2%

Kary umowne wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dziet zwhoki.

3. W razie odstgpienia lub rozwiazania przez zamawiajacego
umowy z przyczyn, za ktére odpowiada wykonawca lub

odstapienia od umowy przez wykonawce — w wysokosei 10%
wynagrodzenia umownego brutto

e W dniu 31.082011 Wykonawca zglosit, ze zakoniczyl prace zwigzane z
termomodernizacja budynku Przedszkola w Borzytuchomiu oraz zglosit obiekt do
odbioru koficowego.

W pismie Nr GP.271.6.2011 z dnia 20.09.2011 roku Zamawiajacy odmdwit dokonania
odbioru koficowego w/w inwestycji w powodu braku dokumentacji koncowej (brak
atestow 1 badan uzytych materiatéw) oraz stwierdzonych usterek. Termin usuni¢cia
wymienionych brakéw i wad Zamawiajgcy ustalit do dnia 30.09.2011 roku.
Zamawiajacy poinformowat Wykonawce o naliczaniu  kary umownej (0,2%
wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwioki) od dnia 1.09.2011 roku.

W zwigzku z niedotrzymaniem przez Wykonawcg terminu usuniecia brakéw i wad w
wykonaniu zadania, w dniu 11.10.2011 roku Zamawiajacy w pismie Nr GP.271.6.2011
ustalil ostateczny termin usuniecia brakéw i wad na dzies 20.10.2011 roku.

W zwiazku z tym, ze Wykonawca nie zawiadomit Zamawiajgcego o usunicciu wad i
brakéw do wyznaczonego terminu (20.10.2011r.), Zamawiajacy zwolat na dzien
18.11.2011 roku Komisje odbiorowa w celu dokonania ostatecznego odbioru robot.

W dniu 9.11.2011 Wykonawca zgtosil wykonanie zadania do odbioru koncowego.
Komisja dokonala odbioru koncowego obiektu bez usterek w dniu 18.11.2011 roku.
Kar¢ umowng naliczono za 69 dni zwioki w zakoficzeniu wykonania umowy (1.09-
9.11.2011r.) w wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien
zwloki (163.219,22 brutto x 0,2% = 326,44 zI). Wykonawce obciazono prawidlowo
naliczong karag umowna w wysokosci 22.524,36 zt.

Laczna warto$¢ wydatkow poniesionych na realizacje przedmiotowego zamdwienia dla

w/w Wykonawey w 2011 roku wyniosta kwote 140.694,86 zt:

— Faktura Nr 35/2011 z dnia 23.11.2011 roku, tytutem: ,,Termomodernizacja i remont
budynku Przedszkola Samorzadowego w miejscowosci Borzytuchom” o wartosci
163.219,22 zt (zaplata WB Nr 509 z dnia 2.12.201 Ir., pomniejszona na prosbe
Wykonawcy o wartosé kary umownej 22.524,36 z1),

2) BUDOWA SIECI WODOCIAGOWEJ NA TERENIE GMINY BORZYTUCHOM

I - Kosztorys inwestorski
° W dniu 9.07.2011 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Woéjta Gminy
Borzytuchom p. Witolda Cybg zawarta umowe Nr ZP/4/2011 z Przedsiebiorstwem
Inzynierii Srodowiska . Infra — System” z Koszalina na wykonanie, kosztorysu
inwestorsliegg oraz prac projektowych dla zadania , Budowa sieci wodociggowych i
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kanalizacyjnych do osiedli mieszkaniowych w miejscowodciach Borzytuchom,
Dabrowka, Jutrzenka, Krosnowo i Struszewo™. Do wymienionego zadania wykonawca
przediozyt aktualizacje kosztorysu sporzadzonego na podstawie w/w umowy.

realizacja umowy:

e wykonawca przedlozyl aktualizacje kosztoryséw inwestorskich o tacznej wartosci
503.412,85 zt (619.197,80 brutto) dla zadania budowa sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych do osiedli mieszkaniowych z podziatem na miejscowosci:

Borzytuchom ul. Sportowa 137.251,64 z1 (168.819,52 zi brutto),
Borzytuchom ul. Le$na 25.978,92 7t (31.954,07 zt brutto),
Borzytuchom ul. Szkolna 50.906,67 zt (62.615,20 zt brutto),
Dabréwka 262.591,93 zt (322.988,07 zt brutto),

Jutrzenka 26.683,69 zt (32.820,94 zi brutto),

rozliczenie finansowe umowy:

e wykonawca wystawit Fakture Nr 03/11/2012 z dnia 28.11.2012 roku, na kwote 984,00

71,

e W
Bo

zaplata nastapita w dniu 12.12.2012 roku (WB Nr 463/3)

IT — Nadzér inwestorski
dniu 17.09.2012 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wdojta Gminy
rzytuchom p. Witolda Cybe zawarta umowe Nr GP.272.7.1.2012 z firma ,,Promis”

Mirostaw Lopato z Bytowa na sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad realizacjg robét
budowlanych pn. ,,Budowa sieci wodociggowej na terenie gminy Borzytuchom”.
Do szczegétowych obowiazkow w/w wykonawcy, zgodnie z umowa, nalezalo m.in.:

kontrola jakosci wykonywanych prac budowlano — montazowych zgodnie z
projektem budowlanym,

spisywanie protokotéw odbioru robét zanikajagcych majacych znaczenie dla
wiasciwego przebiegu prac budowlano — montazowych,

uczestniczenie w prébach i odbiorach technicznych,

biezgce informowanie Zamawiajacego o postepie rob6t na budowie i ewentualnych
trudnosci w jej realizacii.

realizacja umowy:

° ostatecznego odbioru robét objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu
22.11.2012 roku.

rozliczenie finansowe umowy:

* wykonawca wystawil Fakture Nr FV/3/11/2012 z dnia 30.11.2012 roku, na kwote

21

89,40 zt, zaplata nastgpita w dniu 13.12.2012 roku (WB 464/5).

III — Roboty budowlane

Zamawiajgcy: Gmina Borzytuchom
Nr postgpowania: 295380-2012
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

Szacowana warto$é zamdwienia; 503.412,85 zt (125.239,54 euro), ustalona w dniu 6.08.2012

roku (na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego przez Przedsiebiorstwo
Inzynierii Srodgfviska ,,Infra — System” z Koszalina).

/1; 94
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czynnosci w postepowaniu o udzielenie

Lp e opis joatad
: zamowienia publicznego nie dotyczy
1 Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca | BUZP Nr 2953 80-2012, 10.08.2012r
' zamieszczenia) BIP, tablica ogloszen w Urzedzie Gminy e ”

2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -

3 Termin skladania ofert Urzad Gminy Borzytuchom 28.08.2012r.

4. Kryteria oceny - punktacja 100% cena -

5. Wadium Zamawiajacy nie wymagat -

6. Liczba oferentow 7 -

7 Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -

8. Liczba ofert odrzuconych 0 -

9 Nazwa wybranego wykonawcy Przedsigbiorstwo ,Hydro - Serwis” Stanislaw

' Mielewczyk Sierakowice -

10. Cena wybranej oferty 130.443,46,00 zl netto (160.445 46 zt brutto)

11. Termin zwigzania oferta 30 dni -

12. Data zawartej umowy Nr GP.272.7.2012 13.09.2012r,

13. Zmiany postanowier umowy - -

14, ﬁ]li)e\ig:eczeme nalezytego wykonania Zamawiajaey nie wymagat )

15. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP Nr 349000-2012 14.09.2012r.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia
zamowien uzupehiajacych odpowiadajacych

16. Zamowienia uzupetniajace charakterem przedmiotowi zamdwienia, | -
stanowigcych nie wiecej niz  50%  wartosci
zamOwienia podstawowego

17. Zamowienia dodatkowe - -
Uchwata Nr X11/90/11- rozdz. 01010, §6050 planna | 29.12.2011r.
2012r, -100.000,00 zt,

18 Sposob finansowania inwestycji i Uchwata Nr XV1/124/12 - rozdz. 01010, §6050 plan | 30.08.2012r.

' zabezpieczenie $rodkéw —180.000,00 zi,

Zarzadzenie Nr 66/12 - rozdz. 01010, §6050 plan — 31.08.2012r.

185.000,00 z}

° Zarzadzeniem Nr 65/12 z dnia 28 sierpnia 2012 roku Wajt Gminy Borzytuchom powotat
3-osobowg Komisje Przetargowa w skladzie:

— p. Rafat Zblewski — przewodniczacy,

— p. Adam Steranka - sekretarz,

— p. Anna Palasz — czlonek,

o Zarzadzeniem Nr 64/12 z dnia 28 sierpnia 2012 roku Wéjt Gminy Borzytuchom
zatwierdzit Regulamin pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia
postepowania 0 zaméwienie publiczne pn. ,,Budowa sieci wodociggowych na terenie
gminy Borzytuchom”. W wymienionym zarzgdzeniu zostaty ustalone zasady oraz zakres
pracy komisji, zadania poszczegdlnych czlonkow komisji (przewodniczacego,
sekretarza, czlonka) oraz wskazanie w jakiej formie komisja ma przygotowaé protokot
postgpowania 0 zamoéwieniu publicznym.

o Protokd! postepowania o udzielenie zaméwienia sporzgdzono w dniu 14.09.2012 roku,
z tresci ktorego wynika, ze otwarcie ofert nastgpito w dniu 28.08.2012 roku,

o Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu ztozyly o$wiadczenia o braku
okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 28.08.2012 roku,

e W wyznaczonym terminie wplynelo 7 ofert zlozonych przez:

— ofertanr 1, ,,Darles-Santerm Sp. z 0.0., Gdansk,

— oferta

(

HU Stankowski Piotr, Chmielno,

(2
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— oferta nr 3, Przedsigbiorstwo Instalacyjno- Budowlane »Eko-Instal” Piotr
Kuczkowski, Studzienice,

— oferta nr 4, Przedsiebiorstwo »Hydro-Serwis” Stanistaw Mielewczyk, Sierakowice,

— ofertanr 5, Przedsiebiorstwo Instalacji i Konstrukeji

— oferta nr 6, PHUP , Instal” Sp. z 0.0., Niezychowice,
— oferta nr 7, Zaktad Ustug Wodnych Sp. z 0.0., Stupsk.

Instalex” Sp. J., Stupsk,

Przedsigbiorstwo | Przedsiebiorstwo
- »Darles-Santerm ; A Instalacyjno- wHydro-Serwis?
Wymag:l;;‘tri‘;)zlli enty Sp. z 0.0., gﬁgsgﬁﬁ;‘:‘? Budowlane ,,Eko- Stanistaw
Gdansk ! Instal?, Mielewczyk,
Studzienice SieraKowice
Aktualny odpis wlasciwego rejestru KRS CEIDG CEIDG CEIDG
lub centralnej ewidencji i informacji z dnia z dnia z dnia z dnia
0 dzialalnosci gospodarczej* 4.07.2012r. 9.08.2012r. 6.06.2012r. 23.08.2012r.
Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 X X X X
do SIWZ) 24.08.2012r. 28.08.2012r. 27.08.2012r. 28.08.2012r.
X X X X
24.08.2012r. 27.08.2012r. 27.08.2012r. 27.08.2012r.
Kosztorys ofertowy Cena 338.500,00 Cena 194.500,00 Cena 142.072,15 Cena 130.443,46
z1 (netto) z! (netto) zt (netto) zt (netto)
416.355,00 zt 239.235,00 zt 174.748,74 zi 160.445,46 zi
(brutto) (brutto) (brutto) (brutto)
Os$wiadczenie 0 spetieniu X
warunkéw udziatu w postepowaniu 2 X = 28.08.2012
.08. I
(zalaeznik Nr 2 do SIWZ) 24.08.2012r. 28.08.2012r. 27.08.2012r,
Oséwiadczenie o braku podstaw do X
wykluczenia (zatacznik Nr 3 do & & ot
. ? 24.08.2012r. 28.08.2012r. 27.08.2012r. 28.08.2012r.
SIWZ)
Wykaz co najmniej jednej roboty
budowlanej  zrealizowanej w
okresie ostatnich 5 lat o wartoéei co
najmnleJ.ZO0.000,00 zt brutto oraz X x X X
zalaczenie dokumentéw
potwierdzajacych prawidtowe jej
zakoficzenie (zalacznik Nr 4 do
SIWZ)
Wykaz 0séb, ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowat wykonawca i
ktore b_edq brabf 'udzia% w X X
wykonaniu zamdwienia wraz z X X
informacjami na  temat ich
kwalifikacji zawodowych
(zatacznik Nr 5 do SIWZ)
Oéwiadczenie, ze osoby ktére beda
uczestniczy¢ w  wykonywaniu
zam6wienia, posiadaja wymagane X X X X
uprawnienia (zat ik Nr 6 do
SIWZ) ( j
: &2<
N Loey
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Przedsiebiorstwo

lub centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej*

z dnia 5.07.2012r.

z dnia 17.04.2012r.

Wymagane dokumenty Instalacji i Konstrukeji PHUP ,,Instal Sp. z Zakiad Ustug Wodnych
z SIWZ »Instalex” Sp. J., 0.0., Niezychowice Sp. Z 0.0., Slupsk
Stupsk
Aktualny odpis wlasciwego rejestru KRS KRS KRS

z dnia 28.05.2012r,

Kosztorys ofertowy

226.581,3 1(netto)
278.695,01 zt (brutto)

218.000,00 7t (netto)
268.140,00 zt (brutto)

Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 X X X
do SIWZ) 28.08.2012r. 28.08.2012r. 28.08.2012r.
X X X
28.08.2012r, 28.08.2012r. 23.08.2012r.

237.500,80 zi (netto)
292.125,98 zt (brutto)

Oswiadczenie 0 spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu
(zatgeznik Nr 2 do SIWZ)

X
28.08.2012r.

X
28.08.2012r,

X
28.08.2012r.

Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia (zalgcznik Nr 3 do
SIWZ)

X
28.08.2012r.

X
28.08.2012r.

X
28.08.2012r.

Wykaz co najmniej jednej roboty
budowlanej  zrealizowanej w
okresie ostatnich 5 lat o warto$ci co
najmniej 200.000,00 z} brutto oraz
zataczenie dokumentéw
potwierdzajacych prawidlowe jej
zakonczenie (zatacznik Nr 4 do
SIWZ)

Wykaz os6b, ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowal wykonawca i
ktéore beda braly udzial w
wykonaniu zaméwienia wraz z
informacjami na  temat ich
kwalifikacji zawodowych
(zatgcznik Nr 5 do STWZ)

Os$wiadczenie, ze osoby kt6re beda
uczestniczy¢ w  wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia (zalacznik Nr 6 do
SIWZ)

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skladania ofert

e Wybrana oferta byta zgodna z wymogami Specyfikacyi Istotnych Warunkéw Zaméwienia w
zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadczen oraz warunkow merytorycznych — zakres
przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

® Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiaj
na sfinansowanie zaméwienia, tj. 100.000,00 z

do 180.000,00 zt brutto.

* Ogloszenie o wyniku postepowania Zamawiaj

Nr GP.271.7.2012 z dnia 6.09.2012 roku.

e W dniu 13.09.2012 roku zostala zawarta umowa Nr GP.2

Przedsigbiors

-

I

acy podat kwotg, jakg zamierza przeznaczyé
1 brutto, po otwarciu ofert zwigkszono srodki

gcy skierowal do oferentdw pismem

71.7.2012 pomiedzy
m ,,Hydro Serwis” Stanistaw Mielewczyk z siedzibg w Sierakowicach a

oo
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Gming Borzytuchom reprezentowang przez Wojta Gminy Borzytuchom — Witolda Cybe
(przy kontrasygnacie p. Renaty Wenckiej — Walk - Skarbnika Gminy) na budowe sieci
wodociggowych na terenie gminy Borzytuchom, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajgcego i zasadami wiedzy technicznej, na warunkach wskazanych w ofercie
z dnia 28.08.2012r..

W umowie okreslono:

Data zawarcia umowy 13.09.2012r.

Wynagrodzenie Ryczattowe w wysokoéci 160.445,46 zt brutto (zgodne z oferta)

Zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy

e — 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury wraz z

zatwierdzonym protokotem odbioru koricowego.

Termin realizacji zaméwienia Nie p6zniej niz do 31 pazdziernika 2012 roku.

l. za zwloke w zakonczeniu wykonania przedmiotu Umowy — w
wysokosci 0,25% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki,
2. za opdZnienia w usunieciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji i
rekojmi — w wysokosci 0,25% wynagrodzenia brutto,
3. za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy
— w wysoko$ci 5% wynagrodzenia brutto.

Kary umowne

[ S

Laczna warto$é wydatkow dla Wykonawcy przedmiotowego zaméwienia w 2012 roku
wyniosta kwotg 172.136,72 zl, 1j.:
— Faktura Nr 88/2012 z dnia 6.12.2012 roku na kwote 160.445,46 zi, tytulem
»Budowa sieci wodociagowych na terenie gminy Borzytuchom”, zgodnie z umowsg
Nr GP.272.7.2012 z dnia 13.09.2012r. (zaplata WB Nr 475/13 z dnia 191220121},
— Faktura Nr 90/2012 z dnia 7.12.2012 roku na kwotg 4.234,45 zt, tytutem budowy
odecinka sieci wodociggowej w msc. Jutrzenka (zaplata WB 475/10 z dnia
19.12.2012x),
— Faktura Nr 91/2012 z dnia 7.12.2012 roku na kwote 7.456,81 zt, tytulem dostawy
materialéw na budowe wodociagu (zaplata WB 475/16 z dnia 19.12.2012r.).
Z opisu dwéch ostatnich faktur, dokonanego przez pracownika merytorycznego (p.
Bogdana Kuzio - Podinspektora ds. gospodarki przestrzennej i inwestycji) wynika, ze
dotyczyly one odpowiednio: wykonania przytgeza wodociggowego do budynku sali
wigjskiej w miejscowosci Jutrzenka (4.234,45 zf) oraz dostawy materiatoéw do budowy
sieci wodociagowej w msc. Borzytuchom ul. Szkolna (7.456,81 zi).
ZamOwienia wymienionych robét dokonano na podstawie art.4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowiert publicznych, pomimo, ze Zamawiajacy w ogloszeniu o zaméwieniu dla
zamowienia  podstawowego  dopuszczal mozliwo$é  udzielenia zamowien
uzupetniajgcych  odpowiadajgcych  charakterem przedmiotowi  zamdwienia,
stanowigcych nie wigcej niz 50% wartoéci zaméwienia podstawowego, zgodnie z art.
67 ust 1 pkt 6 wymienionej ustawy (wartosci w/w faktur zostaly zaliczone do wartosci
poczatkowej Srodka trwalego pn. ,Budowa sieci wodociggowej na terenie gminy
Borzytuchom?).
Z wyjasnienia zlozonego przez p. Bogdana Kuzio - Podinspektora ds. gospodarki
przestrzennej i inwestycji, dotyczacego faktury Nr 90/2012 z dnia 7.12.2012r. wynika,
ze cyt. ,Zgodnie z zawarta umows z Wykonaweg warto$¢ robét netto wynosita

130.443,46 zt a 0s¢ rob6t uzupelniajgcych do kwoty 50% tj. do kwoty 65.221,73 zt
netto.

/ﬂwé
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Warto$¢ robét zleconych na podstawie art. 4 pkt 8 wyniosta 3.442,64 z} netto (856,46
euro) i jest zbyt niska by stosowaé przepisy art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Jednoczesnie chee nadmienié, ze do kalkulacji kosztow uzyto czynnikéw
cenotwoérczych jak do oferty podstawowej a w przypadku udzielenia zaméwien
uzupelniajacych ceny niekoniecznie muszg pokrywac si¢ z cenami z oferty podstawowej
(w zaleznosci od przeprowadzonych negocjacji z Wykonawca).

Dlatego tez z uwagi na niskg warto$¢ zamowienia nie zastosowano przepisdw art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych”.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Bogdana Kuzio - Podinspektora ds. gospodarki
przestrzennej 1 inwestycji, dotyczacego faktury Nr 91/2012 z dnia 7.12.2012r. wynika
ze cyt. ,,Z zalaczonego kosztorysu do faktury wynika, ze przedmiotem zaméwienia byta
dostawa materiatéw do budowy sieci wodociggowej a nie jej budowa.

Zalaczony kosztorys zawiera nazwy wyrobdw, ich asortyment oraz ceny wyrobow, brak
jest elementéw robocizny, kosztéw posrednich i innych wskaznikéw typowych do
sporzadzenia kosztoryséw ofertowych badZz powykonawczych wykonawcy, Zatem
Zamawiajacy uznal, ze nie moze udzielié zaméwienia w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Prawo zaméwieri publicznych, poniewaz §wiadczone zaméwienie nie jest robotg

budowlang lecz dostawg. W zwiazku z powyzszym dokonano zaméwienia w trybie art,
4 pkt 8 w/w ustawy”,

Wyjasnienie zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.6:2.

3) REMONT POMIESZCZEN KUCHNI I STOLOWKI WRAZ Z REMONTEM

DOS'WIETLACZY OD STRON ZEWNETRZNYCH BUDYNKU ZESPOLU
SZKOL W BORZYTUCHOMIU

I - Kosztorys inwestorski
e W dniu 15 maja 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy
Borzytuchom p. Witolda Cyb¢ zawarta umowe Nr GP.7010.5.2013
z p. Michalem Fijatkowskim z Bytowa prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pn.
»Zaklad Budownictwa Ogodlnego Michat Fijatkowski”, w sprawie wykonania
kosztoryséw inwestorskich oraz specyfikacji technicznych, wykonania i odbioru robét

budowlanych dotyczacych remontu pomieszezen budynku Zespotu Szkét w
Borzytuchomiu.

realizacja umowy:

e Wykonawca przedlozyt kosztorys inwestorski z dnia 23.05.2013 roku, dla budynku
Zespotu Szkét w Borzytuchomiu.

rozliczenie finansowe umowy:

e Wykonawca wystawil fakture Nr 81/05/2013 dnia 23.05.2013 roku, na kwote 3.751,50
z1, zaptata nastapila w dniu 31.05.2013 roku (WB Nr 198/8).

II — Nadz6r inwestorski
e W dniu 4 lipca 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy
Borzytuchom p. Witolda Cybe =zawarla umowe Nr GP.272.7.1.2013
z p. Michatem Fijatkowskim z Bytowa prowadzacym dziatalno$é gospodarczg pn.
»Zaklad Budownjctwa Ogélnego Michat Fijalkowski”, w sprawie pelnienia funkcji

inspektora nadzoru nad wykonaniem remontu pomieszezen budynku Zespohu Szkot w
Borzytuchq

<
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o Ostatecznego odbioru robdt objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu

10.09.2013 roku.

rozliczenie finansowe umowy:

* Wykonawca wystawit fakture Nr 172/09/2013 dnia 11.09.2013 r

z1, zaplata nastapita w dniu 17.09.2013 roku (WB Nr 367/3).

Zamawiajgcy:
Nr postepowania:
Rodzaj zaméwienia:

III — Roboty budowlane

Gmina Borzytuchom
219240-2013
roboty budowlane

oku, na kwote 1.722,00

Szacowana warto$é zamowienia: 72.277,75 71 (17.981,33 euro), ustalona w dniu 29.05.2013

roku (na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego przez Zaklad Budownictwa
Ogoblnego Michat Fijatkowski z Bytowa)

| czynnosei  w

postepowaniu o

Lp. s SR opis d?ta/
udzielenie zamowienia publicznego nie dotyczy
1 Ogtoszenie o zamdéwieniu (miejsca | BUZP Nr 219240-2013, 7.06.2013r
' | zamieszczenia) BIP, tablica ogtoszen w Urzedzie Gminy T '
2. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
3. | Termin skladania ofert Urzad Gminy Borzytuchom 24.06.2013r.
4. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
= Wadium Zamawiajacy nie wymagat -
6. | Liczba oferentow 3 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8. Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. | Nazwa wybranego wykonawcy Zaklad Murarski Wiestaw Reca, Madrzechowo
10. | Cena wybranej oferty 64.968,86 zt netto (79.911,70 zt brutto) i
11. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
12. | Data zawartej umowy Nr GP.272.7.2013 4.07.2013r,
13. | Zmiany postanowieri umowy - -
Zabezpieczenie nalezytego wykonania - .
14. umowy Zamawiajacy nie wymagat -
15. | Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia BUZP Nr 287178-2013 22.07.2013r.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é udzielenia zaméwien
16. | Zaméwienia uzupelniajace uzup'eh?iaj:qcych odpqwiadajacych chara_kter_e;m przedmiotow% i
zamowienia, stanowigcych nie wigcej niz 20% wartosci
zamoOwienia podstawowego
17. | Zaméwienia dodatkowe ?fgé( 90, I,},%n;[ %E:’Et?gs(?\gées jg:(;ﬁeig)c} P.272.7.1.2013 na kwote 7.08.2013r.
5088 .. o Uchwata Nr XX11/181/13 —rozdz. 80101, §6050, - plan 28.03.2013r.
18, posob finansowania inwestycji i

zabezpieczenie $rodkéw

112.308,00 zt,

o Zarzadzeniem Nr 59/13 z dnia 24 czerwca 2013 roku W

3-osobowg Komisje Przetargowa w skladzie:
= p- Bogdan Kuzio — przewodniczacy,

— p. Adam Steranka — czlonek,

— p. Rafal Zblewski — sekretarz.

e Zarzadzeniem Nr
zatwierdzil Reg
postepowania o

A

6jt Gminy Borzytuchom powolat

13 z dnia 24 czerwca 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom
in pracy komisji przetargowej, powotanej do przeprowadzenia
dwienie publiczne pn. ,,Remont pomieszczeri kuchni i stoléwki wraz

7AN
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z remontem do$wietlaczy od stron zewnetrznych budynku Zespolu Szkét w
Borzytuchomiu”. W wymienionym zarzadzeniu zostaly ustalone zasady oraz zakres
pracy komisji, zadania poszczegdlnych czlonkéw komisji (przewodniczacego,
sekretarza, cztonka) oraz wskazanie w jakiej formie komisja ma przygotowaé protokét
postepowania o zaméwieniu publicznym.

¢ Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzagdzono w dniu 22.07.2013 roku,
z tresci ktérego wynika, ze otwarcie ofert nastgpito w dniu 24.06.2013 roku.

o Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu zlozyly os$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 24.06.2013 roku.
e W wyznaczonym terminie wptynely trzy oferty ztozone przez:
— ofertanr 1, Zaktad Remontowo — Budowlany , Krasbud” Ryszard Krause, Kartuzy,
— oferta nr 2, Zaklad Murarski Wiestaw Reca, Madrzechowo,

— oferta nr 3, Przedsiebiorstwo Kompleksowej Obstugi Inwestycji ,,Ankra Bis” Gabriel

Trojanski, Bytow.
; ’ Zaktad Murarski Przedsigbiorstwo
Wymagane doKumenty %igjﬁlanmmm;?;zu d: Wiestaw Reca, Kompleksowej Obstugi
z SIWZ o 13;, e, tuzy | Madrzechowo Inwestycji,, Ankra Bis”
7 ! Gabriel Trojanski, Bytow
b aemeln, eoidencitoumay | CEIDO BB RIS
C i c : ; .
o dziatalnosci gospodarczej* z dnia 7.05.2013r. z dnia 12.06.2013r. z dnia 22.06.2013r.
Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 X X X
do SIWZ) 24.06.2013r. 24.06.2013r., 24.06.2013r.
X X X
17.06.2013r. Czerwiec 2013r. 24.06.2013r.

Kosztorys ofertowy

71.006,50 z1 (netto)
87.338,00 zt (brutto)

64.968,86 zt (netto)
79.911,70 z} (brutto)

67.856,47 zi (netto)
83.463,46 zt (brutto)

Os$wiadczenie 0 spehieniu X X X

warunkéw udziatu w postepowaniu

(zataeznik Nr 2 do SIWZ) 24.06.2013r. 24.06.2013r. 24.06.2013r.

Oswiadczenie o braku podstaw do X X X

oy aeniz (aljcanllc Nr 3 do 24.06.2013r. 24.06.2013r. 24.06.2013r.

SIWZ)

Os$wiadczenie  dotyczace grupy X X X
italowej 1 ik Nr 4 d

g‘i‘&;)owej (walacznik. M 4 o 24.06.2013r. 24.06.2013r. 24.06.2013r.

*wystawione nie wezedniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania ofert

Wybrana oferta byta zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia w
zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadezen oraz warunkdw merytorycznych — zakres
przedmiotu zamdwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, tj. 90.000,00 zt brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajgcy skierowal do oferentéw pismem Nr
GP.271.7.2013 z dnia 28.06.2013 roku.

W dniu 4.07.2013 roku zostala zawarta umowa Nr GP.271.7.2013 pomiedzy Wiestawem
Recg z m. Madrzechowo, prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwg ,,Zaktad
Murarski Wiestaw Ke¢a” a Gming Borzytuchom reprezentowang przez Wojta Gminy
Borzytuchom — Wifolda Cybe (przy kontrasygnacie p. Renaty Wenckiej — Walk - Skarbnika

N :
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Gminy) na wykonanie zadania pn. ,Remont pomieszczen kuchni i stoléwki wraz z
remontem doswietlaczy od stron zewnetrznych budynku Zespotu Szkét w Borzytuchomiu”,

W umowie Nr GP.271.7.2013 okreslono:

Data zawarcia umowy 4.07.2013r.

Wynagrodzenie Umowne 64.968,86 zt netto (79.911,70 zt brutto).

Zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy

T T —— 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiaj geego faktury wraz z

zatwierdzonym protokotem odbioru koncowego.

Termin realizacji zaméwienia Do 26 sierpnia 2013r.

1. Za zwloke w zakonczeniu wykonania przedmiotu zaméwienia w

wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien

zwloki.

Kargnmowns 2. Za zwlokg w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w
okresie gwarancji i rekojmi — w wysokosci 0,2% wynagrodzenia

umownego brutto za kazdy dzien zwloki.

3. W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére odpowiada

wykonawca — w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

Laczna wartos¢ wydatkow dla Wykonawey przedmiotowego zamdwienia w 2013 roku

wyniosta kwote 87.671,67 zt, tj.:

— Faktura 27/2013 z dnia 18.09.2013 roku na kwote 79.911,70 zI za ,Remont
pomieszczen kuchni i stotéwki wraz z remontem doswietlaczy od strony
zewnetrznej budynku Zespotu Szkét w Borzytuchomiu” (zaptata WB Nr 388/11 z
dnia 30.09.2013r.) — umowa Nr GP.271.7.2013 z dnia 4.07.2013 roku,

— Faktura Nr 26/2013 z dnia 29.08.2013 roku na kwote 5.689,78 zt za ,Remont
pomieszczen kuchni w Zespole Szkét w Borzytuchomiu — roboty dodatkowe”
(zaptata WB Nr 361/3 z dnia 11.09.2013r.),

Z opisu w/w faktury, dokonanego przez pracownika merytorycznego (p. Bogdan Kuzio

- Podinspektora ds. gospodarki przestrzennej i inwestycji), wynika ze roboty

dodatkowe wykonano na podstawie umowy Nr GP.272.7.1.2013 z dnia 7.08.2013 roku.

Zamowienia na roboty dokonano na podstawie art. 67 ust 1 pkt 5 lit b ustawy Prawo

Zamowien Publicznych.

Przed podpisaniem wymienionej umowy w dniu 1.08.2013 roku sporzadzono protok6t

koniecznosci Nr 1 wykonania robét dodatkowych na budowie zadania pn. ,,Remont

pomieszczen kuchni i stoléwki wraz z remontem doswietlaczy od stron zewnetrznych
budynku w budynku ZS w Borzytuchomiu”. Protokét koniecznodci zostat sporzadzony
przez komisje w skladzie: p. Michat Fijatkowski — Inspektor nadzoru, p. Bogdan Kuzio

— przedstawiciel Gminy Borzytuchom (Zamawiajgcego) oraz p. Wiestaw Reca —

Wykonawca, Komisja uzasadnita decyzj¢ o wykonaniu rob6t dodatkowych

nastepujaco, cyt. ,,W trakcie robét rozbiorkowych posadzek stwierdzono wysoki

poziom wody gruntowej siegajacy poziomu dolnej warstwy posadzki. W celu

odwodnienia posadzek nalezy zastosowaé drenaz opaskowy oraz izolacje z

geowldkniny i odprowadzi¢ wody gruntowe do studzienki zbiorczej. Na poziomie

posadzek nie stwierdzono jakiejkolwiek izolacji poziomej co potwierdza zasadno$é
zastosowania tego rozwigzania.

Istniejgca kandljzacja sanitarna po dokonaniu odkrywek nie nadaje sie do uzytkowania,

poniewaz je konana z r6znych materiatéw (PCV, zeliwo) faczonych ze sobg i jest

o4
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W polowie zarosnigta thuszczami z uwagi na zte spadki i nieodpowiednie przekroje rur.
Zatem nalezy wymieni¢ j3 na nowg przed ulozeniem nowych posadzek”.

Wykonawca sporzadzit kosztorys dotyczacy zadania dodatkowego na kwote 5.689,78
zt brutto (4.625,84 z1 netto).

Dnia 7.08.2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom — Witold Cyba, zatwierdzit protokét z
postepowania w trybie zaméwienia z wolnej reki dotyczacy udzielenia wykonania robét
budowlanych dodatkowych wykonawcy zadania podstawowego.

W dniu 7.08.2013 roku Zamawiajacy (Gmina Borzytuchom reprezentowana przez p.
Witolda Cybg — W6jta Gminy Borzytuchom, przy kontrasygnacie p. Renaty Wenckiej
—Walk — Skarbnika Gminy) podpisat z Wykonaweg (Zaklad Murarski Wiestaw Reca z
Madrzechowa) umowe Nr GP.272.7.1.2013 na wykonanie robét budowlanych
dodatkowych w ramach w/w inwestycji. Termin zakoficzenia robét dodatkowych

wyznaczono do dnia 14.08.2013 roku. Koncowego odbioru robét dodatkowych
dokonano w dniu 16.08.2013 roku.

— Faktura 28/2013 z dnia 18.09.2013 roku na kwote 2.070,19 zt za ,Remont
pomieszczen kuchni i stolowki w Zespole Szkét w Borzytuchomiu - roboty
dodatkowe, wymiana armatury” (zaplata WB Nr 388/7 z dnia 30.09.2013r.).

ZamoOwienia wymienionej roboty budowlanej dokonano na podstawie art.4. pkt 8 ustawy

Prawo Zaméwiern Publicznych, pomimo, 7e Zamawiajacy w ogloszeniu o zaméwieniu

dla  zaméwienia podstawowego dopuszczal mozliwo$é udzielenia zamdéwiefi

uzupelniajagcych  odpowiadajacych  charakterem przedmiotowi  zamdwienia,
stanowigcych nie wigcej niz 20% wartosci zamoéwienia podstawowego, zgodnie z art.

67 ust 1 pkt 6 wymienionej ustawy (powyzsza warto$é zostala zaliczona do wartosei

srodka trwalego pn. ,Remont pomieszezen kuchni i stoldéwki wraz z remontem

do$wietlaczy od stron zewnetrznych budynku w budynku ZS w Borzytuchomiu™).

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Bogdan Kuzio - Podinspektora ds. gospodarki

przestrzennej i inwestycji, wynika ze cyt. ,, Warto$é robét uzupetniajacych w stosunku

do zaméwienia podstawowego wynosi do kwoty 12.993,77 z netto. Zamawiajacy

udzielil zamoéwienia na kwote 1.683,08 zl netto (418,72 euro), na podstawie art. 4 pkt 8

ustawy Pzp z uwagi na niskg kwote zaméwienia bez stosowania procedury zaméwienia

uzupelniajacego.

W/w roboty wykonano w czasie trwania roku szkolnego i nalezalo je wykonaé w trybie

pilnym w celu prawidtowego funkcjonowania stoléwki szkolnej”.

Wyjasnienie zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.6:3.

3.6.3. Ewidencja ksiegowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
Srodkéw trwalych inwestycji zakonczonych

Prowadzenie ewidencji majatku Urzedu Gminy, nalezy do zakresu czynnosci p. Grazyny

Blaszczak — Referenta ds. ksiggowosci i obshugi GKRPA.

Dokonywanie kontroli finansowej, przygotowywanie i organizowanie w tym celu obiegu

dokumentéw  finansowych, obstuga finansowo - ksiegowa Gminy, prowadzenie

rachunkowosci Urzedu Gminy nalezy do zakresu czynnosci p. Renaty Wenckiej - Walk —

Skarbnika Gminy Borzytuchom.

1) Sprawdzeniem objeto ewidencje naktadéw inwestycyjnych na kontach analitycznych 080 —
WSrodki trwale w budowie (inwestycje)” oraz ujecie w ewidenciji $rodkéw trwatych na
koncie 011 —, Srodki trwate” poddanych kontroli zadan inwestycyjnych:

N[ fo2k
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Naklady poniesione Data Przyjecie srodka trwalego
Nazwa zada_nla wg.emdenq] ‘ Wartoséé zakorficzenia Wartos¢ (w
ksiegowej Rodzaj brutto (w ; tveii oT Data
21) inwestycji zl)
Termomodernizacja i remont KOSZAOLYS 10.126,00
budynku przedszkola ?ﬁ;’gg‘;‘;‘;‘ggﬁ 16321922 18112011 [ S22 151 155011 | 151.866,36°
Samorzadowego W MSC | ft tura Nr 03/XI/201 1 1.045,50
SEFHICION, Razem: | 174.390,72 X X X X
Dokumentacja 37.207,50
Uzgodnienie projektéw 62,73
Kosztorys (aktualizacja) 984,00
Nadz6r inwestorski 2.189,40
Budowa sieci wodociggowej na Eﬁf:t‘;ﬂgtggi‘;&‘ 48T 2 1120121, 22| s1n2200 | 217.623.68
ferenie gminy Borzytuchom. | ¢k tura Nr FA0092012 | 4.968,66
faktura Nr 91/2012 7.456,81
faktura Nr 88/2012 160.445,46
faktura Nr 90/2012 4.234,45
Razem: | 217.623,68 X X X X
Kosztorys 3.751,50
Nadz6r inwestorski 1.722,00
Remont pomieszczenr kuchni i|Roboty budowlane:
stoléwki wraz z remontem | faktura Nr 27/2013 79.911,70 -
doswietlaczy od stron | faktura Nr 28/2013 2.070,19 LOAP0018r: | Bk i )
zewnetrznych budynku Zespohu | faktura Nr 26/2013 5.689,78
Szkot w Borzytuchomiu. faktura Nr 35/2013 3.116,70
faktura Nr 33/2013 3.038,10
Razem: 99.299,97 X X X X
Ogélem: | 492.126,17 X X X 369.490,04

* wartosé poczatkowa $rodka trwalego zostata zanizona o 22.524,36 1,
** brak dokumentu OT przyjecia do uzywania srodka trwatego; w dniu2.12.2013r. wystawiono

dokument PT, na podstawie dec
srodek trwaty do Zespotu Szkét

irwate).

Z wyjasnienia ztozonego przez p. Renat

wynika, ze cyt.

W inwestycji

yzji Wojta Gminy Borzytuchom, ktérym przekazanq w/w
w Borzytuchomiu (brak ewidencji na koncie 011 — Srodki

¢ Wencka — Walk — Skarbnika Gminy Borzytuchom,
»Urzagd Gminy w Borzytuchomiu informuje, ze wartosé
»» Termomodernizacja i remont budynku przedszkola
zostala przyjeta na stan rodkéw trwalych w kwocie z
stanow1 kara umowna za niedotrzymanie warunkéw

inwestycji

samorzgdowego w msc. Borzytuchom”
anizonej 0 22.524,36 zt. Kwote zanizenia
umowy.
»Remont pomieszczen kuchni i stotéwki wraz z remontem doswietlaczy od stron

zewnetrznych budynku Zespotu Szkét w Borzytuchomiu” nie wystawiono dokumentu OT

(tylko PT), poniewaz program ,,Gmina II — Srodki trwale”
ksiggowanie w jednym miesigcu dokumentu OT i PT. W ce
ksiggowania na koncie 011 w ewidencji srodkéw trwatych, pomi
OT. Gmina przekazata inwestycje do Zespotu Szkét w Bor

trwatych i tam naliczana jest od poczatku cata amortyzacja”.

Tres¢ zlozonych wyjadnien oraz o$wiadczenie o przedlozeniu d

ww. zadan inwestycyjnych stanowig akta robocze Nr 3.6:4

NANE

nie pozwala na jednoczesne
lu zachowania przejrzystosci
nigto wystawienie dokumentu
zytuchomiu na stan $rodkéw

o kontroli petnej dokumentacji

foas
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3.6.4. Wydatki na zakup i obj¢cie akcji oraz wniesienie wkladéw do spolek prawa
handlowego.

1) W roku 2013 jednostka nie poniosta wydatkéw na zakup i objecie akcji oraz wniesienie
wkladéw do spétek prawa handlowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw

realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych, realizowanych przez inne
jednostki.

1) W roku 2013 z budzetu Gminy Borzytuchom nie udzielono dotacji celowych, na
finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych
przez inne jednostki/Sektora finanséw publicznych, vjetych w §§ 6217,6219, 6229.

¥

e
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

Kontrolg objeto rok 2013,

Skiadanie wnioskéw o dofinansowanie remontu drég w ramach rekultywacji oraz
przyjmowanie wnioskéw od rolnikéw i ustalanie uprawnien do zwrotu akcyzy zawartej
W cenie oleju napedowego, nalezy do zakresu czynnosci p. Anny Patasz - Podinspektora

ds. gospodarki nieruchomosciami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o systemie o$wiaty, nalezy do zakresu

czynnosci p. Ireny Megier — Inspektora ds. obstugi rady i o§wiaty gminnej.

Wspdlpraca z sektorem pozarzagdowym, w tym: organizowanie konkurséw na wsparcie
wykonania zadari publicznych gminy, przygotowanie plandw wspllpracy z organizacjami
pozarzgdowymi, przygotowanie i rozliczanie projektéw na pozyskanie $rodkéw zewngtrznych
w celu realizacji zadan gminy, prowadzenie spraw z zakresu promocji gminy Borzytuchom,
prowadzenie spraw z zakresu TozZwoju sportu i turystyki na terenie gminy, nalezy do zakresu
czynnosci p. Adama Steranka — Podinspektora ds. promocji i rozwoju gospodarczego.
Kontrola wykorzystania przez stowarzyszenia zgodnie z przeznaczeniem dotacji przyznanych
przez Wojta, nalezy do zakresu czynnosci p. Renaty Wenckiej - Walk Skarbnika Gminy,
Rozliczaniem dotacji udzielonych organizacjom pozarzadowym zajmuje si¢ p. Grazyna
Blaszczak — Referent ds. ksiggowosci i obstugi GKRPA, co nie wynika z jej zakresu czynnosci
(wykonanie w/w czynnosci zostalo zlecone przez p. Renate Wenckg —Walk — Skarbnika Gminy

w ramach realizacji zadan Referatu Budzetu i Finansow).

W pozostatym zakresie za rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji, odpowiedzialno$é

ponosi p. Witold Cyba - Wéjt Gminy Borzytuchom.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.

1) W 2013 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania
zlecone przekazywane byly na rachunek budzetu gminy w réznych okresach,

W terminach umozliwiajacych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Dotacje na zadania realizowane przez jednostke organizacyjna — Gminny Osrodek Pomocy
Spofecznej w Borzytuchomiu, przekazywane byly niezwlocznie na rachunek bankowy
jednostki. GOPS realizowat zadania publiczne ujete w nastepujacych rozdziatach (w zb):

Rozdzial klasyfikacji budZetowej Plan Wykonanie

85212 Swiadczenia rodzinne i alimentacyjne 1.300.000,00 1.280.776,19
85213  Zasilki na ub. zdrowotne oplacane za osoby pobierajgce niektére
o . ; cria g ] ; 5.000,00 4.413,60
Swiadczenia z pomocy spolecznej oraz niektére wiadczenia rodzinne
§5;95 Rt?allz_ac_]a rzgdowego programu wspierania 0séb pobierajacych 21.015,00 20.806,00
swiadczenie pielegnacyjne

Razem: 1.326.015,00 1.305.995,79

GOPS rozliczat si¢ z wykorzystanych dotacji sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu

wydatkow budzetowych.

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

1) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2013 zawarty
zostat w uchwale Nr XX/163/12 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku w
sprawie uchyalenia budzetu gminy na 2013 rok i zamykat sie kwotg 1.442.500,00 zt po

stronie doc }iéw 1 po stronie wydatkéw.

!
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2) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian
uchwatami Rady Gminy Borzytuchom i zarz
ostatecznie zamknat si¢ on kwotg 1.568.519,00

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu
administracji rzadowej oraz inne zada

1y

Zestawienie otrzymanych dot

112

Plan dochodéw i wydatkéw sporzgdzono w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowe;.

samorzad gminny.

z1.

planu finansowego zadan zleconych
gdzeniami Wéjta Gminy Borzytuchom i

panstwa na zadania biezace z zakresu
nia zlecone ustawami realizowane przez

Przyznane w 2013 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej

klasyfikowane w § 2010
budzetowej:
L ]

@ e ¢ o

w rozdziale 01095 kwote 197.001,67 z} (plan 197.004,00 zt),
w rozdziale 75011 kwote 45.000,00 zt (plan 45.000,00 z}),

w rozdziale 75101 kwote 500,00 zt (plan 500,00 z1),
w rozdziale 85212 kwote 1.280.776,19 zt (plan 1.300.000,00 z}),
w rozdziale 85213 kwote 4.413,60 zt (plan 5.000,00 z}),

w rozdziale 85295 kwote 20.806,00 zt (plan 21.015,00 zb).

acji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:1.

ujeto w budzecie w prawidlowych podziatkach klasyfikacji

2) Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych i Rb-50

o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadad z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami ustalono, ze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujgcych wysokosciach (w zh):

. . Dotacje Dotacje wykorzystane wg Réznica
N b
Rozdzial azwa rozdzialu otrzymane ew.ksiegowe] Rb-30 34 a5
1 2 3 4 5 6 i
01095  |Pozostata dziatalnosé 197.004,00 197.001,67| 197.001,67 2,33(0,00
75011  [Urzedy Wojewddzkie 45.000,00 45.000,00]  45.000,00 0,00{0,00
75101 Urzc;dy' 'naczelnych organow wladzy panstwowej, 500,00 500,00 500,00 0,000,00
kontroli i ochrony prawa
85212  |Swiadczenia rodzinne 1.300.000,00] 1.281.976,19/1.281 976,19 18.023,81/0,00
85213 [Ski. na ub. zdrowotne oplacane za osoby pobierajace 5000000 4.413,60] 441360 58640000
niektére §w. z pomocy spolecznej oraz $w. rodzinne
85205  [Realizacja rzadowego programu wspierania os6b 21.015000  20.806,00( 20.806,00]  209,00|0,00
pobierajacych swiadczenie pielegnacyjne
Ogolem:| 1.568.519,00| 1.549.697,46 1.549.697,46/ 18.821,54/0,00

Powyzsze dane ustalono na
1 zarzgdzen Wojta Gminy B

3) Kontrolg objgto wykorzystanie nastepujgcych dotacji:

W rozdziale 01095 — Pozostala dzialalnos¢ -

w kwocie 197.004,00 zt
* na podstawie ewidencji ksiegowe; Urzgdu Gminy Borzytuchom ustalono, ze:

— dotacj¢ wydatkowano w nastgpujgcym zakresie (w zt):

)

<

podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwat Rady Gminy
orzytuchom w sprawie zmian budzetu gminy.

zwrot podatku akcyzowego — dotacja ogdlem

/&70,4
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Lp. § Rodzaj wydatkéw Plan Wykonanie
1. | 4110 | Skfadki na ubezpieczenia spoleczne 248,00 247,55
2. | 4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 36,00 35,30
3. | 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1.440,00 1.440,00
4. | 4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 1.157,00 1.157,00
5. | 4300 | Zakup ushug pozostatych 980,00 980,00
6. | 4430 | Rézne optaty i skladki 193.143,00 | 193.141,82

Ogdlem: | 197.004,00 | 197.001,67

° sprawdzono prawidlowosé wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowa, na podstawie dokumentow ksiegowych, tj. analityki do kont 130 — » Rachunek

biezqcy jednostek budzetowych” i 901 — »Dochody budzetu” i ustalono, ze:
— terminy wplywu rat dotacji, umozliwialy wlasciwe wykonanie zadaf,

— niewykorzystang kwote dotacji Gmina Borzytuchom zwrécita do budzetu panstwa
w dniach: 21.05.2013r. (WB Nr 162/1 - 1,16 zt) oraz 31.10.2013r. (WB Nr 345/1 — 1,17

z}).
Ponadto:

* wroku 2013 wystawiono 211 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, w tym 105 decyzji do
wnioskéw ztozonych w okresie od 1 do 28 lutego 2013 roku i 106 decyzji do wnioskéw

ziozonych w okresie od 1 sierpnia do 1 wrze$nia 2013 roku,

e sprawdzono prawidtowosé naliczenia i wyplaty zwrotu podatku akcyzowego w oparciu

o wnioski ztozone w okresie od 1 do

28 lutego 2013 roku 2013 roku - 105 decyzji

0 numerach: GG.3050.1.2013 — GG.3050.16.2013 z dnia 21.02.2013r., GG.3050.17.2013
- GG.3050.31.2013 z dnia 22.02.2013r., GG.3050.32.2013 ~ GG.3050.42.2013 z dnia

25.02.2013r., GG.3050.43.2013 -
GG.3050.62.2013

(GG.3050.94.2013 z dnia 1.03.2013r.,
4.03.2013r., GG.3050.103.2013 z

GG.3050.61.2013  z  dnia

dnia  8.03.2013r.,

26.02.2013r.,
- GG.3050.86.2013 z dnia 27.02.2013r., GG.3050.87.2013 —

GG.3050.95.2013 — GG.3050.102.2013 z dnia
GG.3050.104.2013 -

GG.3050.105.2013 z dnia 4.03.2013r., GG.3050.106.2013 — GG.3050.107.2013 z dnia

5.03.2013r..
® wyplaty zwrotu podatku akcyzowego dokonano:

— gotowkowo (151 wyplat na kwotg ogétem 122.008,03 zt), na podstawie dwéch list do
wyptaty gotéwka (brak numeru 1dentyfikacyjnego listy ptac - dowodu ksiggowego) —
I termin RK Nr 20 z dnia 30.04.2013r., IT termin RK Nr 52 z dnia 31.10.2013r.

— bezgotéwkowo (60 wyplat na kwote ogdtem 51.133,79 z1), na podstawie dokumentow
0 nazwie ,,Zestawienie kwot doplat do paliwa rolniczego do wyplaty” (brak numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego) —I termin WB Nr 154/1-16 z dnia 30.04.2013r.,

II termin WB Nr 427/1-3 z dnia 29.10.2013r.

e W 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom przestat rozliczenie dotacji celowej realizacji
wyplat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

napgdowego wykorzystanego do produkcji

Wojewédzkiego w Gdansku, w nastepujacych terminach:

— za okres od 1 kwietnia do 31 kwietnia 2013
z dnia 21.05.2013 roku,

rolnej do Pomorskiego Urzedu

pismem Nr GG.3050.109.2013

— za okres od 1 pazdziernika do 31 pazdziernika 2013r. oraz roczne, pismem Nr

GG.3050,215.2013 z dnia 15.11.2013 roku.

W

foaty
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W rozdziale 75011 — Zadania Urzgdu Wojewédzkiego — dotacja ogétem w kwocie 45.000,00
zt:

® na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Borzytuchom ustalono, ze dotacje

wydatkowano na wynagrodzenia pracownikéw wykonujgcych zadania zlecone z zakresu

administracji rzadowej,
e dotacje wydatkowano w nastepujgcym zakresie (w z1):

Lp. § Rodzaj wydatkéw Plan Wykonanie
1. | 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 38.253,00 38.253,00
2. | 4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 5.810,00 5.810,00
3. [ 4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 937,00 937,00
Ogélem: 45.000,00 45.000,00

° sprawdzono prawidlowos$é wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowa, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do konta 130 — wRachunek

biezgcy jednostek budzetowych” i 901 — »Dochody budzetu” i stwierdzono, ze:

— terminy wplywu rat dotacj, umozliwialy wlasciwe wykonanie zadan (12 rat po 3.750,00

zt),

~ wydatkéw dokonywano w oparciu o prawidlowo sporzadzone i zatwierdzone do

wyplaty dowody ksiegowe,
— dotacje wykorzystano w 100%.

W rozdziale 75101 — Urzedy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony

prawa — dotacja ogdlem w kwocie 500,00 zt

.

® na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Borzytuchom ustalono, z
wydatkowano w 100% na wynagrodzenie i jego pochodne za aktualizacje listy wyborcow,

e dotacje wydatkowano w nastepujgcym zakresie (w z}):

e dotacje

Lp. § Rodzaj wydatkéw Plan Wykonanie
1. | 4110 | Skiadki na ubezpieczenia spofeczne 72,00 72,00
2. | 4120 | Skladki na Fundusz Pracy 10,00 10,00
3. | 4170 Wynagrodzenia bezosobowe 418,00 418,00
Ogéblem: 500,00 500,00

e sprawdzono prawidtowo$é¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowa, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do konta 130 — »Rachunek
biezqcy jednostek budzetowych” i 901 — »Dochody budzetu” i stwierdzono, ze terminy
wplywu rat dotacji, umozliwialy wiasciwe wykonanie zadan.

3.7.1.3.Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
z zakresu administracji rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane
przez samorzad gminny

W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie otrzymala dotacji celowych klasyfikowanych w §§ 6280
16290.

3.7.1.4. Pozostale dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien.

1) W roku 2013 Gmina Borzytuchom zawarta jedno porozumienie w rozdziale 01042
Wylgczenie jodukcji gruntéw rolnych w §6630 Dotacje celowe przekazane do samorzqdu

N
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wojewddzitwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumieh
(umow) migdzy jednostkami samorzqdu terytorialnego.

2) Keontroli poddano realizacje porozumienia i ustalono, ze:
Rozdzial 01042 §6630

<+ Urzad Marszalkowski

e W dniu 15 lutego 2013 roku Gmina Borzytuchom zlozyla wniosek w Urzedzie
Marszatkowskim Wojew6dztwa Pomorskiego Departament Srodowiska Rolnictwa
1 Zasobéw Naturalnych w Gdansku, o udzielenie dotacji na modernizacje drog
dojazdowych do gruntéw rolnych, ze $rodkéw zwigzanych z wylgczeniem z produkcji

e w dniu 18 lipca 2013 roku Urzad Marszatkowski

® w dniu 5 wrzesnia 2013 roku w Gdansku Gmina Borz

o rozliczenie dotacji Gmina przekazata w dniu 3

gruntéw rolnych:

— modernizacja drogi gminnej w miejscowosci Niedarzyno, dz. Nr 243 o dt. 700 mb,

- kwota refundacji 59.700,00 z1,

Wojewédztwa Pomorskiego

poinformowal  Gming Borzytuchom pismem Nr DROS.PR.7152.87.2013

0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu dotacji w kwocie 59.000,00 zt,

ytuchom, reprezentowana przez

Wéjta Gminy Borzytuchom p. Witolda Cybg, zawarta umowe Nr 286/UM/DROS/2013,

z Wojewddztwem Pomorskim, reprezentowanym

przez

p. Czestawa Elzanowskiego Czlonka Zarzagdu Wojewo6dztwa Pomorskiego
1 p. Marzeng Sobczak Dyrektora Departamentu Srodowiska i Rolnictwa, na udzielenie

dotacji na modernizacje drég doj azdowych do gruntéw rolnych:
— dotacja wyniesie 50% wartosci zadania, nie wiecej jednak niz 59.000,00 zt,

— dotacja zostanie przekazana w ciagu 14 dni od dnia podpisania pokontrolnego

protokotu odbioru,
— zadanie zostanie wykonane do dnia 30 listopada 2013 roku,

grudnia 2013 roku pismem

GG.7011.1.2013, z tresci ktérego wynika, ze zadanie zrealizowano w kwocie 90.286,81

z, w tym $rodki dotacji 45.144,91 zl, tj. 50% wartodci zadania,

e protokoét pokontrolny sporzadzono w dniu 13 grudnia 2013 roku,

e Srodki finansowe w wysokodci 45.144.91 7t Gmina Borz

18 grudnia 2013 roku (WB Nr 400/1),

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.
Kontrolg objeto rok 2013.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe.

1) W roku 2013 z budzetu Gmin

ytuchom otrzymata w dniu

y Borzytuchom, udzielono nastepujacych dotacji

podmiotowych (w z):
; 2012
rozdzial Paragraf Plan po zmianach | Wykonanie %
92109 |2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej 147.000,00 120.743,62 82,10
92116 | instytucji kult/y:y 66.433,00 65.886,94 99,20
I { OGOLEM: 213.433,00 |  186.630,56 X

-

A
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2) Wysokosé dotacji podmiotowej dla instytucji kultury ustalono w uchwatach Rady Gminy
Borzytuchom:

Nr XX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na
2013 rok — kwota 199.254.00 zl,

Nr XXV/201/13 z dnia 30 lipca 2013 roku w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie
gminy na 2013 rok — zwickszenie o kwote 14.179,00 zt.

3) W 2013 roku na terenie gminy dzialy dwie instytucje kultury: Gminny Osrodek Kultury
w Borzytuchomiu oraz Biblioteka Publiczna w Borzytuchomiu.

4) Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury. W trakcie kontroli
ustalono, ze:

Gminny Osrodek Kultury w Borzytuchomiu

Zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb 28S 7 wykonania planu wydatkow budzetowych
Gminy Borzytuchom, wydatkowane kwoty udzielonej dotacji stanowily 82,1%
zaplanowanych na ten cel $rodkéw,

Dotacja na biezgcg dziatalnoéé byla przekazywana do Gminnego Oérodka Kultury
W nastgpujgcych ratach: styczen 19.000,00 2k, luty 4.000,00 zi, marzec 10.750,00 zl,
kwiecien —lipiec po 11.250,00 zi, sierpien 12.000,00 zt, wrzesien 11.250,00 zi,
pazdziernik 30.500,00 zt, grudzien 14.500,00 zt, tgcznie 147.000,00 zt.

W dniu 31.12.2013 roku Gminny Osrodek Kultury zwrécit 26.256,38 zt (WB Nr 519/1-
17) niewykorzystanych srodkéw z dotacji.

W dniu 19.02.2014 roku do Urzgdu Gminy wplyneto rozliczenie otrzymanej dotacji
z ktorego wynika, ze wydatkowano kwote 120.743,62 zt.

Gminna Biblioteka Publiczna w Borzytuchomiu

Zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Gminy Borzytuchom, wydatkowane kwoty udzielonej dotacji stanowily 99,2%
zaplanowanych na ten cel §rodkéw,

Dotacja na biezaca dziatalnosé byla przekazywana do Gminnej Biblioteki Publicznej w
nastgpujgcych ratach: styczen 5.000,00 zt, luty 5.000,00 zt, marzec 10.062,00 zt,
kwiecien 5.500,00 zt, maj 6.000,00 zt, czerwiec 5.354,00 z1, lipiec 5.354,00 zt, sierpief
6.000,00 zt, wrzesien 5.400,00 zt, pazdziernik 6.691,00 zt, grudzien 6.072,00 zl, facznie
66.433,00 z1.

W dniu 31.12.2013 roku Gminna Biblioteka Publiczna zwrécita 546,06 zt (WB Nr519/1-
17) niewykorzystanych $rodkéw z dotacji.

W dniu 19.02.2014 roku do Urzgdu Gminy wplyneto rozliczenie otrzymanej dotacji
z ktérego wynika, ze wydatkowano kwote 65.886,94 zi.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

1) W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie udzielata dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe

1) W okresie objetym kontrola z budzetu gminy udzielono nastepujgcych dotacji celowych (w
zt):

b\
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Rozdz. Paragraf Plan po zm. Wyk. % wskaznik
L 2820 Dotacje celowa z budietu na finansowanie  lub s LN 4-008,00 1o
Jzo0s dofinansowanie zada¥ zleconych do realizacji stowarzyszeniom 55.000,00 | 55.000,00 L
92695 60.000,00 | 55.075,80 91,8
Razem: 119.000,00 | 114.075,80 X

2) Wysokos¢ dotacji dla organizacji pozarzadowych ustalono w uchwatach Rady Gminy
Borzytuchom:

e NrXX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku, w wysokosci:

— rozdzial 92105 §2820 — 4.000,00 i,
— rozdziat 92605 §2820 - 55.000,00 zt,

e NrXXII/181/13 z dnia 28 marca 2013 roku, w wysokosci:
— rozdzial 92695 §2820 — 60.000,00 zt.

3) Rada Gminy Borzytuchom uchwatg Nr X11/87/11 z dnia 29 grudnia 2011 roku, przyjeta
»Wieloletni program wspétpracy Gminy Borzytuchom z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé pozytku publicznego na lata 2012 —
2016”.

Program preferowat zadania publiczne obejmujgce nastepujace obszary:

e kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego, dzialalno$é¢ na rzecz
0s6b niepelnosprawnych, dziatalnosé na rzecz oséb w wieku emerytalnym, wypoczynek
dzieci i mlodziezy,

® wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu,

4) Kontrole przeprowadzono w nastgpujacym zakresie:

° tozsamosci zadania z zadaniami gminy,

e prawidlowosci i kompletnosci zlozonych ofert,

e udzielenia dotacji na realizacje zadan jednostki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e prawidlowosci zawarcia umowy i tozsamosci jej z trescia oferty,

e przekazywania $rodkéw dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,

e zlozenia przez beneficjentéw sprawozdan w prawidtowej formie, w tym:

— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,
— wydatkowania srodkéw dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,
— rozliczenia kosztow zadania w oparciu o faktury i rachunki,
— sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidlowosci rozliczenia dotacji,
— zwrotu dotacji niewykorzystanej lub niewlasciwie wykorzystanej albo pobrane;j
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie facznie z odsetkami.
5) W 2013 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji:

W[

> w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu — 4 stowarzyszeniom,

» w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,
dzialalnosci na rzecz 0s6b niepetnosprawnych, dziatalnosci na rzecz 0séb w wieku
emerytalnym, wypoczynku dzieci i mlodziezy — 2 stowarzyszeniom i 1 fundacji,

» na sfinansowanie wkladu wiasnego projektéw wspétfinansowanych z funduszy
zewnetrznych — 1 stowarzyszeniu.

W trakcie kontroli ustalono, ze:
e Gmina Berzytuchom udzielila dotacji

celowych dla stowarzyszeh w  trybie
konkurs

m - 7 uméw oraz poza konkursem 1 umowa.

ook
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% Konkurs
Rozdzial 9210582820

zarzadzeniem Nr 34/13 z dnia 29 kwietnia 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom oglosit

otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych w 2013 roku:

— konkurs obejmuje zadania w zakresie: kultura, sztuka, ochrona dobr kultury
1 dziedzictwa narodowego, dzialalnosé na rzecz oséb niepetnosprawnych, dziatalnogé
narzecz oséb w wieku emerytalnym, wypoczynek dzieci i mtodziezy,

— wysokos¢ $rodkow przeznaczonych na realizacje zadan wynosita 4,.000,00 zt,

— dotacji udziela si¢ na wniosek ztozony do dnia 23 maja 2013 roku,

— do wniosku nalezy zalaczy¢ aktualny odpis z KRS lub z innej ewidencji oraz statut,

— Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,

Ogtloszenie zostato opublikowane w dniu 30 kwietnia 2013 roku.

o Zarzadzeniem Nr49/13 z dnia 11 czerwea 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom powotat

Komisj¢ Konkursowa do spraw opiniowania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w
otwartym konkursie ofert na wsparcie wykonania zadan publicznych w 2013 roku:
— w sklad Komisji weszli:
»  p. Grzegorz Kopacz — Przewodniczacy,
> p. Magdalena Skwierawska — cztonek,
> p. Karol Watdoch - cztonek,
»  p. Adam Steranka — czlonek.
Zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 13 czerwca 2013 roku,
W wymaganym terminie wpltynely cztery oferty:
— dwie oferty Stowarzyszenia ,,Osiecko” z siedzibg w m. Osieki,
~ jedna oferta Stowarzyszenia na rzecz Rozwoju Wsi Struszewo i Chotkowo ,,Za g6rg”
z siedzibg w Chotkowie,
— Jedna oferta Fundacji Rozwoju Lokalnego ,,Parasol” z siedzibg w Bytowie.
Pismem z dnia 13 czerwea 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom ustalit ostateczng kwote
dofinansowania dla organizacji w wysokosci 4.000,00 zt, o czym poinformowano
organizacje i zaproszono do podpisania uméw.

1. Dotacje dla Stowarzyszenia ..Osiecko” z siedzibg w m. Osieki, w kwocie 1.000.00 zt:

N

* wdniu 23 maja 2013 roku, Stowarzyszenie ztozylo dwie oferty o dotacje na realizacje

zadan publicznych pn.:

— ,Organizacja imprez integracyjnych dla dzieci, miodziezy i 0sob dorostych w
Sotectwie Osieki™: okres realizacji zadania od 1 lipca do 31 grudnia 2013 roku,
kwota wnioskowanej dotacji to 400,00 zt,

— ,0Organizacja imprez integracyjnych dla mieszkancéw Solectwa Osieki”, okres

realizacji zadania od 1 lipca do 31 grudnia 2013 roku, kwota wnioskowanej dotacji
to 1.000,00 zt,

° wdniu 5 lipca 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy

p. Witolda Cybe, zawarla umowy:

» Nr 3/K/2013 ze Stowarzyszeniem ,,Osiecko” z siedziba w m. Osieki,
reprezentowanym przez Prezesa p. Magdalene Harahuc i Czlonka Zarzadu p. Réze
Radon na realizacj¢ zadania pn. »Organizacja imprez integracyjnych dla
mieszkancow Sotectwa Osieki”, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 5 lipca do 31 grudnia 2013 roku,
— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 600,00 zt w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy,

— procent udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania Wynosi nie wiecej niz
63,1 WW

N
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jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu nie jest réwny z kosztem okre$lonym w
odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem, jezeli nie
nastgpito jego zwigkszenie o wiecej niz 10%,

sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakoficzenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do 31
grudnia 2013 roku,

srodki niewykorzystane nalezy zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku),

Gmina przekazata $rodki w wysokosci 600,00 zt w dniu 9 lipca 2013 roku (WB Nr 266/1-
10),

w dniu 22 stycznia 2014 roku do Urzgdu Gminy wplynelo sprawozdanie koficowe
z realizacji zadania, z treéci ktérego wynika, Ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 5 lipca do 31 grudnia 2013 roku,

— dotacj¢ wydatkowano zgodnie z umowa.

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez p. Grazyng Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci
i obstugi GKRPA, i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania),

» Nr 4/K/2013 ze Stowarzyszeniem ,,Osiecko” z siedziba w m. Osieki,

reprezentowanym przez Prezesa p. Magdalene Harahuc i Cztonka Zarzadu p. Roze
Radofi na realizacj¢ zadania pn. »Organizacja imprez integracyjnych dla dzieci,
miodziezy i osob dorostych w Solectwie Osieki”, na zasadach okreglonych w
niniejszej umowie:
zadanie zostanie zrealizowane od 5 lipca do 31 grudnia 2013 roku,
na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 400,00 zt w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy,
procentowy udzial dotacji w calkowitych kosztach zadania Wynosi nie wiecej niz
80%,
Jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu nie jest réwny z kosztem okreslonym w
odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem, Jjezeli nie
nastapilo jego zwigkszenie o wigcej niz 10%,
sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozyé w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),
przyznane srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 31
grudnia 2013 roku,
srodki niewykorzystane nalezy zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakofczenia
realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku),

Gmina przekazata $rodki w wysokogci 400,00 zt w dniu 9 lipca 2013 roku (WB Nr 266/1-
10),

w dniu 22 stycznia 2014 roku do Urzgdu Gminy wplynelo sprawozdanie koficowe z
realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 5 lipca do 31 grudnia 2013 roku,

— dotacj¢ wydatkowano zgodnie z umowa.

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez p. Grazyne Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci
1 obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania).

2. Dotacja dla Stowarzyszenia na Rzecz Rozwoju Wsi Struszewo i Chotkowo .Za gora”

z siedziba w Chotkowie, w kwocie 1.000.00 zt:

e wdniu 23 maja 2013 roku, Stowarzyszenie zlozylo oferte o dotacje na realizacje zadania

oA

publicznego- , Aktywizacja mieszkancow  oraz rozwdj solectw Chotkowo
i Struszeyo”s

1/ foot
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— okres realizacji zadania od 10 czerwea do 31 grudnia 2013 roku,
— kwota wnioskowanej dotacji to 2.500,00 2l

e wdniu 20 czerwca 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy
p. Witolda Cybe, zawarta umowe Nr 1/K/2013 ze Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Wsi Struszewo i Chotkowo ,,Za gorg” z siedzibg w Chotkowie, reprezentowanym przez
Prezesa p. Helene Blaszczak i Wiceprezesa p. Mariusza Gierszewskiego na realizacje

zadania okreslonego w ofercie na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:
— zadanie zostanie zrealizowane od 20 czerwea do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwotg 1.000,00 zt w terminie 14 dni od dnia

podpisania umowy,

— procentowy udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyé

50%,

— Jjezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu nie jest rOwny z kosztem okreslonym w
odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje sie go za zgodny z kosztorysem, jezeli nie

nastgpilo jego zwigkszenie o wigcej niz 10%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢é w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do

31 grudnia 2013 roku,

— srodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia

realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku),

e Gmina przekazata $rodki w wysokosei 1.000,00 zt w dniu 2 lipca 2013 roku (WB Nr

257/1-2),

* w dniu 28 stycznia 2014 roku do Urzgdu Gminy wplyneto sprawozdanie koticowe

z realizacji zadania, z tredci ktérego wynika, ze:
— sprawozdanie obejmuje okres od 20 czerwea do 31 grudnia 2013 roku,
— dotacje wydatkowano zgodnie z umowa.

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez p. Grazyne Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci

1 obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania),

3. Dotacja dla Fundacji Rozwoju Lokalnego ..Parasol” w Bytowie, w kwocie 2.000.00 zt:

® w dniu 23 maja 2013 roku, Fundacja ztozyla oferte o dotacje na realizacje zadania
publicznego ,Dzialaj lokalnie w Gminie Borzytuchom. Lokalny konkurs grantowy

2013

— okres realizacji zadania od 1 czerwea do 31 grudnia 2013 roku,
— kwota wnioskowane;j dotacji to 3.000,00 zi,

* wdniu 20 czerwea 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Witolda Cybe, zawarla umowg Nr 2/K/2013 z Fundacja Rozwoju Lokalnego
»Parasol”, reprezentowang przez Prezesa p. Anng Cichanowicz - Stepier i Czlonka
Zarzadu p. Janusza Kikcio na realizacje zadania okreslonego w ofercie na zasadach

okreslonych w niniejszej umowie:
— zadanie zostanie zrealizowane od 20 czerwcea do 30 listopada 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 2.000,00 zt w terminie 30 dni od dnia

podpisania umowy,

— procentowy udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania nie moze przekroczy¢

3,2%,

— jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu nie jest réwny z kosztem okreslonym w
odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem, jezeli nie

nastapit jf:go zwigkszenie o wigcej niz 10%,

AN
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— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakoficzenia realizacji zadania (do dnia 30 grudnia 2013 roku),

— Pprzyznane Srodki Zleceniobiorca jest zobowiazany wykorzysta¢ w terminie do 30
listopada 2013 roku,

— Srodki niewykorzystane nalezy zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 15 grudnia 2013 roku),

* Gmina przekazata $rodki w wysokosci 2.000,00 zt w dniu 17 lipca 2013 roku,
* w dniu 27 grudnia 2013 roku do Urzedu Gminy wplyneto sprawozdanie kofcowe z

realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:
— sprawozdanie obejmuje okres od 20 czerwea do 30 listopada 2013 roku,
— dotacje wydatkowano zgodnie z Umowa.

Na sprawozdaniu z wykonania wymienionego zadania publicznego brak poswiadczenia
zlozenia sprawozdania, ktdre powinien wypetni¢ Zleceniodawca (Gmina Borzytuchom).
Wydatki na wymieniona dotacje w klasyfikacji budzetowej byly ujete w §2820 - Dotacja
celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadar zleconych do realizacyi
stowarzyszeniom, zamiast w §2810 - Dotacja celowa z budietu na Jinansowanie Iub
dofinansowanie zadar zleconych do realizacji fundacjom.

Rozdzial 9260582820

e zarzadzeniem Nr 3/13 z dnia 9 stycznia 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom oglosit

otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych w 2013 roku:

— konkurs obejmuje zadania w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu —
kwota 55.000,00 zt,

— dotacji udziela si¢ na wniosek ztozony do dnia 31 stycznia 2013 roku,
— PO pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa.

Ogloszenie zostato opublikowane w dniu 9 stycznia 2013 roku.
e zarzadzeniem Nr 11/13 z dnia 6 lutego 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom powotat

Komisje Konkursowa do spraw opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na wsparcie wykonania zadaf publicznych gminy Borzytuchom w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej i sportu:
— w sktad Komisji weszli:

» p.IwonaReca - Przewodniczacy,

>  p. Beata Szemela — cztonek,

>  p.Roéza Radon — czlonek,

»  p. Grzegorz Kedziora — czfonek,

> p. Karol Waldoch — czlonek.
Zgodnie z protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 20 lutego 2013 roku,
W wymaganym terminie wplynely 4 oferty:
— Klub Sportowy ,,Victoria” z siedzibg w Dabréwce,
— ULKS , Talex — Borystaw” z siedzibg w Borzytuchomiu,
— Klub Sportowy ,,Zawisza” z siedzibg w Borzytuchomiu,
— Klub Biegacza ,,Goch” z siedziba w Bytowie.

Ogolna kwota dofinansowania z ofert podlegajgcych ocenie wyniosta 70.500,00 zt,

Pismem z dnia 15 lutego 2013 roku Woéjt Gminy Borzytuchom poinformowat
organizacje o wysokosci przyznanych dotacji oraz prosit o zweryfikowanie kosztorysow

zawartych w ofertach do przyznanej dotacji i ich dostarczenie do Urzedu Gminy do dnia
1 marca 2013 roku.

1. Dotacja dla H‘I:ﬂ)u Sportowego ..Victoria” z siedziba w Dabréwce, w kwocie 14.000.00 zt:

@ |/
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® w dniu 31 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie zlozyto oferte o dotacje na realizacje

zadania publicznego ,,Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu”:

— okres realizacji zadania od 31 stycznia do 31 grudnia 2013 roku,

— kwota wnioskowanej dotacji to 15.000,00 71,

— do oferty zatgczono wszystkie wymagane dokumenty, ktére zostaly potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem.,

w dniu 28 lutego 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wojta Gminy

p- Witolda Cybe, zawarla umowe Nr 3/5/2013 z Klubem Sportowym ,,Victoria” z

siedzibg w Dabrowce, reprezentowanym przez Prezesa p. Piotra Wilczynskiego oraz

Sekretarza p. Rafata Zblewskiego na realizacj¢ zadania okre$lonego w ofercie i jej

aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 28 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 14.000,00 zl, w dwoéch transzach:
I transza w kwocie 8.000,00 zi, w terminie do dnia 31 marca 2013 roku i IT transza w
kwocie 6.000,00 zt do 15 lipca 2013 roku,

— kwota zmniejszenia i zwickszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 10%
kwoty z kosztorysu przyjetego w zawartej umowie,

— procentowy udziat dotacji w calkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyé
96,55%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane Srodki Zleceniobiorca jest zobowiazany wykorzysta¢é w terminie do
31 grudnia 2013 roku,

— srodki niewykorzystane nalezy zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku).

Gmina przekazata srodki w dwéch transzach w dniach 27 marca (WB Nr 108/1-4)

119 lipca (WB Nr 282/1-17) 2013 roku.

W dniu 10 kwietnia 2013 roku Stowarzyszenie zwrécito si¢ do Wéjta Gminy

Borzytuchom z prosba o wyrazenie zgody na zmiang preliminarza wydatkow poprzez

zmniejszenie Srodkéw na transport, napoje oraz wynagrodzenie trenera i ksiggowe;j

tacznie 0 3.550,00 zt a zwiekszenie $rodkéw pochodzacych z dotacji na sprzet sportowy,
oplaty, sedziéw i obserwatordw i inne wydatki o takg sama wartogé.

W dniu 16 kwietnia 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom wraz z przedstawicielami

Stowarzyszenia podpisat aneks do w/w umowy, wprowadzajgcy powyzsze zmiany.

W dniu 15 lipca 2013 roku do Urzgdu Gminy wplynelo sprawozdanie czesciowe

z realizacji zadania, z treéci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 28 lutego do 30 czerwca 2013 roku,

— narealizacj¢ zadania w wymienionym okresie wydatkowano kwote 7.970,50 z}.

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. p. Grazyne Blaszczak — Referenta ds.

ksiggowosci 1 obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia

sprawozdania).

W dniu 30 stycznia 2014 roku do Urzgdu Gminy wplynelo sprawozdanie koncowe

z realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 28 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— ogolem na realizacje zadania wydatkowano kwote 14.000,00 zt.

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. p. Grazyne Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci
1 obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania).

2. Dotacja dla Uczsfiowskiego Ludowego Klubu Sportowego . lalex — Borystaw” z siedziba

W Borzvtuchomiu[ vé kwocie 20.500,00 zt:

MNpA

L% \Regionalnh'lz a Obrachunkowa w Gdarnsku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom

o2k



123

* w dniu 30 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie zlozylo oferte o dotacj¢ na realizacje
zadania publicznego ,,Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu”:

— okres realizacji zadania od 1 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— kwota wnioskowanej dotacji to 23.000,00 zt,

— do oferty zalgczono wszystkie wymagane dokumenty, ktére zostaly potwierdzone za
zgodnosé z oryginalem.

* w dniu 25 lutego 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy

p. Witolda Cybe, zawarta umowe Nr 2/8/2013 z ULKS »Talex — Borystaw” z siedzibg

w Borzytuchomiu, reprezentowanym przez Prezesa p. Jarostawa Wrycze oraz Sekretarza

p. Anng Pituch-Szachta, na realizacje zadania okreslonego w ofercie i jej aktualizacji na

zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 25 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 20.500,00 zt, w dwéch transzach: I
transza w kwocie 13.500,00 z}, w terminie do dnia 15 marca 2013 roku 1 II transza w
kwocie 7.000,00 zt do 15 lipca 2013 roku,

— kwota zmniejszenia i zwiekszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 10%
kwoty z kosztorysu przyjetego w zawartej umowie,

— procentowy udzial dotacji w calkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyé
82%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— przyznane srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do 31
grudnia 2013 roku,

— Srodki niewykorzystane nalezy zwrdcié w terminie 15 dni od dnia zakofczenia
realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku),

e Gmina przekazata srodki w dwéch transzach w dniach 11 marca (WB Nr 93/1-7)i 15
lipca (WB Nr 275/1-3) 2013 roku.

e W dniu 15 lipca 2013 roku do Urzgdu Gminy wplynelo sprawozdanie czesciowe z
realizacji zadania, z tresci ktorego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 28 lutego do 30 czerwcea 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania w wymienionym okresie wydatkowano ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji kwote 17.207,43 zt (wartos¢ I transzy przekazanej w dniu 11
marca 2013 roku — 13.500,00 z}).

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez p. Grazyng Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci

i obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania).

¢ W dniu 30 stycznia 2014 roku do Urzgdu Gminy wplyneto sprawozdanie konicowe z
realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 25 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— ogblem na realizacje zadania wydatkowano kwotg 20.500,00 zt.

Sprawozdanie zostalo sprawdzone przez. p. Grazyne Blaszczak — Referenta ds. ksiegowosci
1 obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania).

. Dotacja dla Klubu Sportowego ..Zawisza” z siedzibg w Borzytuchomiu, w kwocie

20.000.00 zi:

° W dniu 30 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozylo oferte o dotacje na realizacje
zadania publicznego ,,Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu”:
— okres realizacji zadania od 1 lutego do 31 grudnia 2013 roku,
— kwota wnioskowanej dotacji to 28.500,00 zi,

— do oferty zalaczono wszystkie wymagane dokumenty, ktore zostaly potwierdzone za
. zgodnos$¢ z/oryginalem.
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° w dniu 25 lutego 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy
p. Witolda Cybe, zawarta umowe Nr 1/S/2013 z Klubem Sportowym ,,Zawisza” z
siedzibg w Borzytuchomiu, reprezentowanym przez Prezesa p. Jerzego Rekowskiego
oraz Wiceprezesa p. Romana Gostkowskiego na realizacje zadania okre$lonego w
ofercie i jej aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 25 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwotg 20.000,00 zt, w dwoch transzach: I
transza w kwocie 10.000,00 z}, w terminie do dnia 15 marca 2013 roku i II transza w
kwocie 10.000,00 zt do 10 lipca 2013 roku,

— kwota zmniejszenia i zwigkszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 10%
kwoty z kosztorysu przyjetego w zawartej umowie,

— procentowy udzial dotacji w calkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyd
97,56%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

— Pprzyznane Srodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do
31 grudnia 2013 roku,

— srodki niewykorzystane nalezy zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku).

° Gmina przekazata srodki w dwéch transzach w dniach 7 marca (WB Nr 90/1-4)
i 10 lipca (WB Nr 269/1-5) 2013 roku.

e W dniu 10 wrzeénia 2013 roku Stowarzyszenie zwrdcito sie do Wojta Gminy
Borzytuchom z prosbg o wyrazenie zgody na zmiang preliminarza wydatkéw poprzez
zmniejszenie $rodkéw na zakup sprzetu sportowego 1 na optate kadry szkoleniowej
tacznie 0 1.413,00 zt a zwigkszenie $rodkow pochodzacych z dotacji na optaty Zwigzane
z rozgrywkami i delegacje sedziéw i obserwatoréw o taka samg wartosé.

W dniu 10 wrzesnia 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom wraz z przedstawicielami

Stowarzyszenia podpisat aneks Nr 1 do w/w umowy, wprowadzajgcy powyzsze zmiany.
e W dniu 25 listopada 2013 roku Stowarzyszenie ponownie zwrécilo si¢ do Woéjta Gminy

Borzytuchom z prosbg o aneksowanie kosztorysu na 2013 rok poprzez zmniejszenie

srodkdw na delegacje sedziow i obserwatoréw, inne wydatki Zwigzane

z realizacjg zadania i na opieke medyczng tacznie o 1.275,27 7t a zwiekszenie érodkéw

pochodzacych z dotacji na zakup Sprzetu sportowego i strojéw i zakup napojéw o takg

samag wartosé.

W dniu 2 grudnia 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom wraz z przedstawicielami

Stowarzyszenia podpisal aneks Nr 2 do w/w umowy, wprowadzajgcy powyzsze zmiany.
e W dniu 9 lipca 2013 roku do Urzedu Gminy wplyneto sprawozdanie czesciowe

z realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 25 lutego do 30 czerwea 2013 roku,

— narealizacj¢ zadania w wymienionym okresie wydatkowano kwote 6.937,28 z1.
Sprawozdanie zostalo sprawdzone przez. p. Grazyne Blaszczak - Referenta
ds. ksiggowosci i obstugi GKRPA i przyjgte bez uwag (brak daty sprawdzenia
sprawozdania),

e W dniu 28 stycznia 2014 roku do Urzgdu Gminy wptyneto sprawozdanie kofcowe
z realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 25 lutego do 31 grudnia 2013 roku,

— ogodlem na realizacje zadania wydatkowano kwote 20.000,00 zt.

Sprawozdanie zostalo sprawdzone przez p. Grazyne Blaszczak — Referenta

ds. ksiggowosci”i obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia

§prawozdania)ﬂ
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4. Dotacja dla Klubu Biegacza ..Goch” z siedzibg w Bytowie, w kwocie 500.00 zi:
® w dniu 30 stycznia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozylo oferte o dotacje na realizacje
zadania publicznego ,,Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu, I Bieg
1 Marsz Nordic Walking ,,Diabelska Géra:
— okres realizacji zadania od 12 stycznia do 15 wrzesnia 2013 roku,
— kwota wnioskowanej dotacji to 4.000,00 zt,
— do oferty zataczono wszystkie wymagane dokumenty, ktore zostaly potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem.
® wdniu 15 marca 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wéjta Gminy
p. Witolda Cybe, zawarta umowe Nr 4/S8/2013 z Klubem Biegacza ,,Goch” z siedziba
w Bytowie, reprezentowanym przez Cztonka Komisji Rewizyjnej Klubu p. Leszka Tura
oraz Wiceprezesa p. Tomasza J aszewskiego na realizacje zadania okreslonego
w ofercie i jej aktualizacji na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:
— zadanie zostanie zrealizowane od 15 marca do 15 wrzesnia 2013 roku,
— na realizacj¢ zadania Gmina przekaze kwote 500,00 zl, w terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy,
— kwota zmniejszenia i zwickszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 10%
kwoty z kosztorysu przyjetego w zawartej umowie,
— procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania nie moze przekroczy¢
3,4%,
— Sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakoficzenia realizacji zadania (do dnia 15 pazdziernika 2013 roku),
— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do
15 wrzesnia 2013 roku,
— srodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 30 wrzeénia 2013 roku).
* Gmina przekazala dotacje na realizacj¢ zadania publicznego w dniu 5 kwietnia 2013 roku
(WB Nr 129/1-2).
® W dniu 17 wrzesnia 2013 roku do Urzedu Gminy wplyneto sprawozdanie koficowe
z realizacji zadania, z tresci ktérego wynika, ze:
— sprawozdanie obejmuje okres od 15 marca do 15 wrzesnia 2013 roku,
— ogolem na realizacje zadania wydatkowano z dotacji kwote 500,00 zt,
Sprawozdanie zostato sprawdzone przez. p. Grazyne Blaszczak — Referenta ds. ksiggowosci
i obstugi GKRPA i przyjete bez uwag (brak daty sprawdzenia sprawozdania).

< Poza konkursem 55.075,30 zl, tj. 46,28% planowanych $§rodkéw na dotacje dla
organizacji pozarzadowych
1) W 2013 roku na dotacje dla organizacji pozarzgdowych w budzecie Gminy Borzytuchom
zaplanowano wydatki w wysokogci 119.000,00 zt. Zgodnie z art. 19a ust 7 ustawy o
dzialalnosci  pozytku publicznego i wolontariacie, wysokos$¢ $rodkéw  finansowych
przyznanych przez organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego w trybie, o
ktérym mowa w ust. 1 (z pominigciem otwartego konkursu ofert), nie moze przekroczyé
20% dotacji planowanych w roku budzetowym na realizacie zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3., czyli w przypadku
kontrolowanej jednostki wartogé dotacji celowych udzielonych poza konkursem w 2013
roku nie moze przekroczyé 23.800,00 zt.
W Gminie Borzytuchom w 2013 roku udzielono jedng dotacjg celows na realizacje zadania
publicznego w trybie art. 19a ust 1 w/w ustawy w wysokosei 55.075,80 zt, co wynosito
46,28% planO/vznych srodkéw na dotacje dla organizacji pozarzgdowych.
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Powyzsza dotacja zostala udzielona dla Klubu Sportowego ,,Victoria” z siedzibg w
Dabréwee na realizacje zadania pn. ~Rewitalizacja podworskiego parku w miejscowosci
Dabréowka”. Zgodnie z art. 19a ust 6 wymienionej ustawy, laczna kwota srodkéw
finansowych przekazanych przez organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego
te] samej organizacii pozarzadowej lub temu samemu podmiotowi wymienionemu w art, 3
ust. 3, w trybie okreslonym w ust. 1 (poza konkursem), w danym roku kalendarzowym, nie
moze przekroczy¢ kwoty 20.000 zt. W Gminie Borzytuchom powyzsza kwota zostala
przekroczona o 35.075,80 zi.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Witolda Cybg — Wéjta Gminy Borzytuchom w dniu
6.11.2014 roku wynika, ze cyt. ,,Organ wykonawczy Gminy Borzytuchom udzielit Klubowi
Sportowemu ,,Victoria” z siedzibg w Dabréwee przedmiotowej dotacji na podstawie
umowy Nr 1/E/2013 o przyznanie dotacji z dnia 5 kwietnia 2013 roku, gdyz dzialat w
przekonaniu, ze jest to prawnie zgodne z Uchwatg Nr X11/87/11 Rady Gminy Borzytuchom
z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie uchwalenia ,» Wieloletniego programu wspolpracy
Gminy Borzytuchom z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnoé¢ pozytku publicznego na lata 2012 — 2016>. (...)

Chcieliby$Smy wskazaé, ze organ wykonawczy Gminy zawierajac umowe o udzielenie
dotacji, dziatat w przekonaniu, ze postanowienia ,,Wieloletniego programu wspdlpracy
Gminy Borzytuchom z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na lata 2012 - 2016” sg w pelni zgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa w tym z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie. Wszystkie projekty uchwal Rady
Gminy sa bowiem oceniane pod wzgledem formalno-prawnym przez Radcg Prawnego
Urzedu Gminy. Projekt »Wieloletniego programu wspoipracy Gminy Borzytuchom z ...”
zostal pozytywnie zaopiniowany przez Radce Prawnego.

Obecnie, dzieki kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej, Organy Gminy Borzytuchom
dostrzegly niezgodnosci pomigdzy tredcia ,,Wieloletniego programu wspotpracy Gminy
Borzytuchom z ...” a przepisami powyzej wskazanej ustawy i podjely dziatania w celu
wprowadzenia petnej zgodnosci przepisow gminnych z postanowieniami ustawy. I tak
w porzadku obrad sesji Rady Gminy Borzytuchom przewidzianej na dzien 7 listopada 2014
roku przewidziano punkt dot. podjecia uchwaty w sprawie przyjgcia ,,Rocznego Programu
Wspolpracy Gminy Borzytuchom z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami wymienionymi w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozythu publicznego
i wolontariacie na rok 2015,

Chcieliby$my wskazaé, ze uzasadnionym jest przyjecie, iz w sytuacji gdyby faktycznie
odbyt si¢ konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, to i tak w drodze tego konkursu wybrana bylaby oferta Klubu
Sportowego ,,Victoria”. Koszt wykonania zadania publicznego oscylowal w granicach
kilkaset tysigcy zlotych i zdecydowanie watpliwe jest, zeby ktorakolwiek organizacja
pozarzadowa byla w stanie wylozy¢ tak wysoki wktad wiasny (rzedu ponad 200 tysiecy
zlotych). Gmina Borzytuchom miala w zalozeniu jedynie dokonaé wsparcia realizacji
zadania publicznego w wysokosci 60 tysigcy ztotych.

Cheieliby$Smy réwniez podnie$é, ze udzielenie przedmiotowej dotacji nie nastapito
z uszezerbkiem finansowym dla Gminy. Na realizacje przedmiotowego zadania
publicznego Gmina ze swoich §rodkow wydatkowata jedynie kwote 55.075,80 zlotych, za$
koszt rewitalizacji parku wynosit 337.818,65 zt (wynagrodzenie wykonawey plus koszty
nadzoru inwestorskiego). Przy niewielkim udziale $rodkéw Gminy udato sie zrealizowaé
tak powazne i kosztowne zadanie jakim byta rewitalizacja podworskiego parku w
miejscowosci Dabréwka. Z uwagi na to, ze nieruchomos$¢, na ktérej znajduje si¢ park
stanowi wia 7’5’;6 Gminy Borzytuchom, to wobec tego zaden inny podmiot (poza Gmina
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Borzytuchom) w $wietle przepiséw prawa nie ma obowiazku partycypowanie w kosztach
utrzymania tego parku oraz nie miat obowiazku ponoszenia wspélnie z Gming kosztéw jego
odbudowy (rewitalizacji). (...) W naszej ocenie istotne jest réwniez to, ze przedmiotowa
dotacja zostala wydatkowana efektywnie, oszczednie i terminowo. Wykonanie prac
objetych realizacja zadania publicznego, powierzone zostalo zgodnie z obowigzujacymi
przepisami wlasciwym wykonawcom. Wykonanie prac w zakresie rewitalizacji
podworskiego parku w miejscowogci Dabréwka zostalo przyjete bez zadnych zastrzezen
przez komisje (w skiad ktérej wehodzit przedstawiciel Urzgdu Gminy Borzytuchom) na

podstawie protokotu odbioru koficowego i przekazania do uzytku obiektu z dnia 19

wrzesnia 2013 roku. Wszystkie wydatki, operacje finansowe w tym przelewy sa

potwierdzone stosownymi dokumentami (w szczegblnosei fakturami, dokumentami
polecen przelewéw, wyciagami z konta). Réwniez ztozone przez Klub Sportowy ,,Victoria”
sprawozdanie konicowe z realizacji zadania nie budzi zastrzezen. (...)”

Przyznanie i rozliczenie dotacji dla Klubu Sportowego ,,Victoria” z siedzibg w Dabréwee,

w kwocie 55.075,80 zt przedstawia si¢ nastepujaco:

° w dniu 25 marca 2013 roku, Stowarzyszenie zlozylo wniosek o przyznanie dotacji
celowej na realizacje projektow wspOlfinansowanych z funduszy zewnetrznych, na
zadanie pn. ,,Rewitalizacja podworskiego parku w miejscowosci Dabréowka™:

— okres realizacji zadania od lipca do 30 wrze$nia 2013 roku,

— kwota wnioskowanej dotacji to 60.000,00 zt,

— do oferty zalaczono dokumenty, ktére zostaly potwierdzone za zgodno$é
z oryginalem (statut Klubu Sportowego, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
stowarzyszen kultury fizycznej, zaproszenie do podpisania umowy o dofinansowanie
od Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego, kosztorys inwestorski wnioskowanego
zadania).

e W dniu 28 marca 2013 roku Rada Gminy Borzytuchom podjeta uchwate Nr XXI1/181/13
W sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy na 2013 rok, zwiekszajac wydatki w
budzecie gminy o kwote 80.830,92 7 (zalacznik Nr 2 do w/w uchwaly), z czego o
60.000,00 zt zwigkszono plan wydatkéw w rozdziale 92695 §2820. W uzasadnieniu do
uchwaty zapisano, 7e cyt. »ZWigkszenie 0 kwote
60.000,00 zi, z przeznaczeniem na dotacj¢ dla stowarzyszenia klubu , Victoria” na
realizacje zadania pn. »Rewitalizacja podworskiego parku w m. Dgbréowka” (wkiad
wlasny)”.

e wdniu 5 kwietnia 2013 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Witolda Cybe, zawarta umowe Nr 1/E/2013 z Klubem Sportowym ., Victoria”
z siedzibg w Dgbréwee, reprezentowanym przez Prezesa p. Piotra Wilczynskiego oraz
Sekretarza p. Rafala Zblewskiego, na realizacje zadania okreslonego we wniosku na
zasadach okre$lonych w niniej szej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 5 kwietnia do 31 pazdziernika 2013 roku,

— narealizacje zadania Gmina przekaze kwotg 60.000,00 zt, w nastepujgcy sposdb: po
realizacji zadania na podstawie kserokopii faktur i protokotéw odbioru robét,

— kwota zmniejszenia i zwigkszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 10%
kwoty z kosztorysu przyjetego w zawartej umowie, powyzej 10% Zleceniobiorca
musi uzyska¢ pisemng zgode Zleceniodawcy,

— procentowy udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyé
25%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 listopada 2013 roku),

— srodki nieyykorzystane nalezy zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 15 listopada 2013 roku).

N 1 fe
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W §1 ust. 2 w/w umowy, dotyczacej przyznanej dotacji zapisano, ze cyt. ,,Niniejsza
umowa jest umows o wsparcie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu art. 16 ust
1 ustawy”,

Zgodnie z art. 16 ust 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.
U.z2014r. poz. 1118), organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3, przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego w trybie okreslonym w art. 11 ust,
2, zobowigzuja sie do wykonania zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie, a organ administracji publicznej zobowigzuje si¢ do przekazania
na realizacje zadania dotacji.

Art. 11 ust. 2. w/w ustawy, ktéry zostat przywolany powyzej méwi, ze wspieranie oraz
powierzanie, o ktérych mowa w ust. 1 (przyp. realizacji zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe), odbywa sie po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.
Umowa Nr 1/E/2013 podpisana z Klubem Sportowym ,,Victoria” z siedzibg
w Dabréwce dotyczyta dotacji celowej udzielonej poza konkursem.

W dniu 6 wrzeénia 2013 roku Stowarzyszenie zwrécito sie do Woéjta Gminy
Borzytuchom z wnioskiem o zmniejszenie wartosci dotacji o wartosé 4.924.20 zt
z powodu uzyskanych oszczednosci (rezygnacja z zakupu tablicy informacyjnej,
w wyniku przeprowadzenia procedury przetargowej wyloniono tanszego wykonawce
robot budowlanych).

W dniu 9 wrzeénia 2013 roku Wojt Gminy Borzytuchom wraz z przedstawicielami
Stowarzyszenia podpisat aneks Nr 1 do w/w umowy, wprowadzajacy powyzsze zmiany.
Gmina przekazata srodki w wysokosci 55.075,80 zt w dniu 1.10.2013 roku (WB Nr
399/1-2) na podstawie przedstawionych kserokopii faktur i protokotdéw odbioru robét.
W dniu 18 pazdziernika 2013 roku do Urzgdu Gminy wptyneto sprawozdanie kotcowe
z realizacji zadania, z tredci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 5 kwietnia do 1 pazdziernika 2013 roku,

— ogolem na realizacje zadania wydatkowano kwote 55.075,80 zt.

Na sprawozdaniu z wykonania wymienionego zadania publicznego brak po$wiadczenia
ztozenia sprawozdania, ktére powinien wypehié Zleceniodawca (Gmina Borzytuchom).
Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:2.

6) Sprawozdanie z realizacji Programu Wspétpracy Gminy Borzytuchom z organizacjami

pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego
w 2013 roku, Wéjt Gminy Borzytuchom przediozyt Radzie Gminy Borzytuchom w dniu 24
czerwca 2014 roku.

3.72.4. Dotacje na pomoc finansowy udzielong innym jednostkom samorzadu

terytorialnego na realizacje zadan na podstawie porozumien

1) W roku 2013 Gmina Borzytuchom udzielila nastgpujacych dotacji (w z}):

Wysoko$¢ dotacji
dick ;
Rozdzial § Beneficjent Cel Plan Wykonanie
75075 2310 | Gmina Bytow %ggaz;:ggllzlokalnej strategii Rozwoju Dorzecza Stupi na lata 1.200,00 900,00
80104 2310 | Gmina Bytéw Oplgka i wxchowame przedszkolne dzieci spoza terenu 22.200,00 11.817.62
Gminy Bytéw
Ogélem: | 23.400,00 12.717,62

N
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2) Kontroli poddano realizacje wszystkich porozumien. W trakcie kontroli ustalono, ze:

< Gmina Bytéw
W dniu 19 lutego 2009 roku Gmina Borzytuchom, reprezentowana przez p. Romualda
Tarnowskiego W¢jta Gminy zawarta porozumienie z Gming Bytéw, reprezentowang
przez p. Ryszarda Sylke — Burmistrza Miasta, w sprawie powierzenia Gminie Bytow
zadania publicznego pn. ,, Wdrazanie Lokalnej Strategii Rozwoju Dorzecza Stupi na lata
2009 —2015.
Gmina Borzytuchom zobowiazata si¢ do przekazania $rodkéw finansowych na realizacje
zadania publicznego w wysokosci 300 zt za kazdy rozpoczety tysiac mieszkancow
rocznie,
Termin wykonania zadania ustala si¢ na 31 grudnia 2015 roku.

Kwota dotacji, po stronie planu, zostala wprowadzona do budzetu Gminy Borzytuchom
uchwalg Nr XX/163/12 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 grudnia 2012 roku
w kwocie 1.200,00 zt.

Dotacje w wysokosci 900,00 zt Gmina Borzytuchom przekazata w dniu 31 stycznia 2013

roku (WB Nr 35/1-12).

W dniu 6 lutego 2014 roku Gmina Bytow przedlozyta rozliczenie, ktére zawierato:

— kopie faktur, z opisu ktérych wynika, ze dotyczg zadania , Wdrazania lokalne;
strategii rozwoju ,,Dorzecza Stupi” w roku 2013”, tacznie o wartosci 900,00 zt
(warto$¢ dotacji wynosita 900,00 zh)

— kopig sprawozdania koficowego z wykonania zadania publicznego pn. ,,Wdrazanie

lokalnej strategii rozwoju ,,Dorzecza Stupi” w 2013 roku” zlozonego przez Fundacje
Partnerstwa Dorzecze Stupi Gminie Bytow.

< Gmina Bytow
Na terenie Gminy Borzytuchom funkcjonuje jedno przedszkole publiczne.
W 2013 roku Gmina Borzytuchom nie podpisata porozumienia z zadng gming na opieke
1 wychowanie przedszkolne dzieci z terenu gminy Borzytuchom uczgszezajacych do
przedszkoli na terenie innych gmin,
Przekazywanie $rodkéw na opickg i wychowanie przedszkolne dzieci 7 terenu gminy
Borzytuchom uczeszezajacych do przedszkoli na terenie gminy Bytow nastepowato na
podstawie not ksiegowych wystawianych przez Gmine Bytéw (bez zawartego
porozumienia).
Gmina Borzytuchom w 2013 roku przekazywata $rodki w nastepujacy sposdb:

— 13.03.2013r. — 1.243,74 z (WB Nr 95/1-6), nota ksiegowa Nr 17/13 z dnia
28.01.2013 roku za opieke i wychowanie przedszkolne dzieci terenu gminy
Borzytuchom uczeszezajgeych do przedszkoli na terenie gminy Bytow w okresie
1.01.2013r. - 31.01.2013r. (termin zaplaty 14 dni — do Urzedu gminy Borzytuchom
nota wplyneta 30.01.2013r. — zaplata 27 dni po terminie, nie naliczono odsetek),

- 13.03.2013r. — 1.371,84 zt (WB Nr 95/1-6), nota ksiggowa Nr 26/13 z dnia
6.03.2013 roku za opieke i wychowanie przedszkolne dzieci Z terenu gminy
Borzytuchom uczeszezajacych do przedszkoli na terenie gminy Bytéw w 2012 roku
—rozliczenie roczne,

— 28.03.2013r. — 2.487,48 7t (WB Nr 112/1-3), nota ksiggowa Nr 30/13 z dnia
18.03.2013 roku za opieke i wychowanie przedszkolne dzieci z terenu gminy
Borzytuchom uczgszezajgcych do przedszkoli na terenie gminy Bytéw za miesigce
luty- marzec 2013 roku,

— 30.07.20/3r. — 3.776,94 z (WB Nr 291/1-5), nota ksieggowa Nr 46/13 z dnia
8.07.2013 roku za opieke i wychowanie przedszkolne dzieci z terenu gminy
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Borzytuchom uczeszezajacych do przedszkoli na terenie gminy Bytdw za miesigce
kwieciefi — czerwiec 2013 roku,

— 10.09.2013r. — 2.937,62 zt (WB Nr 360/1-5), nota ksiggowa Nr 61/13 z dnia
19.08.2013 roku za opiekg i wychowanie przedszkolne dzieci z terenu gminy
Borzytuchom uczgszezajacych do przedszkoli na terenie gminy Bytow za miesigce
lipiec — sierpiefi 2013 roku.

Przekazanie $rodkéw za pozostate miesiace 2013 roku nastapito po rozliczeniu rocznym

(pismo z Gminy Bytéw Nr EP.4431.09.2014.MN z dnia 10.04.2014r.), w dniu

28.04.2014r., na podstawie noty ksiegowej Nr 5/14 z dnia 17.03.2014 roku za opieke i

wychowanie przedszkolne dzieci z terenu gminy Borzytuchom uczeszczajacych do

przedszkoli na terenie gminy Bytéw w 2013 roku — 11.431,92 zt.

¥
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3.8.  Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrolg objeto rok 2013.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzZajacych budzet.

1) Rada Gminy Borzytuchom uchwata Nr XX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok, upowaznita Wéjta Gminy Borzytuchom do:
° zaciggania kredytéw i pozyczek:
— na pokrycie wystepujacego w ciagu roku deficytu budzetu gminy do wysokosci
600.000,00 zt,
— finansowanie planowanego deficytu budzetu do wysokosci 1.787.162,00 zi
— na wyprzedzajgce finansowanie dziatan finansowanych ze srodkéw z budzetu Unii
Europejskiej w wysokosci 2.693.433,00 zt,
— splatg wczedniej zaciagnietych zobowigzan z tytulu zaciggnietych kredytow
1 pozyczek w wysokosci 423.173,00 =1,
e dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku

pracy oraz zmian planu wydatkow majgtkowych w obrebie dzialow klasyfikacji
budzetowe;j.

2) Kierownicy jednostek nie posiadali upowaznienia do dokonywania zmian w planach
wydatkéw. Zmian planu finansowego dokonywat Wojt Gminy Borzytuchom i Rada
Gminy na wniosek kierownikéw jednostek.

3) Jednostka zawarta w 2013 roku ogétem 22 umowy na wydatki biezgce i 15 uméw na
wydatki majgtkowe, z réznym okresem realizacji. Kontroli poddano wszystkie umowy
dotyczace wydatkow biezacych, w zakresie prawidtowego ewidencjonowania
zaangazowania $rodkéw finansowych w roku budzetowym i ustalono, ze:

— zaangazowania wydatkéw w kwocie ogdlem 297.44794 zi, wynikajacych
z 22 uméw, na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,
dokonano w oparciu o otrzymane Umowy,

— zaangazowania wydatkéw wynikajacych z ww. uméw na koncie 999 — Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przyszlych lat dokonano 23 i 27.12.2013 roku (zobowiazania
przyszle wynikajgce z 2 uméw na kwotg 206.082,90 z1).

Zestawienie zawartych w 2013 roku uméw oraz ich zaangazowanie (konto 998 i 999)

dotaczono do akt kontroli pod poz. 3.8:1.

Ksiggowanie zaangazowania $érodkow budzetowych Urzgdu Gminy obcigzajacych plan

finansowy wydatkéw, nalezy do zakresu czynnosci p. Danuty Czeczot — Podinspektora ds.

ksiggowosci podatkowe;.

Czuwanie nad prawidtowoscia realizacji budzetu, nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci i

gospodarki finansowej Gminy, nalezy do zakresu czynnosci p. Renaty Wenckiej - Walk
Skarbnika Gminy.

38.2, Przychody i rozchody
Kontrolg objeto rok 2013.
3.8.2.1. Przychody budzetu.

1 z prywatyzagji majatku.

A\

1) W roku 20 dnostka nie osiggneta przychodéw z tytutu emisji papieréw wartosciowych
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2) W roku 2013 jednostka osiagneta przychody z tytulu zaciagnietych kredytow i pozyczek
na rynku krajowym w wysokosci 2.210.335,00 z

3) W roku 2013 jednostka nie zaciggata kredytéw i pozyczek na rynku zagranicznym.

4) Nadwyzka z lat ubieglych:

° zarok 2013 jednostka nie osiagneta nadwyzki, co wykazano w bilansie z wykonania
budzetu na dzief 31 grudnia 2013 roku,

e budzet roku 2013 zamknat sic deficytem w kwocie 4.162.847,92 zt.

5) Przychody z tytulu innych rozliczen — nadwyzka $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym j.s.t. wynikajaca z rozliczen kredytow i pozyczek z lat ubiegtych:

o jednostka posiadala, na dzien 31 grudnia 2012 roku, wolne $rodki, w wysokosci
120.840,97 zi,

® sposob rozdysponowania wolnych $rodkéw z roku 2012 zostal przyjety uchwatg
Nr XXII/181/13 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 28 marca 2013 roku w sprawie
wprowadzenia zmian w budzecie gminy na rok 2013, gdzie wskazano kwote
120.840,97 zt na pokrycie deficytu budzetowego.

3.8.2.2. Rozchody budzetu.

Kontroli poddano rok 2013.
1) Gmina Borzytuchom nie emitowata papieréw wartosciowych.

2) Gmina Borzytuchom w roku 2013 nie udzielila z budzetu pozyczek.

3) Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytéw w 2013 roku
wynosita 1.559.128,00 zt.

Powyzsze zagadnienie szczegdtowo oméwiono w punkcie 3.8.3. niniejszego protokolu.

4) W jednostce nie wystapity przypadki lokowania wolnych $rodkéw budzetowych.

3.8.3. Kredyty i pozyczki.
Kontrolg objeto lata 2010 - 2013.

3.8.3.1. Kredyty.

1) W latach 2010-2013 Gmina Borzytuchom otrzymata 5 kredytow, ktére przedstawiono
w tabeli ponizej:

Kwota kredytu Splacono w roku do dnia 31 grudnia (z) :
Numer i Podmiot faktycznie 3 s Fozoslnje Termin
Lp. data umowy kredytujacy wykorzystaneg do splaty (w splaty
2010 2011 2012 2013 zl)
o (wzl)
Bank
Nr 10/2903 | Gospodarstwa
b 124.002010r, |Krajowego  w| ~2262.086,00 0,00 | 2.262.086,00 0,00
Gdansku
Bank Polska
Nr31/2011 | Kasa &pieki SA
2 16.09.201 11, Oiﬁ W 824.357,00 0,00 | 550.200,00{ 274.157,00 0,00
Byjowie

b
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Bank Polska
Nr2/2012 Kasa Opieki SA
3 2.032012r. | oddziat W 225.345,14 - - 225.345,14 0,00 0,00 -
Bytowie
Bank Polska
Nr29/2012 | Kasa Opieki SA :
4 25.10.2012r. | oddziat W 550.000,00 - - - 149.016,00 |  400.984,00 | 28.12.2015r.
Bytowie
Bank
Nr 13/1366 | Gospodarstwa )
5 19.06.2013r. | Krajowego w 2.210.335,00 - - - 2.210.335,00 | 30.12.2022r.
Gdansku
Razem: 0,00 | 2.262.086,00 | 775.545,14 423.173,00 | 2.611.319,00 X

2) Ponadto ustalono, ze:

e Regionalna Izba Obrachunkowa wydata po

powyzszych kredytow,

e o o e

L]

wylonienie

Umowy kredytowe zawieraty istotne elementy,
splaty kredytow dokonano w przewidzianych umowa terminach i ratach,
kredyty zostat zaciggniete przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
bankéw udzielajacych  kredyty nastapito
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

kredyty zostat wykorzystane w catosci,

® nie stwierdzono wypowiedzenia umowy kredytowej przez bank,

o kredyty sg ksiegowane na koncie 134
Organu - Gminy Borzytuchom.

3.8.3.2.

Pozyczki.

1) W latach 2010 - 2013 Gmina Borzytuchom zaci
pozyczek do splaty,

poprzez

zytywne opinie o mozliwosci splaty

zastosowanie

wKredyty bankowe” w ewidencji ksiggowej

agneta 3 pozyczki oraz nie posiadata
zaciggnigtych w latach weze$niejszych. Zestawienie pozyczek

przedstawia tabela:
Podmiot kredytujgcey i Splacono w roku do dnia 31 grudnia (z): ; :
Lp. | Numer i data umowy, wys. kredytu 4 . ) I:D;USE?:: 'fl()) 1:';2“"
wykorzystanego (w zl) platy platy
2010 2011 2012 2013
Bank Gospodarstwa
1 5?005\%?)%%)}1 L0221 Krajowegow Gdansku | 000 | 22092000 . . 0,00
T ) 226.920,00
Bank Gospodarstwa
2 7"%(6)‘2"(')?;%?'”'00344'22 Krajowego w Gdansku | 0,00 | 271.602,00 . s 0,00
T ) 271.602,00
Bank Gospodarstwa
3 f??l“;ﬁlz'r THOBIS02Y | Wesowigowonind y g 0,00  [1.13595500| 1.608334.00| 2014r.
o ) 2.744.289.00
Razem: | 0,00 | 501.522,00| 0,00  [1.135.95500 | 1.608.334,00 X

2) Ustalono, ze:

* Gmina Borzytuchom wystepowata do Regionalnej Izby Obrachunkowej o wydanie
opinii o mozliwosci splaty pozyczek,

umowy zawieraly istotne elementy,
sptat pozyczek dokonywano w przewidzianych umowa terminach i ratach,
pozyczki zostaty wykorzystane w catosci,
pozyczki byly ujete na koncie 260

»Zobowigzania finansowe” w ewidencji ksiggowej
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3) Podczas kontroli przychodéw i rozchodéw z tytutu zaciggnigtych kredytéw i pozyczek
ustalono, ze:

° wysokos¢ odsetek w rozdziale 75702 — Obstuga papieréw wartosciowych, kredytow
i pozyczek jednostek samorzgdu terytorialnego, w roku 2013 wyniosta 46.511,35 zi,

e Iaczna kwota przypadajacych do splaty w danym roku budzetowym rat kredytow
1 pozyczek wraz z odsetkami nie przekroczyla 15 % planowanych na dany rok
dochodéw gminy,

° suma zaciagnigtych kredytéw i pozyczek nie przekroczyta kwoty planowanej,

e 1iaczna kwota dtugu gminy na koniec roku budzetowego nie przekroczyta 60 %
wykonanych dochodéw ogétem,

e kredyty i pozyczki zaciagano w oparciu o pisemne umowy, posiadajgce kontrasygnate
Skarbnika Gminy, zawierajace istotne postanowienia dotyczace terminéw przekazania
srodkow pieni¢znych, spiat i kosztéw udzielonych kredytéw i pozyczek.

3.84. Obligacje i sprzedaz papieréw warto§ciowych wyemitowanych przez gmine.

W okresie objetym kontrolag Gmina Borzytuchom nie emitowala obligacji komunalnych.

3.8.5. Udzielone poreczenia i gwarancje.
Kontrola objeto rok 2013.

3.8.5.1. Poreczenia,

W roku 2013 Gmina Borzytuchom nie udzielata zadnych poreczen.

3.85.2. Gwarancje

W roku 2013 Gmina Borzytuchom nie udzielata zadnych gwarancji.

i
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IV. MIENIE KOMUNALNE

Prowadzenie ewidencji majatku Urzgdu Gminy fgcznie z jego rozliczeniem na podstawie

prowadzonej inwentaryzacji, nalezy do zakresu czynnosci p. Grazyny Blaszczak — Referenta
ds. ksiggowosci i obshugi GKRPA.,

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.

Kontrola objeto rok 2013.

4.1.1. Unormowania wewngtrzne w zakresie obrotu nieruchomo$ciami.

1) Rada Gminy Borzytuchom nie ustalila ogdlnych zasady gospodarowania mieniem
komunalnym. Przeznaczaj a¢ poszczegolne nieruchomodci do zbycia, najmu lub dzierzawy

podejmowano odrgbne uchwaty, co oméwiono w rozdziale [T w punkcie 3.3. niniejszego
protokohu kontroli.

2) Zmiany stanu majatku Gminy Borzytuchom w okresie objetym kontrola (w z1):

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

5.443.392,22

Ip, Konto synéetyczne Stan na dzien Stan na dzien
01.01.2013r. 31.12.2013r.
1 011-,,Srodki trwate” 21.626.785,16 22.665.218,35
2. | 013-,Pozostate $rodki trwale” 294.795,05 324,793,25
3. | 020-,,Wartoéci niematerialne i prawne” 122,127.27 122,127,27
4. | 071 -,Umorzenie $rodkéw trwatych

6.174,783,87

5 O72-,,Umorz§n1_e srodkfiw trwa‘{ych N 330.895,54 360.893,74
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
6. | 080-,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” 407.512,90 4.352.015,86
Razem (1+2+3+6),,+”’ 22.451.220,38 27.464.154,73
Razem (445),,-” 5.774.287,76 6.535.677,61
3) Przepisy art. 25 w zwiazku z art. 24 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r, o gospodarce

nieruchomosciami (Dz. U. z 2014r.

poz. 518) naktadaja na gminy obowigzek stworzenia

oraz aktualizacji ewidencji nieruchomogci nalezacych do gminnego zasobu nieruchomosci.
W mysl przepiséw art. 24 ust. 1 przywolanej ustawy do gminnego zasobu nieruchomosci

naleza nieruchomosci stanowiace przedmiot wlasnosci gminy,
w uzytkowanie wieczyste, a takze nieruchomosci bedace p
wieczystego gminy. Zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 ww. us
stworzenie i aktualizacje ewidencji nieruchomogci ponosi

odpowiedzialny za funkcjonowanie zasobu.
Ustalono, ze kontrolowana gmina utworzyla ewidencje gminnego zasobu nieruchomosci

ktére nie zostaty oddane
rzedmiotem uzytkowania
tawy odpowiedzialno$é¢ za
wojt gminy jako organ

spelniajacg wymogi wynikajace z przywotanych powyzej przepisow ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.

4.1.2. Obr6t nieruchomog$ciami.
1) Zmiany st ajatku gminy w okresie obj¢tym kontrolg przedstawia ponizsza tabela (w
zh):

o=
‘ l
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Stan w latach GRUPA

Rok Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Stan na 01.01.2013r. 3.321.230,48 4.,252.709,82 13.294.072,00
Zwiekszenia 418.415,00 12.168,69 886.976,57
zZmniejszenia 0,00 0,00 373.873,47
stanna 31.12.2013r. 3.739.645,48 4.264.878,51 13.807.175,10

2) Zwigkszenie stanu majatku gminy (1.317.560,26 z}) obejmowato:

— przyjecie do ewidencji wartodci dzialek oddanych w uzytkowanie wieczyste (na
podstawie operatéw szacunkowych) - 335.825,00 z,

— przejgcie (z mocy prawa) drogi gminnej, wydzielonej po podziale dziatki nr 120/6

w obrebie geodezyjnym Dabréwka — 18.190,00 zt (OT Nr 40/12/2013 z dnia
4.12.2013r.)

= przyjecie (z mocy prawa) gruntdw pod drogg gminna, wydzielong po podziale
nieruchomosci — 64.400,00 zt (OT Nr 39/12/2013 z dnia 4.1 2.2013r.),

— zakup wiaty przystankowej do miejscowosci Krosnowo — 5.594,04 zt (OT Nr
50/12/2013 z dnia 6.12.2013r.),

— zakup wiaty przystankowej do miejscowosci Struszewo — 6.574,65 zt (OT Nr
27/08/2013 z dnia 5.08.2013r.),

— Dprzyjeeie  zakonczonej inwestycji ,,Boisko wielofunkcyjne z placem zabaw
w Osiekach” — 373.873,47 zt (OT Nr 37/12/2013 z dnia 212.2013r},

— przyjecie zakonczonej inwestycji »Zakup trybun i utworzenie $ciezki komunikacyjnej
na boisku w Borzytuchomiu” — 10.516,50 z} (OT Nr 44/12/2013 z dnia 9.12.2013r.),

— przyjecie zakonczonej inwestycji »Petla Kaszubska w miejscowoséci Chotkowo” —
105.639,41 zt (OT Nr 43/12/2013 z dnia 2.12.2013¢),

— przyjecie zakonczonej inwestycji ,,Budowa chodnika w Osiekach” — 9.997,60 zt (OT
Nr 41/12/2013 z dnia 9.12.2013r.), 2.079,20 zi (OT Nr 41/12/2013 z dnia 9.12.2013r.),

— przyjecie zakorczone;j inwestycji ,,Budowa przystani wodnej z zagospodarowaniem
przy jeziorze Osiecko” — 185.356,92 7t (OT Nr 42/12/2013 z dnia 9. 12.2013r.),

— przyjecie  zakonczonej inwestycji  ,,Modernizacja drogi  gminne; gruntowej
w miejscowosci Niedarzyno” - 92.011,81 zt (OT Nr 52/12/2013 z dnia 31.12.2013r)),

— przyjecie zakoniczonej inwestycji ,,Budowa mostka nad rzekg Jutrzenka
w miejscowosci Struszewo” — 7.718,30 zk (OT Nr 51/12/2013 z dnia 31. 12.2013r.),

— przyjecie zakofczonej inwestycji ,,.Budowa podjazdu przy urzedzie pocztowym” —
3.998,94 z (OT Nr 54/12/2013 z dnia 3 1.12.20131),

— przyjecie zakonczonej inwestycji ,,Sie¢ wodociggowa na terenie Gminy Borzytuchom”
—95.784,42 zt (OT Nr 55/12/2013 z dnia 31.12.2013¢.).

Zmniejszenie stanu majgtku gminy dotyczyto:

— przekazania Zespolowi Szkét w Borzytuchomiu, $rodka trwalego o nazwie , Boisko

wielofunkeyjne i plac zabaw w Osiekach” o wartodci 373.873,47 zt (PT z dnia
21220138

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiggach rachunkowych Gminy Borzytuchom prowadzono ewidencje budynkéw
1 budowli bedacych we wiadaniu gminy.

2) Kontrolg objeto ksiggowa ewidencje¢ nieruchomosci i ustalono, ze:
e analityczna efyidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest komputerowo. Ewidencje
prowz?zgn z podzialem na grupy, w ktérych nadawano poszczegdlnym srodkom

E. ‘J l ‘egiona
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trwalym kolejne numery inwentarzowe. Na koniec kazdego roku uzgadniano stan
poszezegdlnych grup srodkéw trwatych.

3) Ponadto kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychdd i rozchod srodkéw trwatych
klasyfikowanych w grupach: 0 — Grunty, 1 — Budynki i lokale, 2 — Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej w 2013 roku. Ustalono, ze:

— W 12 przypadkach $rodki trwate o wartosci ogdtem 885.950,84 71, zostaty przyjete do
ewidencji $rodkéw trwatych pozniej niz w miesigeu ich przyjecia do uzytkowania, tj.
z opdznieniem od jednego do 11 miesiecy,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:1.

— na koncie 011, nie ujeto w ewidencji ksiegowej oraz w ksiggach inwentarzowych
operacji, dotyczacej przyjecia na stan zakoniczonej inwestycji ,,Remont pomieszczen
kuchni i stoléwki wraz z remontem doswietlaczy od stron zewngetrznych budynku
Zespotu Szkét w Borzytuchomiu” o wartogci 99.299,97 zt. Wystawiono natomiast
dokument PT z 2.12.2013r., - przekazania do Zespotu Szkét w Borzytuchomiu w/w
srodka trwalego. Przekazanie ujgto w ksiegach przez ksiegowanie Wn800/Ma080,
Z pominigciem konta 011. Powyzsza nieprawidlowosé zostata opisana w punkcie 3.6.1.
Ewidencja ksiegowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan $rodkéw
trwatych inwestycji zakoriczonych protokotu.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okredlono w zarzadzeniu Nr 43/08 Wéjta Gminy
Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowodci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksi¢ggowych (zmiany wprowadzono zarzgdzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku
oraz Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku), gdzie zapisano, ze $rodki trwate umarza sie
i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2) Jednostka dokonywata odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
0 podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz rozporzqdzenie Rady Ministréw

z dnia 10 grudnia 2010, w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ (Dz. U, Nr242,
poz.1622).

3) Sprawdzono prawidtowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2013 dla
wszystkich grup KST (I - VIII).
Zagadnienie oméwiono w pkt. 4.2.1.2. niniejszego protokotu kontroli.

4. 2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.
Kontrolg objeto rok 2013.
4.2.1. Srodki trwale.

4.2.1.1. Zmiany w stanie §rodkow trwalych.

1) Stan $rodk6éw trwatych w okresie objetym kontrola zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjgtkiemynieruchomoscei, ktére oméwiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokotu) na
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dzien 1 stycznia 2013 roku oraz obroty i saldo koficowe na dzien 31 grudnia 2013 roku
wynikajace z ewidencji analitycznej $rodkow trwatych przedstawiono w tabelj (w zt):

GRUPA
4 — Maszyn > £ e
Zmiany stanu w 3-Kotly i urzad irfl ¥ specjalistyczne Urzadzenia N Narzedzia,
2013 roku maszyny A0z ik maszyny, techniczne Srodki przyrzady,
aparaty ogélnego L4 i
energetyczne . urzgdzenia i transportu ruchomosci i
Za¥050wania aparaty WyposazZenie
gtf‘(l) ;‘ggf‘;r“ 65.642,38 - 154.123,95 430.325,83 108.680,70
zwigkszenia 0,00 - 6.888,00 77.123,00 22.323,40
zmniejszenia 0,00 - 6.888,00 0,00 4.700,00
stan na dzien
31.12.2013. - 65.642,38 - 154.123,95 507.448,83 126.304,10

2) Zasady ewidencji i wyceny majgtku okre§lono w zarzgdzeniu Nr 43/08 Wéjta Gminy
Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych (zmiany wprowadzono zarzgdzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku
oraz Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku), gdzie zapisano, ze:

— przedmioty o okresie uzywania dhuzszym niz rok, lecz o wartosci Jjednostkowej nie
przekraczajacej 500,00 zt odpisuje si¢ w koszty pod datg przekazania do uzywania
w pelnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow. Wyjatek stanowi sprzet
1 Wyposazenie o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, ktére pomimo
wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 500,00 zt wprowadza sie do ewidencji
pozostatych érodkéw trwatych i umarza jednorazowo,

— przedmioty o wartosci jednostkowej ponad 500,00 zt do 3.500,00 zt wprowadza sie do
ewidencji pozostalych srodkow trwatych i umarza jednorazowo,

- srodki trwate o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt i okresic uzywania dfuzszym
niz rok sa finansowane ze $rodkéw inwestycyjnych,

— dlasrodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie przyjmuje sie w wartogci okreslonej w
decyzji o przekazaniu przez inne jednostki.

3) Zwigkszenie stanu majatku gminy (106.334,40 zt) na koncie 011 — Srodki irwate (w grupach
KST od 3 do 8) obejmowato:

zakup

klimatyzacji MPM 24 o wartosci 6.888,00 zt (OT Nr 48/05/2013 7 dnia

29.05.2013r.),

— bezplatne przyjecie samochodu pozarniczego dla OSP Krosnowo od Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bytowie o wartodei 39.170,00 zt (PT Nr
2/2013 z dnia 31.01 20138,

= zakup kserokopiarki Minolta Bizhub C-360 o wartosci 7.000,00 zt (OT Nr 36/11/2013
z dnia 14.11.2013r.),

— zakup mebli kuchennych do sali wiejskiej w Chotkowie o wartogci 6.000,00 zt (OT Nr
45/12/2013 z dnia 13.12.2013r.),

— zakup samochodu pozarniczego dla OSP Dabroéwka o wartosci 37.953,00 zt (OT Nr
46/12/2013 z dnia 31.12.2013r.),

— zakup $rodka trwalego pn. » Wyposazenie kota ekologicznego przy Zespole Szkét w
Borzytuchomiu”, o wartosci 9.323,40 zt (OT Nr 53/12/2013 z dnia 31 A2.2003r),

Zmniejszenie stanu majatku gminy (11.588,00 zt) dotyczyto:

— przekazania.do Gminnego Osrodka Kultury w Borzytuchomiu, klimatyzacji MPM 24
o wartoscy 6,/888,00 zt (PT z dnia 9. 12.2013r.),
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— przekazania do Gminnego Ogrodka Kultury w Borzytuchomiu kopiarki cyfrowej o

wartosci 4.700,00 zt (PT z dnia 31.12.2013r.).

4) Zwigkszenie stanu majatku gminy (30.937,08 zt) na koncie 013 — Pozostale Srodki trwale

obejmowalo:

— zakup mebli do remizy OSP w Borzytuchomiu, o acznej wartogci 3.038,10 zt (OT Nr

6/04/2013 1 7/04/2013 z dnia 2.04.2013r.),

— zakup wyposazenia do sali wiejskiej w Osiekach, o tgeznej wartodei 2.339,99 71 (OT Nr
8/04/2013, 9/04/2013, 10/04/2013 z dnia 3.04.2013r.; 28/08/2013, 29/08/2013 z dnia

9.08.2013r.),

— zakup mebli kuchennych do sali wiejskiej w Osiekach o wartosci 1.410,00 zt (OT Nr

11/04/2013 z dnia 17.04.2013r.),

— zakup munduréw i helméw strazackich dla czlonkéw OSP w Borzytuchomiu i
Niedarzynie, o tacznej wartosei 6.91 2,00 z1 (OT Nr 12/04/2013 z dnia 18.04.2013r,; OT

Nr 15/06/2013, 16/06/2013 z dnia 6.06.2013r.),

— zakup kosiarki HQV J555SL dla solectwa Borzytuchom o wartosci 1.749,00 zt (OT Nr

14/06/2013 z dnia 5.06.2013r.),

— zakup wykaszarki Stihl dla solectwa Niedarzyno o wartosci 1.399,00 z} (OT Nr

13/06/2013 z dnia 5.06.2013r.),

— zakup chiodziarko-zamrazarki do sali wiejskiej w Jutrzence o wartosci 1.149,00 zt (OT

Nr 25/07/2013 z dnia 6.07.2013r.),

— zakup mebli do Urzedu Gminy o wartosci 2.000,00 zt (OT Nr 30/08/2013 z dnia

26.08.2013r.),

— zakup motopompy potszlamowej EMP 305 dla OSP w Borzytuchomiu o wartosci

3.470,00 zt (OT Nr 31/09/2013 z dnia 5.09.2013r.),

- zakup radiotelefonu GP 360 z tadowarkg o wartosci 1.836,00 zt (OT Nr 32/09/2013 2

dnia 17.09.2013r.),

— zakup ubran specjalistycznych dla OSP w Chotkowie 0 tgcznej wartodei 3.488,99 7t

(OT Nr 33/10/2013, 34/10/2013 z dnia 8.10.2013r.),

— zakup drukarki Brother MFC J6510DWA3 do Urzgdu Gminy o wartosci 985,00 zt (0T

Nr 35/10/2013 z dnia 30.10.2013r)),

— zakup zasilacza awaryjnego UPS do Urzedu Gminy o wartosci 1.160,00 zt (OT Nr

56/12/2013 z dnia 31.12.2013r.).
Zmniejszenie stanu majgtku gminy (938,88 z1) dotyczylo:

— przekazania do Gminnego Osrodka Kultury w  Borzytuchomiu dwéch krzeset

obrotowych, o wartosci 863,76 zt (PT z dnia 18.04.2013r.),

— likwidacji zniszczonych mebli z sali wiejskiej w Dgbréwee o wartosci 75,12 2t (LT Nr

18-24/07/2013 z dnia 10.07.2013r.).

5) Kontrolg objeto:

° zgodnos¢ ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczna prowadzong na kontach 011

1013,

® spos6b i poprawnosé dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych sktadnikéw

majatku,

° sposéb prowadzenia ewidencii analitycznej do konta 013 — ,, Pozostale $rodki trwate”,

® sposob 1 zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - wartoSciowe],

6) W trakcie kongfoli ustalono, ze:

N
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e ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) $rodkéw trwalych (011) prowadzone byly
komputerowo, z podziatem na grupy wg klasyfikacji srodkéw trwatych.

e Ponadto:
— ewidencja analityczna $rodkow trwatych byla zgodna z ewidencjg syntetyczna,
— kazdorazowy przychéd i rozchéd byl odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksigdze posiadaty daty przyjecia $rodka trwalego oraz numer dowodu na
podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksiedze,

* ewidencja pozostatych $rodkow trwatych (013):
— ksiggi pomocnicze (inwentarzowe) majatku gminy prowadzone byly komputerowo,

— ewidencja analityczna pozostatych $rodkéw trwatych byla zgodna z ewidencja
syntetyczna,

— kazdorazowy przychéd i rozehod byl odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksigdze posiadaly daty przyjecia $rodka trwalego oraz numer dowodu na
podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksiedze,

— ewidencja analityczna prowadzona byla z podzialem na miejsca uzywania
pozostatych Srodkéw trwatych.

7) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychéd i rozchdd srodkow trwatych (grupy

wg KST od 3 do 8) 1 pozostalych srodkéw trwatych w 2013 roku.
Ustalono, ze:

— Srodek trwaly , Wyposazenie kola ekologicznego przy Zespole Szkét w
Borzytuchomiu”, o wartosci 9.323,40 zt zostat przyjety do ewidencji $rodkéw trwatych
na koncie 011 o 3 miesiace PpOzniej niz w miesigcu jego przyjecia do uzytkowania,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:2.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen $rodkéw trwalych.

1Y)

2)

3)

Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Nr 43/08 Woijta Gminy
Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych (zmiany wprowadzono zarzgdzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku
oraz Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku), gdzie zapisano, ze $rodki trwale umarza sig
1 amortyzuje jednorazowo za okres catego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Jednostka  dokonywata odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz rozporzqdzenie Rady Ministréw

z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ (Dz. U. Nr 242,
p0z.1622).

Sprawdzono prawidlowo$é zastosowania stawek 1 naliczania umorzenia w roku 2013 dla

grup od I do VIII KST. Badajac przedmiotowy zakres ustalono, ze:

® w czterech przypadkach umarzano $rodki trwale niewlasciwg stawka umorzeniows,
i tak:

— boisko w Dgbréwce, data przyjecia 1.01.2003r., warto$é poczgtkowa 65.351,66 zt,
stawka umorzenia 4,5% (symbol KST 2-29-291) - warto$¢ umorzenia
29.408,32 zL, powinna by¢ stawka umorzenia 2,5% (symbol KST 2-29-290),

— boisko w Dagbrowce, data przyjecia 31.12.2009r., warto$é poczatkowa
57.5 3,44 z1, stawka umorzenia 4,5% (symbol KST 2-29-291) - warto$¢ umorzenia

1l
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10.363,20 zt, powinna byé stawka umorzenia 2,5% (symbol KST
2-29-290).
Pozostate boiska ujete w ewidencji $rodkéw trwalych posiadajg prawidtows
klasyfikacje i stawke umorzeniowa.

— radiotelefon i telefax, data przyjecia 1.01.2005r., warto$¢ poczatkowa 57.834,00 zt
i 3.876,00 zt, stawka umorzenia 14% (symbol KST 6-62-621 — radiotelefon,
0-62-626 — telefax) — warto$é umorzenia 100%, powinna byé stawka umorzenia
10% (klasyfikacja jest prawidlowa).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:3.

4.2.1.3.  Oznaczenie majatku  numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowanej jednostce:
® stosuje si¢ 0znaczania numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majatku,
e kierownik jednostki zasady odpowiedzialnogci materialnej za powierzone mienie gminy
Borzytuchom zawarl w o$wiadczeniach podpisanych przez poszczegdlnych
pracownikéw Urzedu Gminy Borzytuchom, zalaczonych do akt osobowych. W

zatgezniku do wymienionego o$wiadczenia wskazano srodki trwale, za ktore
odpowiada pracownik.

4.2.2. Warto$ci niematerialne i prawne.
4.2.2.1. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

1) W zarzadzeniu Nr 43/08 Woijta Gminy Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku,
W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, instrukeji kasowe;j, instrukeji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych (zmiany  wprowadzono
zarzadzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku oraz Nr 36/ 12 z dnia 30 kwietnia 2012
roku) okreslono, ze wartogci niematerialne i prawne, ktérych warto§é poczatkowa
przekracza kwote 3.500,00 zi, finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje.

Zgodnie z wymienionym zarzadzeniem wartodei niematerialne i prawne podlegajg
ewidencji wartosciowej w ksiegach rachunkowych oraz ewidencji iloéciowo — wartosciowe;j

w  ksiegach inwentarzowych prowadzonych  przez Referat Budzetu
1 Finansow.

2) Ksiegi inwentarzowe wartogci niematerialnych i prawnych prowadzone sa komputerowo
1 ujmowane na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne, z podziatem na wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100% (do 3.500,00 z}) oraz na wartogci niematerialne i
prawne umarzane stopniowo (powyzej 3.500,00 zt).

Zgodnie z prowadzong ewidencja, na dzieh 31.12.2013 roku konto analityczne 020 01 -
WartoSci niematerialne i prawne umarzane w 100% miato wartos¢ 36.100,49 zt a konto 020

02 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo 86.026,78 z1. Saldo konta 020
na ostatni dzief 2013 roku wynosito 122.127,27 1.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

1) Uzgodnienia analitycznego stanu wartodci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywanoyna koniec roku.

look
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2) W okresie objetym kontrola jednostka nie nabyla zadnych wartogci niematerialnych
i prawnych:
° stan konta 020 na dziefi 1 stycznia 2013 roku wynosit 122.127,27 zi,
* stan konta 020 na dzieri 31 grudnia 2013 roku wynosit 122.127,27 zt.

4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych okre§lono w zarzadzeniu Nr 43/08
Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych (zmiany wprowadzono zarzagdzeniami: Nr 1/11
z dnia 10 stycznia 2011 roku oraz Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku), gdzie zapisano,
ze wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych albo stawek okreslonych przez
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego. W planie kont obowigzujacym w jednostce
opisano nastgpujace konta dotyczace umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych:
® konto 071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartogei
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez Jjednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane
w korespondencji z kontem 400 Amortyzacja.

® konto 072 — Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartoéci w
miesigeu wydania ich do uzywania.

W ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych w art. 16m ust 3 zapisano cyt.

»Podatnicy ustalajg stawki amortyzacyjne dla poszczegéinych wartosci niematerialnych

1 prawnych na caly okres amortyzacji przed rozpoczeciem dokonywania odpiséw

amortyzacyjnych”. Zgodnie z ww. przepisem Wéjt Gminy powinien ustalié stawke

amortyzacyjna dla wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne, o wartosci powyzej 3.500,00 zt, w Urzedzie Gminy

Borzytuchom s3 umarzane stawka 50%, ktéra nie wynika z przepisow wewnetrznych

jednostki.

W czasie trwania kontroli kompleksowej zarzadzeniem Nr 95/14 Wéjta Gminy

Borzytuchom z dnia 20 listopada 2014 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad

(polityki)  rachunkowosci, wprowadzono stawk¢  umorzeniowa dla  wartosci

niematerialnych i prawnych w wysokosci 50%.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:4.

4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

4.2.3.1. Unormowania wewngtrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) Zgodnie z zaktadowym planem kont:

° konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa Jinansowe”, shuzy do ewidenciji diugotrwalych
aktywéw finansowych, a w szczegblnosdei akeji 1 udzialow w obcych podmiotach
gospodarczych, akcji i innych dhugoterminowych aktywéw finansowych o terminie
wykupu diuzszym niz rok. Udziaty pieniezne w innych jednostkach i dhugoterminowe
papiery osciowe ewidencjonuje sie w cenie ich nabycia,
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4.2.3.2. Ewidencja skladnikéw finansowego majatku trwalego.

1) W roku 2013 jednostka nie nabyta sktadnik6w majatku podlegajacego ewidencji na koncie
030, co zostato oméwione w pkt. 3.6.4. niniejszego protokotu kontroli.

2) Zgodnie z ewidencja ksiegowa, stan konta 030 na dzien 1 stycznia 2013 roku i 31 grudnia
2013 roku wynosit 138.100,00 zt. Wymieniona warto$¢ stanowila wysokosé wkiadéw

Gminy Borzytuchom wniesionych do Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw Sp. z 0.0. w
Sierznie.

4.2.4, Materialy.

Kontrolg objeto rok 2013.

1) Zasady ewidencji zapaséw materiatéw okre§lono w zarzadzeniu Nr 43/08 Wéjta Gminy
Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukeji kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych (zmiany wprowadzono zarzadzeniami: Nr 1/11 z dnia 10 stycznia 2011 roku
oraz Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku), gdzie zapisano, ze:

e konto 310 — Materialy, stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, znajdujacych sie w
magazynach wlasnych jednostki w cenach zakupu. Ewidencja szczegélowa prowadzona
do konta 310 umozliwia ustalenie stanu zapasow wedhug miejsc ich znajdowania sie i
0s6b ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapas6w materiatow i

towarOw objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowg takze wedhg poszczegdlnych
rodzajéw grup.

2) Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodach i sprzgcie strazackim (OSP
Borzytuchom, Niedarzyno, Chotkowo, Krosnowo, Dgbréwka) oraz opatu w $wietlicach
wiejskich (Dabrowka, Struszewo, Osieki, Chotkowo, Krosnowo), remizie OSP

w Borzytuchomiu, w Utrzedzie Gminy w Borzytuchomiu oraz w osrodku zdrowia
w Borzytuchomiu w 2013 roku.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

° normy zuzycia paliwa, obowigzujgce w 2013 roku, wynikaja z zarzgdzenia Nr 15/13
Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 20 lutego 2013 roku,

* ewidencja zuzycia paliwa prowadzona byla na kartach drogowych (na jednej karcie
rozliczano okresy od dwéch miesigcy do pét roku) - dla pojazdéw i potrocznych kartach
pracy sprzetu silnikowego - dla urzadzen oraz w kartach zuzycia paliwa na pojazd z

podzialem na poszczegélne pojazdy i urzadzenia oraz rodzaje paliwa (olej napedowy i
etylina).

° ewidencja zuzycia opahi prowadzona byla na kartotekach materiatowych z podzialem na
miejsca zZuzycia.

4.3. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W roku 2013 jednostka nie posiadata majatku podlegajgcego ewidencji na koncie 092 — Srodki
trwate Skarbu Panistwa.

4. 4. Inwentaryzg€ja roczna rzeczowych skladnikéw majatku.
Kontrola objeto fok 2013.

- 0,
Ny ‘ ok
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1) W okresie objetym kontrolg, zasady w zakresie inwentaryzacji Wéjt Gminy Borzytuchom
okreslit w zarzadzeniu Nr 95/11 z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie kontroli zarzadczej
w Urzgdzie Gminy Borzytuchom, w zatgezniku Nr 6 ,, Instrukcja inwentaryzacyjna”, gdzie

Zapisano:

e terminy i czestotliwosé przeprowadzenia inwentaryzacji poszezegblnych sktadnikéow

majatku,

o zasady przeprowadzania inwentaryzacji metoda spisu z natury, uzgodnienia sald,

weryfikacji,
® sposob rozliczenia wynikow inwentaryzacji,

° zasady powolania komisji inwentaryzacyjnej przez kierownika jednostki, na wniosek

Skarbnika Gminy,

* zasady rozliczenia wynikéw inwentaryzacji wraz z decyzjami w sprawie stwierdzonych

niedoboréw lub nadwyzek.

Prowadzenie ewidencji majgtku Urzedu Gminy tacznie z jego rozliczeniem na podstawie na
podstawie przeprowadzone; inwentaryzacji, nalezy do zakresu czynnosci p. Grazyny Blaszezak

— referenta ds. ksiggowosci i obstugi GKRPA.

2) Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji w roku 2013,

w zakresie:

® przestrzegania przepisow wewngtrznych dotyczacych przeprowadzenia

i rozliczenia Inwentaryzacji,

 ustalenia wszystkich skladnikéw aktywoéw podlegajacych w danym roku obrotowym

inwentaryzacji droga spisu z natury,

* wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych sktadnikow, przez kierownika jednostki,
powolania sktadu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego 1 zespolow

spisowych oraz ich przewodniczacych,

wlasciwego podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,
objecia ewidencja drukéw scistego zarachowania, arkuszy spisowych,
prawidfowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

inwentarzowych,

® przeprowadzenia spisu z udzialem oséb odpowiedzialnych, wchodzacych

w skiad zespotéw spisowych powolanych przez kierownika jednostki,
° prawidlowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw,

* ewentualnego ujecia na odrebnych arkuszach spisowych, sktadnikow uszkodzonych lub

zepsutych,

 ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat

niedoboréw i nadwyzek w sposéb wlasciwy,

® przeprowadzenia postepowania w sprawie ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych i

sporzadzenia protokotu weryfikacji tych réznic,

° ujecia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiggach rachunkowych roku

obrotowego na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

® ustawowych terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikéw

aktywow i pasywow,
* zaniechania obowiazku inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow.

3) W toku kontrglijustalono, ze:

-

sporzadzenia spisu wedhig stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksigg
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W 2013 roku Wéjt Gminy Borzytuchom wydal Zarzadzenie Nr 94/13 z dnia
27 listopada 2013 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej, w ktérym
powolal komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury materialéw,
srodkéw pienigznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania, w dniach od
27 listopada do 31 grudnia 2013 roku oraz zarzadzil rozliczenie inwentaryzacji wediug
stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

Osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly os$wiadczenia wstepne i koncowe
z przeprowadzonego spisu z natury,

Wszystkie z 15 arkuszy spisowych (14 arkuszy obejmowalo majatek o wartosci ogoélem
19.004,36 zt, na 1 arkuszu spisano druki scistego zarachowania), zawieraty podpis osoby
dokonujgcej wyceny, osoby materialnie odpowiedzialnej oraz podpisy komisji
inwentaryzacyjne;.

Inwentaryzacja nieruchomogci zostata przeprowadzona w drodze weryfikacji, w formie
wydruku analitycznego z konta 011 — Srodki trwale, dotyczacego grup 0, 1, 2, ktory
zawiera adnotacje o zgodnodci z ewidencja nieruchomosci prowadzong w Urzedzie
Gminy Borzytuchom, potwierdzona podpisem przez p. Anng Palasz - Podinspektora ds.
gospodarki nieruchomogciami.

Na 2 arkuszach przeprowadzono Spis z natury sprzetu obrony cywilnej (w uzyczeniu)
0 warto$ci 11.763,15 zt (stan faktyczny zgodny ze stanem ksiegowym),

Na 12 arkuszach spisu z natury inwentaryzowano stan paliwa w samochodach
i sprzecie strazackim (OSP Borzytuchom, Niedarzyno, Chotkowo, Krosnowo,
Dabrowka) oraz opatu w $wietlicach wiejskich (Dabrowka, Struszewo, Osieki,
Chotkowo, Krosnowo), remizie OSP w Borzytuchomiu, w Urzedzie Gminy
w Borzytuchomiu oraz w osrodku zdrowia w Borzytuchomiu na dzien 31.12.2013 roku.
Stan zapas6w materialéw ze spisu z natury byt zgodny z saldem poszczegdlnych kont
analitycznych do konta 310 — wMaterialy” (7.241,21 zt).

W protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji na dzien 31.12.2013 roku komisja
inwentaryzacyjna potwierdzila pobranie i wykorzystanie 15 arkuszy spisowych (od nr
9 do nr 23). W protokole potwierdzono zgodnosé pomigdzy stanem faktycznym a
stanem ksiggowym inwentaryzowanych materiatéw, sprzgtu obrony cywilnej oraz
srodkdw pienieznych w kasie. Protokdt komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzone;
inwentaryza atwierdzit Wojt Gminy Borzytuchom p. Witold Cyba.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

Kontrolg objeto rok 2013.

SAMORZADU TERYTORIALNEGO

3.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

1) W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Borzytuchom dziataty 3 jednostki budzetowe:
Urzad Gminy w  Borzytuchomiu, Gminny  O$rodek  Pomocy Spotecznej
w Borzytuchomiu, Zespét Szkét w Borzytuchomiu.

2) Obstuge finansowo-kadrows kazda jednostka prowadzita we wlasnym zakresie.

Opracowywanie wymaganej sprawozdawczoéci w zakresie prowadzonych spraw, czuwanie
nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej, zapewnienie prawidtowego
przebiegu wykonania budzetu gminy oraz zachowanie rownowagi budzetowej, nalezy do
zakresu czynnosci p. Renaty Wenckiej - Walk — Skarbnika Gminy Borzytuchom.

Przygotowanie danych do sprawozdawczosei, w tym sporzadzanie sprawozdan, nalezy do

zakresu czynnosci p. Jolanty Mazur — Podinspektora ds. wymiaru podatkéw i ksiegowosci
budzetowe;.

5.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Budzet gminy na 2013 rok zostat przyjety uchwata Rady Gminy Borzytuchom
Nr XX/163/12 z dnia 28 grudnia 2012 roku.

2) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzili plany finansowe, w pelnej klasyfikacji
budzetowej:
e kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian
w planach finansowych tych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byly przez
Rad¢ Gminy Borzytuchom i Wojta Gminy Borzytuchom, zaréwno odgérnie jak i na
uzasadniony wniosek kierownikéw tych jednostek,
° jednostki rozliczaty sig z realizacji planéw finansowych, sktadajac sprawozdania
jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych.

3) Na podstawie ewidencji ksiegowej na koncie 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Organu finansowego i sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych ustalono wykonanie planow budzetowych na koniec roku (w z):

: . Wg Rb-28S Wg ewidencji na koncie 223 Organu Réznica
Nazwa jednostki - _

plan po zm. wykonanie | kwota przek. zwrot wykonanie wyk.

Urzad Gminy w Borzytuchomiu | 10.092.496,00 | 8.282.3 15,32 | 9.439.620,77 | 1.157.305,45 8.282.315,32 0,00
Zesp6t Szkot w Borzytuchomiu 4.416.539,00 | 4.411.760,99 | 4.416.539,00 4.778,01 | 4.411.760,99 0,00
Gminny Orodek Pomocy 1.900.064,86 | 1.853.176,89 | 1.901.994,86 | 48.817,97 | 1.853.176.89 | 0-00

olecznei w Borzvtuchomin

Razem: | 16.409.099,86 | 14.547.253,20 15.758.154,63 | 1.210.901,43 | 14.547.253,20 0,00

Zgodnie z przyjeta w jednostce

Nr 43/08 Wéjta ﬁv
A

polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem
iny Borzytuchom z dnia 14 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia

Lol

N3
%4 \{(egionalna I%tfa‘%rachunkowa w Gdanisku - Protokdl kontroli kompleksowej Gminy Borzytuchom




147

dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji kasowej, instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych (zmieniane zarzgdzeniami: Nr 1/11 z dnia 10
stycznia 2011 roku Nr 36/12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku oraz Nr 77/ 12 z dnia 28 wrzesnia
2012 roku), konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z Jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych

5.1.2. Rozliczenie $rodkéw dotacji.

1) W okresie objetym niniejsza kontrola dotacje na realizacje zadat:

e wiasnych,

* biezacych zleconych ustawami, przekazano do realizacji Gminnemu O$rodkowi
Pomocy Spotecznej w Borzytuchomiu. Dotacje otrzymane przez pozostate jednostki
zostaly oméwione w pkt. 3.1. niniejszego protokotu.

2) W zakresie wykorzystania dotacji:

e w przypadku dotacji na zadania zlecone realizowane
Spotecznej, sporzadzono jednostkowe s
z wykonywaniem zadan z zakresu administra
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

przez Gminny Osdrodek Pomocy

prawozdanie Rb — 50 o dotacjach zwiazanych

¢ji rzagdowej oraz innych zadan zleconych

e Gminny Odrodek Pomocy Spotecznej w 2013 roku, ztozyt sprawozdanie z realizacji
zadan za okres od 1 stycznia do 31 grudnia, z ktorych wynika wysokogé otrzymanych
dotacji i sposob ich rozdysponowania, oraz sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych, poréwnanie danych z obu sprawozdan przedstawiono w tabeli (w z1):

2013 rok

zadania Rozdzial | Kwota dotacji Kwota wydatkowana Kwota
Rb-50/Rb-28s Rb-50 Sprawozdanie | niewykorzystana
Zadania realizowane 85212 1.300.000,00 1.280.776,19 1.280.776,19 19.223,81
w calosdci z budzetu 85213 5.000,00 4.413,60 4.413,60 586,40
panstwa 85295 21.015,00 20.806,00 20.806,00 209,00
Ogdlem; | " -~-__ 1.326.015,00 1.305.995,79 20.019,21
85206 13.336,00 7.462,37 5.873,63
. 85213 6.490,00 6.339,97 150,03
fezcl'f‘zrg;am “’*asnz 85214 80.350,00 73.081,89 7.268,11
budzetu pafistwa i 85216 79.300,00 77.666,91 1.633,09
budzetu gminy 85219 179.975,00 177.939,14 2.035,86
85295 132.360,00 130.476,67 1.883,33
85395 82.238,86 74.214,15 8.024,71
OGOLEM: | "~-.__ 574.049,86 547.181,10 26.868,76

5.1.3. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

1) Plan dochodéw budzetowych Gminy Borzytuchom realizowanych przez

jej jednostki

organizacyjne oraz ich wykonanie w roku 2013 przedstawia ponizsza tabela, sporzadzona

na podstawie danych ze sprawozdan Rb-27S z wykonania dochodow
samorzagdowych jednostek budzetowych oraz konta 222 -

budzetowych w Organie finansowym:

budzetowych

Rozliczenie dochoddéw

pia,
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Wg sprawozdan jednostkowych Rb 278

Wg ewidencji Organu

Nazwa jednostki Plan po zmianach (w | Dochody wykonane finansowego na koncie
zl) (w zl) 222
Gmina Botzytuchom samorzgdows 10.403.275,94 10.091.741,60 Brak
ednostka budzetowa

Urzad Gminy w Borzytuchomiu 1.709.390,00 1.730.261,96 1.730.261,96

Zespét Szkét w Borzytuchomiu 131.286,00 130.648,74 130.648,74
Gminny Osrodek Pomocy

Spofecznej w Borzytuchomiu 2.300,00 2.463,64 2.463,64

Razem; 12.246.251,94 11.955.115,94 1.863.374,34

2) Ustalono, ze sprawozdanie

3)

jednostkowe Rb 27S Gmina Borzytuchom samorzadowa
jednostka budzetowa (sktadajace si¢ na sprawozdanie zbiorcze Rb 278 z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego) nie byto ujete w ewidencji
Organu finansowego na koncie 222 ,Rozliczenia dochodéw budzetowych” oraz nie
wynikato z ewidencji ksiegowej zadnej jednostki budzetowej gminy Borzytuchom.

W Zatgezniku Nr 39, rozdziat 1 w § 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej zapisano, ze cyt. ,,sprawozdania
jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych sporzadza
si¢ w zakresie wplywow planowanych, naleznych, wykonanych i otrzymanych oraz
naleznoci pozostatych do zaptaty i nadptat. Dochody wykonane wykazuje sie na podstawie
danych ksiggowosei analitycznej dochoddw budzetowych do rachunku biezacepo -
subkonto dochoddw.

Zgodnie z §6 ust 1 pkt 3 w/w rozporzadzenia sprawozdania zbiorcze, w szczegdtowoscei
sprawozdan jednostkowych - sg sporzadzane przez zarzady jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podleglych oraz
sprawozdania _jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki
budzetowej i jako organu,

Z wyjasnienia ztozonego przez Wojta Gminy Borzytuchom wynika, ze cyt. ,, W Urzedzie
Gminy Borzytuchom sporzadza si¢ sprawozdanie z podziatem na:

- dochody whasne, ktére ksiegowane sg w jednostce Urzad Gminy,

- dotacje, subwencje, udzialy z Urzgdow Skarbowych i Ministerstwa Finansgw
W jednostce Gmina Borzytuchom (Organ).

Sprawozdania sporzadzono na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, ale w jednostce Gmina
Borzytuchom, nie ma wyodrgbnionego subkonta dochodéw — na koncie 133 1 901
ksiggowane sa dochody jednostki Gmina Borzytuchom. Program ksiggowy GMINA II
umozliwia wydruk sprawozdania Rb 27S bez wyodrgbnienia konta 901 tylko dla jednostki
Gmina Borzytuchom. Dane do sprawozdania Rb 278 podbierane sg z konta 901”.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:1.

Ponadto ustalono, ze:

® dochody realizowane przez jednostke o$wiatowa stanowily odsetki od $rodkéw
finansowych na rachunkach bankowych oraz inne klasyfikowane w §§: 0690 - Wphwy
z réznych optat (oplaty za duplikaty legitymacji i $wiadectw), 0830 - Wphwy z ustug
(wplaty za wyzywienie na stoléwkach, czesne w przedszkolu), 0870 - Wphwy ze
sprzedazy sktadnikéw majgtkowych (sprzedaz pieca mialowego na ztom), 0920
- Pozostate odsetki 1 0970 - Wphywy z réznych dochodow (refundacja z Urzedu Pracy
oraz wynagrodzenie 0,3% od terminowo wplacanego podatku do Urzedu Skarbowego),
* dochody realizowane przez GOPS stanowily odsetki od érodkéw finansowych na
rachunkach owych (§0920 - Pozostate odsetki) oraz inne klasyfikowane w §0970 -

VA
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Wplywy z réznych dochodow (zwrot kosztow postepowania administracyjnego),
e kazda z jednostek posiadata odrgbny rachunek bankowy prowadzony przez Bank PeKaO
w Bytowie,
¢ kazda jednostka prowadzita ewidencje ksiegowa dochodéw i sporzgdzata sprawozdania,
e uzyskane dochody jednostki na biezgco przekazywaly na rachunek gminy.

4) W dniu 12 sierpnia 2014 roku kontrolujaca zwrécila sie do Wéjta Gminy Borzytuchom
z zapytaniem, czy na terenie Gminy Borzytuchom funkcjonuja stotéwki szkolne oraz czy w
roku 2013 sprzedawane byly w nich positki osobom innym niz uczniowie poszczegdlnych
szkot.

Z odpowiedzi ztozonej w dniu 12 sierpnia 2014 roku wynika, Zze na terenie Gminy

Borzytuchom funkcjonuje jedna stotéwka szkolna w Zespole Szkét w Borzytuchomiu:

e zasady korzystania ze stotdwki szkolnej zostaly okreslone w zarzadzeniu Nr 63/12 Wojta
Gminy Borzytuchom z dnia 22 sierpnia 2012 roku w sprawie ustalenia zasad korzystania
ze stotéwek szkolnych prowadzonych w szkotach, dla ktérych organem prowadzacym
jest gmina Borzytuchom,

° zww. stolowki, poza uczniami, korzystali nauczyciele (uzyskana kwota 940,80 zt) oraz
pozostali pracownicy szkoly (uzyskana kwota 854,40 z1),

* sprzedaz positkdw w stoldwee szkolnej na rzecz uczniéw i nauczycieli tej placoéwki
objeta jest zwolnieniem z podatku od towaréw i ushug,

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:2.

3.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

W 2013 roku na terenie kontrolowanej jednostki samorzgdu terytorialnego nie dzialal zaden
samorzadowy zaktad budzetowy.

5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych.

Rada Gminy Borzytuchom nie utworzyla wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wlasnych
dla jednostek budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.
5.4.1. Instytucje kultury.

1) Jednostka posiada dwie instytucje kultury: Gminny Ogrodek Kultury w Borzytuchomiu i

Gminna Biblioteka Publiczna w Borzytuchomiu wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
Gminy Borzytuchom. Ustalono, ze:

e wysokos¢ dotacji w ciagu roku ulegala zmianie, co mialo odzwierciedlenie
w uchwatach budzetowych Rady Gminy Borzytuchom,

o jednostka przedstawila roczny plan finansowy na 2013 rok,

e dotacje dla instytucji kultury przekazywane byly w ratach miesigcznych, a rozliczenie
dotacji przedstawiono w tabeli:

Py
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L P — Rodzaj Plan dotacji Kwota dotacji %
p- dotacji na 2013 rok | otrzymanej wykorzystanej | Wykonania
1, | gminny Odrodek Kultury w | dmiotowa 147.000,00| 120.743,62|  120.743,62 100
orzytuchomiu
Gminna Biblioteka g
2. Publiczna w Borzytuchomiu podmiotowa 66.433,00 65.886,94 65.886,94 100

Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury oméwiono w pkt. 3.7.2.1. i 3.7.2.3.
niniejszego protokotu kontroli.

2)

Instytucje kultury przedlozyty sprawozdanie finansowe za rok 2013 w dniu 19.02.2014
roku.

Sprawozdania finansowe instytucji kultury Wojt Gminy Borzytuchom przyjat zarzadzeniem
Nr 20/14 z dnia 26 marca 2014 roku w sprawie przyjecia sprawozdania rocznego z
wykonania budzetu Gminy Borzytuchom za 2013 rok.

Informacja z wykonania budzetu Gminnego Osrodka Kultury w Borzytuchomiu oraz

Gminnej Biblioteki Publicznej w Borzytuchomiu zawierata dane przedstawione w tabeli (w
zi):

Lp. Wyszcezegélnienie Biblioteka GOK
1 Zrealizowane przychody wiasne 1.560,26 52.111,92
2 Dotacje z budzetu gminy 65.886,94 120.743,62
3 Dotacja inne niz z budzetu gminy 2.000,00 -
4 Razem przychody 69.447.20 172.855,54
5 Razem koszty 69.552.26 171.907,39
6 Strata (-)/zysk(+) -105,06 +948,15

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na

terenie gminy nie)dziataja Samorzadowe publiczne zaktady opieki zdrowotnej.

%

i
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Integralng czg$¢ niniejszego protokotu stanowig zalgezniki:
1. Zestawienie akt roboczych kontroli.

2. Protokot kontroli kasy.

3. Protokot kontroli drukéw Scistego zarachowania.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch Jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujacg przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 2.12.2014 roku.
Powiadomiono jednoczeénie Kierownika jednostki o przystugujacym stronie kontrolowane;j
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycjg nr 1/2014.

Borzytuchom, dnia 2.12.2014 roku

Kontrolujgca: Jednostka Kontrolowana:
woJT,
< ) W
S PN e o, M ..~,§91;*,r.‘.u.j[.f.,_,';f\.!.f.u.
(Monika Nejman) ( Wéjt Gminy Borzytuchom)
SKARBNIK GMINY
dudd

Renata Wenekha.- Walk

..........................................

(Skarbnik Gminy Borzytuchom)

CINATT
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