ZARZADZENIE NR 32/22
Wéjta Gminy Borzytuchom
z dnia 10 maja 2022r

w sprawie wprowadzenia zmian do dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji
kasowej, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych

Na podstawie art. 4 ust. 4 i art. 8 ust. 1 oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U.2021.217 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017.760)
zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 109/16 Wéjta Gminy Borzytuchom z dnia 27 grudnia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad polityki rachunkowosci, instrukcji kasowej
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych wprowadza si¢ nastepujace
dane:

1) w zataczniku Nr 1 da zarzadzenia :
a) liczba porzadkowa 2 tabeli

I Wzory podpiséw os6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw ksiegowych otrzymuje
brzmienie:

»

Lp. Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe Wz6r podpisu
upowaznionego Upowaznionego

2. Malgorzata Glodowska P
Skarbnik Gminy LA

l

b) Liczba porzadkowa 1 tabeli

III . Wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do kontroli formalnej i rachunkowej otrzymuje
brzmienie:

»”

Lp. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe Wzdr podpisu
upowaznionego Upowaznionego
1. Malgorzata Glodowska \
Skarbnik Gminy (N

N \

9



c) Liczba porzadkowa 3 tabeli

VI. wykaz wzoréw podpiséw pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy w Borzytuchomiu
upowaznionych do zatwierdzenia dokumentéw ksiggowych pod wzgledem legalnosci, celowosci i
gospodarnosci otrzymuje brzmienie:

”

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Podpis Parafka
3. Malgorzata Gtodowska Skarbnik Gminy L A
e ll\ 4 { ‘1,-"'_“\
s ) 9

2) zalacznik Nr 1 do instrukeji kasowej otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia .

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia , z mocg obowigzujaca do dnia 1 marca 2021r.



Zalgcznik nr 1

do instrukeji kasowej

Wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania gotowka

i zatwierdzenia dowod6éw kasowych oraz ich podpiséw

Osobami upowaznionymi do dysponowania gotéwka sa:
L Witold Cyba — Wéjt Gminy — w pelnym zakresie , lub z zastepstwie
Ludwik Megier — Sekretarz Gminy- w pelnym zakresie,

II. Matgorzata Glodowska — Skarbnik Gminy w zakresie regulowania biezacych zobowiazar,
zgodnych z realizowanym planem finansowym jednostki, lub w zastepstwie
Jolanta Mazur- inspektor ds. ksiggowosci budzetowej w zakresie regulowania biezacych
zobowigzati, zgodnych z realizowanym planem finansowym jednostki.

Wojt Gminy zleca kasjerowi dokonywania wplat i wyplat gotéwki z kasy oraz podpisuje si¢ na
dowodach kasowych w rubryce ,,Zatwierdzi”. O wydanych poleceniach wplat i wyplat gotowki Wit
Gminy powinien poinformowa¢ Skarbnika Gminy , jako osobe wspétodpowiedzialng za realizowanie
planu finansowego.

Skarbik Gminy dysponuje gotéwka , poprzez poinformowanie Wéjta Gminy o koniecznosei wplat i
wyplat gotowki z kasy. Wojt Gminy wydaje odpowiednie polecenia kasjerowi. Skarbnik Gminy
podpisuje si¢ na dowodach kasowych w rubryce ,,Sprawdzil” jako osoba odpowiedzialna za
prawidlowos¢ wystawianych dowodéw ksiggowych i czuwajaca nad wykonaniem planu finansowe go
jednostki.

Wzory pieczgci i podpiséw umieszczonych na dyspozycjach wyplaty gotéwki:

L Witold Cyba — W6jt Gminy

pieczel ..., podpis....... 6 ....... e,

dr Witold Cyba



lub Ludwik Megier — Sekretarz Gminy
up. WOITA

Ludwik Megier W &1

AETARZ GMINY

PIECZEE .. e podpis......cocveiiiininninnn,

i
II. Glodowska Matgorzata — Skarbnik Gminy

SKARBNIK GMINY

Iub

Jolanta Mazur — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

INSPEKTOR
ds. ksiggowodci budzetowe]
pieczeé ......... Jolanta Mazur. .. . podpis....... Mozuw
Wzory pieczgci jednostki.........oveueuii i

URZAD GMINY
77-141 BORZYTUCHOM
ul. Zwycigstwa 56
woj. pomorskie
Regon 000532079, NIP 842-10-22-948
tel/fax 059/ 821-13-16
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