Zarzadzenie Nr 59/2024
Wajta Gminy Borzytuchom
z dnia 5 wrzesnia 2024 r.

w sprawie: sprawie zatozen polityki spoteczno- gospodarczej na 2025r oraz zakresu i szczegétowosci
materiatéw planistycznych do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz
projektu uchwaty budzetowej na 2025rok

Na podstawie art. 226, art. 227, art. 233, art. 235, art. 236 i art. 237 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 497, poz. 1273, poz.
1407, poz. 1429, poz. 1641, poz. 1693 i poz. 1872 oraz z 2024 r. poz. 1089.)oraz uchwaty Rady Gminy
Borzytuchom Nr XXX!11/215/10 z dnia 10 wrzeénia 2010 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu
gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatéw informacyjnych towarzyszgcych projektowi uchwaty
budzetowe] zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy, Dyrektoréw i Kierownikéw wszystkich jednostek
organizacyjnych powigzanych z budzetem Gminy Borzytuchom do przedfozenia w terminie do
30 wrzeénia 2024 roku uzasadnionych materiatéw planistycznych do projektu budzetu na rok 2025.

§2

1. Ustala sie zakres i szczegétowo$¢ materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Borzytuchom na rok 2025 zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

2. Ustala sie zakres i szczeg6towo$¢ materiatdw planistycznych do opracowania zmiany Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Borzytuchom , zgodnié z zatgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom
i Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownikom Urzedu Gminy Borzytuchom .

§4
Zobowiazuje inspektora ds. obstugi Rady Gminy do zapoznania sie z trescig niniejszego Zarzadzenia
wszystkich zainteresowanych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 59/2024
Wodjta Gminy Borzytuchom
z dnia 5 wrzeénia 2024 r.

Zakres i szczegétowo$é materiatéw planistycznych do projektu budzetu
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Borzytuchom
na 2025 rok i lata nastepne

1. Zobowigzuje Dyrektoréw i Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, oraz pracownikow
Urzedu Gminy do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2025 rok.
2. Dochody budietu Gminy beda planowane na podstawie nastgpujacych zasad:

1)

2)

5)

6)

7)

8)

9)

stawki podatkéw od nieruchomosci oraz podatku od $rodkéw transportowych wzrosng
zgodnie z uwzglednieniem maksymalnych i minimalnych stawek ogtoszonych
Obwieszczeniem Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2024 r. w sprawie gérnych stawek
kwotowych podatkéw i optat lokalnych na 2025 rok (M.P. poz. 716)

Stawka podatku rolnego uzalezniona bedzie od $redniej ceny zyta, obliczonej wg Sredniej
ceny skupu zyta za 11 kwartatéw poprzedzajacych rok podatkowy, ogtoszony przez Prezesa
GUS w terminie do 20 pazdziernika kazdego roku,

Opfaty za czynsz komunalny, z tytutu dzierzawy, najmu oraz optaty za uzytkowanie wieczyste
na podstawie obowigzujgcych stawek i zawartych uméw oraz wydanych decyzji;

Optaty za wode i écieki na podstawie decyzji G.RZT.70.1.75.2024.DK.11 z dnia 13 sierpnia
2024r. wydanej przez Panistwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie

Optaty za zajecie pasa drogowego i umieszczania urzadzeh w pasie drogowym zgodnie
z wydanymi decyzjami;

Optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — na podstawie ztozonych deklaracji wg
stanu na dzien 30 wrzeénia 2024 r i obowigzujacych stawek;

wplywy z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych w kwocie prognozowanej przez
Ministerstwo Finansow;

podatek dochodowy od oséb prawnych - wyliczenia kwot rocznego dochodu z tego tytutu
dokonuje minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych;

dochody gmin, ktére na podstawie odrebnych przepiséw pobierane sa przez urzedy
skarbowe — w granicach kwot wynikajgcych z wykonania w latach ubiegtych,
przewidywanego wykonania roku 2024 oraz na podstawie analizy skutkow prognoz sytuacji
ekonomicznej,

10) Dotacje na zadania zlecone gminie ustawami - zgodnie z informacjg przekazang przez

Wojewode Pomorskiego oraz informacjg Delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

11) Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego - na podstawie

obowigzujgcych zapiséw porozumiefi i umow

12) Subwencje z budzetu paristwa - zgodnie z informacjg Ministra Finansow
13) Pozostate dochody — po uwzglednieniu wykonania w latach ubiegtych oraz szczegdlowej

analizie ich przewidywanego wykonania za rok 2024, biorgc pod uwage planowane badz
przewidywane zmiany

3. Przy kalkulacji wydatkéw nalezy kierowac sig nastepujacymi wskainikami:



1) W celu zachowanie réwnowagi budzetowej wprowadza sie maksymalne ograniczenia po stronie
wydatkéw biezgcych, w tym wydatkéw o charakterze uznaniowym. Poziom wydatkéw
biezacych nie moze  przekroczyé poziomu dochodéw  biezacych,  zgodnie
z wymogami art. 242 ustawy o finansach publicznych.

2) Wydatki nalezy planowaé¢ w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny majac na uwadze
ograniczenie wydatkéw do niezbednych.

3) Wydatki biezace (bez wynagrodzen) planuje sie na poziomie przewidywanego wykonania
w roku 2024, pomniejszone o jednorazowe wydatki a powigkszone o 5% tj. przyjety do
planowania s$rednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych.
Przewidywane wykonanie wydatkow biezacych za 2024 rok podaje sig pomniejszone
o wydatki o charakterze jednorazowym, majgce miejsce w 2024 roku.

4) Wynagrodzenia nauczycieli — planuje sig zgodnie z zatozeniami budzetu panstwa 5%.

5) Woynagrodzenia oraz pochodne ptac:

a) nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem wzrostu wynagrodzen pracownikéw na poziomie 5%
poczawszy od 1 stycznia 2024r. oraz planowanych zmian organizacyjnych,

b) dodatkowo nalezy skalkulowaé jednorazowe ptatnosci, w tym: nagrody jubileuszowe,
odprawy, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz inne wyplaty wynikajgce z przepisow
prawa,

c) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy, planuje sie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

d) zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych planuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e) proghozowane minimalne wynagrodzenie za prace w 2025 roku to 4 626 zi,

6) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe - zostang zaprojektowane po uwzglednieniu rodzaju
i zakresu planowanych uméw oraz wskazaniu przewidywanych kwot na realizacje kazdej
z nich.

7) Diety dla radnych — na poziomie roku 2024,

8) Diety dia softyséw — na poziomie roku 2024.

9) Ekwiwalent pieniezny dla cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych — wg stawki obowigzujgcej
od 2024 roku.

10) Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego — wg potrzeb, jednak na poziomie nie
wyzszym niz planowany w roku 2024.

11) Wydatki na dotacje dla instytucje kultury — wg potrzeb, na poziomie nie wyiszym niz 5% od
planowanej kwoty na 2024 rok.

12) Wydatki na realizacje programéw zdrowotnych - zgodnie z uchwalonymi programami.

13) Wydatki na realizacje gminnego programu profilaktyki uzalezniert — na poziomie nie mniejszym
od prognozowanych dochoddéw z tytutu optat za wydawanie zezwole na sprzedaz alkoholu
oraz optat za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w obrocie hurtowym.

14) Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska - w wysokosci nie mniejszej niz
dochody z tytutu oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska.

15) Rezerwy obowigzkowe - w projekcie budzetu zostanie wyodrebniona:

- rezerwa ogolna na nieprzewidziane wydatki,

- rezerwa celowa na zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego.

4. Wydatki majatkowe majgce charakter wieloletni - zaplanowane zostang w oparciu o podpisane juz
wieloletnie umowy a nowe zadania w oparciu o przedsiewziecia ujete w Wieloletniej Prognozie

Finansowej Gminy na lata 2024-2038 (po aktualizacji).



5. Wydatki majatkowe jednoroczne (nie objete WPF) — planowane w odniesieniu do jednorocznych
wydatkéw na inwestycje i zakupy inwestycyjne w roku 2025. Nalezy uwzglednic zadania wynikajace

z

indywidualnych potrzeb jednostki, niezbgdne w celu zabezpieczenia jej wiasciwego

funkcjonowania. Wydatki te nalezy obowigzkowo uzasadnic.
6. Wieloletnia Prognoza Finansowa:

1)

2)

4)

5)

6)

zostanie opracowana na lata 2025-do roku, w ktérym koricza sie sptaty zaciggnigtych badz
planowanych do zaciggniecia kredytdw i pozyczek.

planowane dochody na lata 2025 - do roku, w ktérym koriczy sie sptata zaciagnigtych
zobowigzah nalezy zaplanowaé w oparciu o wykonane dochody za lata 2022-2023
i przewidywanego wykonania za rok 2024.

dochody majatkowe- wplywy ze sprzedazy planowane sa na podstawie planowanych do
sprzedazy nieruchomosci, dotacje na inwestycje planowane s3 w oparciu o zawarte
i planowane do zawarcia umowy.

jednostki organizacyjne sporzadzaja plan wydatkéw na lata 2025 do roku, w ktérym koriczg sig
splaty zaciggnietych zobowiazan w rozbiciu na:

a) wynagrodzenia i pochodnych od wynagrodzen z podaniem $redniorocznego zatrudnienia,
b) przedsiewzieé wieloletnich (zadania biezace i inwestycyjne) w szczegotowosci:

nazwa i cel,
jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca przedsigwzigcie,

okres realizacji i taczne nakfady finansowe,
limity wydatkow w poszczegdlnych latach,

limit zobowigzan.

planowane przychody zostang opracowane w oparciu o sptaty pozyczek planowanych do
udzielenia z budzetu gminy oraz planowane do zaciaggnigcia kredyty i pozyczki.

planowane rozchody zostang opracowane w oparciu o harmonogramy sptat zaciggnigtych
kredytéw i pozyczek, sptaty planowanych do zaciggniecia kredytdw i pozyczek oraz
planowanych do udzielenia pozyczek z budzetu gminy.

7. Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny byé poparte wyczerpujacymi
objaénieniami, wyliczeniami i doktadnym tekstowym opisem, jak rowniez poparte przepisami
prawa.

8. Materiaty planistyczne winny zawieraé:

1) nazwe tytutu dochodowego lub wydatkowego, wykonanie na 31.08.2024 r., przewidywane

2

3

wykonanie roku biezgcego, projekt planu na 2025 rok, dynamike wzrostu/spadku;
) wykaz zadan inwestycyjnych ujetych do realizacji w roku 2025 z uwzglednieniem:
a) nazwy i lokalizacji inwestycji,
b) terminu realizacji,
c) kosztorysowych i szacunkowych kosztdw inwestycji.
) wykaz zadan inwestycyjnych wieloletnich z uwzglednieniem:
a) nazwy i lokalizacji inwestycji,
b) terminu realizacji,
¢) dotychczas poniesionych naktadéw wraz z przewidzianymi naktadami do 31.12.2024r.,,
d) érodki niezbedne do zakoriczenia inwestycji z podziatem na poszczegdélne przyszie lata,
e} zwiezly opis stanu zaawansowania prac.
4) wykaz zadan remontowych, planowanych do realizacji w roku 2025 z uwzglgdnieniem:
a) nazwy zadania i terminu realizacji,
b) szczegbtowe uzasadnienie potrzeby wykonania remontu,



c) szacunkowej wartosci prac remontowych.

9. Materialy winny byé zlozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia 2024 r.
w Urzedzie Gminy Borzytuchom oraz przestane na adres e mail skarbnik@borzytuchom.pl

10. Skarbnik Gminy w oparciu o przediozone projekty planéw finansowych i propozycje zadan,
a takze o prognozowane kwoty dochodéw wtasnych gminy, dotacji celowych na realizacjg zadan
wiasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji ogéinej z budzetu
paristwa, udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych sporzadza projekt budzetu
i przedktada go Wéjtowi Gminy.

11. Podstawa konstrukcii proiektu budzetu na 2025 rok bedzie analiza zatozeri pod katem stabilnosci
finansowej Gminy, dotyczacych ksztattowania takich parametréw budzetowych, jak:

1)  wysokosé deficytu,

2) wynik operacyjny rozumiany jako réinica migdzy dochodami a wydatkami biezgcymi
w kontekscie przepisu art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
ktéry wprowadzit zasade bilansowania sie budzetu operacyjnego,

3) poziom zadluzenia w aspekcie aktualnie obowigzujacych norm oszczednosciowych oraz
nowej normy obowigzujacej dla okresu od 1 stycznia 2014 roku,

4) koszty obstugi dtugu w zwigzku z utrzymywaniem si¢ niestabilnej sytuacji na Swiatowych
rynkach finansowych.

12. Projekt budzetu na 2025 rok nalezy sporzadza¢ wg zatgczonych formularzy.

inz. Jdrdstaw Garbicz
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PLAN FINANSOWY SAMORZADOWEIJ INSTYTUCJI KULTURY

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Poz.

Wyszczegélnienie

Plan na 2024 r.

Wykonanie na
31.08.2024r,

Przewidywane
wykonanie za
rok 2024

Plan na rok
2025

Objesnienia

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA POCZATEK ROKU

PRZYCHODY

2.1

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

2.2

Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych

2.3

Przychody z najmu i dzierzawy

2.4

Darowizny

2.5

Przychody ze srodkéw UE

2.6

Pozostate przychody, jakie:

KOSZTY

3.1

Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane, w tym:

wynagrodzenia osobowe

sktadki na ubezpieczenia spoleczne

sktadki na fundusz pracy

Umowy (zlecienia, o dzielo itp.)

3.2

Materiaty i wyposazenie, w tym:

materiaty biurowe

srodki czystosci

wyposazenie

inne, jakie:

3.3

Ustugi, w tym:

energia elektryczna, gaz, woda

ustugi remontowe i konserwatorskie

wywoz nieczystosci

ustugi telekomunikacyjne {telefoniczne, internetowe}

ustugi pocztowe

ustugi najmu i dzierzawy

inne, jakie...

3.4

Pozostate koszty, w tym:

odpis na ZFSS

opieka medyczna

szkolenia

delegacje stuzbowe, ryczatty samochodowe

inne, jakie:

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA KONIEC ROKU

Informacja dodatkowa:

(miejscowodé i data)

{podpis sporzadzajacego)







