ZARZADZENIE NR 74/24
WOJTA GMINY BORZYTUCHOM
Z dnia 10.10.2024 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw gminy Zastepcy Wéjta Gminy Borzytuchom

oraz upowaznienia Zastepcy Woéjta Gminy Borzytuchom do wykonywania zadafi i
wydawania decyzji w imieniu Wéjta Gminy Borzytuchom

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie

gminnym (Dz.U.2024.1465 t.j.) i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U.2024.1135 t.,j.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Powierzam Panu inz. Leszkowi Szachta, Zastepcy Wéjta Gminy Borzytuchom, prowadzenie w

moim imieniu nastgpujacych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem

stuzbowym, choroba lub urlopem:

1.
2.
3.

kierowanie biezacymi sprawami Gminy Borzytuchom,

kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy Borzytuchom,

wykonywanie czynnoéci zwierzchnika shuizbowego wobec pracownikéw Urzgdu Gminy

Borzytuchom, w tym udzielanie urlopéw, wydawanie poleceri stuzbowych, kierowanie na

wyjazdy stuzbowe i szkolenia (upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem

lub rozwigzy waniem stosunkéw pracy oraz ustaleniem wysokosci wynagrodzenia),

wykonywanie czynnodci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego w postepowaniach o

udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych, a w

szczegdlnosci:

a) podpisywanie i zatwierdzanie dokumentéw dotyczacych prowadzonych postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego, w tym m.in. specyfikacji warunkéw zaméwienia i
innych dokumentéw wymaganych dla przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ogloszeni dotyczacych udzielanych zaméwien, uméw z
Wykonawcami i protokotéw z postepowania,

b) dokonywanie wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty
oraz uniewaznienie postepowania, udzielanie zaméwien w trybie z wolnej reki,

¢) przeprowadzenie procedury odwotawczej,

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy

Borzytuchom.



§2.

Upowazniam Pana inz. Leszka Szachte, Zastepcg Wéjta Gminy Borzytuchom, do podpisywania

i/lub zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Borzytuchom:

1.
2.
3.

wszelkich pism wychodzacych z Urzedu Gminy Borzytuchom,

zaswiadczen,

uméw, w ktorych strong jest Gmina Borzytuchom, w tym umoéw cywilnoprawnych, porozumien
iugdd,

polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Borzytuchom,

zatwierdzanie do wyplaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen
pracownikow,

wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o platno$é, zaswiadczen, o$wiadczen, pism itp.)
zwigzanych z realizacjg przez Gming Borzytuchom projektéw dofinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gming Borzytuchom,
wszelkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja przez Gmin¢ Borzytuchom
projektéw w ramach wszystkich programéw dofinansowanych ze $rodkéw budzetu Pafistwa,
Wojewody i Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego,

wszelkich dokument6éw z zakresu zaméwien publicznych nieobjetych ustawg Prawo zaméwien
publicznych z uwagi na to, ze ich warto$é jest mniejsza niz kwota 130 000 zlotych oraz

zamowien na szkolenia i wydawnictwa fachowe.

§3.

Ponadto upowazniam Pana inz. Leszka Szachte, Zastepce Wéjta Gminy Borzytuchom, do:

1.

wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy Borzytuchom, z
wyjatkiem czynnosci zwigzanych z nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz
ustalaniem wysokosci wynagrodzenia,

wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Borzytuchom, w imieniu Wéjta Gminy Borzytuchom, z wyjatkiem czynnosci zwigzanych z
nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalaniem wysokosci wynagrodzenia -
podczas nieobecnosci Wéjta Gminy Borzytuchom spowodowanej wyjazdem stuzbowym,
chorobg lub urlopem,

wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, w imieniu Wéjta Gminy Borzytuchom,

do po$wiadczania zgodnosci odpisu dokumentu z oryginalem sktadanym przez strong w

prowadzonych postepowaniach administracyjnych.



§4.
Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1, § 2 i § 3, tracg wazno$¢ z dniem odwotlania ze stanowiska

osoby upowaznione;.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




