ZARZADZENIE Nr 96/24

Wojta Gminy Borzytuchom
z dnia 11 grudnia 2024 roku

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(tj. Dz. U. 2023 poz. 120)

zarzgdza m, conastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w Urzedzie Gminy Borzytuchom
w formie:
a) drogg spisu z natury:
- skladniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych jednostek,
- materialow,
- §rodkéw pienigznych,
- drukéw Scistego zarachowania,
b) drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow:
- grunty i drogi - tereny komunikacyjne,
- Srodki trwale do ktérych dostgp jest utrudniony (np. budowle, instalacje podziemne —
wodociggowe, kanalizacyjne itp.),
- naklady na érodki w trwale w budowie (konto 080) za wyjatkiem maszyn i urzadzen, gdyz
one podlegaja spisowi z natury,
- pozostate nalezno$ci, naleznos$ci sporne i watpliwe oraz te naleznosci wobec ktérych
niemozliwe byto uzyskanie potwierdzenia salda,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- wszystkie zobowigzania, gdyz nie podlegaja one obowiazkowi potwierdzenia sald,
- rozliczenia miedzyokresowe,
¢) w drodze potwierdzenia sald:
- naleznosci (za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci
od pracownikéw oraz wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych),
- §srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek,
- wlasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych innym kontrahentom.

§2

1. Powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia w/w inwentaryzacji w skladzie:

a. Kamila Czeczot Przewodniczacy
b. Agnieszka Ciszewska  Czlonek
c. Leszek Szachta Czlonek

2. Zobowigzuje glownego ksiegowego lub inspektora ds. ksiggowosci budzetowej
do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia sald.



§3

Komisja przeprowadzi inwentaryzacjg od 11 grudnia 2024 r. do 15 stycznia 2025 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za jego sprawno$¢i terminowo$¢.

2. Przewodniczacy przeprowadzi szkolenie Komisji Inwentaryzacyjnej, w ktérym okresli
szczegblowo zasady, spos6b i metody przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych.

3. Przewodniczacy pobierze arkusze spisowe w kasie Urzgdu Gminy, a po zakoficzeniu
inwentaryzacji dokona rozliczenia z ich wykorzystania, jako drukéw $cistego zarachowania.

4. Przewodniczacy po zakonhczeniu inwentaryzacji zlozy protokoly =z inwentaryzacji
po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy pracownikowi ksiggowosci (odpowiedzialnemu
za ewidencje).

5. Osoby biorace udzial w inwentaryzacji obowigzane sa przestrzega¢ zasad instrukcji
inwentaryzacyjnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 96/24

Wéjta Gminy Borzytuchom

z dnia 11 grudnia 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2024

Etap

L.p Czynnosé . i Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. | Przeszkolenie zespolu spisowego do 16.12.2024 r. Przewodmczqc.y k_omlsp
Iwentaryzacynej
5 Przygotowame' dokumentow Etap do 16.12.2024 1. Przewodmczqc'y k'omlsp
inwentaryzacyjnych rzveotowania Iwentaryzacy|nej
przye Osoby materialnie
3. | Przygotowanie pol spisowych do 16.12.2024 r. odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe
4 Spis z natu od 16.12.2024 r. Czlonkowie komisji
) p Y Etap do 06.01.2025 r. inwentaryzacyjnej
5. | Wycena spisanych sktadnikow przeprowadzania | do 15.01.2025r. Gléwny _I('S{e;,'gowy, -
. . pracownik ksiegowosci
Inwentaryzacji Gléwny Ksicgowy,
6. | Uzgodnienie sald naleznos$ci do 15.01.2025 r. Y hSlee ’
pracownik ksiegowosci
Wyjasnienie przyczyn powstania . -
7. | roznic i protokot z réznic do 15.01.2025 r. ?;rzzvr:'todmzc;chc‘iflgomls.l !
inwentaryzacyjnych wentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie
8. | rozliczenia réznic do 15.01.2025 r. Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
Ujecie réznic inwentaryzacyjnych
w ksiggach rachunkowych o GI6 ksi
9. | zgodnie z decyzja w sprawie Etap rozliczenia | 4o 15.01.2025 1. owny ! 51lfg‘owy, -
rozliczenia rdéznic spisu z natury pracownik ksiggowosci
inwentaryzacyjnych
Gloéwny Ksiggowy,
Inwentaryzacja w drodze pracownicy ksiegowosci,
10. weryfikacji lub uzgodnienie sald 6031.03.2025 1 czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej
Gloéwny Ksiggowy,
11. | Uzgodnienie sald do 31.03.2025 r. inspektor ds. ksiggowosci

budzetowej

w O

ins. Jofoftaw Garbicz







W zwiazku z powyzszym podjecie zarzadzenia jest uzasadnione.






