ZARZADZENIE NR 9/25
WOJTA GMINY BORZYTUCHOM
Z dnia 22.01.2025 r.
W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Borzytuchom do prowadzenia okreslonych spraw
gminy w imieniu Wéjta Gminy Borzytuchom

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2024.572 t.j.), art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U.2024.1465 tj. ze zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2024.1135 tj.), art. 143 § 1i § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U.2023.2383 t.j. ze zm.) i art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2024.1061 t;j. ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Upowazniam Sekretarza Gminy Borzytuchom — Panig Agnieszke Ciszewska do prowadzenia w imieniu
Wojta Gminy Borzytuchom nastepujgcych spraw:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urz¢du Gminy Borzytuchom i warunkéw jego dziatania,

2) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, w imieniu Wojta Gminy Borzytuchom,

3) wydawania decyzji podatkowych w imieniu Wéjta Gminy Borzytuchom, z wytaczeniem decyzji
w sprawach odroczen, umorzen i roztozen na raty zobowigzan podatkowych i optat lokalnych,

4) podpisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych w zakresie biezgcej obstugi Gminy
Borzytuchom, w tym zatwierdzania faktur, rachunkéw i innych dowodéw ksicgowych oraz
dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym, a takze delegacji shuzbowych
oraz list wynagrodzeni pracownikéow,

5) podpisywania dokumentéw w zakresie spraw pracowniczych pracownikéw Urzedu Gminy
Borzytuchom, w szczegdlnosci takich jak:

a) udzielanie urlopéw pracowniczych i innych zwolnier od pracy,

b) kierowanie na szkolenia, konferencje, seminaria i studia podyplomowe,

¢) wydawanie polecen wyjazdow stuzbowych,

d) podpisywania zaméwieni na szkolenia grupowe oraz wydawnictwa fachowe,

e) podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach skladek i $wiadczen dla pracownikow,

6) podpisywania dokumentéw dotyczacych stazy w Urzedzie Gminy Borzytuchom,

7) podpisywania dokumentéw dotyczacych stuzby przygotowawczej,

8) wydawania zaswiadczen w oparciu o dane bedace w posiadaniu Urzedu Gminy Borzytuchom,

9) podpisywania sprawozdawczosci statystycznej sporzagdzanej w Urzedzie Gminy Borzytuchom,



10) potwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Gminy

Borzytuchom,

11) dekretacji korespondencji wptywajacej do Urzgdu Gminy Borzytuchom,

12) podpisywania pism i innych dokumentéw objetych zakresem dzialania Urzedu Gminy

Borzytuchom oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, ktdre wynikaja

z realizacji decyzji organéw gminy,

13) sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu

Gminy Borzytuchom czynnosci kancelaryjnych,

14) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy Urzedu Gminy

Borzytuchom.

§2.

W razie nieobecnosci Wojta Gminy Borzytuchom oraz Zastgpcy Wojta upowazniam Sekretarza Gminy

— Panig Agnieszke Ciszewska do:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7

kierowania biezacymi sprawami Gminy Borzytuchom,

kierowania biezgcg pracg Urzedu Gminy Borzytuchom,

sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Borzytuchom w zakresie zwyklego zarzagdu mieniem
komunalnym oraz zawierania umow cywilnoprawnych, porozumien i ugdd,

zaciggania zobowigzan i dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunku Gminy Borzytuchom
w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym,

sktadania o$§wiadczen woli 1 podpisywania dokumentdéw (m.in. wnioskéw o platnos¢, zaswiadczen,
o$wiadczen, pism itp.) w imieniu Gminy Borzytuchom dotyczacych programéw i projektéw
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz projektéw i programéw finansowanych ze
srodkéw krajowych;

wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Borzytuchom, w tym wydawania polecen stuzbowych,

wykonywania czynno$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego w postgpowaniach o
udzielenie zamdwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, a w
szczegoOlnoscei:

a) podpisywania i zatwierdzania dokumentéw dotyczacych prowadzonych postgpowan o
udzielenie zaméwienia publicznego, w tym m.in. specyfikacji warunkéw zamowienia i innych
dokumentéw wymaganych dla przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamodwienia
publicznego, ogloszen dotyczacych udzielanych zaméwien, uméw z Wykonawcami i
protokotéw z postepowania,

b) dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz uniewaznienia postepowania, udzielania zaméwien w trybie z wolnej reki,

c) przeprowadzenia procedury odwotawcze;j.



§3.

W razie nieobecnos$ci Wdjta Gminy Borzytuchom upowazniam Sekretarza Gminy — Panig Agnieszke
Ciszewska do podpisywania w imieniu Wojta Gminy Borzytuchom sprawozdan finansowych i
budzetowych Gminy Borzytuchom.

§4.
Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 5 i § 2 pkt 6, nie obejmuja spraw zwigzanych z

nawigzywaniem lub rozwigzywaniem stosunkdw pracy oraz ustaleniem wysoko$ci wynagrodzenia.

§5.

Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1, § 2 i § 3 zostaja wydane na czas nieokreslony. Upowaznienia

wygasaja z chwilg ich cofnigcia lub ustania stosunku pracy.

§6.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Borzytuchom.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






