ZARZADZENIE Nr 57/26
Wéjta Gminy Borzytuchom
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Borzytuchomiu procedury
udostepniania i aktualizacji informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umoéw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 662) oraz art. 34a—-34b w zwigzku z art. 53 ust. 1 i art. 69
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.
1483 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026
r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z
2026 r. poz. 440), zarzagdzam, co nastepuije:

§ 1. 1. Ustala si¢ jednolity sposéb postepowania przy wprowadzaniu, udostepnianiu i
aktualizacji informacji 0 umowach zawieranych przez Gmine Borzytuchom lub Urzad Gminy
w Borzytuchomiu albo na ich rzecz, zwanych dalej ,umowami”.

2. Informacje o umowach udostepnia si¢ i aktualizuie w Centrainym Rejestrze Umoéw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej: CRU JSFP), prowadzonym w systemie
teleinformatycznym Ministra Finanséw, w zakresie i na zasadach okre$lonych w art. 34a
ustawy o finansach publicznych oraz przepisach wykonawczych.

3. Obowigzkowemu udostepnieniu i aktualizacji w CRU JSFP podlegajg informacje o
umowach spetniajgcych tgcznie warunki okreslone w art. 34a ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, tj. 0 umowach stanowigcych zaméwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy —
Prawo zaméwier publicznych (odptatne nabycie robét budowlanych, dostaw lub ustug, bez
wzgledu na warto$¢) oraz zawartych w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo
innej formie szczegdlnej.

4. Korzystajac z uprawnienia okreslonego w art. 34a ust. 6 ustawy o finansach publicznych,
informacje o umowach stanowigcych zamoéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy — Prawo
zamowien publicznych, ktére nie spetniajg warunku dotyczacego formy zawarcia umowy
okreslonego w art. 34a ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, w szczegélnosci o
umowach zawartych w formie ustnej lub dorozumianej, réwniez udostepnia sig i aktualizuje w
CRU JSFP.

5. Postanowienia zarzadzenia stosuje si¢ niezaleznie od Zrédta finansowania umowy.
8. Zasady udostepniania i aktualizacji informacji w CRU JSFP stosuje sie do uméw zawartych

od dnia 1 lipca 2026 r. Aneks do umowy zawartej przed tym dniem nie podlega odrebnemu
udostepnieniu w CRU JSFP.

7. Aktualizacja informacji o umowie obejmuje w szczegblnosci zmiane umowy, zawarcie
aneksu, wypowiedzenie, rozwigzanie, odstapienie, cesje praw, wygasniecie umowy, zmiane
jej statusu lub korekte btedu, zgodnie z zakresem informacji wymaganym w CRU JSFP.

§ 2. 1. Do pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za umowe, posiadajgcego w systemie
uprawnienie wprowadzajgcego informacje o umowie, nalezy:

1) ocena, czy informacje o umowie podlegajg udostepnieniu w CRU JSFP zgodnie z § 1
ust. 3—4, oraz ustalenie wiasciwego konta jednostki zgodnie z ust. 5,



2) rejestracja i wprowadzenie na wtasciwym koncie jednostki kompletnych informacji o
umowie oraz ich zmian bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie 21 dni od
dnia zawarcia umowy albo zaistnienia zmiany informacji 0 umowie.

2. Funkcje Koordynatora CRU, posiadajacego w systemie uprawnienia administratora,
wprowadzajacego i publikujgcego informacje o umowie oraz petnigcego funkcje reprezentanta
kierownika jednostki w systemie dla obu kont, o ktérych mowa w ust. 4, w zakresie
udzielonego upowaznienia, petni pracownik zatrudniony na stanowisku ds. informatyki i
zamowien publicznych. Do Koordynatora CRU nalezy:

1) sprawdzenie informacji o umowach wprowadzonych przez pracownikéw oraz ich
udostepnienie lub aktualizacja na wtasciwym koncie jednostki w CRU JSFP bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy albo
zaistnienia zmiany informacji o umowie,

2) obstuga obu kont jednostek, w tym akceptowanie wnioskdéw uzytkownikéw oraz
zarzadzanie ich uprawnieniami zgodnie z zakresem udzielonego upowaznienia,

3) czuwanie nad zachowaniem ustawowego terminu oraz nad kompletnoscig i
poprawnoscig wpiséw, a takze nad przypisaniem informacji o umowach do wiasciwego
konta.

3. Kierownicy referatéw i innych komérek organizacyjnych Urzedu oraz pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadajg za terminowe przekazanie i
wprowadzenie informacji o umowach, zgodno$é danych z dokumentacjg zrédiowa oraz jej
kompletnosé.

4. W systemie CRU JSFP prowadzone sg dwa odrebne konta jednostek:

1) konto Gminy Borzytuchom (REGON 770979482),
2) konto Urzedu Gminy w Borzytuchomiu (REGON 000532079).

5. Informacje o umowie udostepnia sie w ramach konta tej jednostki sektora finansow
publicznych, ktérej budzet albo plan finansowy jest obcigzany zobowigzaniem wynikajacym z
umowy. W przypadku zobowigzan obcigzajacych budzet Gminy Borzytuchom informacje
udostepnia sie na koncie Gminy, a w przypadku zobowigzan obcigzajacych plan finansowy
Urzedu Gminy w Borzytuchomiu — na koncie Urzedu Gminy. Jezeli umowa obcigza obie
jednostki, kazda z nich wykazuje informacje o umowie w zakresie, w jakim zobowiazanie
obcigza jej budzet albo plan finansowy. W razie watpliwosci pracownik merytoryczny uzgadnia
wiasciwe konto z Koordynatorem CRU.

6. Btad w danych stwierdzony przed ich udostepnieniem w CRU JSFP poprawia sie przed
publikacjg wpisu. Btad stwierdzony po udostepnieniu informacji Koordynator CRU koryguje
niezwiocznie po otrzymaniu informacji o nieprawidtowosci.

§ 3. 1. Centralny Rejestr Uméw JSFP jest jawny. Informacje udostepniane w rejestrze muszg
by¢ zgodne z dokumentacjg zrédtowa, poprawne i kompletne.

2. Nie udostepnia sie w CRU JSFP informaciji, co do ktérych prawo do informaciji publicznej
podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej. Dla kazdej informacji wytaczonej z jawnosci wskazuje sie
jednostke redakeyjng i tytut aktu prawnego stanowigcego podstawe prawng nieudostepnienia
informacji oraz nazwe organu lub stanowisko osoby dokonujgcej wytgczenia jawnos$ci.

3. Administratorem danych osobowych w systemie w zakresie informacji o umowach
zamieszczonych na koncie danej jednostki jest kierownik tej jednostki. Dane wprowadza sie z
poszanowaniem zasady minimalizacji; w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna, w
oznaczeniu strony podaje sie wytacznie imig i nazwisko.



§ 4. 1. Informacje o umowie sg usuwane z CRU JSFP po uplywie 5 lat, liczac od korca roku,
w ktorym umowa przestata obowiazywaé, zgodnie z art. 34b ust. 6 ustawy o finansach
publicznych.

§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow i innych komoérek
organizacyjnych Urzedu oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach
pracy Urzedu Gminy w Borzytuchomiu.

§ 6. 1. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Borzytuchom.

§ 7. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2026 roku.

Wojt Gminy Borzytuchom






